AREA: Despacho Secretaria Administrativa
PROCESO EVALUADO: Manejo Caja Menor
RESPONSABLE DEL PROCESO: Secretaria Administrativa (E)

Periodos Fiscales que cubre:

Modalidad de auditoria

Fecha de Suscripcion: 06 de septiembre de 2017

INFORMACION PLAN DE MEJORAMIENTO POR PROCESOS
Informe presentado a Control Interno

Unidad

Lo Plazo en ‘
Nimero Codigo Descripcion hallazgo (No Descripcion de las Denominacion de la de A A semanas Area
Conse utivo Causa del Hallazgo |Efecto del Hallazgo| Accion correctiva Obijetivo Unidad de medida de las | Medida | iniciacion |terminacion Responsabl
hallazgo mas de 50 palabras) Metas de la
del Hallazgo Metas dela Metas Metas Acclén e
Meta
Presentacion de|Formatos Codificados
formatos ante la
Secretaria de Planeacién 3 11/09/2017 |20/09/2017 1
para Codificacion.
Instructivos Caja Menor
L (Creacion, Desembolso,
:Rewsw_n (1:/? |I::)|s Reembolso y Legalizacion) 4 21/09/2017 |29/09/2017 1
ns_tructlvos y Manual del,o\isados y ajustados.
Caja Menor por parte de
. Manual de 1. Despacho
L - Contar  con unalla Secretaria de ; . ) .
Situacién que|Desconocimiento de|Elaborar herramienta operativa|Hacienda funcionamiento de la Caja 1 21/09/2017 |29/09/2017 1 Secretaria
No se cuenta con un Manual,|evidencia la falta de|los funcionarios de|lmplementar ue permita Sfectuar Menor revisados y Administrativ,
Instructivo o} guia|control ylla Administracion|Instructivos y Sn coprrecto maneio a ajustados. a. 2. Sec.
1 1 Documentado para el manejo|seguimiento por(Municipal sobre el|Manual de Caja oS recursos deJ las Instructivos Caja Menor Planeacién
de la Caja Menor de la Alcaldia|parte de la|correcto manejo de|Menor en la Cajas Menores de la Presentacion de los|(Creacion, Desembolso, 3.
de Ibagué Adm‘in_istracién Ios_ recursos de la Adm‘in_istracién Administracion Instructivos y Manual de|Reembolso y Legalizacién) 4 02/10/2017 31/10/2017 4 Secretaria
Municipal. Caja Menor. Municipal Municipal. Caja Menor ante la|codificados <;Ie
Secretaria de Planeacion|Manual de Hacienda.
para la codificacion funcionamiento de la Caja 1 02/10/2017 |31/10/2017 4
Menor codificados.
Legalizacion y
Socializaciéon de los|Instructivos implementados 4 01/11/2017 |30/11/2017 4
Instructivos y Manual de
la Caja Menor por parte
de la Secretaria de|[Manual Implementado. 1 01/11/2017 |30/11/2017 4

Hacienda.

ANDREA ALDANA TRUJILLO
Firma Responsable del Proceso

[Convenciones:

Columnas de calculo automatico
Informacion suministrada en el informe
Celda con formato fecha: Dia Mes Aho

MAURICIO PULIDO CORRAL
Firma Jefe Oficina de Control Interno- Responsable del Seguimiento




