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1. OBJETIVO:

Servir de herramienta de determinacion dentro de la Administracion Tributaria Municipal
con el fin de mitigar los riesgos de evasion y elusion de los contribuyentes de los tributos
territoriales logrando asi una mayor eficiencia y eficacia en la promocion del recaudo.

2. ALCANCE:

El procedimiento de Liquidacién del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros,
se origina con la recepcion de los expedientes que provienen de la Etapa de
Fiscalizacion con pruebas aportadas por los contribuyentes o sin ellas, pertenecientes a
los programas de Omisos e Inexactos, para la proyeccion de actuaciones administrativas
tales como: Liquidaciones Oficiales de Aforo, Liquidaciones Oficiales de Revision,
Ampliacion a Requerimiento Especial, constancias de ejecutoria, Requerimientos
Ordinarios de Informacion, o Autos de Archivo, los cuales se deben notificar en debida
forma.

3. BASE LEGAL:

Constitucion Politica de Colombia
Ley 14 de 1983, sus modificaciones y/o reglamentaciones
Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437/11)
Decreto Ley 1333 de 1986, Cddigo Régimen Municipal sus modificaciones y/o
reglamentaciones
e Acuerdos Municipales:
Acuerdo 031 de 2004,
Acuerdo 004 de 2005,
Acuerdo 028 de 2006,
Acuerdo 037 de 2007,
Acuerdo 014 de 2008,
Acuerdo 016 de 2009,
Acuerdo 027 de 2009,
Acuerdo 028 de 2009,
Acuerdo 001 de 2012,
Acuerdo 012 de 2012,
Acuerdo 001 de 2013,
Acuerdo 025 de 2013,

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de Intranet de la Administracion Municipal. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como
documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Ibagué




PROCESO: GESTION DE Cédigo: PRO-GHP-02
HACIENDA PUBLICA Version: 03
Alcaldia Municipal Fecha:

Ibagué 08/10/2018 | |
rsooi133897 | PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION sz

musical

Acuerdo 029 de 2014,

Acuerdo 001 de 2015,

Acuerdo 030 de 2016,

Acuerdo 004 de 2017,

Acuerdo 006 de 2017,

Acuerdo 013 de 2017,

Decreto 100-0370 de 2013 — Régimen Tributario Municipal
Ley 1819 de 2016.

4. TERMINOLOGIA'Y DEFINICIONES:

ADMINISTRACION TRIBUTARIA: La Secretaria de Hacienda del Municipio de Ibagué a
travées del Grupo de Gestibn de Ingresos, para la administracion, coordinacion,
determinacién, discusion, control de recaudo de los ingresos municipales de acuerdo con
las normas fiscales y organicas.

AUTO DE ARCHIVO: Actuacion de la Administracion Tributaria Municipal mediante la
cual se hace el cierre formal de un expediente iniciado por posible Omision o Inexactitud.

AUTO DE TRASLADO: Actuacion de la Administracién Tributaria Municipal mediante la
cual se ordena dar traslado del expediente cumplido el término procesal establecido por
la ley para dar continuidad en la via gubernativa o para la consulta.

AUTO DECISORIO: Acto mediante el cual se toma la decision de notificar a otra
direccion detectada por medios legales, los actos administrativos.

CONTRIBUYENTE: Todo colombiano que tiene el deber de contribuir con el pago de
impuestos, al sostenimiento del Estado, tal y como lo establece la Constitucion Nacional,
en su articulo 95, numeral 9: “Es obligacion de todo ciudadano contribuir al
financiamiento de los gastos y de las inversiones del estado; aporte o contribucién que se
realiza mediante el pago de impuestos”.

CONSTANCIA DE EJECUTORIA: Acto mediante el cual se deja constancia de la fecha
en que adquiere firmeza una Liquidacion Oficial, bien sea de Aforo o de Revision.

CRUCES EXOGENOS: Actividad mediante la cual se recolecta informacion de agentes
externos: DIAN., Oficinas de Notariado y Registro, Camara de Comercio etc., que
interactian directamente con los contribuyentes y la Administracion Tributaria. Dicha
informacion es sometida a cruces y seleccion de datos para detectar omisos e inexactos
de los Tributos Territoriales.
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INEXACTOS: Contribuyentes que, cumpliendo con la obligacion formal y sustancial de
liquidar y pagar un tributo, lo hacen bajo diferencias determinadas dentro de los procesos
de fiscalizacion a través cruces de informacion exodgenos.

OMISOS: Contribuyentes que, teniendo la responsabilidad y obligacién de liquidar y
contribuir con cargas impositivas, no cumplen con el deber formal y sustancial de
declarar y pagar los Tributos Municipales.

INFORME SECRETARIAL: Acto mediante el cual se exponen las razones que llevan a
tomar una decision acerca de la notificacion de los Actos Administrativos.

INSPECCIONES TRIBUTARIAS: Herramienta tributaria por medio de la cual se verifica
directamente con los libros y documentos contables del Contribuyente la exactitud o
sujecién al Impuesto de Industria y Comercio.

LIQUIDACION: Facultad que le asiste a la Direccibn de Rentas para determinar
oficialmente los impuestos municipales a cargo de los Contribuyentes Omisos o
Inexactos a través de Actos Administrativos que tienen fuerza para constituirse en titulo
ejecutivo.

LIQUIDACION OFICIAL DE AFORO: Acto administrativo por medio del cual la
Administracion Tributaria Municipal, liquidan los impuestos municipales a los
Contribuyentes detectados previamente como Omisos dentro del proceso de
Fiscalizacion.

LIQUIDACION OFICIAL DE REVISION: Acto Administrativo por medio del cual la
Administracion Tributaria Municipal, corrige la Liquidacién Privada del Impuesto de
Industria y Comercio a los Contribuyentes detectados previamente en el proceso de
Fiscalizacion.

REQUERIMIENTO ORDINARIO DE INFORMACION: Herramienta tributaria que permite
a la Administracion Tributaria Municipal en cualquier etapa del proceso, allegar
informacion adicional 6 corroborar informacion suministrada por el Contribuyente.
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5. CONDICIONES GENERALES

De acuerdo a la labor que viene adelantando la Alcaldia Municipal de Ibagué con la
modernizacion Administrativa y en virtud de contar con procesos actualizados, se
implementa el procedimiento de Liquidacion a fin de soportar las tareas vy
responsabilidades que ejecuta la SECRETARIA de HACIENDA MUNICIPAL a través del
Grupo de Rentas, para garantizar al Contribuyente el debido proceso, el derecho de
defensa, la equidad y exactitud juridica en la aplicacion de las Leyes Tributarias.

Asi mismo, el procedimiento adelantado ostenta el criterio Profesional y competente en la
etapa respectiva, respaldada por la normatividad municipal vigente. Todo ello en
concordancia con las normas de caracter similar o superior que se aplican en la
sustanciacion de los Procesos.

En el procedimiento para adelantar la Liguidacidon o determinacion de los Tributos
Municipales se deben observar los siguientes principios:

Las actuaciones administrativas se desarrollaran, especialmente, con arreglo a los
principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacién,
responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, economia y celeridad,
de conformidad con lo dispuesto en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de enero 18/11 articulo 3°).

En esta Etapa de Liquidacion se adelantan las acciones tendientes a determinar el
impuesto a cargo del Contribuyente, proferir la liquidacion oficial debidamente motivada y
notificarla de conformidad con las normas legales existentes.

Las actuaciones preparatorias que se llevan a cabo en esta etapa inician desde:

- Andlisis del Expediente

- Auto de Archivo o Requerimiento Ordinario de Informacion

- Realizacion de Visita de Inspeccion Tributaria

- Elaboracion de la Liquidacion Oficial (aforo o revision)

- Notificacion de la liquidacion oficial

- Orientacién al Contribuyente

- Asesoria en la elaboracién de la liquidacion privada

- Elaboracion de la Constancia de Ejecutoria

- Elaboracion del Auto de traslado (a Fiscalizacion o Discusion)

Para desarrollar el procedimiento de Liquidacién es necesario contar con el apoyo
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logistico del personal Idoneo tanto en el area Tributaria como de Sistemas, equipos de
Cdomputo, Impresora, espacios fisicos adecuados.

6.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Flujo de actividades que se deben adelantar para llevar a cabo el procedimiento de

Liguidacion:
RESPON- | PUNTO DE
ACTIVIDAD REGISTRO FLUJOGRAMA
SABLE CONTROL
ETAPA 1 Profesional @
Recepcién de Expediente Universitario / Auto de
1.Recibir Auto de Traslado de especializado Traslado Expediente -
procedimiento de Fiscalizacién Grupo de Recibe Auto Traslado
con el expediente. Rentas de Fiscalizacion
v
ETAPA 2
Clasificacion de expediente y Profesional Expediente NA Clasifica expedientes
Leparto. Universitario /
2. Con pruebas o sin Pruebas S
especializado
Grupo de
3. Reparto y entrega de Rentas v
expediente Profesional Realiza reparto y
Universitario Planilla de entre
Base de Datos - o ga
Asignacion expedientes
)
ETAPA 3 )
Andlisis de expediente si Analiza si
4. Analiza expediente cumple con la
. Expediente Expediente normatividad
Profesionales
técnicos del
area
Profesionales
técnicos del
area
v
5. Proyecta Requerimiento Requerimiento P
ordinario de informacién (R.O.1) Ordinario de Expediente Proyecta R.O.I
y entrega para revision Informacion
Profesional . ¢
- . . - Requerimiento
6.Recibir, revisar y entregar Universitario / Ordinario de
correcciones al ROI especializado Expediente . Recibir, revisar y entregar
Informacién
Grupo de correcciones al ROI
Rentas
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7.Recibir, firmar y entregar Eigﬁg;&ﬁ':&;y;?i;eagﬂ
Requerimiento Ordinario de Expediente Expediente de Informacion (ROI) para
Informacién (ROI) para envié. envio
Profesionales
técnicos del
area ¢
Profesionales
8.Recibir y enviar Te;g:_?t(;ss de R.O.l. - FO';O-gQ?;’(;O- Recibir y enviar Requerimiento
Requerimiento Ordinario de : Requerimiento ; Ordinario de Informacion (ROT) |
L. ) L GD-01 Registro firmado para notificacion al
Informacion (ROI) firmado para Ordinario de contribuyente

y Radicacion
Correspondenci
a Enviada

ETAPA 4
Practicar Inspeccion

Profesionales

Auto Inspeccién Proyectar Auto de Inspeccion

Tributaria (opcional) Técnicos de Exoediente Tributaria Tributaria
9. Proyectar Auto de Inspeccion Rentas. P
Tributaria.
Profesional v
Universitario/
10. Recibir, revisar y firmar esg(reslacllzzdo Auto Inspeccion Recibir, revisar y firmar Auto de
Auto de Inspeccidn tributaria. Renptas y Expediente Tributaria Inspeccion tributaria.
Director de
Rentas
Acta de Visita v
11.Practicar Inspeccion Profesionales Inspeccién de Inspeccion practicar | o Tributar
: . Anni : : : : racticar Inspeccién Tributaria y
Tributaria y\I/e_;/_:t;\:tar Acta de Telgglr?t(;ss de Tributaria Tributaria levantar Acta de Visita
isi .
v
ETAPA 5 —

Reparto de respuestas a ROI Profesional Base de Datos Planilla de Recibir respuesta a
y andlisis total de Pruebas Universitario / Médulo de Asignacion R.O.1. y realizar
11. Recibir respuesta a especializado cgrres ondenci reparto a
Requerimientos ordinarios de Grupo de pa sustanciadores

informacion y realizar reparto a Rentas)
sustanciadores
v
12. Analizar las nuevas pruebas .
allegadas por el sujeto . ° Analizar
. - . Profesionales
fiscalizado yfo las obtenidas en | 14 .icos de Expediente Expediente prushasy
Inspeccion. Rentas determinar si
. cumple
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ETAPA 6
Proyeccién de acto de Profesionales _ Proyectar la
Determinaci6n Oficial Técnicos de Lauidacion Ofiia
13. Proyectar la Liquidacién Rentas. Lo © Aloro frevisian
Oficial de Aforo / Revisién . L|qg|QaC|on
Expediente Oficial de 1
] Aforo/Revision —V—
Profes_lon_al Recibe, revisa
14 Recibe, revisa Liquidacién Universitario / Liquidacion Of_lc_lf:\l
Oficial de Aforo / Revision especializado de Aforo / Revisién
Grupo de
Rentas
Profesional
Universitario/ v
15.Recibir, firmar y entregar especializado Rf.c“".z fifmargf_e.m{ oo
Liquidacion Oficial de Aforo/ Grupo de Liquidaci Planilla control Aforol Revision pars enid.
Revision para envio. Rentas y
Director de
Rentas
Formato:
16.Recibir y enviar Liquidacion Profesionales Liquidacién FOR-04-PRO- U chibi[yg?ﬁalrd
_ Y ~ . Iquigacion IClal de
fﬁrzggéizgmfﬁg?ﬁ; Técnicos de Oficial de G)?Roid:zig;ggo Aforol Revision firmao
.., para notificacion ai
contribuyente. Rentas. Aforo/Revision Correspondenci contribuyente.
a Enviada I
v
ETAPA T Profesionales
Profiere Auto de Archivo Técnico de Soportes del Auto de Archivo Aféﬁ?’f(f;”“en”‘t‘:;‘;gﬁo
17.- Proyectar Auto de Archivo Expediente ara correcciones
. Rentas P
y entregarlo para correcciones
v
18.- Recibir, Revisar y entregar Asesor de Expediente enizdgré:srfgi:sc?;r{es
correcciones Auto Archivo Rentas. Auto de Archivo Aﬂto Archivo
Planilla Control
Profesional v
Universitario/ —
Al Firmar Auto de Archivo
19.- Firmar Auto de Archivo y esg?ﬁ;%'ézdo Expediente y entregar para envio
entregar para envio
Rentas y
Director de
Rentas
Formato: v
. ) Profesional MODULO DE FOR-04-PRO-GD-01 Recibi iar A
20.- Recibir y enviar Auto para Trgcisié%ga dis c or(r)e onr% enci | Registroy Radicacién e;;r! ;y\jgrr:f\."czrr a:no
Notificar al Contribuyente Rentas ;f COfrESPf_’ngenCia Contribuyente
- nviaaga
Guia de mensajeria
FORMATO ¢
UNICO
Organizar, archivar,
21.- Organizar, archivar, foliar Profesionales EEZ%BIIEZEE DlggSI\N/IE?ﬁfL foﬁgfgizfxrpié?exi'y
el expediente y actualizar en el Técnico de : ' actualizar en el Modulo
Modulo de Correspondencia Rentas Correspondenci | FOR-07-PRO- de Correspondencia.
) a GD-01
Inventario de
Archivo
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ETAPA 8
Traslado de expediente a
Fiscalizacion Profesionales Auto de TT;Z{:S?{&T;%:Z
22. Proyectar Auto de Traslado Técnico de Expediente Traslado expediente por
de expediente por Inexactitud a Rentas Inexactitud a la Etapa
la Etapa de Fiscalizacion. de Fiscalizacion
Profesional
- . ) . e _ Recibir, revisar y
23. Recibir, revisar y firmar Universitario/ Expediente Auto de ?Jtérdf¥f:;|gdgn;ar
Auto de Traslado a especializado > e L Tasa
. ;o Traslado Fiscalizacion.
Fiscalizacion. Grupo de
Rentas
v
. Profesionales Base (':Ie Recibir y entregar Auto
24.Recibir y entregar Auto de P Auto de Datos/Médulo de Traslado a
) S Técnicos de Fiscalizacion
Traslado a Fiscalizacion Rentas Traslado de
' correspondencia
ETAPA 9 v
Recepcidén de Recursos de Profesional
ReconS|d¢raC|on y Trasl_a}do Universitario/ Recibir y asignar alos
de Expediente a Discusion. g . sustanciadores los
— - especializado Expediente Base de Datos R d
25. Recibir y asignar a los Gruno de ecursos de
sustanciadores los Recursos de Re?\tas Reconsideracion
Reconsideracion interpuestos
por los contribuyentes.
26. Realizar gestion .

. Profesional - —
documental del expediente y Universitario F‘;ea"la' gte|St(ljor|1
proyectar de Auto de traslado (Sustanciador Expediente Auto de traslado expegizl;r;ec ;myi o
para remitir los expedientes a de Auto de traslado

) - del proceso)
la Etapa de Discusion |
Profesional +
- ) ) Universitario/ . Recibir, revisar y firmar
26. Recibir, revisar y firmar especializado Expediente Auto de Auto de Traslado a
Auto de Traslado a Discusion. Grupo de Traslado Discusion.
Rentas
Y
. Base de Recibir y entregar Auto
i Profesionales 2
27.Recibir y entregar Auto de Técnicos de Auto de Datos/Médulo deDTraslé}?'O a
Traslado a Discusi6n Rentas Traslado de iseusion
' correspondencia
ETAPA 10
Proyeccién de Constancia de
Ejecutoria Proyectar Constancia
28. Proyectar Constancia de . de ei :
. f Profesionales . . e ejecutoria
ejecutoria a procesos que los PN Expediente Constancia
h f . Técnicos de . . .
contribuyentes no interpusieron Expediente Ejecutoria
. > Rentas.
Recurso de Reconsideracion, o
efectuaron pago del impuesto
de conformidad con el acto de
determinacion oficial.
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29. Proyectar Memorando de
remision al Area de Industria y
Comercio para el registro en el

Memorando de
Remisién

Proyectar Memorando
de remision al Area de

sistema del titulo ejecutivo. Industria
Profesional v
- . ) Unive_rsi_tario/ Constancia de Recibir, revisar, firmar
30. .Recibir, revisar, f[rmar y | especializado Ejecutoria _ entregar constancia dey
entregar constancia de Grupo de Memoran d’o Expediente ejecutoria y Memorando
ejecutoria y Memorando Rentas y (Expediente)
Director de
Rentas J.
31. Entregar memorando y M
enviar _eXpediente_ al area de Entregar memorando y enviar
Industria y comercio. Profesionales Ba'\.j,le, éjel dztos, expedlentt; ilo ir:i s)e Industria
Técnicos de Expediente correcs)pgr? de?u:ia
Rentas.

=

2
CONTROL DE CAMBIOS

VERSION VIGENTE DESDE OBSERVACION

01 11/12/2015 Primera version SIGAMI

02 30/07/2018 Se actualiza por cambio de nombre en el
proceso

03 08/10/2018 Se actualiza por soliciiud de la
dependencia.

REVISO APROBO
LILIANA CAROLINA MORENO VARGAS JUAN V. ESPINOSA REYES
Directora de Rentas Secretario de Hacienda
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