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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE
PORTAFOLIO DE INVERSIONES

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma
Pisami. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su
uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Ibagué
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1. OBJETIVO:
Colocar los dineros a la maxima tasa de rentabilidad del mercado financiero.
2. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES:

CDT: Alternativa de inversion segura y rentable, para el manejo de recursos de mediano y
largo plazo con periodo de tiempo y tasas de interés previamente definidas.

Convenio de cofinanciaciéon: Documento por medio del cual se obtiene las bases
conceptuales y metodolégicas del estudio de las condiciones de seguridad para contratar
y financiar.

Cuenta bancaria: Contrato financiero con una entidad bancaria, en virtud del cual se
registra el balance y los subsiguientes movimientos de dinero del cliente.

Cuenta Corriente: Son depdésitos corrientes que pueden ser utilizados en cualquier
momento a voluntad y requerimiento del titular de la cuenta, lo cual los retiran por medio
de cheque.

Cuenta de Ahorro: Quienes depositan tiene la facultad de retirarlos segin su
conveniencia y los clientes que lo poseen ganan intereses sobre sus saldos bancarios.

Rendimientos financieros: Porcentaje de beneficio prometido sobre una inversion en
particular.

3. CONDICIONES GENERALES

Para ejecutar este procedimiento se requiere de disponibilidad de efectivo en las cuentas
bancarias y determinacién del tiempo de inversion.
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4. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

4.1 Cotizacion.

4.1.1 Revisa mensualmente el plan anual mensualizado ajustado de los Ingresos y
egresos de las inversiones y determina saldos disponibles. Responsable Directora Grupo
de Tesoreria.

4.1.2 Determina el periodo de inversion. Responsable Directora Grupo de Tesoreria.

4.1.3 ldentifica las cuentas bancarias (existentes) y los saldos disponibles. Responsable
Asesor / Profesional universitario.

4.1.4. Consulta la calificacion de riesgos de los bancos. Director (a) Grupo de Tesoreria

4.1.6. Solicita cotizacién a los bancos con calificacion AAA (dto. 583). Director (a) Grupo
Tesoreria.

4.1.7. Recibe y selecciona la cotizacién con la tasa mayor rentabilidad. Director (a) Grupo
Tesoreria.

4.2. Constitucion del titulo 6 apertura de la cuenta.

4.2.1. Hace constitucion del Titulo Valor 6 apertura de cuenta bancaria. Director (a) Grupo
Tesoreria.

4.2.2. Determina la fecha de vencimiento y hace control del vencimiento. Director (a)
Grupo Tesoreria.

4.2.3. Ordena que valor del titulo se devuelve al recurso inicial y que valor a rendimiento
financiero. Director (a) Grupo Tesoreria.

4.2.4. Legaliza los rendimientos financieros. Profesional universitario / Asesor.

4.2.5. Archiva documentos. Auxiliar Administrativo / Técnico operativo.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma
Pisami. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su
uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Ibagué




PROCESO: GESTION DE Cddigo: INS-GHP-18

rrisical

HACIENDA PUBLICA Versién: 02
Alcaldia MuniEipaI Fecha:
Ibagué INSTRUCTIVO: MANEJO DE 2018/07/30

NIT.B00T13383-7 | PORTAFOLIO DE INVERSIONES |Péagina: 4 de 4

5. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION VIGENTE DESDE OBSERVACION
01 11/12/2015 PRIMERA VERSION SIGAMI
02 30/07/2018 SEGUNDA VERSION SIGAMI
Revis6 Aprobd
MARTHA ASENCIO JUAN VICENTE ESPINOSA
Tesorera Secretario de Hacienda
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