ibague

MNIT. 2001133897

PROCESO: GESTION DEL SERVICIO Y
ATENCION DEL CIUDADANO

FORMATO: HOJA DE VIDA DE TRAMITES

NOMBRE DEL TRAMITE: Solicitud de Cupos

DONDE REALIZAR EL TRAN

Dependencia donde se
realiza el tramite:

Secretaria de Educacion Municipal

Area donde se realiza el
tramite:

Cobertura-Acceso

Responsable: Area di
Cargo: Grupo ¢
Teléfonos: 2623256 EXT 125

E - mail: coberturasemiedu@gmail.com

Pagina Web: www.semibague.gov.co, www.seguridadeducativa.cc

Horario de Atencion:

24 horas

Tramite realizado por
medios electrénicos:

No Disponible

Totalmente S

EN QUE CONSISTE EL TRAI

ADQUIRIR UN CUPO PARA LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIV (

Este tramite esta TO
dirigido a: PERSON/
Mayor de Edad X |

Ciudadano Extranjero X

Residente X
PERSON:;/
Derecho Publico | |
REQUISITOS NECESARIOS PARA |

NOMBRE DEL
REQUISITO OBSERVACIONES SOBRE EL REQUISITO

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD DEL
MENOR

SOLO SE NECESITA EL NUMERO DEL
DOCUMENTO, FECHA DE NACIMIENTO Y
DATOS BASICOS DEL MENOR

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD DEL
ACUDIENTE

SOLO SE NECESITA EL NUMERO DEL
DOCUMENTO, Y DATOS BASICOS DEL
ACUDIENTE

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR |




Paso 1.: tener una cuenta de correo electronico o e  n su defecto crearla €
yahoo, etc..)
Paso 2.: ingresar a www.seguridadedu
Paso 3.: crear la cuenta de usuario para lo cual de  bes seguir las instruccion
y la contrasefia.
Paso 4.: ingresa por la opcion DATOS, digitar suus  uario y contrasefia, y pr
estudiante, asi como los datos del acudient
Paso.: 5 solicitar el cupo en el establecimiento ed  ucativo de su preferencia,
en el sistema, si no, puede solicitar otro hasta qu
Paso.: 6 imprimir el formato de asignacién de cupo, el cual debe ser
selecciono cupo para efectuar la matricula cc

NINGUNO

LAS 24 HORAS DEL DIA, LOS SIETE DIA

ASIGNACION DEL CUPO
ASIGNADO PARA PRESENTARLO EN [INMEDIATAMENTE
LA IE SELECCIONADA

1. HISTORIAL DE CAMBIOS




Fecha Descripcion

05/04/2013




Codigo:FOR-01-PRO-GSA-01 _musical
Version:01 By 4
Fecha: 19/12/2014
Pagina:ldel

e Acceso
je Acceso

Parcialmente

JS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE IBAGUE

Menor de Edad X

Ciudadano Colombiano

DerechoPrivado | |

EL DOCUMENTO ES
NECESARIO PARA EXTRAER
DEL MISMO LOS DATOS Fotocopia - Original
EL DOCUMENTO ES
NECESARIO PARA EXTRAER
DEL MISMO LOS DATOS




:n cualquier servidor de corre o (Hotmail, gmail,

cativa.com
es que aparecen en pantal  lay alli crea el usuario

'ocedes a diligenciar lainf ~ ormacion personal del

esydom icilio.

siempre y cuando exista disponibilidad de cupos
e sea asignado el cupo.

resentado en la institucion edu  cativa donde

Jrrespo ndiente.

EFECTIVO

TARJETA
CREDITO

TARJETA DEBITO

S A LA SEMANA

IMPRESION VIA WEB




Version

1.0




