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INFORME DE AUDITORIA CENSAL DE MATRICULA AÑO _____

Fecha:   _________________________________________________________  

Institución Educativa: ______________________________________________        	Académica ____		Técnica ____
														
Técnica en ____________________________________________			 ____________________________________________			 ____________________________________________		
1. Socialización de la metodología utilizada durante la Auditoria

Durante las  jornadas __________________________________ se realizó la verificación de los listados de alumnos en estado Matriculado en SIMAT para la vigencia 2016 siendo cotejados en cada aula,  grupo a grupo,  a partir del llamado a lista evidenciando a cada estudiante. Corte SIMAT a verificar de fecha _________________ 


2. Verificación  y puntualización de la información recolectada:

A continuación se informan los hallazgos de auditoría detectados en el ejercicio de la verificación en aula de clase niño a niño por cada una de las sedes que hacen parte de la Institución Educativa














SEDE PRINCIPAL:

JORNADA: MAÑANA

	GRADO
( 1 )
	GRUPO
( 2 )
	TOTAL MATRICULA
SIMAT
( 3 )
	ALUMNOS EN AULA Y EN SIMAT
( 4 )
	ALUMNOS EN AULA Y FUERA DEL SIMAT
( 5 )
	ALUMNOS AUSENTES VERIFICABLES EN SIMAT
( 6 )
	ALUMNOS  AUSENTES VERIFICABLES FUERA DEL SIMAT ( 7 )
	ALUMNOS RETIRADOS Y/O DESERTORES EN SIMAT
( 8 )
	ALUMNOS DUPLICADOS
(  9 )
	ALUMNOS
INEXISTENTES
( 10 )
	CAMBIOS
GRADO
GRUPO
JORNADA
( 11 )
	AJUSTES EN NOMBRES, APELLIDOS, DOCUMENTO
( 12 )
	
NOVEDAD EN EL TIPO DE DOCUMENTO
(13)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





JORNADA: TARDE

	GRADO
( 1 )
	GRUPO
( 2 )
	TOTAL MATRICULA
SIMAT
( 3 )
	ALUMNOS EN AULA Y EN SIMAT
( 4 )
	ALUMNOS EN AULA Y FUERA DEL SIMAT
( 5 )
	ALUMNOS AUSENTES VERIFICABLES EN SIMAT
( 6 )
	ALUMNOS  AUSENTES VERIFICABLES FUERA DEL SIMAT ( 7 )
	ALUMNOS RETIRADOS Y/O DESERTORES EN SIMAT
( 8 )
	ALUMNOS DUPLICADOS
(  9 )
	ALUMNOS
INEXISTENTES
( 10 )
	CAMBIOS
GRADO
GRUPO
JORNADA
( 11 )
	AJUSTES EN NOMBRES, APELLIDOS, DOCUMENTO
( 12 )
	
NOVEDAD EN EL TIPO DE DOCUMENTO
(13)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







JORNADA: NOCTURNA

	GRADO
( 1 )
	GRUPO
( 2 )
	TOTAL MATRICULA
SIMAT
( 3 )
	ALUMNOS EN AULA Y EN SIMAT
( 4 )
	ALUMNOS EN AULA Y FUERA DEL SIMAT
( 5 )
	ALUMNOS AUSENTES VERIFICABLES EN SIMAT
( 6 )
	ALUMNOS  AUSENTES VERIFICABLES FUERA DEL SIMAT ( 7 )
	ALUMNOS RETIRADOS Y/O DESERTORES EN SIMAT
( 8 )
	ALUMNOS DUPLICADOS
(  9 )
	ALUMNOS
INEXISTENTES
( 10 )
	CAMBIOS
GRADO
GRUPO
JORNADA
( 11 )
	AJUSTES EN NOMBRES, APELLIDOS, DOCUMENTO
( 12 )
	
NOVEDAD EN EL TIPO DE DOCUMENTO
(13)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





JORNADA: FIN DE SEMANA

	GRADO
( 1 )
	GRUPO
( 2 )
	TOTAL MATRICULA
SIMAT
( 3 )
	ALUMNOS EN AULA Y EN SIMAT
( 4 )
	ALUMNOS EN AULA Y FUERA DEL SIMAT
( 5 )
	ALUMNOS AUSENTES VERIFICABLES EN SIMAT
( 6 )
	ALUMNOS  AUSENTES VERIFICABLES FUERA DEL SIMAT ( 7 )
	ALUMNOS RETIRADOS Y/O DESERTORES EN SIMAT
( 8 )
	ALUMNOS DUPLICADOS
(  9 )
	ALUMNOS
INEXISTENTES
( 10 )
	CAMBIOS
GRADO
GRUPO
JORNADA
( 11 )
	AJUSTES EN NOMBRES, APELLIDOS, DOCUMENTO
( 12 )
	
NOVEDAD EN EL TIPO DE DOCUMENTO
(13)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







DESCRIPCION DE NOVEDADES DE ALUMNOS EN AULA FUERA DEL SIMAT :
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





DESCRIPCION DE NOVEDADES DE ALUMNOS AUSENTES VERIFICABLES FUERA DEL SIMAT :
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





DESCRIPCION DE NOVEDADES DE ALUMNOS RETIRADOS Y/O DESERTORES EN SIMAT  Para efectuar novedad de retiro en SIMAT
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	






DESCRIPCION DE NOVEDADES DE ALUMNOS DUPLICADOS:
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




DESCRIPCION DE NOVEDADES DE ALUMNOS INEXISTENTES (10) 
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




DESCRIPCION NOVEDADES DE CAMBIOS DE JORNADA, GRADO, GRUPO 
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO
	
CAMBIO A EFECTUARSE

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



AJUSTES EN NOMBRES, APELLIDOS, DOCUMENTO DE IDENTIDAD
	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO DE IDENTIDAD
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO
	
CAMBIO A EFECTUARSE

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






NOVEDADES EN EL TIPO DE DOCUMENTO: 

	No.
	SEDE
	JORNADA
	GRADO
	DOCUMENTO
	TIPO DOC
	APELLIDO 1
	APELLIDO 2
	NOMBRE 1
	NOMBRE 2
	EDAD

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
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	5
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NOVEDADES EN LA ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN SIMAT ACERCA DEL SITIO DE RESIDENCIA DEL ESTUDIANTE: Este muestreo de estudiantes es tomado de manera aleatoria del SIMAT a partir de la matricula general de la Institución Educativa.

	No.
	SEDE
	JORNADA
	GRADO
	DOCUMENTO
	TIPO DOC
	APELLIDO 1
	APELLIDO 2
	NOMBRE 1
	NOMBRE 2
	EDAD
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DESCRIPCION DE NOVEDADES ALUMNOS HALLADOS EN ESTADOS DIFERENTES A MATRICULADO / RETIRADO: 
	
No.
	
NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE
	
DOCUMENTO
	
SEDE
	
JORNADA
	
GRADO
	
GRUPO

	
ESTADO

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



OBSERVACIONES GENERALES:
Aquí se enunciará alguna nota aclaratoria con respecto a novedades alusivas  de las columnas enunciadas en los 12 ítems, se escribe también que se anexan evidencias de documentos de estudiantes con novedad, si se tuvo alguna dificultad para desarrollar la visita tal es el caso de inasistencia de estudiantes, jornadas sindicales otros motivos se deben enunciar.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. ESTABLECIMIENTO DEL TIEMPO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS:



La Institución Educativa cuenta con un término de diez (10) días hábiles a partir de la fecha de la presentación de este informe,  para realizar los ajustes a que haya lugar.  Se realiza diligenciamiento del formato de oportunidades de mejora e inconsistencias detectadas con los hallazgos de auditoría evidenciados.  El seguimiento y cierre a los hallazgos consignados en el mencionado formato lo realizará  la Dirección de Cobertura Educativa de la Secretaría de Educación Municipal.


4. FECHA Y HORA DE CIERRE DE LA VISITA.

Se procede a hacer el cierre de la visita de  auditoría censal de matrícula a la Institución Educativa _____________________________________                                             el día ____________a las ____________
Como constancia, firman quienes participaron en la reunión:  



	
	
	

	PROFESIONAL DIRECCION DE COBERTURA
	RECTOR INSTITUCIÓN EDUCATIVA
	ADMINISTRADOR DEL SIMAT IE
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