Archivo General de la Nacion HOJA:1DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 1
OFICINA PRODUCTORA: 101 SECCION DE JUSTICIA MUNICIPAL
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ?::::;lr‘:l’ CT| E |[M/D| S PROCEDIMIENTQS

101-3. ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total {CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo de
Central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor

101-3.7  |Actas Comité Espacio Publico 10 ANOS cr D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la
- transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo. Codigo de Regimen Municipal

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia la
transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte normativo: Ley 66 de 1916

101-48. |INHUMACIONES 10 ANOS cT

101-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

e E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
101-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS ( E inventario gara la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

28 B \__Imediantelmétodo de picado.
“:w w ' ¢
a : A AL
Presidente Comité Interno de Archivo Secretdria Tecnico(a) del Comitg Interno d chivo
L |
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Selececion

Fecha de Aprobacién: W l _JUT_ Z@Ig




Ibagué

Archivo General de la Nacion HOJA: 1DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 1

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E |M/D| S

PROCEDIMIENTOS

100-3. ACTAS

100-3.22 |Actas de Posesion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funcianes propias de la dependencia porque generan valor
secundario, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

100-321. |DECRETOS MUNICIPALES

10 ANOS

cT D/M

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentas en soporte electronico en un
SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Estando en el Archiva Historico
se procederé a Microfilmar estos documentos

D D

Pre51dente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion
Y o iR e T2t Ta)

L= 1 F i) -~

Fecha de Aprobacion:

Secretaria Tecnico(a) del Com\te 1nterno e Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Selececion




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 2

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 1
OFICINA PRODUCTORA: 102 SECCION DE HACIENDA MUNICIPAL
RETENCION Disposicion final
” Archivo -
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Contral CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

102-3. ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
102-3.24 |Actas de Comité Primario 10 AROS s* |cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta.

102-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardacter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
102-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

102-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

102-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E siediarite mstods de pisds,




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 102 SECCION DE HACIENDA MUNICIPAL

Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 2

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 1

cGDIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

M/D

PROCEDIMIENTOS

102-56.

NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. .
Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central los documentos en
soporte papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la
aprobacién del Comité Interno de Archivas para su eliminacion mediante método
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

102-84.

TITULOS DE BIENES INMUEBLES

10 ANOS

cT

D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable del
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un
SGDEA en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque
generan valor secundario, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se
efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos
soportes.

\VVUTAD}

PFe‘sidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién:% 4 JU\_ ’lglﬁv‘

ecretaria Tecnico(a) del Co

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

ité Inte de Archivo

S = Selececion
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\ lbagué

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE

HOJA: 1DE: 1

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTOS

100-31. |DECRETOS MUNICIPALES

PERIODO: 2
RETENCION Dispaosicion final
Archive
Central cr E M/ Dl S
10 ANOS cT D/M

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porgue generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempg
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisica
como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histarico con
sus respectivos sopdrtes. Estando en el Archivo Historico se procederd 3
Microfilmar estos documentos.

Soporte Mormativo: Numeral 1 Articulo 315 Contitucion Politica de Colombia

i ~
QAN AL DL

Vot

o

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

FechadeAprobacién."B VJ{ LH!l NI

e v

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

Secretaria Tecnico(a) del Co%lt’[ntern A

S = Selececion




Archivo General de la Nacion

HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 110 SECRETARIA DE GOBIERNO

DOCUMENTAL

PERIODO: 2

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Dispaosicion final

Archivo
Central

CT| E |M/D

PROCEDIMIENTOS

110-3. ACTAS

110-3.22 |Actas de Posesion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos eny
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencid
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la
transferencia secundaria al Archive Histarico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de

1995; Decreto 1950 de 1973 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94

110-80. |REGISTRO MARCA DE GANADO

10 ANOS

CT. Nivel de accesa PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Unavez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza
el respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo
Histérico. Soporte Narmativo: Decreto 3149 de 2006

N\ o =
AN

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion

Fecha de Aprobacion: m‘lJUL 2@?5

d%rchwo

S = Seleccion



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 111 SECCION JUSTICIA

Archivo General de la Nacion

HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 2

RETENCION Disposicion final
' = Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
111-48, INHUMACIONES 10 AROS cT retencion e_n el archw? centrai.se rr.eah‘zal el respectivo inventario y se efectia |3
transferencia secundaria al Archivo Historico.
'w arte normativo: Ley 66 de 1916

\M\ JOb)

Presi ente Comité interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacic’m:{n '!4 ' JUL 20{] g

Sectetaria Tecnico(a) de} Comit %nterno de Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccion



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 2
OFICINA PRODUCTORA: 130 INSPECCIONES DE POLICIA

RETENCION Disposicion final
. Archive ;
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cactial CT| E |[M/D] S PROCEDIMIENTOS
S* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccian cualitativa intrinseca dd
130.74 PROCESOS POLICIVOS ¥ oo iR b aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generar
) CONTRAVENCIONALES - valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta.
( Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1070 - Ministerio de Justicia
AN

\z/u/w Do

PTESE ente Comité Interno de Archivo Secretavia Técnico(a) del Coynité IR o de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: mrufUL 20 TE



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 2
OFICINA PRODUCTORA: 170 SECCION EJIDOS

RETENCION Disposicion final
, Archi
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES c;;'::: cT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

170-67. |PREDIOS EJIDOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
170-67.3 |Resoluciones Junta Administradora 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
(\ | transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
‘\ : Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

~N |
‘ VAL

[a
Pres'\dente Comité Interno de Archivo Secfetaria Técnico(a) del qomité in(\%/rno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacidn-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: T 201%
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Ibagué

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 183 TESORERIA MUNICIPAL

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 2

HOJA: 1 DE: 1

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION Dispasicion final

Archivo
Central

CT| E |[M/D

PROCEDIMIENTOS

183-56.

NOMINAS

100 ANOS E D

(\ K

soporte papel.

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electranico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para e

Soporte Normativo. Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

r,x N oy
N DU AD

TR

Presidente Comite Interno de Archivo

i

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: F r‘: rJUL ‘20‘“;

Secrdtaria Técnico(a) del\Comité Infkrno de Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacién

10\
N

S = Seleccion



Archivo General de la Nacidn HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ::_'T;‘: CT| E [M/D] S PROCEDIMIENTOS

[ - $*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Gestion debera preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza |a seleccion cualitativa intrinseca de agquellos documentos
gue por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundaric para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
100-24. CONTRATOS ESTATALES 20 ANOS D g* Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica"

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO, Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA comq
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dé

~ retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
100-31. DECRETOS MUNICIPALES 10 ANOS cT D/M electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sud

\ Sopt}{te Normativo: Decreto 3446 de 1986

respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procedera a Microfilmar
S

(_\\ estos documentos,
Presidente Comité Interno de Archivo

o de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

= 5
Fecha de Aprobacio’n:"-;{:' y. 4 y_\‘;'\\ 1‘ ?.i} \'9

4




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 110 SECRETARIA DE GOBIERNO

RETENCION Disposicion final

Archivo

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Canteal CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

151-3. ACTAS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en soportd
electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza
el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y  se efectuard la transferencia
secundaria al Archivo Histarico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art, 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190 def
1995; Decreto 1950 de 1973 Art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 Art. 94

110-3.22 |[Actas de Posesion 10 ANOS cT D

160-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de centra
debera conservar estos documentos en soporte electranico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valos
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza
el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codige de Comercio

Se comservaran microlilmados como pare de la memoria institlucional

110-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total {CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el

T™N-80. REGISTRO MARCA DE GANADO 10 ANOS cT respegtivo inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Historico.
] . f‘\\\ \ N 39;::(& Normatjvo: Decreto 1372 DE 1933

e O
WAAN_VNAND ‘

Pregi\dzante Comité Interno de Archivo Secreflaria Técnico(a) del Cdmité Int¢nno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacién S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: U I :]U‘_ 2{“9‘




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 130 INSPECCIONES DE POLICIA

RETENCION Disposicion final
2 ' Archivo IR
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cliniat CT| E [M/D] S PROCEDIMIENTOS
130-50. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
) ) . . Interno de Archivos para su aeliminacion mediante método de picado. Se elimina
130-50.19 |Libro radicador de Contravenciones 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Mormativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

§* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de accesa RESERVADA Cumplido el

tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinsecal

130-74. PRACESQS ROLICIVOS X 20 ANOS - §* de aquellos documentos fque incidieroln en el cumplimien@ c‘!e la actividad misiona
CONTRAVENCIONALES r . y generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta.

(D o e
WIAA DAV

Presidente Comité Ihterno de Archivo

(\ SD;{?\rte Normativo; Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia
L

N

omité Inférno de Archivo

aria Técnico(a) del

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacidn-Digitalizacién S = Seleccion

@ oron  BE
Fecha de Aprobacién: ? 5- li{” A\ \7



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 140 SECCION EJIDOS

Archivo General de la Nacion

HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 3

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CTiE W] 8

PROCEDIMIENTOS

140-67. |PREDIOS EJIDOS

140-67.1 |Recibos Caja Junta Administradora

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrida el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art 166-170 Cadigo Régimen Municipal

140-67.2 |Actas de Comision Ejidos

10 ANOS

CT. Serie de caracter MISIONAL. Can base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua 14
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte Normativo: Art 166-170 Codigo Régimen Municipal

140-67.3 |Resoluciones Junta Administradora

10 ANOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total {CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico v se efectuara |4
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Decreto 1333 de 1986 Titulo XV

Capitulol

Q)\MDV\J\D

|dente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién:ﬁt JUL v

\
|

Secretaria Técnico(a) de

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

e

| Cognite Interpé de Archivo

S = Seleccion



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 2

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 150 SECRETARIA DE HACIENDA
RETENCION Disposicion final
c6DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’:L‘n“t';“; ct| E |m/p] S PROCEDIMIENTOS

150-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D- S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso  PUBLICA  CLASIFICADA E| encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcion comao COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAY
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporta
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadg
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

150-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s*

160-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valor
150-28.4 |Correspondenciainternay Externa 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio -

170-45. |INFORMES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 2

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 150 SECRETARIA DE HACIENDA
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s ct| E |m/D| s PROCEDIMIENTOS

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
170-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacién de
160-56. |NOMINAS 100 ANOS E D Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picada para e
soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
(“\ IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

C’K-K
mité Int de Archivo
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacian S =Seleccion

Fecha de Aprobacion: W‘Kv ‘-JU‘_ m‘g‘l

=y N
N

Presidente Comité Interno de Archivo

ecrétaria Técnico(a) del




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 151 TESORERIA

Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 3

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E [M/D]| S

PROCEDIMIENTOS

151-3,

ACTAS

151-3.24

Actas de Comité Primario

10 ANOS

S*

$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aguellos documentos que incidieron en el cumplimientg
de |a actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
histérica de consulta
Soporte Normative: Se establece por Manual de Funciones como parte de la Gestiony
Administrativa

151-12.

BOLETINES

151-12.6

Boletines Diarios de Disponibilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

151-12.7

Boletines Diarios de Egreso

10 ANOS

E. Nivel de accese PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

151-20.

CONCILIACIONES BANCARIAS

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

170-45.

INFORMES INSTITUCIONALES




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 151 TESORERIA

Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 3

copIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT{ E [M/D] S

PROCEDIMIENTOS

170-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL, Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentas que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

160-56.

NOMINAS

100 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos

documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central las documentos en soportd
papely electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado parae
soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacidn y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

151-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soporte
papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para sueliminacion mediante método de picado pard
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
1V Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.




Archivo General de la Nacion HOJA: 3 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 151 TESORERIA

RETENCION Disposicion final
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Aea. | cr] E |mwipls PROCEDIMIENTOS

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposician final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DY
SEGURIDAD vy como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de I3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dg
15182, RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicg
como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histérico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd d
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comd
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqud
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
151-84. |TITULOS DE BIENES INMUEBLES 10 ANOS cT D central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

'\ Soporte Normativo: Decreto-Ley 1250 de 1970, Ley 1579 de 2012

9, ' ~ [\ A
WA D 3 U

\\- 5 u
Presidente Comité Interno de Archivo Secret@yia Técnico(a) del Comjté Interng §e Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: ‘ﬁ‘ 1 'JUL Zm



Archivo General de |a Nacion HOJA: 1 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 160 SECRETARIA MUNIICPAL DE HIGIENE Y ASISTENCIA SOCIAL
RETENCION Dispesicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2::1::: cT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

160-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi]
160-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soparte Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - codigo de Comercio

170-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
170-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S$* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Sopeorte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dé
retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda I
transferencia secundaria al Archivo Historico.
Soporte normativo: Ley 66 de 1916

160-48. |INHUMACIONES 10 ANOS cT




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 3
OFICINA PRODUCTORA: 160 SECRETARIA MUNIICPAL DE HIGIENE Y ASISTENCIA SOCIAL
RETENCION Disposicion final
s Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Coo kil CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportg
N papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
160-56. NOMINAS 100 ANOS E D Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado para e
soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

160-59. ORDENES

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soparte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valor
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
160-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S$* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

\ Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la

s Admmistramon Publica"

O\ a A

Presidente Comité Interno de Archivo

ria Técnico(a) del Comjté Internofdd Archivo

\mwh

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacidn-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: ‘wz 'M 1“19



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘2"';'“" cT| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS
entra

164-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D- 5* Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL, Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
164-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s+ |con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expt_ad.ientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como soportd
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado
para el soporte papel

Soporte Nermativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 3
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE
RETENCION Disposicion final
2 Archivo PROCEDIMIENTOS
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SR CT| E [M/D| S
entra

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA, Documento VITAL
0 ESENCIAL. El encargado del Archivo de Gestion debera preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza |a seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histarica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
5 se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
100-24. CONTRATOS ESTATALES 30 ANOS D s* Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA coma
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
100-31. [DECRETOS MUNICIPALES 10 ANOS cT D/M electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sud
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se proceders a Microfilmaf
estos documentos.

Soporte Normativo: Numeral 1 Articulo 315 Constitucion Paolitica de Colombia. Art
03 Ley 136 de 1994




Archivo General de la Nacion HOJA: 3 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL ALCALDE
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘2"’;“"‘: CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
entra
164-45. [INFORMES INSTITUCIONALES
S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
inf Bt e oy mentale ” afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s9
164-45.15 (; ormes n{; ac = ul el =Y 10 ANOS s realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd
TEANISMO G LOntra de Archivos mediante método de picado
Soporte Mormativo: Se estable por Manual de Funciones como parte de la Gestidn|
Administrativa
M -D - CT, Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
. tencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
164-82.  [RESOLUCIONES 10ANOS | €T D/M e RR ) ARt
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archive Histdrico se procedera a Microfilmay
_ estos documentos
-\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22
N . o i r\ ﬂ
A AN AND Nt mmie
ot g CQABACY
;) + . Era .
Presidente Comité Interno de Archivo Secretyria Técnico(a) del Qomité Infdrno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: g r‘ rJUL 2019



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 110 DEPARTAMENTO LEGAL

Archivo General de |la Nacion

HOJA:1DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 4

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

M/D

PROCEDIMIENTOS

110-25.

CONVENIOS

30 ANOS

S*

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central debera preservar estos documentog
en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electronico camo soporte papel, cor
la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Mormativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

\NIAAD!

Pi‘Qi}dente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: m F4 \FJ:E_ 20‘9

Secre

\
!

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

[l
ria Técnico(a) del Comjté Interng e Archivo

S = Seleccion



Archivo General de la Nacian

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

Soporte Normativo: Se estable por Manual de Funciones como parte de la Gestion Administrativa
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 130 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SERVICIOS TECNICOS

PERIODO: 4

HOJA: 1 DE: 2

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT

E [M/D

PROCEDIMIENTOS

164-28.

CORRESPONDENCIA

164-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL, Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total {CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archive central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

164-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

164-45.8

Informes de Gestion

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza Ia
seleccidon cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte pape
Soporte Normativo: Se estable por Manual de Funciones como parte de la Gestion|
Administrativa

130-48.

INHUMACIONES

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en |a Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dé
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia |3
transferencia secundaria al Archivo Historico.

ormativo: Ley 66 de 1916

Soporte n




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 130 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SERVICIOS TECNICOS

Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 2

PERIODO: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E [M/D| S

PROCEDIMIENTOS

164-56.

NOMINAS

100 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estoq
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
coma COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electrdnico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para e
soporte papel,

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

130-68.

PRESUPUESTOS

130-68.1

(N

Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones

ot

10 ANOS

™
\

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes,
Soparte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

\

AL

Preg‘idente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion

Fecha de Aprobacioén: fﬂf‘ ?JU["W

\W&ﬂmm

Secrefaria Técnico(a) del Caomite Inte de Archivo

S = Seleccion



Archivo General de la Nacién HOJA: 1 DE: 2
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 140 SECRETARIA DE GOBIERNO
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ':::r‘:: cTl| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS

164-3. ACTAS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en|
soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
D realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de 1995; Decreto 1950 de 1573 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94

160-3.22  |Actas de Posesion 10 ANOS cT

164-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valord
P ~ secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sa
164-28.2 Correspondencia Enviada y Recibida 10N ¥ ¢ realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard |13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes,
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 140 SECRETARIA DE GOBIERNO

Archivo General de la Nacion HOIJA: 2 DE: 2

DOCUMENTAL

PERIODO: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de |la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT)
Unavez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza
el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo
Historico. Soporte Normativo: Decreto 1372 DE 1933

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA comg
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo déd
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comg
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sud
respectivos soportes. Estando en el Archivo Histarico se procederd a Microfilmar
estos documentos

[Soporte Pﬁrmati\m: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

RETENCION Disposicion final
> Archivo

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Caitial CT| E |M/D| S

164-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D

140-80. |REGISTRO MARCA DE GANADO 10 ANOS cT

164-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M
(—-\ [ N T ™ ‘: \ (\\
WAJAY LAl

4
Presidente Comité Interno de Archivo ria Técnico(a) del Com
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacidn-Digitalizacion

Fecha de Aprobacién: Bfl M m

Archivo

e 'L&
i% Intern

S = Seleccion



Archivo General de la Nacion HOJA:1DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 141 SECCION DE SERVICIOS GENERALES
RETENCION Disposicion final
: Archi .
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES S CcT| E |[M/D] S PROCEDIMIENTOS
141-50. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
141-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
. mediante método de picado.
N Soporte Mormativo: Se estable por Manual de Funciones coma parte de la Gestion
N Adminigtcativa

WOADAL ARV

Presidente Comité Interno de Archivo Secreteria Técnico(a) del Corgité InternoNe Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprabacion: Uﬁ: :}U‘_ 2&‘9




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 2

Ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 145 SECCION DE INSPECCIONES Y COMISARIAS

RETENCION Dispaesicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ':":t""i CT| E |[Mm/D| S PROCEDIMIENTOS
entra

ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES

1454 |oriciALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempa de retencion en el
archive central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
145-4.1  |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

145-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi
145-28.1 |correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio

145-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
145.50.19 |Libro radicador de Contravenciones 5 AROS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios,

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 145 SECCION DE INSPECCIONES Y COMISARIAS

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

HOJA: 2 DE: 2

DOCUMENTAL

PERIODO: 4

RETENCION Disposicion final
_ Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES by CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitéd
Libro radicador Minuta Guardia Permanente - Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
145-50.28 Central 5 ANOS E puesta que ha perdido sus valores primarios.
Soporte Normativa: Se estable por Manual de Funciones como parte de la Gestion
Administrativa
S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
PROCESOS POLICIVOS Y . 5 intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
145-74. CONTRAVENCIONALES 20 ANOS s misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica dg
. consulta.
‘.\ ('\ Sup:{r\,le Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

™\ — "
I L AN '

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total

Fecha de Aprobaciénm%! - M_ m“g\

E = Eliminacion

Secretaria Técnico(a) del CAmité Inter

e wng\L

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

de Archivo

S = Seleccion



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 2

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 147 DEPARTAMENTO DE CULTURA Y DEPORTES

RETENCION Disposicion final

Archive

Central CT| E |[M/D| S PROCEDIMIENTOS

cODIGOD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

147-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL, Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de |la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art, 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

147-28.2  |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cr D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

147-29. |CUENTAS BANCARIAS 10 ANOS E

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de

147-41. EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua 1a
transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion|
Administrativa

147-45.  |INFORMES INSTITUCIONALES




oy Baley oo Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 2

- 1bagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ST

N DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4

OFICINA PRODUCTORA: 147 DEPARTAMENTO DE CULTURA Y DEPORTES
RETENCION Disposicion final

Z Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘B CcT| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y s&
conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes se realiza e

147-45.19 :jn;ocr:::::OElmldades RS PRI S 19N g inventario documental y se elimina con |a aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado
A Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion
(P—\ Administrativa

\LLoD D! T L eall

Pre3| ente Comité Interno de Archivo Secretdyia Tecnico(a) del Comite Interno ge Xrchivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccidn

Fecha de Aprobacion: Nq FJ\\“’ iﬁ‘g



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 150 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

RETENCION Dispaosicion final

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES '2;:“‘": CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
ra

150-45.  |INFORMES INSTITUCIONALES

$- Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto da
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qug
conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

150-45.15 |informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su dispaosicion final es fa Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico coma
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archive Historico con sus
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procedera a Microfilman
P~ estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

150-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M

oy

_ (N 0
W Jual) e Um{m&

Presi}i,gnte Comité Interno de Archivo Secretiria Técnicola) del Comlté Interno{de Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacién: m r4 TN M 5

JUL Z¢1



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 151 DIVISION TECNICA

Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 1
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 4

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

ar

E |M/D

PROCEDIMIENTOS

164-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

160-45.13

Informes Ejecucion de Contratas

10 ANOS

S*

$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundaric para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

164-66.

POLIZAS Y SEGUROS

20 ANOS

5’!

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misiona
y generan valor secundario para |a Entidad como fuente historica de consulta.
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

151-78.

PROYECTOS INSTITUCIONALES

151-78.21

Proyectos de Mejoramiento Infraestructura

Vial

10 ANOS

T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte Normativo: Régimen Municipal Decreto 133 de 1986

Presidente Comite Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: s$4 JUL 2“1@

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

(AN
) “\
AN
ria Técnico(a) del Cofpité Interng e Archivo

S = Seleccion



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 160 SECRETARIA HACIENDA
RETENCION Disposicion final
- Archivo PROCEDIMIENTOS
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s CT| E [M/D] S
164-3. ACTAS
D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Conservar estos documentos en
soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
160-3.22  |acsss de posasisn 10 ANOS cT D realiza el respectivo inventario tanto fisico como electranico y se efectuara |a

transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de 1995

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
164:-3.24  |actss decoimits Priniiric 10 ANOS g* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
historica de consulta.

Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion
Administrativa

164-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

164-12.2  |Boletines de Contabilidad 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

162-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E

164-28. |CORRESPONDENCIA




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 5
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 160 SECRETARIA HACIENDA

RETENCION Disposicion final

Archive

asiia) CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 002 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacian Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Mivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

164-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total {CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio

160-28.4  |Correspondencia Interna y Externa 10 ANOS T D

164-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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< Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P cT| E [Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS
S - Criterio Cuantitativo: Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sa
realiza |a seleccion del 5% de los expedientes por afio y se conserva esta muestr3d
E en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza el inventario documenta
160-45.6 |informes de Cartera 10 ANOS 5 |y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método dd

picado
Soporte Normativo: Ley 1066 de 2006

§* Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza |a seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
_ histarica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
160-45.13 |informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s* se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

164-50. [INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
Inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
164-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.

Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la
Gestion Administrativa

161-52. |LIBROS CONTABLES
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Central

cT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

160-52.3

Libros mayor y balance

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida po
el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL
Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, El responsable del archivo de central deber3
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lad
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario, Una vez cumplidd
el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tantd
fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historicd
con sus respectivos soportes.
Soporte Contable; DECRETO 2649 DE 1993 Porel cualse reglamenta |4
Contabilidad en general Ley 962 de 2005, Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica
Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-66.

POLIZAS Y SEGUROS

20 ANOS

S‘

§* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para |a Entidad como fuente histdrica de consulta,
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

164-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

Bl

D/M

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA comg
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico ¥
se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos
soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd a Microfilmar estos documentos
sopflte Normativa: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

Presid\ev(Lt'e Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: Fz. 'JU[_ 20!9

M@A\w NI

Secredaria Técnico(a) del Gomité IntgAno de Archivo

M/D Microfilmacién-Digitalizacion

S = Seleccion
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. Archiva
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161-3. ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
= archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
161-3.19  [Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de |a

Gaction Adminicteativg

161-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
: ; N Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado. Se elimina y4
161-12.1 |Boletines de Almacén 10 ANGS E . P . Y
gue no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion

Adminictrativa
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articuio 28

161-12.2  |goletines de Contabilidad 10 ANOS E

E. Nivel de accesc PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

161-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
161-12.6 |Boletines Diarios de Disponibilidad 10 ANOS E valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 57 CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo centra
se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivod
2y para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina ya gue no tiene valoreg
161-12.7 Boletines Diarios de Egreso 10 ANOS B secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurride el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
- Archivos para su eliminacién mediante metodo de picado. Se elimina ya que no tiend
161-12.8 Boletines Diarios de Ingreso 10 ANOS E valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

161-16. CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
161-16.1 Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: : Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion
Administrativa

161-19. COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya
5 que no tiene valores secundarios.

161-19.1  |comprobantes Contables 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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OFICINA PRODUCTORA: 161 DIVISION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

RETENCION Disposicion final
7 5 Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion ene
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidn del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yd
gue no tiene valores secundarios.

161-19.2  |comprobantes de Ajustes 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 8.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
161-20. CONCILIACIONES BANCARIAS 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 8; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

161-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
par el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
) secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |a
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio

161-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT




Archivo General de la Nacion HOIJA: 4 DE: 6
Alc atdia Mu

ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 4
OFICINA PRODUCTORA: 161 DIVISION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ST CcT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina ya
161-29. |CUENTAS BANCARIAS 10 AROS E YUB e BetR N eres secud arIaE

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto da
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

161-32. |DEUDA PUBLICA 10 ANOS S

Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion
Administrativa

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAY
debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Iy
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 Publicacion Estados Financieros
DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en general

161-38. |ESTADOS FINANCIEROS 10 ANOS cT D

161-45. [INFORMES INSTITUCIONALES
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
161458 |mirormesde Gustion 10 ANOS g+ |generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivoy
mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: Establecido por Manual de Funciones como parte de la Gestion|

Adminictrativg

161-47. [INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya

. . . 3 que no tiene valores secundarios.
161-47.5 10 ANQS E
Hetaudos Tributarios.de Industia.y Comareio Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

161-52. [LIBROS CONTABLES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para |a aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.
161-52.1 |Libros Auxiliares de Contabilidad $GANCS & Soporte Mormativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; cédigo Comercio Art. 60
Régimen de Contabilidad Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes dd
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

161-59. |ORDENES
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Archivo

CT| E |M/D

Central

PROCEDIMIENTOS

161-59.3

Ordenes de Pago

10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion ene
archivo central se realiza el respectivo inventario para |a aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacidn mediante metodo de picado.
Soporte Normativo: Establecido en el procedimiento como parte de la Gestion
Administrativa

161-82.

RESOLUCIONES

10 ANQS cT D/M

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones|
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto
fisico como electranico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo
Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se
procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20- 22

-0

J

N UTIVIINS)

:

Pre\s'd\ente Comité Interno de Archivo |

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobaciénm r‘. '-M 2019

!
B

Secretaria Técnico(a) del Comité Internofdg Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccion
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164-12. |BOLETINES
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de
s Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tien
162-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E 9

valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

164-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrida el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
. Interno de Archivos para su eliminacion mediante meétodo de picado. Se elimina ya
162-16.12 (certificados Tributarios 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normative: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado, Documenta
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
162-18. COBROS COACTIVOS 20 ANOS E Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porgue pierden sus valores primarios

Soporte Normativo: Ley 1066 de 2006

164-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1, Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-19.8 Recibos de Caja 10 ANOS E

164-30. |DECLARACIONES TRIBUTARIAS
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina ya
S ] . & que no tiene valores secundarios.
162-30.3 T 10 ANOS E
Liiiichcionzs Trbytands Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Pablica, Marco conceptual 8.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurride el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
" que no tiene valores secundarios.
162-44. IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 10 ANOS E

Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

164-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
- que no tiene valores secundarios.

164-47.2  |Recaudos Tributarios de Circulacién y Transito 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencian en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archives para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
" gue no tiene valores secundarios.

162-47.3  |Recaudos Tributarios de Espectaculos Pdblicos 10:ANDS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Central CT E [M/D| S
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend

- valores secundarios.
161-47.5 |Recaudos Tributarios de Industria y Comercio 10 ANOS E

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005, Articulo 28; Regimen de Contabilidad
Pdblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios.

162-71. |PROCESOS FISCALIZACION TRIBUTARIA 20 ANOS E Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O

IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
dependencia porgue generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion
. en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico
164-82. RESOLUCIONES 10 ANOS cT DIM ke efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivod
soportes. Estando en el Archivo Histdrico se procederd a Microfilmar estos documentos
Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

16357, NOVEGABES YRIBLTARIAS 10 ANOSK\\ E Lnterno d: Archi\lros pLara :;::dmin;;il(;n mediante método de picado.
opo ormativo: Ley e
N A
Q,
q{ ."
Presidente Comite Interno de Archivo Sechetaria Técnico(a) del rbmité Intefho de Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacion To . E =mién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion
Fecha de Aprobactonk l! J‘H_
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Archivo
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cT
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PROCEDIMIENTOS

164-3.

ACTAS

164-3.18

Actas de Cuentas Canceladas

10 ANOS

E. Nivel de accesao PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
gue no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2 1. Soportes de Contabilidad y Decretd
2674 de 2012

164-3.24

Actas de Comite Primario

10 ANOS

s*

S* - Criterio Cualitativeo Intrinseco: Nivelde acceso PUBLICA
CLASIFICADA

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimienta
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuenta
histérica de consulta.

Soporte Normativo: Se establece por Manual de Funciones como parte de la
Gestion Administrativa

164-5.

ARQUEOS DE CAJA

20 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante métado de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Se establece por Manual de Funciones como parte de la

164-9.

BANCO DE DATOS

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentg
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientg
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Un3
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundarig
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte normativo: Codigo Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

164-12.

BOLETINES
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CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES b CT| E |M/D PROCEDIMIENTOS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
5 » N Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina ya
164-12.1 |Boletines de Almacén 10 ANOS E P g
que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Se establece por Manual de Funciones como parte de I3
Gactitn Adoinictrativag
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
. Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
164-12.2  |pgletines de Contabilidad 10 ANOS 3 valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
164-12.6 |Boletines Diarios de Disponibilidad 10 ANOS E valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
. Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
164-12.7 |Boletines Diarios de Egreso 10 ANOS £ valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
164-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitj
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y
164-16.5 |Certificados de Ingresos y Retenciones 10 ANOS E que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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164-16.14

Constancias de Paz y Salvo

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y4
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Se establece por Manual de Funciones como parte de lg

164-19.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

164-19.1

Comprobantes Contables

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normative: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-19.3

Comprobantes de Egreso

10 ANOS

s*

D - S§*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADAEl encargadodel Archivode Gestidn
debera preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de sy
produccion o recepcion, con el mismo tiempoe asignado al soporte papel. Cumplidd
el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES
PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedienteq
se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico comg
soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante métoda
de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen def
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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164-19.6

Consignacion Boletin Caja

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina ya
que ne tiene valores secundarios.
Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-19.7

Notas Débito y Crédito

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempa de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-19.8

Recibos de Caja

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-20.

CONCILIACIONES BANCARIAS

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28, Régimen de
Contabilidad

Publica. Marco conceptual 9.2 1 Soportes de Contabilidad v Decreto 2674 de 2012 |

164-28.

CORRESPONDENCIA
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164-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL, Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, El responsable del archive de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones prapias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 14
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

164-28.3

Correspondencia Interna

10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimienta de las funciones propias de la dependencia porgue generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio
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164-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

164-30.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

164-30.1

Declaracion Rete Fuente

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodao de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005.
Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

Articulo 28; Régimen de

164-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

164-45.8

Informes de Gestion

10 ANOS

St

$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad y
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histarica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo:Se establece por Manual de Funciones como parte

de la funcidn Administrativa
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164-45.19

Informes Entidades Gubernamentales y
Organismos de Control

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pon
afo y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con |a aprobacion del Comité Internd
de Archivos mediante metodo de picado

164-47.

INGRESOS TRIBUTARIOS

164-47.1

Recaudos Tributarios

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normative: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Piblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-47.2

Recaudos Tributarios de Circulacién y Transito

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Plblica, Marco conceptual 9.2.1, Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

164-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

164-50.3

Control Cuentas

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Se establece por Manual de Funciones como parte de la

Gestion Administrativa
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164-56.

NOMINAS

100 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para |a aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

164-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D —E. Documento VITAL O ESENCIAL Mivel de acceso RESERVADA, Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
coma COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en soportg
papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado parg
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

164-59.

ORDENES

164-59.3

Ordenes de Pago

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

Soporte Normativo: Se establece por procedimiento como parte de la Gestion
Administrativa
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164-59.7

Ordenes de Trabajo

20 ANOS

s#

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estod
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el misme tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electrénico como sopoerte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivod
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

164-66.

POLIZAS Y SEGUROS

20 ANOS

5*

S$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivelde acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archive central se realiza la seleccidn cualitativa
intrinseca de aguellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de
consulta.

Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940
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164-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

cT D/M

\

M-D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA coma COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |4
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archive central se realiza el respectivo inventario tanto fisico coma
electranico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Histdrico se procedera a Microfilmarg
estos documentos

{Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

VWOXOD

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: E ? ltTUL 2019

Secretaria Tecmco{a} del Corhite Inter de Archivo

M/D Microfilmacién-Digitalizacion

S = Seleccion
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

m/D

PROCEDIMIENTOS

1400-3.

ACTAS

1023-3.6

Actas Comité de Emergencias

10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archiva
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |2
transferencia secundaria al Archive Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Resolucion 2400 de 1979 ;Ley

9/1979art. 80

1400-3.10

Actas Comitée Técnico

10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. E| responsable del archivd
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electranico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |4
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. s
establece por manual de funciones como parte de la gestion administrativa

1400-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1080-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respective inventario para la aprobacion del Comitéd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. se establecd
por manual de funciones como parte de la gestion administrativa ,Se elimina ya qud
no tiene valores secundarios
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

cT

Mm/D

PROCEDIMIENTOS

1001-24. |CONTRATOS ESTATALES 30 ANOS

5*

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archive de Gestion deberd preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel, Cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta |a Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
30 de 1983"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica”
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

m/D

PROCEDIMIENTOS

1008-25.

CONVENIOS

30 ANOS

S*

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central debera preservar estos documentog
en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
comeo fuente historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventaria
documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con
la aprobacion del Comite Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soparte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de I3
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0724 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1400-28.

CORRESPONDENCIA

1400-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archiva de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cadigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

m/D

PROCEDIMIENTOS

1040-31.

DECRETOS MUNICIPALES

10 ANOS

D/M

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA, Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
dependencia porgue generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procedera a Microfilmar
estos documentos.

Soporte Normativo: Numeral 1 Articulo 315 Constitucion Politica de Colombia. Art.
03 Ley 136 de 1994

1023-40.

ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES

10 ANOS

CcT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo def
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua I3
transferencia secundaria al Archivo Historico.

1400-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

1050-45.8

Informes de Gestion

10 ANOS

s*

S*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archive central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soparte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N® 11 de 20086, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE |BAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

cT

M/D

PROCEDIMIENTOS

1400-45.19

Informes Entidades Gubernamentales y
Organismos de Contraol

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA, Cumplido el tiempa de retencion
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y s¢
conserva esta muestra en el archive historico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobacidn del Comité Interno de Archivaog
mediante método de picado.

1400-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

1044-50.31

Registros de contratos

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectiva inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1400-55.

ORDENES

1020-59.4

Ordenes de Prestacion de Servicios

20 ANOS

S*

D - §*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archive de CENTRAL deberd preservar estoq
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valor
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electronico como soparte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

DOCUMENTAL
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Disposicion final

Archivo
Central

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

cT

M/D

PROCEDIMIENTOS

1400-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS

S*

D - S*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieran en el cumplimiento de la actividad misional y generan valog
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivogd
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Narmativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

1400-66. |POLIZASY SEGUROS 20 ANOS

s*

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccidn cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de Ia actividad misiona
ly generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta.
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

1000-75.14 |Programas de Fortalecimiento Institucional 10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archiva
central se realiza el respectivo inventario y se efecttia la transferencia secundaria a
Archivo Historico.,

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
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Archivo
Central

cT
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1083-78.17

Proyectos de Desarrollo Institucional

10 ANOS

cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA, Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es |a Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Historico.

1400-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

(\

cT

D/M

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico enun SGDEA coma
COPIA DE SEGURIDAD y caomo evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porgue generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comq
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a Microfilma
estos documentos
Soporte Normativa: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

(N, 1 0 ax
NV UAD!

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: fﬁ t:_4 ;M Qﬁna

Lo
Secret3ria Técnico(a) del ité Inte de Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccion
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DOCUMENTAL
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RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
Central

1030-1. |ACCIONES CONSTITUCIONALES

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comite Interno dg
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. El expediente es propio
1030-1.1 |Acciones de Tutela 5 E del juzgado que conocio y tramito el proceso.

Soporte Normativo: Decreto 2591 de 1391 Decreto, Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accion de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1400-3. |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivd
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electranico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
1400-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |4
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
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RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL, El encargado del Archivo de Gestion debera preservar estos
documentos en soporte electranico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
o se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del
1001-24. |CONTRATOS ESTATALES 30 ANOS D S* |comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ArCh“’T cT E |mM/D]| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central debera preservar estos documentog
en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
de aguellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electronico comao soporte papel, cor
1008-25. |CONVENIOS 30 ANOS S* lla aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica"

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL q
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS CcT D
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A""'i‘": cT| E [m/p]| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documenta VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archiva de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa intrinsecd
N de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misiona
1400-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS $* |y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta.
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940
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IS* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
1030-73. |PROCESOS LICITATORIOS 20 ANOS 5+ intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta. Subserie establecida por manual de funciones como parte
del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventaric para la aprobacion del Comité

1082-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS __\\ E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Serie
egtabl ida por manual de funciones como parte del proceso administrativo
N ™ —~—
NI AL WUM
Prewente Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a) del Cagnité In%a de Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccidn

Fecha de Aprobacion: wi -’M‘_ ?_Gf\g




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 14
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1007 OFICINA DE SALUD, EDUCACION Y DEPORTES

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E [m/Df S PROCEDIMIENTOS
Central

1400-3. ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1400-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

§* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g* |cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd

de la actividad misional y generan valor secundario para |a Entidad como fuenta
historica de consulta.

D - CT. Serie de cariacter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deber3
conservar estos documentos en soporte electranico en un SGDEA en el momentg
de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientd
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una
1007-10. |BANCO DE PROYECTOS 10 ANOS cT D vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte normativo: Codigo Contencioso Administrativo .Art, 25 Ley 1437 de 2011.

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1040-14. |CAJA MENOR 10 ANOS £ mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios

1400-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1080-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1007 OFICINA DE SALUD, EDUCACION Y DEPORTES
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"‘"“": ct | E [m/p| s PROCEDIMIENTOS
Centra

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante metodo de picado. Se elimina y3

1400-16.13 |Constancias 5 ANOS E que no tiene valores secundarios

1400-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documenta
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
fatTA Creuliies informativas 5 AROS E Estcas_ dDCI_.IITIEI"ItOS contie.ne.n informacio’rj que solo conciernt_- a I; Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios,

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo

060 de 2001 AGN

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dd
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion g
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electranice como soporte
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.3 |Comprobantesde Egreso 10 ANOS D S*
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o i DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
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RETENCION Disposicion final
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Centra

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante méetodo de picado. Se elimina y4
que no tiene valores secundarios.

Soporte Mormativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1044-19.4 |Comprobantesde Ingreso 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.8 |Recibos de Caja 10 ANOS E

1400-28. |[CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. MNivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1007 OFICINA DE SALUD, EDUCACION Y DEPORTES
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E [m/p| S PROCEDIMIENTOS
Central

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histarico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT
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RETENCION Disposicion final
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Centra

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es |3
Conservacion Tatal (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria a
Archivo Historico.

1007-37. |ESCENARIOS DEPORTIVOS 10 ANOS cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con hase en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
1007-41. |EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Histoérico.

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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Centra

S* Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL G
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restq
- de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS $* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N°® 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1033-45.12 |Informes de Visita Técnicas 10 ANOS S

$*  (Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA,
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"
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Centra

S - Criterio Cuantitativo; Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qUEJ
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

1031-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s¢
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interna
de Archivos mediante método de picado

1080-45.17 |Informes Ejecucién Proyectos 10 ANOS S

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afo y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1400-45.19 |informes Entidades Gubernamentales y Organd 10 ANOS S

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
1007-48. |INHUMACIONES 10 ANOS cT retencion e‘n el archw? central.se rf_eah'z:?w el respectivo inventario y se efectua I3
transferencia secundaria al Archivo Historico.
Soporte normativo: Ley 66 de 1916

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd

1007-50.11 |Control Planillas Eventos Deportivos 5 ANOS E Interno de Archwog para su ehmma;mn .medmnte método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.
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Central
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1044-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacidn del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1080-50.33 [Registros Disponiblidades 10 ANOS mediante método de picado.
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
- inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.39 |Registros Presupuestales 10 ANOS mediante método de picado.
E. Transcurrido el tiempo de retencian en el archivo central se realiza el respectivo
. inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS mediante método de picado.
E. Transcurrido el tiempa de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
. ) 5 inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1400-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS mediante método de picado
1083-51. |INVENTARIOS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
| ios El D luti 5 ANOS Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
1044-51.5 ]inventarios Elementos Devolutivos teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario
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Central

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en &
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1007-51.8 |Inventarios Escenarios Deportivos 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario

1400-52. |[INVENTARIOS

F. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archives para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.
1400-52.1 |Libros Auxiliares de Contabilidad 10ANCS E soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; codigo Comercio Art. 60
Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes dd
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1041-54. |MANUALES INSTITUCIONALES

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y coma evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1041-54.2 |Manuales de Funciones 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacion Manual de Funciones y de
competencias Laborales
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Archivo
Central

CcT

m/D

PROCEDIMIENTOS

1400-56.

NOMINAS

100 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estog
documentos en soporte electrdnico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportq
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para e
soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1400-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estas
documentos en soporte electrdnico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soporte
papel y electrdnico, se les realiza el respectivo inventario |a aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para el soportd
papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitula 1 Articulo 60 Canservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2,

1400-59.

ORDENES

1044-59.2

Ordenes de Compra

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1400-59.3

Ordenes de Pago

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.
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Centra

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
0O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valor
secundario para la Entidad como fuente histarica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1020-59.4 |Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D s* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivod
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativa: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”
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RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A""‘i"‘: CT | E |[Mm/D| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - S* Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archive central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1400-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D $* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Puablica”

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposician final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua Ig
transferencia secundaria al Archivo Histdrico.

1050-63.10 |Planes de Desarrollo Educativos 10 ANOS CcT
Soporte normativo: Directiva Ministerial No. 14,
Leyes 115 de 1994 (Art. 171) y 715 de 2001

Decreto 907 de 1996 (Art. 2), Min. de Educacién Nal.
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Centra

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Historico.,
Soporte Normativo: Ley 1562 de 2012

1007-63.17 |Planes de Prevencién y Atencion de Emergencial 10 ANOS cT

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
~ intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
1400-66. |POLIZASY SEGUROS 20 ANOS S* |misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de
consulta.

Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de accese PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL, Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una

1007-78.27 |Proyectos Prevencion de Riesgos de Salud 10 ANOS T vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
: inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

CT. Nivel de accesc PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Tatal (CT) Una

1007-78.28 |Proyectos Recreativosy Deportivos 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
' inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una

1007-81. |REGLAMENTOS Y CODIGOS INSTITUCIONALES 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.
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Archivo
Central

ct | E [m/D

PROCEDIMIENTOS

1400-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

cT D/M

M -D-CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacién Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DY
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de 13
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd
como electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1007-88.

VIATICOS

80 ANOS

T e

1

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza elrespectivo inventario para la aprobacion del
Comité

Interno d{l‘E‘ Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién:m F rlnn - ?ﬂ?g

i
WEAN

Secrefaria Técnico(a) del Comige Interncﬁe Archivo

M/D Microfilmacién-Digitalizacién

S = Seleccion
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Centra

1400-3. |ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Subserie establecida por manual deg
. funciones como parte del proceso administrativo, Transcurrido el tiempo dd
1400-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E retencién en el archivo central se realiza el respective inventario para |4
aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante métodg
de picado. Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

D - 5%, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberd preservar estos documentos
en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con
1008-25. |CONVENIOS 30 ANOS S* |la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Nermativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacidn de |3
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1400-28. |CORRESPONDENCIA
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo CT | E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

D - CT, Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cadigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archive central se realiza |
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivod
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N® 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S*
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: §
OFICINA PRODUCTORA: 1008 OFICINA DE ASUNTOS CAMPESINOS

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo €ET'| E |m/p] s PROCEDIMIENTOS
Central

5*%. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histarica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 (Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS $* lse elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel,
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencian en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
. = ano y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd
1400-45.19 |Informes Entidades Gubernamentales y Organo 10 ANOs S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interno dd

Archivos mediante método de picado

1400-50. [INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencian en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1044-50.31 (Registros de contratos 10 ANOS E ; SR
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la

o0 Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo
1008-63.5 |Plan zonal de desarrollo técnico agropecuario 10 ANOS cT central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al
iArchivo Historico. Serie que nace Subserie establecida por manual de funciones
lcomo parte del proceso administrativo alineada con el plan municipal de

esarrollo, ley organica del plan de desarrollo 152 de 1994

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

PERIODO: §

PROCEDIMIENTOS

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
fen la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la
IConservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
icentral se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al
iArchivo Histérico. Subserie establecida por manual de funciones como parte del
proceso administrativo

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico. Subserig|
establecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico enun SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sud
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a Microfilmar
estos documentos

[Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Aschive cT | E |m/D| S
Central
1008-75.9 |Programas de Asistencia Técnica Agropecuaria 10 ANOS CcT
1083-78. |PROYECTOSINSTITUCIONALES
1008-78.18 |Proyectos de Desarrollo Rural 10 ANOS cT
1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M
(/“‘h\
( { 5 r'\."\\l ) F\
Pa__é’s'idente Comité'nterno de Archivo
\
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion

Fecha de Aprobacion: U '4 JUL 201 g

A

Secretaria Técnico(a) del Cpmite Interng\de Archivo

S = Seleccion
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RETENCION Disposicion final
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"'hi“: T E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS
Centra

1011-3. |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronica en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD vy como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Subserie
establecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

1011-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS T D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comite
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Subserie
establecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

1011-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E

1011-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1011-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina v
que no tiene valores secundarios, Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

1011-28. |CORRESPONDENCIA
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RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"hi“‘: €T | E |m/D]| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valol
1011-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard Ia
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1011-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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Centra

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1011-28.3 |Correspondenciainterna 10 ANOS o4 ) D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes,

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL, Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcidén como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara |a
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1011-28.5 [Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
1011-40. |ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Serie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1011-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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Central

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , el restg
. de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1011-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS $* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivod
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativa: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N* 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1011-45.13 [informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comite Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
lafio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se
1011-45.18 [informes Emergencias 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno
de Archivos mediante métode de picado. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1011-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
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B ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
s DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1011 DIVISION DE NORMAS, CONTROL, ORDENAMIENTO URBANO Y RURAL

HOJA: 5 DE: 6

RETENCION Disposicion final

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"“i"‘: ct | E [m/p]| S PROCEDIMIENTOS
Centra

1011-50.40 |Registros Programacion Actividades 5 ANOS E

funciones como parte del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archives para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina,
puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de

funciones come parte del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd

1011-50.44 [Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres 5 AROS E Interno de Archwos_ para su ehmmac.[on rnedmnte rﬁetodo de Fchado. Se elimina
Muebles puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de

1011-68. |PRESUPUESTOS

1011-68.2 |Reservas Presupuestales 10 ANOS E gue no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archives para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya

1011-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencian en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Serie
establecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

1011-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacién Total (CT)

; L Ta 5 I [ i i I iza el
1011-78.4 |Proyectos Asistencia Técnica 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza e

administrativo

respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1011 DIVISION DE NORMAS, CONTROL, ORDENAMIENTO URBANO Y RURAL

PERIODO: 5

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo T | E [m/D PROCEDIMIENTOS
Central
M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
1011-82 RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd

electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sud
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procedera a Microfilmat
estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1899 Articulo 20 - 22

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: v z‘ :’UL mg@

M/D Microfilmacidn-Digitalizacién

S = Seleccion
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Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Dispaosicion final

Archivo
Central

cT

M/D

PROCEDIMIENTOS

1015-3.

ACTAS

1015-3.7

Actas Comite Espacio Publico

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo dé
Central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |a
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normative: Codigo de Régimen Municipal

1015-3.23

Actas de Retenciones

10 ANOS

S*

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca del 5% de aquellos documentos que incidieron en el
cumplimiento de |a actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histdrica de consulta. Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

1015-3.26

Actas de Visita

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios, Subserie establecida por manual de funcioned
como parte del proceso administrativo

1015-28.

CORRESPONDENCIA
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RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E [m/p| S PROCEDIMIENTOS
Central

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo ddg
central deberd conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1015-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de |a dependencia porque generan valog
1015-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1015-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1015 INSPECCION SUPERIOR CONTROL URBANO
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo ct| E [m/p]| S PROCEDIMIENTOS
Central

S*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |4
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1015-45.8 |Informes de Gestién 10 ANOS S*

$*. Criterio Cualitative Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aguellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de Ia
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1015-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comiteé Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1015-46. |INFRACCIONES ESPACIO PUBLICO Y CONTROL URBANO

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

1015-.1 |Infracciones espacio publico 10 ANOS E

1015-59. |ORDENES
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1015 INSPECCION SUPERIOR CONTROL URBANO

RETENCION Disposicion final
. Archivo cT E S PROCEDIMIENTOS
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES M/D
Central

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
: ;, archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1015-59.3 |[Ordenesde Pago 10 ANOS E . A : ) ; ]

Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado, siempre
cuando se garantice su reproduccién exacta por otro medio.
decreto 410 de 1971 codigo de comercio

1015-60. |PERMISOS ESPACIO PUBLICO

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA, Transcurride el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
; g . N Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Subserie
e e e > ANOS . lestablecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

™\ — - [
oY\\L

Presil'?ente Comité Interno de Archivb Secrefaria Técnico(a) del Cogyité Interno ¢ Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccidn

Fecha de Aprobacién: (0 4 ,:ﬂ:ll_ ?Di%'
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OFICINA PRODUCTORA: 1020 SECRETARIA DE GOBIERNO
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2"““"; cT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS
entra

1400-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
historica de consulta.

1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS S*

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S* Criterio Cualitativo Intrinseco. Documenta VITAL O ESENCIAL. Nivel de

acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central debera preservaf
estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte
papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccidn
cualitativa intrinseca de aguellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA
APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales, El resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electronico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivoy
mediante metodo de picado para el soporte papel

1400-19.5 |Comprobantes de Pago 10 ANOS D | s*

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en |a Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
- retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |3
1020-23. |CONTROL URBANISTICO 10 ANOS cr transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
]administrativo

1400-28. |CORRESPONDENCIA ]
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