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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1020 SECRETARIA DE GOBIERNO
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A’Chi"c; ct | E |m/p| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS Cr

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1020 SECRETARIA DE GOBIERNO
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A'Chi‘“: CT | E {M/D| S PROCEDIMIENTOS
Centra

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccidon cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* Ise elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1400-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
. Inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1400-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado. Subserie establecida por manual de funciones como
parte del proceso administrative

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

. ~ Iinterno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina,
1023-50.6 |Controlde: lnventarios = ANO5 8 puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1400-59. |ORDENES
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DOCUMENTAL
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RETENCION Disposicion final
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Central

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1020-59.4 |Ordenes de Prestacién de Servicios 20 ANOS D S* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica”

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcidon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1020-63.6 |Planes de Accién 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accién
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1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
ladministrativo

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una

1020-78.24 |Proyectos Fondo de Gobierno 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
’ inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

1083-78.17 |Proyectos de Desarrollo Institucional 10 ANOS cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte Normativo: Decreto 3149 de 2006

1020-80. |REGISTRO MARCA DE GANADO 10 ANOS cT

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrdnico enun SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retenc{ié’n en elarchivo ce‘ntral se realiza.el respecti\./oinventa'rio ta.nt? fisico comg
electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus
respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd a Microfilmar
estos documentos

\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

r N~
W&/\/\V\ \MMLW

PrésLdente Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a del ité Intgrno de Archivo
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1021-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién
g cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuents
histérica de consulta.

1021-3.23 |Actas de Retenciones 10 ANOS

1021-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1021-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comité
1021-11. |BOLETAS DE LIBERTAD 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

1021-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1021-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidad
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1021-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Iy
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1021-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT

1021-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comitd
~ Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1021-50.19 |Libro radicador de Contravenciones 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1021-50.24 |Libro radicador de Peticiones Quejas y Reclamo 5 ANOS ” o
puesto que ha perdido sus valores primarios.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1021-50.25 |Libro radicador de Procesos Administrativos 5 ANOS E ; o
puesto que ha perdido sus valores primarios.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1021-50.26 |Libro radicador de Procesos Disciplinarios 5 ANOS E Interno de Archwo% para su ehmmagon(medzante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1021-50.28 |Libro radicador Minuta Guardia Permanente Ce 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

1021-60. |PERMISOS ESPACIO PUBLICO
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1021-60.3 |Permisos Publicidad Exterior 5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1021-74. |PROCESOS POLICIVOS Y CONTRAVENCIONALES 20 ANOS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misiona
y generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta.
Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

S*

1021-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS

T

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicidn final es la Conservacidn
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico coma
electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a Microfilmaf
estos documentos
Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

D/M

VIGILANCIAY CONTROL DE
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

1021-89. 20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del
Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

1021-90. |VIGILANCIAY CONTROL DE PREDIOS BALDIOS

20 ANOS ‘(

™\

\

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza elrespectivo inventario para la aprobacién del
Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = conservacién Total

Fecha de Aprobaci(’)n{g !3 "J(U,L 201‘{

E = Eliminacion

]

«

A N
e
i
Secret)\ria Tecnico(a) del Cothité Interfip de Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccién
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1400-3.

ACTAS

1023-3.6

Actas Comité de Emergencias

10 ANOS

CcT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Resolucidn 2400 de 1979; ;Ley /1979

art. 80

1400-3.10

Actas Comité Técnico

10 ANOS

T

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

1400-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1050-3.24

Actas de Comité Primario

10 ANOS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta.
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1400-12. |BOLETINES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)Una
1023-12.3 |Boletines de Prensa 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histdrico.

1400-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
~ Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1023-16.8 |Certificados de Seguridad 5 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Codigo de Régimen Municipal

1400-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitg
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentg
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a los
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3g
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total {CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 1a
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sa
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histoérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg

1023-40 ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES 10 ANOS cT retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT




Archivo General de la Nacion HOJA: 4 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1023 SECCION DE CUERPO DE BOMBEROS

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E [M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central
1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
~ gl t | hivo histori i
1023-45.3 |Informes Censos 10 ANOS s afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd

realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado

S*_ Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza 13
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional ¥
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el restg
N de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley|
1551 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado

1033-45.12 |Informes de Visita Técnicas 10 ANOS S

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucidn de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrdnico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Puablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

S DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1023 SECCION DE CUERPO DE BOMBEROS
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo ct | E [m/mp| S PROCEDIMIENTOS
Central

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y s¢
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado

1080-45.17 |Informes Ejecucién Proyectos 10 ANOS S

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1023-45.18 |Informes Emergencias 10 ANOS S

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1400-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comite
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1023-50.4 |Control de Asistencia 10 ANOS E

1023-50.6 |Control de Inventarios 5 ANOS E
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5

OFICINA PRODUCTORA: 1023 SECCION DE CUERPO DE BOMBEROS

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive c M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1080-50.33 |Registros Disponibilidades 10 ANOS mediante método de picado.
1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES
CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
1023-63.13 |Planes de Emergencia 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua 19
transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte Normativo: Ley 1562 de
012
S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
. de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad misiona
1400-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS 5* y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta.
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940
1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
CT. Nivel de acceso PUBLICA Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
., » 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)Una
1023-75.17 Programa? de Prevencion y Atencién de 10 ANOS CcT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
Emergenciasy Desastres inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.
1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1023-78.22 |Proyectos de Prevenciény Atencion de 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
. inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Emergencias y Desastres
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1023 SECCION DE CUERPO DE BOMBEROS
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo ct | E |m/p| S PROCEDIMIENTOS

Central

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacién Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA Df
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
dependencia porgue generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisico comd
electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a Microfilmar
ey estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

(N ~

LN -
U\ A C

Presi“dente Comité Ihterno de Archivo
s

Secrethria Técnico(a) del Canité Interip de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacidén Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprobacién:’@ 4 J\ﬁ_ ?,G‘g
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1026 SECCION DE ACCION COMUNAL
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"hi‘"; CcT | E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
Centra

1400-3. |ACTAS

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del
1400-3.19 [|Actas de Entrega 10 ANOS E Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante metodo de picado.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
administrativo

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
1050-3.22 |Actas de Posesion 10 ANOS cT D realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 122 Constitucién Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de

1995; Decreto 1950 de 1973 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot|
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 1
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1026 SECCION DE ACCION COMUNAL
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A"Ch“": ct | E [m/mp| S PROCEDIMIENTOS
Centra

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberé conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT secc,'mdario. Una Yez c.ump{idoie! tiempcl)ide retencién e’n 4el archivo centrat, 56
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S- Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplidoel tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
N afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
1080-45.17 |Informes Ejecucion Proyectos 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado




Archivo General de la Nacion HOJA:3DE: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1026 SECCION DE ACCION COMUNAL

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT| E [m/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

1400-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1400-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D s* |electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica"

1026-69. |PROCESOS ADMINISTRATIVOS

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1026-69.1 |Procesos Electorales 20 ANOS E ) e ) ) )
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la

soi . 2 lConservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo
1026-75.6 |Programas Atencion Integral a la Mujer 10 ANOS cT . Ch i @ pe h :
) central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al

IArchivo Histérico. Subserie establecida por manual de funciones como parte del
proceso administrativo
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1026 SECCION DE ACCION COMUNAL
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A’Ch“": ct | E [m/mp| S PROCEDIMIENTOS
Centra

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
IAGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda la
transferencia secundaria al Archivo Historico. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1026-75.21 |Programas Mujer Cabeza de Hogar 10 ANOS cT

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
administrativo

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservaciéon
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA comqg
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retenciéon en el archivo cgntral se realiza el respectivo inventario tant? fisico comg
electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historico con sug
respectivos soportes. Estando en el Archivo Histdrico se procederd a Microfilmaf
estos documentos

(,\\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

’\/ NN M fa)

oo SR

Pre\s{(ljente Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a) del Qomité Inféyno de Archivo

1026-78.25 |Proyectos Generacion de Empleo 10 ANOS cT

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacién S = Seleccion

Fecha de Aprobacién: 34 :}U‘_ lﬁtg\
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA HACIENDA

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo cT | E |m/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

1030-1. ACCIONES CONSTITUCIONALES

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg

Archivos para su eliminacién mediante método de picado. El expediente es propig
1030-1.1 |Acciones de Tutela 20 ANOS E del juzgado que conocid y tramitd el proceso.

Soporte Normativo: Decreto 2591 de 1991 Decreto, Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accion de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1400-3. |ACTAS

£ Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
N que no tiene valores secundarios.

1400-3.18 |Actas de Cuentas Canceladas 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
5 archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1400-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Subserie
lestablecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
lde la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta. Subserie establecida por manual de funciones como parte
idel proceso administrativo

1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS S¥

1050-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA HACIENDA
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A’Ch“": cT| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS
Centra

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitg
~ Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1050-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-12. |BOLETINES

£ Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1400-12.2 |Boletines de Contabilidad 10 ANOS E

1400-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1080-16.1 |certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya

1400-16.6 |Certificados de Registro Presupuestal 10 ANOS E ) )
que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
o - Archi liminacio di stod i . Se elimi
1400-16.7 |Certificados de Reserva Presupuestal 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya

que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitéd
1030-16.9 |Certificados de Traslados Presupuestales 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1080-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencién en el archivo central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporta
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.3 |Comprobantesde Egreso 10 ANOS D | s*
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£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
5 que no tiene valores secundarios.

1044-19.4 |Comprobantes de Ingreso 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo Central deberd preservar
estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de sy
recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soportg
papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA

APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

1400-19.5 |Comprobantes de Pago 10 ANOS D | s*

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1030-22. CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
OFICIALES realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL G
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Ig
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS CcT
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1030-28.4 |Correspondencia Internay Externa 10 ANOS cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo ddg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de los
~ expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dg
1032-32. |DEUDA PUBLICA 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circulat]
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deber3
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencig
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes..

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 Publicacion Estados Financieros -
DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en general

1032-38. |ESTADOS FINANCIEROS 10 ANOS cT

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S*
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccidon cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
5 afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se
1400-45.19 |informes Entidades Gubernamentales 10 ANOS S Jrealiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno
y Organo de Archivos mediante método de picado. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
- inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1400-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado. Subserie establecida por manual de funciones como
parte del proceso administrativo

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1400-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E mediatitemétodeide picado,

1400-52. |INVENTARIOS
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
1400-52.3 |Libros mayory balance 10 ANOS CT D realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdorico con sus respectivos soportes.

Soporte Contable: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
Documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en soportg
5 papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
1400-56. [NOMINAS 100 ANOS E D del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para
el soporte papel.

Saporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1400-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1044-59.6 |Ordenes de Suministro 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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1030-63.12 |Planes de Desarrollo Institucional 10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 Art. 31

1400-66. |POLIZASY SEGUROS 20 ANOS

S*

S* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativd
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica deg
consulta.

Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

1400-68. |PRESUPUESTOS

1080-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS

T D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1400-68.2 |Reservas Presupuestales 10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1080-72. |PROCESOS JUDICIALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 12 DE: 12

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA HACIENDA

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2"“"": CT | E |M/D] S PROCEDIMIENTOS
entra

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
1080-72.1 |Procesos Civiles 20 ANOS s* lintrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica deg
consulta. Soporte Normativo: cédigo de procedimiento administrativo y de o
contencioso administrativo ley 1437 de 2011

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1030-72.5 |SentenciasJudiciales 20 ANOS $* |cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd

de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
Soporte Normativo: cddigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso
administrativo ley 1437

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta. Subserie establecida por manual de funciones como parte
del proceso administrativo

M - D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de carécter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA comd
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicg
como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Historico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd a Microfilmaf
estos documentos Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

N (N
VT SVENY o il

1030-73. |PROCESOS LICITATORIOS 20 ANOS S*

1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M

Pﬁgsidente Comitéinterno de Archivo Secretaria Técnico(a) del\y_omité IntRrno de Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacién:ﬁi 3‘”_ 20‘9
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1031-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total {CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentg
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientg
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Und
1031-3.20 |Actas de Gobierno 10 ANOS CcT D vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte normativo: Codigo Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

1031-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya
1031-16.4 |Certificados de Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1031-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcidon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
1031-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 19
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1031-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1031-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS (&)

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
- que no tiene valores secundarios.

1031-44. |[IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 10 ANOS E
Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

1031-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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S*, Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1031-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de
5 expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
1031-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S |comité interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el Estatuto Orgénico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1031-45.19 |Informes Entidades Gubernamentales y Organi 10 ANOS S

1031-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1031-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.
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1031-50.22

Libro radicador de Disponibilidad y Reservas

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN

1031-52.

INVENTARIOS

1031-52.1

Libros Auxiliares de Contabilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; codigo Comercio Art. 60
Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidag
y Decreto 2674 de 2012

1031-68.

PRESUPUESTOS

1031-68.2

Reservas Presupuestales

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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Central
M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de I3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd
1031-82 RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd

como electronico y se efectuarad la transferencia secundaria al Archivo Historico cor
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd 4
Microfilmar estos documentos

Sogsmte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

\JM/UW‘

Pre§\ente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacidn

Fecha de Aprobacion: ’5 :4? TJU?_ ?ﬂgg

Secretaria Técnico(a) de

M/D Microfilmacion-Digitalizacién

l\,lgmlte lnt%o de Archivo

S = Seleccidn
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1032-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitg
1032-12.1 |Boletines de Almacén 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno deg
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1032-12.2 |Boletines de Contabilidad 10 ANOS E

£ Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comiteé Interno deg
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1032-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1032-12.7 |Boletines Diarios de Egreso 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de
. Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
1032-12.8 |Boletines Diarios de Ingreso 10 ANOS E valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1032-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
1032-16.4 |Certificados de Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1032-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
- que no tiene valores secundarios.

1032-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

1032-19.2 |Comprobantes de Ajustes 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidén en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
1032-20. |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1032-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS €T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-29. |CUENTAS BANCARIAS 10 ANOS E

1032-30. |DECLARACIONES TRIBUTARIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-30.1 |Declaracion Retefuente 10 ANOS E
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

1032-32. |DEUDA PUBLICA 10 ANOS S

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes..
Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 Publicacion Estados Financieros -
DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en general

1032-38. |ESTADOS FINANCIEROS 10 ANOS cT

1032-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
E que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-47.1 |Recaudos Tributarios 10 ANOS

1032-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS




Archivo General de la Nacion HOJA: 5DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1032 DIVISION CONTABLE Y FINANCIERA
RETENCION Dispaosicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e cT | E [m/D| S PROCEDIMIENTOS
Central
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
o . o - inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1032-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E mediante método de picado.

1032-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
5 archivo central se realiza elrespectivo inventario para la aprobacion del
1032-59.5 |Ordenes de Salida 5 ANOS ™~ E Comité

i Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

LN, f\\ (™
’ \ )
A AN
\ w4
Presidente Comité Interno de Archivb

omité InfeAno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprobaciénm P’g b“'}‘gul“ ?D’ﬁ
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1400-3. |ACTAS

$* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta. Subserie establecida por manual de funciones como parte
idel proceso administrativo

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS S*

1033-3.26 |Actas de Visita 10 ANOS E

1400-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1400-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E

1400-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1033-16.12 |Certificados Tributarios 10 ANOS E




Archivo General de la Nacion HOIJA: 2 DE: 8

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1033 UNIDAD DE RENTAS

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo ct | E [m/m| s PROCEDIMIENTOS
Central

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documenta
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
1033-18. |COBROS COACTIVOS 20 ANOS E Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios
Soporte Normativo: Ley 1066 de 2006

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dg
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA 'y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como soporte
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picadg
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Puablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.3 |Comprobantesde Egreso 10 ANOS D S*

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.8 |Recibos de Caja 10 ANOS E




Archivo General de la Nacién HOJA: 3 DE: 8

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1033 UNIDAD DE RENTAS

RETENCION Dispaosicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo ct | E [mmo| S PROCEDIMIENTOS
Central

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 14
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-30. |DECLARACIONES TRIBUTARIAS

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Comercio - Avisos y Tableros Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-30.2 Declaracion y liquidacion impuesto Industriay

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitdy
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-30.3 |Liquidaciones Tributarias 10 ANOS E
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1033-33. |DEVOLUCIONESY COMPENSACIONES 80 ANOS E Soporte Normativo: Ley 1066 de 2006 Cartera Publica

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina y3
2 que no tiene valores secundarios.
1033-44. |IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 10 ANOS E
Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza I3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplidoel tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s§
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1033-45.12 |Informes de Visita Técnicas 10 ANOS S
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1400-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1033-45.20

Informes Sobretasa Gasolina

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

1400-47.

INGRESOS TRIBUTARIOS

1400-47.1

Recaudos Tributarios

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1400-47.2 |Recaudos Tributarios de Circulacion y Transito 10 ANOS E que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
1033-47.3 |Recaudos Tributarios de Espectaculos Publicos 10 ANOS E que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
1033-47.4 |Recaudos Tributarios de Impuesto Predial 10 ANOS E que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitg
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-47.5 |Recaudos Tributarios de Industriay Comercio 10 ANOS E

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo

- ~ de retencion en el archivo central se realiza el r ctivo inventari se efectda la
1033-63.14 |Planes de Inversion 10 ANOS cT ot e eEAEERILSE rhd 123 o FRipEGRUD RIS | B ER-CHI
transferencia secundaria al Archivo Historico. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

S* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativg
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad

1400-66. |POLIZASY SEGUROS 20 ANOS S* Imisional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de
consulta.
Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitg
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3

= ue no tiene valores secundarios.
1033-71. |PROCESOS FISCALIZACION TRIBUTARIA 20 ANOS E . ' .

Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo [l Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M tiempo' Fie retencion en,'\ ‘el archivo centr’al se realiza ?I respectiv'o inventa‘ric
tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivg
Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histdrico se
procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
N , archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1033-87. |VEDADES TRIBUTARIAS 10AROS [

Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

WYY

PreS| ente Comité Interno de Archlva

\

CONVENCIONES:
“CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: H\T Freee Zﬂlg

SecretaNa Técnico(a) del Corm & Intern

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccién

e Archivo
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1400-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo de
Central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1040-3.1 |Actas Comision de Personal 10 ANOS T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard i3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 16 de la Ley 909 de 2004

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1040-3.2 |Actas Comité de Capacitacion 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos ey
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se

1050-3.22 |Actas de Posesion 10 ANO3 S B realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Iq
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de
1995; Decreto 1950 de 1973 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94
E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
N inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1040-14. |CAJA MENOR 10 ANOS E mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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1400-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard Ig
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1040-31.

DECRETOS MUNICIPALES

10 ANOS

T D/M

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como
COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propiag
de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempd
de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicg
como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico cory
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd 3
Microfilmar estos documentos.

Soporte Normativo: Numeral 1 Articulo 315 Constitucion Politica de Colombia. Art,
03 Ley 136 de 1994
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comg
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqug
1040-36. |ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES 10 ANOS €T D generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuarg
la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1044-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E ‘ “on
puesto que ha perdido sus valores primarios.
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
L . - inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1400-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E

mediante método de picado.
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1041-54.

MANUALES INSTITUCIONALES

1041-54.1

Manual de Procedimientos

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Conservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y
como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

1041-54.2

Manuales de Funciones

10 ANOS

cr D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacién Manual de Funciones y d¢f
competencias Laborales

1050-75.

PROGRAMAS INSTITUCIONALES

1050-75.11

Programas de Capacitacion

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo
central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

1083-78.

PROYECTOS INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 6 DE: 6

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1040 SECRETARIA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES '2::‘::’;: CT| E |[M/D]| S PROCEDIMIENTOS

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
cT vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg

1083-78.17 |Proyectos de Desarrollo Institucional 10 ANOS
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

M D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su dispasicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivg
Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico sd
procedera a Microfilmar estos documentos

> Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

{\l
DD AN

PresMente Comité Interno de Archivb Secretal¥ia Técnico(a) del Com%é Internd e Archivo
!

1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E= Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: wa'fﬁhv” i\'ﬁ'g
vyvia FAY




Archivo General de la Nacion HOJA: 1DE: 6

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1041 DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

RETENCION Disposicion final
; Archi
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES c;:t':’; ct!| E |m/D]| S PROCEDIMIENTOS

1400-3. |ACTAS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1050-3.22 |Actas de Posesion 10 ANOS cT D secgndario. Una Yez ‘cumpiid(.) el tiem;?q de retencion e‘n ,E| archivo central} 9

realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de 1995; Decreto 1950 de 1973 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94

1050-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1050-4.1 Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
len la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la

N Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo
1041-7. AUTOS 10 ANOS T central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al
Archivo Histérico. Serie establecida por manual de funciones como parte del
proceso administrativo

1400-17. |CIRCULARES
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£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentq
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
E Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
CON ATORIASY CONCURSOS PARA 5 Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya

1041-27. s Al ¢ 80 ANOS E P ¢ 4

EMPLEOS PUBLICOS que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31 numeral 4

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL Q
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dé
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de Ia dependencia porgue generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard (3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS €1

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el restq
- de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
. afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se
1400-45.19 |Informes Entidades Gubernamentales vy 10 ANOS S Jrealiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno
Organismos de control de Archivos mediante método de picado. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1041-50.14 |Control Préstamo de Expedientes 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina

1041-50.26 |Libro radicador de Procesos Disciplinarios 5 ANOS E i o
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1041-54. |MANUALES INSTITUCIONALES
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es Ia Conservacion Total (CT). Conservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD
como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqug
1041-54.1 |Manual de Procedimientos 10 ANOS cT D generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1041-54.2 |Manuales de Funciones 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacion Manual de Funciones y de
competencias Laborales

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central los documentos en sOporte
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacién
del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado pard
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cddigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1400-58. |NOVEDADES DE NOMINAS 80 ANOS E D
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$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativg
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica dg
consulta.

Soporte Normativo: Ley 734 de 2002 - cédigo Unico Disciplinario
M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivg
Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico sg
procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1041-70. |PROCESOS DISCIPLINARIOS 20 ANOS h

1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M

(\\\

A NEN
‘\\u\fb\l/w\\/ Nododle Vasge

Pre‘mdente Comité Interno de Archivo SecretariéTécnico(a) del Comitéj
.

terno d Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacidn: vi mm
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1044-3.

ACTAS

1044-3.4

Actas Comité de Compras

10 ANOS

T D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo de
Central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de fas funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte normativo: Decreto 410 de 1971 cddigo de comercio

1044-3.16

Actas de Conciliacion

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte normativo: Decreto 1716 de 2009 de la Presidencia de la Republica

1044-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado.

1044-12.

BOLETINES
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1044-12.1 |Boletines de Almacén 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1044-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1044-16.14 |Constancias de Paz y Salvo 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

1044-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento deg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA'y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1044-19.3 |Comprobantesde Egreso 10 ANOS D | s*
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1044-19.4

Comprobantes de Ingreso

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1044-19.5

Comprobantes de Pago

10 ANOS

S*

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momenta
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago dg
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto ery
soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1044-28.

CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1044-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es |3 Conservacion Total (CT). Documento VITAL 9
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1044-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacién HOJA: 5 DE: 11
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1044 DIVSION DE COMPRAS Y SUMINISTROS
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2:::’; CT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
1044-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es Ia Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Iq
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1044-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cr

1044-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza 1a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad ¥
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta, el restg
- de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1044-45.8 |informes de Gestion 10 ANOS s* electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*  Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1044-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS $* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1044-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
. inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

. o Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
1044-50.8 |Control de Vehiculos 5 ANOS E  para su e iminacion medt ) - mina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,

1044-50.18 |Libro radicador Control Combustible 5 ANOS E . o . .
puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
R " Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina,
1044-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E P P

puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.33 |Registros Disponibilidades 10 ANOS E mediante método de picado. Subserie establecida por manual de funciones como
parte del proceso administrativo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo.

Soporte Normativo: - SSST

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1044-50.34 |Registros entrega elementos de proteccion 5 ANOS E
personal

1044-50.35 |Registros Entregas de Almacén 5 ANOS E Interno de Archtvos' para su ehrmnac.lon @edlante n'ﬁetodo de plcado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual dej
funciones como parte del proceso administrativo
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1044-50.38 |Registros Pedido de Almacén

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
N inventario para la aprobacion del Comité interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.39 |Registros Presupuestales 10 ANOS E mediante método de picado.

Soporte Normativo:Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

. = Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
1044-50.41 |Registros Proveedores = AL E puesto que ha perdido sus valores primarios. Subserie establecida por manual de
funciones como parte del proceso administrativo

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1044-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E mediante método de picado. Subserie establecida por manual de funciones como
parte del proceso administrativo

1044-51. |INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

N Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1044-51.1 |Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles 5 ANOS E teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Subserie establecida por manual
de funciones como parte del proceso administrativo
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£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestidn
administrativa y carecen de valores secundario. Subserie establecida por manual
de funciones como parte del proceso administrativo

1044-51.5 |Inventarios Elementos Devolutivos 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1044-51.7 |inventarios Generales de Bienes Muebles 10 ANOS E lntgrno de Archivos para su eliminaciéon mediante método‘ de picado. Se elim‘ir)a
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario.
Soporte Normativo:Ley 962 de 2005. Articulo 28: Régimen de Contabilidad

1044-59. |ORDENES

£, Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1044-59.2 |Ordenes de Compra 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
5 archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1044-59.6 |Ordenes de Suministro 10 ANOS E

Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
Soporte Normativo:Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
1044-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de Ia
Administracion Publica"

1044-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg

1044-63.2 |Plan Anual de Compras 10 ANOS cT ! ) : ) s
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

1044-68. |PRESUPUESTOS
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular]
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL 0 ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez

1044-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT D i - ; )
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
~ N Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
1044-68.2 |Reservas Presupuestales 10 ANOS E que no tiene valores secundarios.
~ (\ . N So;ﬁ\te Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
\ \ ‘1 &
\ B Py
. .. ( X
Presidente Comité'Interno de Archiv& Secretaria Técnico(a) del fomité Ingerno de Archivo

\
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacién:m ‘z ,—m{ 2075
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1400-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
on el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
ecundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Subserie
establecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo

1400-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS CcT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA RESERVADA. Serie de caracter MISIONAL. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es |a
Conservacion Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. Nivel de Accesd
RESERVADA. El responsable del archivo CENTRAL debera conservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
1050-3.13 |Actas de Comité Docentes Amenazados 10 ANOS cT D propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tantg
fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historicd
con sus respectivas soportes.

Soporte Normativo: Decreto 1645 de 1992 Personal Docente Amenazados
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 1
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de

1995; Decreto 1950 de 1973 art.34-44-46-77; Ley 136 de 1994 art 94

1050-3.22 |Actas de Posesion 10 ANOS cT D

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g* cualitativa intrinseca de aguellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
histdrica de consulta.

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es |3
Conservacién Total {CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a

1050-3.28 |Actas Junta Municipal de Educacion 10 ANOS CcT ) o i
Archivo Historico.

1050-4. | ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1050-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS
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£ Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
rchivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1080-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Subserie establecida por manual de funciones
como parte del proceso administrativo

1400-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documentg
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo legal administrativo
1400-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E Esto% docgmentos contie‘ne.n informaci(’)rf que solo conciemg a |§ Entidad y a lod
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dé¢
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electréonico como soportg
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s*
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
1050-26 CONVOCATORIAS Y CONCURSOS PARA 80 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
£59:26. CARGOS DOCENTES que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31 numeral 4

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es 13 Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valon
1400-28.2 |Correspondencia Enviaday Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sa
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS €T

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza I3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histodrica de consulta, el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soports
electronico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1050-45.8 |Informes de Gestién 10 ANOS S*
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROLY REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1400-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E S

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1050-50.49 |Registro Cambio Nombre de Institucion 5 ANOS E Interno de Archuvos para su eliminacion .medlante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso PUBLICA RESERVADA.
Preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soportg
papel. . Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central log
1050-55. |NOMBRAMIENTOS DOCENTES 80 ANOS E D documentos en soporte papel y electronico, se les realiza el respectivo inventarig
para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediantg
método de picado para el soporte papel.
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1050-57.

NOMINA DOCENTES

80 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar esto
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.

Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central los documentos en soportg
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado parg
el soporte papel.

1400-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soporte
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1400-59.

ORDENES

1400-59.1

Ordenes de Comisiones

10 ANOS

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Subserie
lestablecida por manual de funciones como parte del proceso administrativo
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAY
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
1400-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivoqd
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normative: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Historico.

1050-63.4 |Plan Sectorial 10 ANOS cT
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dé
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta I3
5 transferencia secundaria al Archivo Historico.

1050-63.10 |Planes de Desarrollo Educativos 10 ANOS cT
Soporte normativo: Directiva Ministerial No. 14.
Leyes 115 de 1994 (Art. 171 )y 715 de 2001
Decreto 907 de 1996 (Art. 2), Min. de Educacion Nal.

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

1050-65. |PLANTA DE PERSONAL 10 ANOS T

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
. intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
1400-66. |POLIZASY SEGUROS 20 ANOsS S* |misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de
consulta.

Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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10 ANOS

1050-75.11 |Programas de Capacitacion

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basg
enla Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es 13
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

10 ANOS

1050-75.13 |Programas de Fortalecimiento Educativo

T

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al
Archivo Histérico. Subserie establecida por manual de funciones como parte del
proceso administrativo

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

10 ANOS

1050-78.16 |Proyectos de Desarrollo Educativos

cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total {CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histdrico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
administrativo

10 ANOS

1050-78.20 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Sec

cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
ladministrativo




Archivo General de la Nacion HOJA: 11 DE: 11

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5

OFICINA PRODUCTORA: 1050 SECRETARIA EDUCACION
RETENCION Disposicion final

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES el cT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

Central

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicién final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA Df
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de I3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo d¢g
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicg
como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd 3
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

i archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del
1050-86. |TRASLADOS DE DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCE 80 ANOS [ \\ E Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Serie establecida por manual de funciones como parte del proceso

ladminigativo
/AN ™ O\ /ﬂ\

R Tod! WAL

sidente Comité Interno de Archlvo Secrearia Técnico a) del Cgmite Intern e Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacidn M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprobacion: Wi mﬂ 2@@
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1400-3.

ACTAS

1400-3.10

Actas Comité Técnico

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

1400-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1400-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1080-16.1

Certificaciones

5 ANOS

. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1400-16.13

Constancias

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1400-19.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3a
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1080-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1400-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Unavez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
1400-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Unavez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplidoel tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
N afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s&
1080-45.17 |Informes Ejecucion Proyectos 10 ANOS S |iealiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado




Archivo General de la Nacion HOJA: 4DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘é’;:‘t':: cT| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes po
afo y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interna
de Archivos mediante método de picado

1400-45.19 |Informes Entidades Gubernamentales y Organi 10 ANOS S

1400-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
1080-50.5 |Control de Horario Personal 10 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios,

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién

1080-50.33 |Registros Disponiblidades 10 ANOS E mediante método de picado.

1083-51. |INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
- Interno de Archivos para su eliminacion mediante meétodo de picado. Se eliming
1083-51.1 |Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles 5 ANOS E teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion

administrativa y carecen de valores secundario
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1400-56.

NOMINAS

100 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estoq
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en soportg
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para e
soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1400-59.

ORDENES

1400-59.3

Ordenes de Pago

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del
Comité

Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1080-61.

PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS

20 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de los expedientes por afio y s
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1400-68.

PRESUPUESTOS
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ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 5

cODIGO

RETENCION

Disposicion final

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Central

CT| E [M/D

PROCEDIMIENTOS

1080-68.1

Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones

10 ANOS

CT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deber3
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dg
su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencig
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1080-72.

PROCESOS JUDICIALES

1080-72.1

Procesos Civiles

20 ANOS

S*

S* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccidon cualitativa
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de
consulta.

1083-78.

PROYECTOS INSTITUCIONALES

1082-78.21

Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial

10 ANOS

€T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Und
vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Historico.
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

PERIODO: §

RETENCION Disposicion final
' Archi

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ) CT| E |M/D PROCEDIMIENTOS
M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservaciéon Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de I3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo dd

1400-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd

como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd 3
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

\ W )1

Presi nte Comité Interno de Archivo.

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total E = Eliminacién

Fecha de Aprobacion: WI m\- ‘E_Q;\Cg

M/D Microfilmacién-Digitalizacion

SecretaMa Técnico(a) del %te InterE&Archlvo

S = Seleccién
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1082 SECCION DE ESTUDIOS, DISENO E INTERVENTORIAS
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’é'ecr:‘t':’; cT| E |[M/D]| S PROCEDIMIENTOS

1400-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s€
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT

1400-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*_ Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1400-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1400-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1082-47.7 |Recaudos Tributarios Sobre Tasa a la Gasolina 10 ANOS E
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1082 SECCION DE ESTUDIOS, DISENO E INTERVENTORIAS
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’2::::’; CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1400-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicg
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1400-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D s* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo d&
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3

1082-63.18 |Planes de Saneamiento 10 ANOS cr transferencia secundaria al Archivo Histdrico.
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1082 SECCION DE ESTUDIOS, DISENO E INTERVENTORIAS

RETENCION Disposicion final

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i CcT| E |M/D]| S PROCEDIMIENTOS

Central

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
. intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
1400-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS $* |misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de
consulta.

Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1082-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total {CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso
administrativo
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT)
1082-78.29 |Proyectos Saneamiento Hidrico 10ANOS | cT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realizael
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.
'_\ Subserie establecida por manual de funciones como parte del proceso

administrativo
N A

RPROTS; Ll

1082-78.21 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial 10 ANOS cT

Preé\lente Comité Interno de Archivo ria Técnico(a) del Comité Intdino de Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacidn-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: "l F&u‘_ m
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1083 OFICINA DE PARQUES Y ZONAS VERDES
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’é::i:: cT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1083-3. |ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1083-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1083-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestién deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion g
recepcién, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dg
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como soportg
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadg
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1083-19.3 |Comprobantesde Egreso 10 ANOS D S*
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1083 OFICINA DE PARQUES Y ZONAS VERDES
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2:.::: CT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deber3
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentqg
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. £
5 resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado para el soporte papel

1083-19.5 |Comprobantes de Pago 10 ANOS D

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comite
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1083-19.7 |Notas Debitoy Crédito 10 ANOS E

1083-28. |CORRESPONDENCIA
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: §
OFICINA PRODUCTORA: 1083 OFICINA DE PARQUES Y ZONAS VERDES
RETENCION Dispaosicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES '2;‘::: cT| E |M/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1083-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS o § D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s@
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1083-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS ct

1083-50. [INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo

- inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1083-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.

1083-51. |INVENTARIOS
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 5
OFICINA PRODUCTORA: 1083 OFICINA DE PARQUES Y ZONAS VERDES
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e cTt| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS

£. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comit§
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario

1083-51.1 |Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles 5 ANOS E

1083-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicd
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valor
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1083-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D s* |electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivoy
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: §
OFICINA PRODUCTORA: 1083 OFICINA DE PARQUES Y ZONAS VERDES

RETENCION Disposicion final
" Archi
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES S CcT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
1083-77. |PROYECTOS DE ACUERDOS 10 ANOS cT D/M dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicq
como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederda &
Microfilmar estos documentos

1083-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una

1083-78.17 |Proyectos de Desarrollo Institucional 10 AROS cT vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
' inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el
1083-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT D/M tiempo de retencion en el archivo central se realiza gl respectiv‘o inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivg
Histrico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico s¢

m\ procederd a Microfilmar estos documentos
Sopggte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

TN

AN EOWINAL Do

A F )
LW/ NAAASAN "
Pres?a/ente Comité Interno de Archivo Secretigyia Tecmco(a) del Coxyité Inte de Archivo

\

CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: ’W '4 J““_ m‘g
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