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1110-3. |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archiva
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
1091-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valod
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard (3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1110-3.19 |Actasde Entrega 10 ANOS E D Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Soportd
Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de g
administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

o ) ) » 5 archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidén del Comité
1050-3.21 |Actas de Liquidacion y terminacion de contrato 20 ANOS E D Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
1110-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS o* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentg
histdrica de consulta. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobré
la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efecttia la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

1050-3.28 |Actas Junta Municipal de Educacién 10 ANOS cT D

1050-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES D
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1050-4.1

Libro Radicador de Correspondencia

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Art. 54 - Decretg
410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo 060 de 2001 AGN

1092-10.

BANCO DE PROYECTOS

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberg
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientd
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soporte normativo: Codigg
Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

1400-12.

BOLETINES

1050-12.1

Boletines de Almacén

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1060-12.5

Boletines Diarios de Caja

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencidon en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios. Seporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1050-12.9

Boletines Informativos

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo centra
se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos
para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valoreg
secundarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la
estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias.
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E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1050-14. |CAJA MENOR 10 ANOS E D mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios. Soportg
Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de I3
administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd

) . Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
1420-16.13 |Constancias 5 ANOS E que no tiene valores secundarios

1420-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E

1420-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentg
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
Estos documentos contienen informacién que solo concierne a la Entidad y a los
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1420-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E

1420]COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidn del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. EI encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dé
su recepcidn como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccién d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo deg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
1092-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s* |con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como soportg
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadg
para el soporte papel. Soporte Normativo: Decreto 2649 DE 1993, Por el cual s¢
reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios 0 normas dej
contabilidad generalmente aceptados en Colombia

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
- que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articuld
1060-19.4 |Comprobantes de Ingreso 10 ANOS E 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3

que no tiene valores secundarios.
Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1050-19.7 |Notas Debitoy Crédito 10 ANOS E
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yq
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articuld
28; Régimen de Contabilidad Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes dg
Contabilidad

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Decreto 2649 DE 1993, Poq
el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios of
normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia

1050-19.8 |Recibos de Caja 10 ANOS E

1400-20. |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 ANOS E

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES i cumplimignto de las funciorlxes proPias de la depenqtancia porque generan valor
1050-22. 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sdg
OFICIALES realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado. Se elimina y3
1050-26. |CONVOCATORIASY CONCURSOS PARA CARGO 80 ANOS E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31
numeral 4
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1420-28.

CORRESPONDENCIA

1420-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

on | D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1420-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

CT D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1420-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara Iq
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art, 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dé
central deberéd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1420-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
N que no tiene valores secundarios

1400-29. |CUENTAS BANCARIAS 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre |4
estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia Ia
transferencia secundaria al Archivo Historico. Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneg
de sus dependencias.

1420-37. |ESCENARIOS DEPORTIVOS 10 ANOS cT

1420-41. |EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS 10 ANOS cT

1420-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua I3
transferencia secundaria al Archivo Historico.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA Cumplido el tiempo
de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes
. por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedienteq
1050-45.7 |Informes de Evolucion Institucional 10 ANOS S |se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité
Interno de Archivos mediante método de picado

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1420-45.8 |Informes de Gestidn 10 ANOS s* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1050-45.1 |Informe Docentes Desplazados y Amenazados 10 ANOS cT D
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1420-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS g* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
1420-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S |Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qug
conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes s
1420-45.17 |Informes Ejecucidn Proyectos 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de los expedientes pof
Informes Entidades Gubernamentales vy . afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se
10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. . Soporte Normativo: LEY 42 DE 1993
sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los organismos que I
ejercen.

1110-45.19
Organismos de Control
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1420-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que ha
perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-50.11 [Control Planillas Eventos Deportivos 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg
perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que h3
perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-50.13 [Control Préstamo de Escenarios Deportivos 5 ANOS E

1420-50.16 |Control Préstamo de Implementos Deportivos 5 ANOS E

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg
perdido sus valores primarios.

1420-50.33 |Registros Disponibilidades 10 ANOS E

1050-50.36 |Registros Fotograficos 5 ANOS E

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd

1420-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E inventario para la aprobaciéon del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo de

Presupuesto General de la Nacion

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Internd
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg

1420-50.44 |[Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres 5 ANOS E y .
perdido sus valores primarios.

Muebles
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1080-50.45

Solicitudes Registros Presupuestales

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presunuesto General de 1a Nacién

1420-51.

INVENTARIOS

1420-51.6

Inventarios Implementos Deportivos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario

1400-52.

LIBROS CONTABLES

1400-52.1

Libros Auxiliares de Contabilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por
el cual se reglamenta la Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28
cédigo Comercio Art. 60; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptua
9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-52.2

Libros Diario

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.
Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1050 SECRETARIA EDUCACION

Archivo General de la Nacion HOJA: 12 DE: 18

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 6

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT | E |M/D}S

PROCEDIMIENTOS

1060-52.3

Libros mayor y balance

10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 14
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Contable: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta I3
Contabilidad en general Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-56.

NOMINAS

100 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcio
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion de
Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para e
soporte papel. Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cadigo dd
Comercio, Titulo IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulg
28 capitulo 2.

1050-57.

NOMINA DOCENTES

80 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en soportd
papel y electréonico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado parg
el soporte papel.
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1400-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soporte
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado parg
el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1420-59.

ORDENES

1400-59.1

Ordenes de Comisiones

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de
retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventario para la
aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante
método de picado.

1082-59.4

Ordenes de Prestacion de Servicios

20 ANOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento
\VITAL O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar
estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo
asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como
fuente histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como
soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante
método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 80 de
1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica” -
Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993" - Ley 1150 de 2007
"Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993"
- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica"
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1420-61.

PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS

20 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccidn del 5% de los expedientes por afo y s¢
conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1420-63.

PLANES INSTITUCIONALES

1420-63.6

Planes de Accién

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circula
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dd
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una ve3
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la transferencig
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdanica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

1050-63.10

Planes de Desarrollo Educativos

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dd
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte Normativo: Decreto 088 DH
1976, por el cual se reestructura el sistema educativo y se reorganiza el Ministerio|
de Educacion Nacional

1420-63.11

Planes de Desarrollo Deportivos

10 ANOS

cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |9
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte Normativo: Decreto 088 DE
1976, por el cual se reestructura el sistema educativo y se reorganiza el Ministerio|
de Educacion Nacional
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CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicidn final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dd
1050-63.14 |Planes de Inversion 10 ANOS CcT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I
transferencia secundaria al Archivo Historico. Soporte Normativo: Decreto 088 D
1976, por el cual se reestructura el sistema educativo y se reorganiza el Ministerio
de Educacion Nacional

CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Una vez cumplido el tiempo dd
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efecttia &
transferencia secundaria al Archivo Historico. Soporte Normativo: Decreto 088 Df
1976, por el cual se reestructura el sistema educativo y se reorganiza el Ministerio

1050-63.19 |Planes Estratégicos 10 ANOS cT

de Educacion Nacional

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAU
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
1060-65. |PLANTA DE PERSONAL 10 ANOS T D cumplimi?nto de las funciot\es pro;?ias de la depenq?ncia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3

transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

1420-68. PRESUPUESTOS CT |e D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivoy
1420-68.1 Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones (10 ANOS CT D inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1420-72. PROCESOS JUDICIALES 20 ANOS E D g *
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S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa

1420-72.1 |Procesos Civiles 20 ANOS s* |intrinseca de aguellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente historica dg
consulta.

1110-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

1050-75.11 |Programas de Capacitacion 10 ANOS cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Historico. Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley
Organica del Plan de Desarrollo

1050-75.13 |Programas de Fortalecimiento Educativo 10 ANOS CT

1420-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1050-78.16 |Proyectos de Desarrollo Educativos 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectla la transferencia secundaria al Archivo Historico. Soportd
Normativo: Decreto 088 DE 1976, por el cual se reestructura el sistema educativg
y se reorganiza el Ministerio de Educacion Nacional

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacidn Total (CT) Una
1050-78.20 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura 10 ANOS cT vez cumplido el tiemp?o de retencion gn el archivg central sg rea.liza’ ?I respectiva
Sector Educativo Municipal. inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soportg
Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollg
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1420-78.28 |Proyectos Recreativos y Deportivos 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectla la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soportg
Normativo: Decreto 088 DE 1976, por el cual se reestructura el sistema educativg
y se reorganiza el Ministerio de Educacion Nacional

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Normativo
Decreto 088 DE 1976, por el cual se reestructura el sistema educativo y se reorganiza
el Ministerio de Educacion Nacional,
M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
1420-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivg
Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se
procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1420-81. |REGLAMENTOSY CODIGOS INSTITUCIONALES 10 ANOS T

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comd
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqud
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

1050-85. |TUTULOS VALORES 10 ANOS cT D
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1050-86. TRASLADOS DE DOCENTES Y DIRECTIVOS 80 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.
DOCENTE ( \ ~

MUU\\J\

Pre§|dente Comité Intérno de Archivo '

de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacién S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: 6 4 JUL 2“‘9
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1110-3,

ACTAS

1110-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo: Decretd
088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las
funciones de sus dependencias.

1400-12.

BOLETINES

1060-12.2

Boletines de Contabilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1060-12.5

Boletines Diarios de Caja

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1420-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1420-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
valores secundarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructurd
de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-16.13

Constancias

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructurd
de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-17.

CIRCULARES

1060-17.2

Circular Externa

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Internd
de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documento informativo a
cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo legal administrativo. Estos documentog
contienen informacién que solo concierne a la Entidad y a los Funcionarios, se deber
eliminar porque pierden sus valores primarios
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1420-19. |[COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28
Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad
y Decreto 2674 de 2012

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccién g
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccidon cualitativa intrinseca de
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
1092-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D g* |con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electronico como soporte
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen
de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decretg
2674 de 2012

1060-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-19.4 |[Comprobantes de Ingreso 10 ANOS E
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Central

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo Central deberd preservar
estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporta
papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA
APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962
de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1
Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1420-19.5 |[Comprobantesde Pago 10 ANOS D | s*

1420-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1420-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cdédigo de Comercio Acuerdo 060 d€
2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1420-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS €T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soporte
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 dg
2001 AGN
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1420-28.3

Correspondencia Interna

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL 9
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberad conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio — Acuerdo 060 de
2001 AGN

1420-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Unavez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soports
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 dd
2001 AGN

1060-30.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

1060-30.1

Declaracion Retefuente

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina yd
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 200S. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
~ expedientes por afno y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dg
1060-32. |DEUDA PUBLICA 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soport
Normativo: Decreto 2482 de 2012. Publicacion Estados Financieros - DECRETO 2649
DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en general

1060-38. |ESTADOS FINANCIEROS 10 ANOS cT D

1420-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el restq
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1420-45.8 |Informes de Gestidon 10 ANOS s* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por
su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto

. en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de

1420-45.13 |Informes Ejecucidn de Contratos 10 ANOS S*

Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley
80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica"
- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido eltiempqg
de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realizg
el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
1420-45.15 |Informes Ejecucidn Presupuestal 10 ANOS S |mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994y |4
Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

1420-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
de Archivos para su eliminacidon mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg
perdido sus valores primarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre |3
estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1060-50.20 |Libro radicador de Cuentas 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interng
de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg
1060-50.27 |Libro radicador de Resoluciones 5 ANOS E perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno
de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina, puesto que ha
1060-50.32 |Registros de Vacunacidn 10 ANOS E perdido sus valores primarios.
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E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion

1420-50.33 |Registros Disponibilidades 10 ANOS E

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo de
Presupuesto General de la Nacién

1420-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion

1080-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E

1420-51. |INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
- de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina teniendo en
1060-51.5 |Inventarios Elementos Devolutivos 5 ANOS E cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion administrativa y carecen dg
valores secundario. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre |3
estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1400-52. |LIBROS CONTABLES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Internd
de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios. Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se
reglamenta la Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; codigo Comercid

1400-52.1 |Libros Auxiliares de Contabilidad 10 ANOS E Art. 60; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual  9.2.1. Soportes dg
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Internd
de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng
valores secundarios.

Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en
general - Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marcq
conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-52.2 |Libros Diario 10 ANOS E
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
. secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
1060-52.3 |Libros mayory balance 10 ANOS E realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soportd
Contable: DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad
en general Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marcg
conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en soportg
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
D del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado para
el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo dé
Comercio, Titulo IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articuld
28 capitulo 2.

1400-56. |NOMINAS 100 ANOS E

1420-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario para la
1060-59.2 |Ordenes de Compra 10 ANOS E aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante
método de picado.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario para la
1400-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante
método de picado.
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D - S$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valo
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1082-59.4 |Ordenes de Prestacién de Servicios 20 ANOS D §* electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 80
de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica" - Decretd
2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993" -

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos documentos
en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventarig
1420-59.7 Ordenes de Trabajo b0 ANOS D s * documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con |3
aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica™ "
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAY
deberad conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valon
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes
Normative: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de |3
administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1060-65. |PLANTA DE PERSONAL 10 ANOS cT D

1420-68. |PRESUPUESTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencig
secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soporte Normativo
Ley 38 de 1989 Normativo del Presupuesto General de la Nacion

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
N Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1060-68.2 |Reservas Presupuestales 10 ANOS E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativd
del Presupuesto General de la Nacion

1420-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT D
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M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicidn final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
1420-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivd
Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se
procedera a Microfilmar estos documentos. Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999
Articulo 20 - 22

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
5 archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1060-88. |VIATICOS 80 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo
(K\ Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administraciéon municipa
y las funcwes de sus dependencias.

MQVU\O} \AMO km [

Presﬁg'ente Comité Interno de Archivo SecretaNa Técnico(a) del C u/%{-: Interng

Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccidn

Fecha de Aprobacion: WI M m‘g



Archivo General de la Nacion HOJA:1DE: 3
Al aldia Municipal

Iibagueé FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1062 UNIDAD DE SALUD PUBLICA
RETENCION Disposicion final
: Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ik CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

1062-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1062-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua la

1062-40. |ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES 10 ANOS CcT wranstarenoia socunilart slArehive Histtico.
CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
- de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta la
1062-48. |[INHUMACIONES 10 ANOS cT

transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte normativo: Ley 66 de 1916

1062-63. |PLANES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 2DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1062 UNIDAD DE SALUD PUBLICA
RETENCION Disposicion final
A Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Central CELZE M/Dl S PROCEDIMIENTOS

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archivo
central se realiza el respectivo inventario y se efecttia la transferencia secundaria al
Archivo Histdrico.

Soporte Normativo: resolucion 0420 de 2010 de la Superintendencia de Nacional de
Salud.

1062-63.3 |Plan Operativo 10 ANOS Ct

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda la
transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte Normativo: Ley 1562 de 2012

1062-63.17 |Planes de Prevencion y Atencion de Emergencia 10 ANOS CcT

1062-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
1062-75.16 |Programas de Prevencion de Riesgo de Salud 10 ANOS CcT de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia la
transferencia secundaria al Archivo Historico.

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo
1062-75.18 |Programas de Promocion de la Salud y Calidad g 10 ANOS cT de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia la
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

1062-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT)

1062-78.23 |Proyectos de Vigilancia de Salud Publica 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Histérico.




Archivo General de la Nacion HOJA:3DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1062 UNIDAD DE SALUD PUBLICA
RETENCION Disposicion final
7 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Centval & 1 E M/D S PROCEDIMIENTOS
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
. 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
1062-78.27 |Proyectos Prevencién de Riesgos de Salud 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el
(’\ respectivo inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
\ N A
7 -~ i
PresMente Comité Interno de Archivo Secretyria Tecnico(a) del Cdlk ité Tnternfp de Archivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Selececion

Fecha de Aprobacion: E ; ;,!UL 2019




Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

DOCUMENTAL

PERIODO: 6

RETENCION Disposicion final
< Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Caritial CT| E |M/D} S PROCEDIMIENTOS
1080-1. |ACCIONES CONSTITUCIONALES
E.Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. El expediente es propio
. | 20 ARIOS £ del juzgado que conocid y tramitd el proceso.
1080-1.1 |Acciones de Tutela Soporte Normarivo: Decreto 2591 de 1991 Decreto , Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accion de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011
1080-3. |ACTAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
B archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1080-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E D Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
1080-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS D
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
~ Int de Archi liminacid diante método de picado. Se elimi
1080-16.1 |Certificaciones 5 ANOS £ nterno ‘e rchivos para su ef inacion mediante método de pi elimina ya
que no tiene valores secundarios
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
) N Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
1080-16.13 |Constancias 5 ANOS E que no tiene valores secundarios
1080-28. |CORRESPONDENCIA




Archivo General de la Nacion HOJA:2DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
4 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gaoksab CEILE IM/DL-S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1080-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1080-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA:3DE: 7
I abdia Wil i

Ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
, : Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cantiat CT| E |[M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soparte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1080-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1080-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1080-45. [INFORMES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA:4DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ggcnht'r"a‘: CT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1080-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS g* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de

retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por

Informes Entidades Gubernamentales y 5 afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se

1080-45.19 Organismos de Control 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno
de Archivos mediante método de picado

1080-50. [INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
1080-50.5 |Control de Horario Personal 10 ANOS E puestoye ba perdido sus valores primatias.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Pablica.

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1080-50.33 [Registros Disponiblidades 10 ANOS E mediante método de picado.




Archivo General de la Nacion HOJA:5DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
4 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cenkrst Cli E-IM/D] S PROCEDIMIENTOS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo

1080-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1080-50.44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebl 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
puesto que ha perdido sus valores primarios.

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién

1080-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E ) . .
mediante método de picado.

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. .
Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central los documentos en
soporte papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para la
1080-56. |NOMINAS 80 ANOS E D aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1080-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1080-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E _ i A 2 .
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.




Archivo General de la Nacion HOJA: 6 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
RETENCION Disposicion final
; Archivo -
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i Cl.| EM/BL.S PROCEDIMIENTOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccidn del 5% de los expedientes por afio y se
conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza el
1080-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS g |inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1080-72. |PROCESOS JUDICIALES 20 ANOS S*

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencidon en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
1080-72.1 |Procesos Civiles 20 ANOS s* [intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
1080-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico
_ se procedera a Microfilmar estos documentos

_ \ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

[

A A
I WERY

Presiden\{Comité Interno de Archivo Secretaria Tecnico(a) del Co :

ité Interkp de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacién S = Selececion




Archivo General de la Nacion HOJA: 7 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1080 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

RETENCION Disposicion final

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2::::::: CT| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS

Fecha deAprobadénf“”;g JUL WG



Archivo General de la Nacién HOJA: 1 DE: 6

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1082 UNIDAD ESTUDIO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS

RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’é::t': CcT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1082-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valod
1082-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sa
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1082-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuarad i3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 6
FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1082 UNIDAD ESTUDIO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ﬁ;:ht':: CT| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1082-28.5 |[Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1082-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterioc Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1082-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS g* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1082-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS




Archivo General de la Nacion HOJA:3DE: 6

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1082 UNIDAD ESTUDIO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'é::'t':’: cT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

£ Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 86 de 1989, Por la cual se dictan normas sobre sistemas
de servicio publico urbano de transporte masivo de pasajeros y se proveen recursos
para su financiamiento

1082-47.7 |Recaudos Tributarios Sobre Tasa a la Gasolina 10 ANOS E

1082-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion

1082-50.39 |Registros Presupuestales 10 ANOS E

1082-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1082-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.
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Central

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electrénico como soporte papel, con la aprobacidn del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1082-59.4 |[Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D S*
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicg
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

1082-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D | s*

1082-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caradcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
1082-63.18 |Planes de Saneamiento 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta Ig
transferencia secundaria al Archivo Historico. Normativo: Decreto Ley 1333 de 1986
Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1082-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado.

1082-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final esla Conservacion Total (CT) Una

1082-78.21 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico. Normativo
Decreto Ley 1333 de 1986, Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una

1082-78.29 |Proyectos Saneamiento Hidrico 10 AROS vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg

inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico. Narmativo
Decre Ley 1333 de 1986, Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

W/Uvb LoDl

Preésidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacidn

Fecha de Aprobacién: W@‘ it 'ZGTQ
. ] "

Secretaria Técnico(a) del Col

a\v

ité Internp de Archivo

S = Seleccién
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1090-3. |ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
- archivo central se realiza elrespectivo inventario para la aprobacion del
1090-3.19 [Actas de Entrega 10 ANOS E D Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la
administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1090-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidon del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

1090-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberad preservar estos documentog
en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con
la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica” - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta |3
Ley 80 de 1993" - Ley 1150 de 2007 "“Introduce medidas para la eficiencia
transparencia en la Ley 80 de 1993" - Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta e
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”

1090-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S*

1090-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1090-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 14
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1090-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta, el resto
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
1090-45.8 |Informes de Gestidn 10 ANOS §* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N® 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley|
1551 de 2012
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1090-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS g% |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1090-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1090-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

1090-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circulaf
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
5 cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
1090-63.6  |Planes de Accion 10 ANOS c D inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencid
secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accidn

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposiciéon final es I
- Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archiva
1090-75.9 |Programas de Asitencia Tecnica Agropecuaria 10 ANOS cT central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte Normativo: Ley 101 de 1993, Ley General de Desarrollo
Agropecuario y Pesquero.

1090-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Unal
vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectiva
inventario y se efectGa la transferencia secundaria al Archivo Histdrico. Soportd
Normativo: Ley 101 de 1993, Ley General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero

1090-78.18 |Proyectos de Desarrollo Rural 10 ANOS cT
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1090-82. |RESOLUCIONES

10 ANOS

CcT M/D

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicidn final es la Conservacién Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de Iq
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd
como electronico y se efectuaréd la transferencia secundaria al Archivo Histérico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procedera 3
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

A

- //\\ [ \\\\
RIYVIVE S

Presiden\te Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total E = Eliminacidén

Fecha de Aprobacion: WZ‘ m 2919

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

Secret¥ria Técnico(a) del Ca

ité Intermg de Archivo

S = Seleccion
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1081-3.

ACTAS

1091-3.10

Actas Comité Técnico

10 ANOS

T D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valon
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara Ig
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la
administracion municipal y las funciones de sus dependencias. Ley 101 de 1993, Ley
General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

1091-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte
Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la
administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1091-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1091-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

1091-16.13

Constancias

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 dd
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

1091-28.

CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3g
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1091-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de carédcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1091-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 3DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1091 UNIDAD MUNICIPAL DE ASISTENCIA TECNICA - UMATA
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2::::: G o E M/D S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi
1091-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1091-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta, el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1091-45.8 |Informes de Gestidn 10 ANOS s* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucidn Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes port
afo y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes sg
1091-45.12 |Informes de Visita Técnicas 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneg
de sus dependencias. Ley 101 de 1993, Ley General de Desarrollo Agropecuario V|
Pesguero.
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccidén cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1091-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Puablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1091-51. |INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones
de sus dependencias.

1091-51.1 {Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles 5 ANOS E

1091-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
- Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archiva
1091-75.9 |Programas de Asitencia Tecnica Agropecuaria 10 ANOS cT central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Historico. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre [
estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias. Ley
101 de 1993, Ley General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

1091-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
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1091-78.4

Proyectos Asistencia Técnica

10 ANOS

T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efecta la transferencia secundaria al Archivo Historico. Soportd
Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de Ig
administracion municipal y las funciones de sus dependencias. Ley 101 de 1993, Le
General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

1091-78.17

Proyectos de Desarrollo Institucional

10 ANOS

T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Ung
vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico. Normative
Decreto Ley 1333 de 1986, Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

1091-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

T

™\

M/D

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivd
Histdrico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histdrico sd
procederd a Microfilmar estos documentos

Solp\orte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

\WW

Pre dente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacidn

Fecha de Aprobacién:iﬁ 4 m mgg

M/D Microfilmacién-Digitalizacién

\uila \m

Secrei\arla Tecmco

del omltel erno de Archivo

S = Seleccién
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientd
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Und
1092-10. |BANCO DE PROYECTOS 10 ANOS cT D vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soporte normativo: Ley 152 de
1994, por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo.

1092-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion g
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
1092-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s* |con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrdnico como soportd
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadg
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1092-28. |CORRESPONDENCIA
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1092-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

a) D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 de
2001 AGN

1092-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electréonico y se efectuard |4
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 de
2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida pof
el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL
Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de central deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veg

1092-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg

inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soporte Normativo: Art. 54 - Decretd
410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 de 2001 AGN

1092-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por
su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto
~ en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
1092-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 ANOS ¥ Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley
80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica” -
Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1092-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1092-50.33 |Registros Disponibilidades 10AROS - R mediante método de picado. . Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacién
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Internd
.. . . o de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina, puesto que hg
1092-50.48 |Solicitudes Podas Limpieza 5 ANOS E & : RHESIO 9

perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.
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Central

1092-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archive de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valot
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportsd
electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normative: - Ley 84
de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracidn Publica” - Decretg
2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993" - Ley 1150 de 2007 "Introduce
/'\ medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993" - Decreto 0734 dqg
2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacién de la Administracion

l ) {f\\ \ \ (\ P(;blica“

Ty ) \/ T n
IR \ RN
\ mUU& 9
Presi\jente Comité Interko de Archivo Secretaria Técnico(a) del Copnité Inte! de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: ’a”z ";Fj( ’ZG‘(’

1092-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D | s*
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Central

1100-19. |[COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D — S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo Central debera preservaf
estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte
papel. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza |a seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y
APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962 dg
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1
Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1100-19.5 {Comprobantesde Pago 10 ANOS D S*

1100-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de!
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1100-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard (g
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soports
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 dg
2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 6
OFICINA PRODUCTORA: 1100 SECRETARIA DE DESARROLLO COMUNITARIO Y BIENESTAR SOCIAL
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2;'1':: CT| E |Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo da
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcidn como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1100-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1100-28.5 |[Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuarad 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 dd
2001 AGN

1100-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y se conserva esta muestra
1100-45.5 |Informes Comision de Empalme 10 ANOS S |en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza el inventario documenta
y se elimina con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método dd
picado. Soporte Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura
de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , el restq
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1100-45.8 |Informes de Gestién 10 ANOS s* |electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 951 dg
2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005, Circular Contraloria Nal. N° 11 dg
2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley 1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1100-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 ANOS s* |se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobaciéon del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Pablica” - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1100-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROLY REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd

. Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1100-50.21 (Libro radicador de Decretos 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1100-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E Interno de Archlvosl para su ellmlnac‘lon t?'\edlante método delplcado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normative: Decreto 088 dg
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneq
de sus dependencias.
1100-51. |INVENTARIOS
Su disposicion final es la conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
- retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda la
1100-51.3 |Inventarios Documentales 10 ANOS CT

transferencia secundaria al Archivo Histdrico. Soporte Normativo: Acuerdo 07 de
1994, Reglamento General de Archivos.

1100-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento,
\VITAL O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar
estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado|
al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se
realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su
cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario
documental y se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel,
con la aprobacidn del Comité Interno de Archivos mediante método de
1100-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S*  |picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de
la Administracion Publica" - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de|
1993" - Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia v
transparencia en la Ley 80 de 1993" - Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica"
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2;:'1':’; CT| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS

$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
1100-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS s* |intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta. Soporte Normativo: Ley 105 de 1927; Decreto 1403 de 1940

1100-68. |PRESUPUESTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circulat
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencid
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soporte Normativo
Ley 962-2005 Articulo 28

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
1100-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archiva
r\ Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico sd
procedera a Microfilmar estos documentos. Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999

(\(\ A Articulgg0 - 22

Al

€ Inte de Archivo

1100-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT D

Pre\iidente Comité Interno de Archivo Secretdria Técnico(a) del Co

CONVENCIONES:
CT = conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacién S = Seleccidn

Fecha de Aprobacion: % 4 .S\J“\_ 2%!‘9‘
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1110-3. |ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo
Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipa
y las funciones de sus dependencias.

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion

1110-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E D

1110-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS §* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
histérica de consulta. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre I3
estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias.

1110-1S. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deber3
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago dg
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley
962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1
Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1110-19.5 |Comprobantesde Pago 10 ANOS D S*

1110-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dq
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1110-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1110-45. |{INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA . Cumplido el tiempo de
retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sg
1110-45.3 |Informes Censos 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional ¥
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1110-45.8 |Informes de Gestién 10 ANOS g* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley|
1551 de 2012
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1110-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administraciéon Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1110-45.17

Informes Ejecucion Proyectos

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s¢
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de
1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus
dependencias.

1110-45.19

Informes Entidades Gubernamentales y
Organismos de Control

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: LEY 42 DE 1993, sobrg
la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los organismos que Io
ejercen.

1110-63.

PLANES INSTITUCIONALES
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1110-63.6

Planes de Accion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circulaf
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberg
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZz
cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central serealiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencig
secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accién

1110-63.12

Planes de Desarrollo Institucional

10 ANOS

cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda I3
transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 Art. 31

1110-69.

PROCESOS ADMINISTRATIVOS

1110-68.1

Procesos Electorales

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Soporte
Normativo: Ley 130 de 1994, Por la cual se dicta el Estatuto Bdsico de los partidos
ly movimientos politicos, se dictan normas sobre su financiacion y la de las
campanas electorales y se dictan otras disposiciones.

1110-75.

PROGRAMAS INSTITUCIONALES

1110-75.5

Programas Atencion Integral a la Infanciay
Juventud

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectuda la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico. . Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley
QOrganica del Plan de Desarrollo
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basg
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es I3

1110-75.6 |Programas Atencion Integral a la Mujer 10 ANOS cT Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a

Archivo Histdrico. Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley
Qrganica del Plan de Desarrollo

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectla I3
transferencia secundaria al Archivo Historico. Soporte Normativo: Ley 152 de
1994 se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo

1110-75.21 |Programas Mujer Cabeza de Hogar 10 ANOS cT

1110-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

1110-78.6 [Proyectos Atencion Integral a la Mujer 1BARCS o Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 - Ley 1850 de 2017 proteccién al adulto
mayor.
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1110-78.7 |Proyectos Atencion Integral a la Poblacién con 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
Discapacidad inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soportg
Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT) Una
1110-78.8 |Proyectos Atencion Integral a la Poblacién 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
Desplazada inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte

Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1110-78.9 |Proyectos Atencion Integral Adulto Mayor 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte]
Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Ung
1110-78.10 |Proyectos Bonos Escolar 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico. Soportg

Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrolio

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Undg

1110-78.25 |Proyectos Generacién de Empleo 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte

Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1110-78.26 |Proyectos Hogar de la Joven 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg

inventario y se efectia la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte
N "\ [y
\

N | INERVRS

Prk;i'dente Comité Interno de Archivo Secretaria'Técnico(a) del ComitdIntern Archivo

-\ Normati\(/\o: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo
\
/

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprobacién: & 4, M 2019
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentg
de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientd
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una
1400-9. BANCO DE DATOS 10 ANOS ' § D vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundarig
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soporte normativo: Codigd
Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

1400-12. |BOLETINES D

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tieng

1400-12.6 |Boletines Diarios de Disponibilidad 10 ANOS E D ) ; )
valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno d¢
Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend

1400-12.7 |Boletines Diarios de Egreso 10 ANOS E D ) ) )
valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dg
B Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no tiend
1400-12.8 |Boletines Diarios de Ingreso 10 ANOS E D valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo centra
se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos

1400-12.12 |Boletines Traslado de Fondos 10 ANOS E D para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valoresg
secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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1400-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3

1400-16.7 |Certificados de Reserva Presupuestal 10 ANOS E D - ) ) ’
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1400-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentd
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago dg
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Seporte Normativo: Le
962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Puablica, Marco conceptua
9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-19.5 |Comprobantesde Pago 10 ANOS D | s*

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-20. |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 ANOS E
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1400-28.

CORRESPONDENCIA

1400-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1400-29.

CUENTAS BANCARIAS

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidn del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

1400-45.15

Informes Ejecucion Presupuestal

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la selecciéon del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normative: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qué
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.
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1400-47.

INGRESOS TRIBUTARIOS

1400-47.1

Recaudos Tributarios

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-47.5

Recaudos Tributarios de Industria y Comercio

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-47.6

Recaudos Tributarios de Valorizacidn

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

CT

1400-50.3

Control Cuentas

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivol
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre
la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1400-50.23

Libro radicador de Pagaduria

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencionen e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,|
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2
de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus
dependencias.
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1400-50.39

Registros Presupuestales

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacién

1400-52.

LIBROS CONTABLES

1400-52.1

Libros Auxiliares de Contabilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Pof
el cual se reglamenta la Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28
cédigo Comercio Art. 60; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptua
9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1400-56.

NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central los documentos en soportg
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado parg
el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo dg
Comercio, Titulo IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulg
28 capitulo 2.

1400-58.

NOVEDADES DE NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en soportd
papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado para
el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de
Comercio, Titulo IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articuld
28 capitulo 2.

1400-59.

ORDENES
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
o - archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1400-59.1 |Ordenes de Comisiones 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo
Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracién municipa
y las funciones de sus dependencias.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1400-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS \ E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

\U A A\/W

PresideAte Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion:

M/D Microfilmacidn-Digitalizacion

o de Archivo

S = Seleccién
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1420-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS D

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus
dependencias.

1420-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
~ Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
1420-16.12 |Certificados Tributarios 10 ANOS E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997
sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

1420-16.13 |Constancias 5 ANOS E

1420-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porgue pierden sus valores primarios. Soportg
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo

060 de 2001 AGN

1420-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E

1420-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel dg
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentg
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
g resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo
Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marcd
conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31

1420-19.5 |Comprobantes de Pago 10 ANOS D

1420-27. |CONVOCATORIASY CONCURSOS PARA EMPLE 80 ANOS E

numeral 4

1420-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1420-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valon]
1420-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sé
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 139
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi
1420-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Ig
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1420-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es Ia
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Normativo: Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura
de la administracion municipal y las funciones de sus dependencias.

1420-37. |ESCENARIOS DEPORTIVOS 10 ANOS cr
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
retencidon en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta |3
transferencia secundaria al Archivo Historico. Normativo: Decreto 088 de febrero 2|
de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones de sug
dependencias.

1420-41. |EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS 10 ANOS CcT

1420-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad ¥
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional ¥
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta, el restd
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1420-45.8 |Informes de Gestidon 10 ANOS g* |electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucidn Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
g+ |s€ elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Puablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1420-45.13 |Informes Ejecucidn de Contratos 10 ANOS
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de
~ expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
1420-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S |Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccidon del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes sg
1420-45.17 |Informes Ejecucion Proyectos 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. . Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneg
de sus dependencias.

1420-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1420-50.11 |Control Planillas Eventos Deportivos 5 ANOS E Interno de Archivo§ para su eIiminaFién ‘mediante método de- picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Decreto 088 dg
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneg
de sus dependencias.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Decreto 088 dg
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones
de sus dependencias.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funciones
de sus dependencias.

1420-50.13 |Control Prestamo de Escenarios Deportivos 5 ANOS E

1420-50.16 |Control Prestamo de Implementos Deportivos 5 ANOS E
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1420-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Decreto 088 de
febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipal y las funcioneg
de sus dependencias.

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1420:50.33 |RegistrosDisponitilidades 10 ANOS . mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion
E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
N inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1420-50.39 |Registros Presupuestales 10 ANOS E

mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
1420-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 Normativo del
Presupuesto General de la Nacion

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1420-50.44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres 5 ANOS E Interno de Archnvosv para su ehmlnac‘lon medlante método dg picado. Se elimina
Nyl puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989
Normativo del Presupuesto General de la Nacion

1420-51. |[INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989
Normativo del Presupuesto General de la Nacion

1420-51.6 |Inventarios Implementos Deportivos 5 ANOS E

1420-59. |ORDENES
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAUY
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

1420-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afo y s
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
1420-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS s inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivoqd
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1420-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circulaf
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
N cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
1420-63.6 |Planes de Accion 10 ANOS c D inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencig
secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda I3
1420-63.11 |Planes de Desarrollo Deportivos 10 ANOS T transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte Normativo: Decreto Ley 1333
de 1986, Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Una vez cumplido el tiempo de retencior
en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta la
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte Normativa: Decreto Ley
1333 de 1986, Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

1420-63.20 |Planes Juegos Comunales 10 ANOS CcT

1420-68. |PRESUPUESTOS
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circulaf
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vej

1420-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cr D cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencid
secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989 normativo del Presupuesto General de I3
Nacion
1420-72. |PROCESOS JUDICIALES 20 ANOS S*

$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa
1420-72.1 |Procesos Civiles 20 ANOS g* intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta. Soporte Normativo: Cadigo Civil Colombiano

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1420-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1420-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular|
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT) Una

1420-78.28 |Proyectos Recreativos y Deportivos 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histdrico. Soportg

Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico. Normativo
Decreto 088 de febrero 2 de 1997, sobre la estructura de la administracion municipa
y las funciones de sus dependencias.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
1420-82. |RESOLUCIONES 10 AROS cT M/D tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarid
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivd
Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico sd
procederd a Microfilmar estos documentos

(\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

ité Interflo de Archivo

1420-81. |REGLAMENTOSY CODIGOS INSTITUCIONALES 10 ANOS cT

\

Vo) Gy

P\@sidente Comité\ln{‘erno de Archivo |

\
\

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacién: &4 JUL 28?:(;

Secretaria Técnico(a) del



Archivo General de la Nacién HOJA: 1 DE: S

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ﬁ:nht':: CT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
1000-3. |ACTAS
D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
o = cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1000-3.10 |[Actas Comite Tecnico 10 ANOS CcT D

secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
10 ANOS g* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta.

1000-3.24 |Actas de Comité Primario

1000-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1000-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1000-17. |CIRCULARES




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 9

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

RETENCION Disposicion final
; it
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e CcT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal administrativo
1800-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E Estos docmljmentos contigne_n informaciéﬁ que solo concierng a Ia Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1000-18. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - $*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Gestion deber3
preservar estos documentos en soporte electrdnico en un SGDEA en el momento dé
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcién, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soportd
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1000-19.3 [Comprobantes de Egreso 10 ANOS D S*
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Central

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Gestion deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccién o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacidén de
la Administracion Pablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacidn de la
Administracién Publica"

1000-24. |CONTRATOS ESTATALES 20 ANOS s*
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberd preservar estos documentog
en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundaric para la Entidad
como fuente historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con
1000-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S* lla aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracidn Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1000-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1000-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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1000-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es Ia Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard |4
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1000-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electréonico y se efectuard Ig
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1000-45.

INFORMES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 6 DE: 9

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

RETENCION Disposicion final

Archivo

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CT] E |M/D} S PROCEDIMIENTOS

Central

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta, el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrdnico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1000-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof]
Informes Entidades Gubernamentales y - afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes s¢
1000-45.19 Organismos de Control 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd

de Archivos mediante método de picado

1000-59. |ORDENES
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1000-59.4

Ordenes de Prestacion de Servicios

20 ANOS

S*

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberda preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacidon de la
Administracion Puablica"

1000-61.

PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS

20 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccidon del 5% de los expedientes por afio y se
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1000-63.

PLANES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Tota
(CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
1000-63.6 |Planes de Accidn 10 ANOS cr D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencid
secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa

1000-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS g* |intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta.

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |3
1000-77. |PROYECTOS DE ACUERDOS 10 ANOS cT M/D dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicg
como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd o
Microfilmar estos documentos

1000-78. [PROYECTOS INSTITUCIONALES
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7

OFICINA PRODUCTORA: 1000 DESPACHO DEL ALCALDE

RETENCION Disposicion final
) 2
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'é:\t':: cT| E [Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicidn final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de Ia
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo deg
1000-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D retencion errw 'el archivo central se realiza 'el respecti.vo invenFario .tar?té fisicd
como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivo Historico cor
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd d
\ Microfilmar estos documentos

ISoporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

AN (N M\ \ | d N

NISSAVZE DL RAY

PresidéQEe Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico?é) del Comit’i

Internofda Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacidn: 04 JUE 2019
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final
.- Archi
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES sipad cT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

1001-1. |ACCIONES CONSTITUCIONALES

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno d¢
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. El expediente es propig
del juzgado que conocid y tramité el proceso.

Soporte Narmativo: Decreto 2591 de 1991 Decreto , Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accion de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1001-1.1 |Acciones de Tutela 20 ANOS E

1001-2. |ACCIONES CONTENCIOSAS ADMINISTRATIVAS

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de

Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
Soporte Normativo: Art. 138 Ley 1437 de 2011 cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

1001-2.1 |Acciones de Nulidad y Restablecimiento del Der 20 ANOS E

1001-3. |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacidn Total {(CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

1001-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS CcT D
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 QFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final

Archivo
Central

CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CT| E [M/D] S PROCEDIMIENTOS

D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Gestion deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcién
como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion o recepcion, con el
mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos
que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de
la Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

1001-24. [CONTRATOS ESTATALES 20 ANOS S*
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final
; N
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES sl CT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberd preservar estos documentog
en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron en
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventaria
documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con
1001-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S$* lla aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1001-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1001-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 QFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final
A Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol CT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
- cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1001-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS a D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd

realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1001-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara (4
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1001-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
3 - archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1001-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
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