Archivo General de la Nacion HOJA: 5DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final
; Archi
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e ct| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valor
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
1001-59.4 |Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D S* lelectronico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivosd
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"




Archivo General de la Nacion HOJA: 6 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA

DOD RETENCION Disposicion final
; Archi y
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Y CT| E [Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentao de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicg
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1001-59.7 |[Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativg

1001-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS g* |intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
consulta.

1001-72. |PROCESOS JUDICIALES

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
1001-72.2 |Procesos Laborales 20 ANOS g* [intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica dg
consulta.




Archivo General de la Nacion HOJA: 7DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIQDO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1001 OFICINA JURIDICA
DOD RETENCION Disposicion final
7 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES centel CT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
1001-73. |PROCESOS LICITATORIOS 20 ANOS S* |misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de
\ consulta.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Adminisp\aci()n Publica"

(\Mpuub 1

Presx\de\-(te Comité Intetno de Archivo |

CONVENClONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién: 04 M 2019

Secredaria Técnico

N
| z
\\b\/\n Azgfk K« 'J
(a) del Comiité Interno ge Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccién



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1002 OFICINA CONTROL INTERNO
DOD RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivcl) cT E |M/D S PROCEDIMIENTOS
Centra

1002-3. |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archiva
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1663-39 |actasComite Casrdinacion Contrel lnterio 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard |a
transferencia secundaria al Archive Historico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Ley 87 de 1993 Normas para el ejercicio del control interno
Art. 13; Decreto Reglamentario 1826 de 1994
D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
gestion deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
o L como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
Actas Comité Interinstitucional de Control - . . ) :
1002-3.9 10 ANOS cT D propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
Interno tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tantd
fisico como electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivg
Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 87 de 1993 Normas para el ejercicio del control interno
Art. 13; Decreto Reglamentario 1826 de 1994

1002-17. |CIRCULARES




Archivo General de fa Nacion HOJA: 2 DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1002 OFICINA CONTROL INTERNO

DOD RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documentg
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo lega

1002-17.1 |Circulares informativas 5 ANOS E administrativo. Estos documentos contienen informacion que solo concierne a |3
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1002-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara o
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1002-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D




Archivo General de la Nacion HOJA: 3DE: 3

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1002 OFICINA CONTROL INTERNOQ
DOD RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES '2"“““: CcT | E [m/D| S PROCEDIMIENTOS
entra

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1002-28.2 |[Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D

1002-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se
realiza la seleccién del 5% de los expedientes por afio y se conserva esta muestra
en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza el inventario documenta

1002-45.21 |Informesy Seguimientos de Auditoria 10 ANOS — S
0 yoee y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método dd
picado
Soporte Normativo: Ley 87 de 1993 Normas para el ejercicio del control interno
m /\ M\ ! P\ |Art. 13; DecretoyReglamentario 1826 de 1994
\ ’ n AW ,) ‘ N
Pré\sidente Comité Interno de Archivo SecretaNa Técnico(a) del Comité Interno de Afghivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacién S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: & 4 JUL ‘Zﬂ!g



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

OFICINA PRODUCTORA: 1020 SECRETARIA DE GOBIERNO

Archivo General de la Nacion HOJA: 1DE: 1

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD RETENCION Disposicion final
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS
Central

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacién Total (CT

1020-80. |REGISTRO MARCA DE GANADO 10 ANOS CcT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histdrico.
Soporte Normativo: - Decreto 3149 de 2006 Articuld
2.13.5.1.2 Formato. El registro de hierros debera realizarse en formatd

e ¥ <

que contenga como minimo: el lugar y fecha de expedicion, el nombre]
e identificacion del propietario del hierro, el monograma o lag
iniciales dﬁé hierro y la firma del solicitante.

A ~ ~
\ J LA

Presidente Comité Interno de Archivo

h

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién: G 4_ \}U\L leg

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccion



ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1021 GRUPQ DE JUSTICIA Y SEGURIDAD

Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

€T | £ [M/D] S

PROCEDIMIENTOS

1021-1.

ACCIONES CONSTITUCIONALES

1021-1.1

Acciones de Tutela

20 ANOS

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. El expediente es propig
del juzgado que conocid y tramito el proceso.

Soporte Normativo: Decreto 2591 de 1991 Decreto, Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accion de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1021-11.

BOLETAS DE LIBERTAD

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

1021-28.

CORRESPONDENCIA

1021-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

Ccr D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1021 GRUPO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD

DOD RETENCION Disposicion final
: Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Contial CT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
- cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1021-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS a D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1021-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |a
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1021-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 3 DE: 4

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1021 GRUPOQ DE JUSTICIA Y SEGURIDAD

DOD RETENCION Disposicion final
, Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cinteat CT | E M/DB] S PROCEDIMIENTOS
S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
. . . actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
1021-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s

historica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

1021-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

1021-50.19 |Libro radicador de Contravenciones 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1021-50.28 |Libro radicador Minuta Guardia Permanente Ce 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

5 archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1021-62. |PERTURBACION A LA SERVIDUMBRE 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
5 intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de I3
1021-74. |PROCESOS POLICIVOS Y CONTRAVENCIONALES 20 ANOS s* actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentq
historica de consulta.

Soporte Normativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

Archivo General de la Nacion HOJA: 4DE: 4

DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 1021 GRUPOQ DE JUSTICIA Y SEGURIDAD

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

PERIODO: 7

DoD RETENCION Disposicion final
. Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gkl CT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es |a
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
1021-82 RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
' inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricg
se procedera a Microfilmar estos documentos
Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22
L~
N E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
B \ ) g B . | - .
1021 89, |VIGILANCIA Y CONTROL DE ESTABLECIMIENTOS 20 AROS E archivo central.se realiza el r}es.pectAn'/o mve.ntano p,ara a aprfnbac:on del Comité
‘\ N Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
\ ( \ Soporte Ngymativo: Decreto 1355 de 1970 - Ministerio de Justicia
WVW&U B
AN L) £
Pres;dente Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a) del Comitg Interno gdé\Archivo
\ \
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Eeshade bprelantie YA g ML



Archivo General de la Nacion HOJA: 1 DE: 11

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1022 GRUPO DE ATENCION Y PREVENCION DE DESASTRES

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CY | E [M/D} S

PROCEDIMIENTOS

1022-3.

ACTAS

1022-3.5

Actas Comité de Desplazados

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

1022-3.6

Actas Comité de Emergencias

10 ANOS

CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportg
Normativo: Resolucién 2400 de 1979; ;Ley 9/1979 art. 80

1022-3.10

Actas Comité Técnico

10 ANOS

CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo




Archivo General de la Nacién HOJA: 2 DE: 11

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1022 GRUPO DE ATENCION Y PREVENCION DE DESASTRES
DOD RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’c\:nh::: ct| E |m/D] S PROCEDIMIENTOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1022-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo|

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
1022-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS o* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientg
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuents
histérica de consulta.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

1022-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1022-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Coédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1022-12. |BOLETINES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular,
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Ung
1022-12.3 |Boletines de Prensa 10 ANOS CcT vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

1022-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1022-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo
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1022-16.8

Certificados de Seguridad

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yq
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Codigo de Régimen Municipal

1022-16.11

Certificados de Viabilidad

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yq
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de
la Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley|
80 de 1993"

1022-17.

CIRCULARES

1022-17.1

Circulares Informativas

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo legal administrativo
Estos documentos contienen informacion que solo concierne a la Entidad y a los
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1022-19.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD




Archivo General de la Nacion HOJA: 4 DE: 11

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL
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OFICINA PRODUCTORA: 1022 GRUPO DE ATENGION Y PREVENCIQN DE DEJAS T} . Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento dg
su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccién g
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dg
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dg
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAY
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soportg
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picadq
para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen dg
Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decretq
2674 de 2012

1022-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s*
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1022-21. |CONCEPTOS

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
1022-21.1 |Conceptos Técnicos 10 ANOS cT retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta 19
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1022-22. CONSECUTIVOS DECOMUNICACIONES 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
OFICIALES realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1022-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en
el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico yse efectuara la
1022-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS D transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS
D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
) . . = cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1022-28.2 |Correspondencia Enviaday Recibida 10 ANOS cr D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central s

realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1022-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1022-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
. expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto dg
1022-45.2 |Informes Capacitacion 5ANOS S |expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado
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1022-45.3

Informes Censos

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA . Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes po
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Decreto 1899 de 2017

1022-45.8

Informes de Gestidn

10 ANOS

s*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional ¥
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta, el restg
de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 951 de
2005, Resoluciéon Contraloria Nal. 5674 de 2005, Circular Contraloria Nal. N° 11 de
2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley 1551 de 2012

1022-45.12

Informes de Visita Técnicas

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccidon del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes s¢
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

1022-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la

Administracion Publica" - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"
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1022-45.14

Informes Ejecucion Plan de Accion

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo|

1022-45.17

Informes Ejecucidn Proyectos

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes s€
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

1022-45.18

Informes Emergencias

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

1022-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

1022-
50.34

Registros entrega elementos de proteccion
personal

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo
7v sistema de seguridad en el trabaijo

1022-54.

MANUALES INSTITUCIONALES

1022-54.1

Manual de Procedimientos

10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por]
el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Conservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD vy
como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes,
Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo
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1022-59. |ORDENES

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la selecciory
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristic3
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1022-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* |electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 8(
de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica" - Decretd
2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993" - Ley 1150 de 2007 "Introducq
medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993" - Decreto 0734 dg
2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica"

1022-63. |PLANES INSTITUCIONALES

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1022-63.6 |Planes de Accidn 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgénica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accién
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1022-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
CT. Nivel de acceso PUBLICA Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Ung
1022-75.17 |Programas de Prevencion y Atencion de Emerge 10 ANOS CcT vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
1022-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.
Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo
1022-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular,
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una
1022-78.22 |Proyectos de Prevencion y Atencién de 10 ANOS T vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg

\,

Emergencias

inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Soporte Normativo: - Se asume del manual de funciones aplicado en este periodo

ﬁ
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1024-3.  |ACTAS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo de
Central deberd conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1024-3.7 |Actas Comité Espacio Publico 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.
Soporte  Normativo: Cddigo de Régimen

NMusnicinal

S§* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1024.323 |Actasde Retendiones 10 ANOS 5* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientg
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
historica de consulta. Soporte Normativo: - Se asume del manual de funcioned
aonlicado en este periodo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1024-3.26 |Actas de Visita 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado.Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: - Se asume del manual de
funciones aplicado en este periodo

1024-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1024-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard |a
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
- cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1024-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS ca b secundario. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard (3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




; Archivo General de la Nacion HOJA: 3DE: 5

ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1024 CUERPO DE ESPACIO PUBLICO Y PROTECCION DERECHOS COLECTIVOS

DoD RETENCION Disposicion final
; e
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Apin ct!| E |m/D] S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacidn Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1024-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1024-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
5 resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto e

1024-45.8 [Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno dé
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012




Archivo General de la Nacion HOJA: 4 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1024 CUERPOQ DE ESPACIO PUBLICO Y PROTECCION DERECHOS COLECTIVOS

DOD RETENCION Disposicion final
g Archi
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
) . - histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1024-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s*

se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1024-46. |INFRACCIONES ESPACIO PUBLICO Y CONTROL URBANO

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 9 de 1989, establece que es competencia de las
IAlcaldias Locales, como dependencias de la Secretaria Distrital de Gobierno|
conocer sobre la presunta invasion, el indebido uso o afectacion de lespacio
pUblico destinado a la satisfaccion y necesidades colectivas.

1024-. Infracciones espacio publico 20 ANOS E

1024-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
; . archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1024-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica”

1024-60. |PERMISOS ESPACIO PUBLICO

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
N archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1024-60.3 |Permisos Publicidad Exterior 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte]
Normativo: Ley 9 de 1989, establece que es competencia de las Alcaldias
Locales, como dependencias de la Secretaria Distrital de Gobierno conocer|
sobre la presunta invasion, el indebido uso o afectacion de lespacio
publico destinado a la satisfaccion y necesidades colectivas.




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1024 CUERPO DE ESPACIO PUBLICO Y PROTECCION DERECHOS COLECTIVOS

Archivo General de la Nacién HOJA:5DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E [M/D]| S

PROCEDIMIENTOS

1024-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

T M/D

A _'\

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO G
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histdricd
se procedera a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

A

[/\ ,’ 4R PN

Pres)@ente Comité Interno de Archivo -

CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion: f’ 4_ ruficfﬂ /22}19

\

Secretaria Técnico(a) mmité Intdro de Archivo

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

S = Seleccién



Archivo General de la Nacion HOJA: 1DE: S

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA DE HACIENDA
DOD RETENCION Disposicion final
, Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Giaiiik CT| E |[M/D| S PROCEDIMIENTOS

1030-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1030-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g* [cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta.

1030-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documento
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo legal
1030-17.1 |circulares Informativas 5 ANOS E administrativo. Estos documentos contienen informacidén que solo concierne a la
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1030-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1030-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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Ibagueée

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA DE HACIENDA

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

HOJA: 2 DE: 5

PERIODO: 7

DOD RETENCION

Disposicion final

Archivo

e Central

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CT| E4M/D] S

PROCEDIMIENTOS

1030-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1030-28.4 |Correspondencia Interna y Externa 10 ANOS

o 4 D

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN




ATC ol fa AL O o
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA DE HACIENDA

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

HOJA:3DE: 5

DOCUMENTAL
PERIODO: 7

DOD RETENCION

Disposicion final

Archivo

fantay Central

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CT{ E |Mm/Di S PROCEDIMIENTOS

1030-28.5 |[Correspondencia Recibida 10 ANOS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

cT D

1030-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES

1030-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS

S*. Criterio Cualitativo Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

Intrinseco.

S*

Informes Entidades Gubernamentales y

' 10 ANOS
Organismos de Control

1030-45.19

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afo y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno
de Archivos mediante método de picado

1030-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS




Archivo General de la Nacion HOJA:4DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA DE HACIENDA
DOD RETENCION Disposicion final
5 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cardssl CT| E IM/D| S PROCEDIMIENTOS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo

N inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1030-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado.

1030-68. |PRESUPUESTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
1030-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1030-72. |PROCESOS JUDICIALES

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta.

1030-72.5 |[Sentencias Judiciales 20 ANOS S*




Ibagué

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1030 SECRETARIA DE HACIENDA

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

HOJA:5DE: 5

PERIODO: 7

DOD RETENCION

Disposicion final

Archivo

Febe! Central

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

€T EtM/D] S

PROCEDIMIENTOS

1030-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS

cT M/D

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico
se procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

Presi\:{eh‘fe Comité Interno de Archivo \
\

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién

Fecha de Aprobacién: ﬂ‘z

Secretaria Tecnico(a) del C

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

ité Interfp de Archivo

S = Selececioén




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1031 GRUPQ DE PRESUPUESTQ

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

HOJA: 1 DE: 5

PERIODO: 7

DOD RETENCION

Disposicion final

i Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Central

cT M/D

PROCEDIMIENTOS

1031-12. |BOLETINES

1120-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que ng
tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1022-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

1041-16.3 |Certificados de Disponibilidad de Personal 10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina yd
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1022-16.11 |Certificados de Viabilidad 10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1030-28. |CORRESPONDENCIA

1030-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS

cT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1031 GRUPQ DE PRESUPUESTO

Archivo General de la Nacion HOIJA: 2 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CF{ E |m/D] S

PROCEDIMIENTOS

1030-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1030-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1030-45.

INFORMES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacion HOJA: 3 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1031 GRUPO DE PRESUPUESTOQ

DoD RETENCION Disposicion final
R Archi
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R cT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS
S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
) ) . histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1030-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s*

se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1393"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de
1120-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qud
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

1030-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1042-50.20 |Libro radicador de Cuentas 5 ANOS E Interno de Archwo? para su ehmmagon.medmnte método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comité
50.22 Libro radicador de Disponibilidad y Reservas 5 ANOS E Interno de Archwo% para su ehmma'cmn‘medlante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN
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1060-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacidn y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo

1080-56. |NOMINAS 80 ANOS

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en
soporte papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para [4
aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante métodg
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1030-68. |PRESUPUESTOS

1030-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS

cT

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAU
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1060-68.2 |Reservas Presupuestales 10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
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1030-82.

RESOLUCIONES

10 ANOS

T M/D

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veg
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricg
se procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién

Fecha de Aprobaciénm'z wJUL 20 1 (

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

8

e hivo

S = Seleccién
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1032-12. |BOLETINES
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
- Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no
1032-12.5 |Boletines Diarios de Caja 10 ANOS E tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
1032-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
o ) o " Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
1032-16.3 |Certificados de Disponibilidad de Personal 10 ANOS E que no tiene valores secundarios
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
. Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1032-16.12 |Certificados Tributarios 10 ANOS E que no tiene valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
1032-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.
1032-19.2 |Comprobantes de Ajustes 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
1032-30. |DECLARACIONES TRIBUTARIAS
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Pablica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-30.1 |Declaracion Retefuente 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
Daclakacion v liauidacion impuesto industria que no tiene valores secundarios.
u - ; i -

1032-30.2 e ara. 1ony A'q : P y 10 ANOS E Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Comercio - Avisos y Tableros - -

PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1032-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y
cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005,
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1032-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S*

1032-59. |ORDENES
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7 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cnieal CT| E |[M/D| S PROCEDIMIENTOS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1032-59.2 |Ordenes de Compra 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado.
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
q lid ANOS £ archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1032-59.5 |Qrdenesde Salida e (F\ Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.
Pre5|dente Comité Interno de Archivo Secreta¥ia Tecnico(a) del Comigé Intern@e Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Selececién

Fecha de Aprobacién:mﬁ VJ‘J}_ ?p?g
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1033-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central se realiza la seleccion
1033-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS §* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentg
historica de consulta. Soporte  Normativo: Se aplica manual de funciones
vigente para el periodo

1033-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1033-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1033-16.12 |Certificados Tributarios 10 ANOS E que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1033-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoraciéon primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacién que solo concierne a 13
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E
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1033-18.

COBROS COACTIVOS

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacion que solo concierne a 13
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valorespimarios
Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-19.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

1033-19.4

Comprobantes de Ingreso

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 200S. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-28.

CORRESPONDENCIA

1033-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s€
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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1033-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 AROS

T D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberad conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-28.4

Correspondencia Interna y Externa

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central sqg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1033-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-30. |DECLARACIONES TRIBUTARIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-30.3 |Liquidaciones Tributarias 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
N que no tiene valores secundarios.
1033-44. |[IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 10 ANOS E
Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.

1033-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA Cumplido el tiempd
de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedienteg
1033-45.7 |informes de Evaluacién Institucional 10 ANOS s |por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes

se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos mediante método de picado

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundaric para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
N resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1033-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
~ histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1033-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS $* |se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado. Soporte  Normativo
Se anlica manual de funciones viaente nara el perioda

1033-45.20 |Informes Sobretasa Gasolina 10 ANOS S

1033-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-47.2 |Recaudos Tributarios de Circulacion y Transito 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-47.3 |Recaudos Tributarios de Espectaculos Publicos 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-47.5 |Recaudos Tributarios de Industria y Comercio 10 ANOS E

1033-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1033 GRUPO DE GESTION DE INGRESQS

bob RETENCION Disposicion final
) L y
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e cT| E |M/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archive CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1033-63.6 |Planes de Accién 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempg
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua g
1033-63.8 |[Planesde Auditoria 10 ANOS CcT transferencia secundaria al Archivo Histdrico.

Normativo: Ley 87 DE 1993 - Normas para ejercicio del control interno

Sope

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT

1033-63.16 |Planes de Mejoramiento 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico

Soporte  Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para e
periodo.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
5 que no tiene valores secundarios.
1033-71. |PROCESOS FISCALIZACION TRIBUTARIA 20 ANOS E
Soporte Normativo: Estatuto Tributario. Capitulo Il Declaraciones Tributarias
Art.574 a 590. Distrital Decreto 807 de 1993, Art. 26.
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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DOD RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘éz‘t'r"a‘: cT| E |[M/D] S PROCEDIMIENTOS

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundarig
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historicg
se procederd a Microfilmar estos documentos

"'\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

N

1033-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D

\\}/UUL\/\A/\D)

Presidente Comité Interno de Archivo Secretarid Técnico(a) del Comité{Interno de ivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion
sugr [L ] ANA
Fecha de Aprobacion: U 4 /Ul (
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DOCUMENTAL
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. Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cantiial CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
1034-12. |BOLETINES
£. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
1034-12.7 |Boletines Diarios de Egreso 10 ANOS E Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya que no
tiene valores secundarios
Sanorte Narmativa: lev 962-2008 Articulo 28
E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de
. Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que no
1034-12.8 |Boletines Diarios de Ingreso 10 ANOS E tiorie valores secundarios
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28
1033-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1034-16.14 |Constancias de Paz y Salvo 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios
1033-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1034 GRUPO DE TESORERIA Y DEUDA PUBLICA
DOD RETENCION Disposicion final
A Archivo
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cintial CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acesso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la
seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel

1120-19.5 |Comprobantes de Pago 10 ANOS S*

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1033-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL o
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1033-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1033-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 1034 GRUPO DE TESORERIA Y DEUDA PUBLICA
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RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CcT

M/D

PROCEDIMIENTOS

1033-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1033-47.

INGRESOS TRIBUTARIOS

1034-47.6

Recaudos Tributarios de Valorizacion

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1080-56.

NOMINAS

80 ANOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcién
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. .
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en
soporte papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la
aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacién y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.
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ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1034 GRUPO DE TESORERIA Y DEUDA PUBLICA
DOD RETENCION Disposicion final
3 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Eatitiral CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. .
Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central los documentos en
1050-58. |NOVEDADES DE NOMINAS 80 ANOS E D soporte papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para la
aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante método
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacién y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1032-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1034-59.1 |Ordenes de Comisiones 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico
se procedera a Microfilmar estos documentos

\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

(0 ~ . M, f\
AUV AL ARG

Preside\a\te Comité Interno de Archivo SSecreta¥ia Tecnico(a) del Comilé Internd de Archivo

1033-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT m/D

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Selececion
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Ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

DOD

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E |[M/D

PROCEDIMIENTOS

1040-3.

ACTAS

1040-3.4

Actas Comité de Compras

10 ANOS

CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo dg
Central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

1040-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del
Comité

Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Soporte
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1040-3.21

Actas de Liquidacion y terminacion de contrato

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Soporte
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1040-3.22

Actas de Posesion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencig
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 122 Constitucion Politica de Combia. Art. 5 Ley 190 de
1995




R T s
Ssgtes

) Ibagué

Archivo General de la Nacion HOJA: 2 DE: 8

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE

DOCUMENTAL

PERIODO: 7
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DOD

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT| E {M/D

PROCEDIMIENTOS

1040-12.3

Boletines de Prensa

10 ANOS

CcT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico.

Soporte Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodg

1040-17.

CIRCULARES

1040-22.

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total {CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1040 SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DOD RETENCION Disposicion final
. .
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2:‘;:: CT| E |M/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central debera preservar estos documentos
en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA
DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa intrinsecd
de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica especial incidieron ery
el cumplimiento de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad
como fuente histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventarig
documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con
1040-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S$* |la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de picado para e
soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Regalmenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1040-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1040-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1040-28.2 |Correspondencia Enviaday Recibida 10 ANOS CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1040-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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Archivo
Central

CT| E [M/D

PROCEDIMIENTOS

1040-31.

DECRETOS MUNICIPALES

10 ANOS

CcT m/D

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicién final es la Conservacion Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de I3
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd
como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico cory
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historico se procederd 3
Microfilmar estos documentos.

Soporte Normativo: Numeral 1 Articulo 315 Contitucion Politica de Colombia. Art.

1040-36.

ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

10 ANOS

CcT D

D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable del
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comd
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqug
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

1040-40.

ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dé
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte  Normativo: Se aplic3
manual de funciones vigente para el periodo

1040-42.

GACETA MUNICIPAL

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo dg
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Soporte  Normativo: Se aplic3
manual de funciones vigente para el periodo.

1040-45.

INFORMES INSTITUCIONALES
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1040-45.10 |Informes de Tutelas 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios.

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y carécteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1040-45.13 [Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dg
1040-45.15 |Informes Ejecucién Presupuestal 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qug
conforman el Estatuto Orgénico del Presupuesto.

1040-54. |MANUALES INSTITUCIONALES




Archivo General de la Nacién HOJA: 7 DE: 8

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Conservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD
5 como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqug
1040-54.1 Manual de Procedimientos 10 ANOS T D generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberéd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1040-54.2 |Manuales de Funciones 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 19
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacion Manula de Funciones y dg
competencias Laborales

1040-59. |ORDENES

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de los expedientes por afio y sé
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
1040-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS s |inventario documentaly se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1040-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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1040-75.11 |Programas de Capacitacion

10 ANOS cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basq
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es |3
Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Historico.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

1040-82. |RESOLUCIONES

10 ANOS cT m/D

(™

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventarig
tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivg
Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico s
procederd a Microfilmar estos documentos
Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

a .
WU LOoAD!

NSEAUW

Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién

Fecha de Aprobacion: rﬁr:; 1§ mn1c

M/D Microfilmacién-Digitalizacién

A
Secretaria Técnico(a) del Co&lte Inter% Archivo

S = Seleccion
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SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Central

i M/D

PROCEDIMIENTOS

1041-1.

ACCIONES CONSTITUCIONALES

1041-1.1

Acciones de Tutela

20 ANOS

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. El expediente es propig
del juzgado que conocid y tramito el proceso.

Soporte Normativo: Decreto 2591 de 1991 Decreto , Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accién de tutela; Codigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1041-3.

ACTAS

1041-3.22

Actas de Posesion

10 ANOS

T

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electronico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo centrai sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 122 Constitucién Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190
de 1995

1041-4.

ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICI

ALES

1041-4.1

Libro Radicador de Correspondencia

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-6.

AUTOLIQUIDACIONES DE APORTES

80 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. ley 100 de 1993
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DOCUMENTAL
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2;:’1':: CT| E [M/D] S PROCEDIMIENTOS

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basd
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
AUTOS 10 ANOS cT Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a

Archivo Historico.. Normativo: Se aplica manual de funciones vigente parg|
1 ol

1041-7.

1041-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
1041-16.3 |Certificados de Disponibilidad de Personal 10 ANOS E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: - Lley 80 de 15993
"Estatuto General de Contratacién de la

Administracién

Publica"Decreto 2170

de 2002 "Reglamenta la

Ley 80 de 1993"

1041-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracidon primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacién que solo concierne a |3
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valore
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E
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Archivo
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1041-22.

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES

10 ANOS

T D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-27.

CONVOCATORIASY CONCURSOS PARA
EMPLEOS PUBLICOS

80 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31 numeral 4

1041-28.

CORRESPONDENCIA

1041-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberad conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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4 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
~ cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1041-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS a D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s

realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acesso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1041-28.5 |[Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comgrcio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-45. |INFORMES INSTITUCIONALES
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
carécteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
B resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto ery
1041-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del Comité interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1041-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1041-50.1 |Boletas de Citacion 5 ANOS E
puesto que ha perdido sus valores primarios.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitg
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
~ puesto que ha perdido sus valores primarios.

1041-50.4 |Control de Asistencia 10 ANOS E Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1041-50.5 |Control de Horario Personal 10 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1041-50.24 |Libro radicador de Peticiones Quejas y Reclamo 5 ANOS E Interno de Archlvos para su ehmmac.xon _mednante métode dg picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte normativo: Ley 734 del 2002
estatuto unico disciplinario

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comit§
1041-50.26 |Libro radicador de Procesos Disciplinarios 5 ANOS E Interno de Archivos _para su ellmmacso.n mgdnante método de pléado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte normativo: ley 734 de
2002 estatuto tnico disciplinario

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién

1041-50.33 |Registros Disponiblidades 10 ANOS E mediante método de picado.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual de

funciones vigente para el periodo y el sistema integrado de seguridad en|
el trabaio

1041-50.34 [Registros entrega elementos de proteccion pers 5 ANOS

1041-54. |MANUALES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1041-54.2 [Manuales de Funciones 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacion Manula de Funciones y dg
competencias Laborales

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en
soporte papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para I3
1041-56. |NOMINAS 80 ANOS E D aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante métodg
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en
1041-58. |NOVEDADES DE NOMINAS 80 ANOS E D soporte papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventario para [
aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién mediante métodg
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Codigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.
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$ - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccidn del 5% de los expedientes por afio y sd
conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza e
1041-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS s |inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interno dg
Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1041-63. |PLANES INSTITUCIONALES

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicidn final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberad conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1041-63.6 |Planes de Accidn 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencidon en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de 13
1041-70. |PROCESOS DISCIPLINARIOS 20 ANOS S* lactividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta.

Soporte Normativo: Ley 734 de 2002 - Codigo Unico Disciplinario

1041-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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CT. Serie de cardacter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
. central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
1041-75.10 |Programas de Bienestar Social 10 ANOS cr Archivo Histérico.

Soporte normativo: Decreto 614 de 1984 - Ley 100 de 1993 - Decreto 1567 de
1998 - Decreto 1572 de 1998: Reglamenta el Decreto 1567 de 1998 - Decreto
2504 de 1998 - Ley 1010 de 2006 - Decreto 1072 de 2015

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

Soporte normative: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcion Pablica.

1041-75.11 |Programas de Capacitacion 10 ANOS CcT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en [a Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua I3
1041-75.20 |Programas de Salud Ocupacional 10 ANOS cT transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte normativo: Articulos 28, 29 y 30 del Decreto 614 de 1984 - Resolucion
1016 de Marzo 31 de 1989 - Decreto 1072 de 2015

1041-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT

o & li | ti i0 | hiv ntral li
1041-78.17 |Proyectos de Desarrollo Institucional 10 ANOS CcT Ui ve.z C}‘mp ;do' el ‘Gampo ,de Fetengian e_n L aicon ,O e traA =< .re%\ |.za e
respectivo inventario y se efecttia la transferencia secundaria al Archivo Historico.
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M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es Ig
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
1041-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D Fumplidc_) el tiem’pg de retencion 'er.w el archivo cent'ral se realiza gl respectiv.c
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricd
se procedera a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1041-83. |SOLICITUDES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
\ Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado.

Ir\\ N \ N (\ &

1041-83.1 |Solicitudes de Vacaciones 20 ANOS

AN
WU NAY

Presidente Coml\{lnterno de Archivo Secretaria Técnico(a) del Comifé Interno de\Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha e Apratacion: IV Iy~ PVE
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1042-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del Archivo dg
Central debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
- cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1040-3.4  |Actas Comité de Compras 10 ANOS T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |9
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1042-3.11 |Actas de Baja 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1040-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

S$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentq
histérica de consulta. . Normativo: Se aplica manual de funciones vigents
para el periodo

1033-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS S*

1041-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1041-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1042-4.2 |Planillas de Control de Correspondencia 5 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.
Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN
E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
- inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1042-8. |[BAJA DE BIENES MUEBLES Y ENSERES 20 ANOS E

mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios.
Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

1040-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1120-12.1 |Boletines de Almacen 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley

20/93
E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo

inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Se elimina ya que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1042-14. |CAJA MENOR 10 ANOS E

1041-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1022-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios
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1041-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo legal administrativo
Estos documentos contienen informacién que solo concierne a la Entidad y a log
Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-17.1 |(Circulares Informativas 5 ANOS E

1033-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestién deber
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento dd
su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su producciéon d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporte
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de picadd
para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1022-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D | s*
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1033-19.4

Comprobantes de Ingreso

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1120-19.5

Comprobantes de Pago

10 ANOS

S*

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1041-28.

CORRESPONDENCIA
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1041-28.1 |CorrespondenciaEnviada 10 ANOS

cT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1041-28.2 |Correspondencia Enviaday Recibida 10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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1041-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

CcT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |4
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1040-36.

ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

10 ANOS

CcT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en ur
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comd
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqud
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes
Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1041-45.

INFORMES INSTITUCIONALES
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional |
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta, el restd
~ de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1041-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS $* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1040-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
N afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes sd
1022-45.14 |Informes Ejecucion Plan de Accion 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. . Normativo: Se aplica manual d¢g
funciones vigente para el periodo
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S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto dd
1040-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS s |expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qud
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pot
Informes Entidades Gubernamentales y N afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se
Organismos de Control 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. . Normativo: Se aplica manual dg

funciones vigente para el periodo

1030-45.19

1041-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROLY REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
N inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1030-50.3 [Control Cuentas 10 ANOS E mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28
Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Ley 962 dd
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd

1042-50.18 |Libro radicador Control Combustible 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1042-50.6 |Control de Inventarios 5 ANOS E
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1042-50.20

Libro radicador de Cuentas

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Ley 962 de
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1041-50.34

Registros entrega elementos de proteccion pers

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Normativo: Se aplica manual de

funciones vigente para el periodo y el sistema integrado de seguridad en e
trabaio

1042-50.41

Registros Proveedores

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Ley 962 dd
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1042-50.42

Relacion Ordenes de Compra

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
E inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28
Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1120-50.43

Solicitudes Disponibilidad Presupuestal

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
E inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28
Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1120-50.44

Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebl

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comité
E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.
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1060-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28

Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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1120-51. [INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Ley 962 dd
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimin
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario Soporte Normativo: Ley 962 de
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

1042-51.1 |Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles 5 ANOS E

1060-51.5 |Inventarios Elementos Devolutivos 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Ley 962 de
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

1042-51.9 |Inventarios Material Bibliografico 5 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Ley 962 dd
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

1042-51.10 [Movimientosy Reportes de Parque Automotor 5 ANOS E

1040-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comité
1032-59.2 |Ordenes de Compra 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soportd
Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012.
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1001-59.4 |[Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D S$* |electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. .

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo y el
sistema integrado de seguridad en el trabajo

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién cualitativa
1001-66. |POLIZAS Y SEGUROS 20 ANOS s* [intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de la actividad
misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica dd
consulta.

1032-59.5 [Ordenesde Salida 5 ANOS E
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1041-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS

M/D

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O IMPERTATIVO
Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es la Conservacién Total (CT)
Conservar estos documentos en soporte electréonico en un SGDEA como COPIA DH
SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funciones propias de |4
dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario tanto fisicd
como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico con
sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histérico se procederd 3
Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

1042-84. |TITULOS DE BIENES INMUEBLES 10 ANOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comg
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqud
generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivd
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard
la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo
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Presidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién

Fecha de Aprobacién: Fd JUT ZO](

Secretatia Técnico(a) del Comit¥ Interno d

M/D Microfilmacion-Digitalizacion

rchivo

S = Seleccién
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1043-3. |ACTAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1043-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. .
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1043-4.  |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

1043-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1043-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd

1043-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. . Normativo: Se aplica manual de funciones|
vigente para el periodo

1043-17. |CIRCULARES
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documenta
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo lega

1043-17.1 |Circulares Informativas 5 AROS E adn.winistrativo. Estos dgcumentos contienen jmf_ormacién que §olo concierne a g
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1043-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD




Archivo General de la Nacidon HOJA: 2 DE: S
Ale altdia Muricipal

bagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1043 GRUPOQ INFORMATICA

DOD RETENCION Disposicion final
5 Al i ;
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES c;:ht': cT| E [Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel dd
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
1043-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ARNOS D g* |con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soportd
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de
picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1043-22. CONSECUTINOS OF COMUNICACIONES 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
OFICIALES realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1043-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1043-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
~ cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1043-28.2 | Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cr D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrdnico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1043-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sdg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1043-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los
. expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de
1043-45.2 |Informes Capacitacion 5 ANOS S |expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado. . Normativo: Se aplicq
manual de funciones vigente para el periodo

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza I3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
- resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1043-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucidn Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012




Archivo General de la Nacidn HOJA: 5 DE: 9

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1043 GRUPO INFORMATICA

DOD RETENCION Disposicion final
4 Archivo
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
. » = histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1043-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*

se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracidn Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1043-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

1043-50.4 |Control de Asistencia 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
1043-56:15 |Control Préstamo.de Hardware 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante met'odo de p:caﬁo. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente .

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1043-50.29 |Registros de Atencion Servicios Informaticos 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante met.odo de pzca‘do. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente
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1043-50.30 |Registros de Back Up 10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con
base en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es [g
Conservacion Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA
CLASIFICADA. El responsable del archivo CENTRAL debera conservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneg
propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tantd
fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria al Archivd
Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Manual 3.1 Estrategia de Gobierno en linea - Norma IEC/ISO
27001

1043-50.39

Registros Presupuestales 10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado.

1043-50.46

Solicitudes Servicios Informaticos 5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Normativo: Se aplica manual dg
funciones vigente para el periodo

1043-51. |INVENTARIOS

1043-51.2

Inventarios de Hardware, Software y Comunica 5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimind
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. . Normativo: Se aplica manua
de funciones vigente

1043-53. [LICENCIAS
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1043-53.1

Licencias Software

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1043-54.

MANUALES INSTITUCIONALES

1043-54.3

Manuales Técnicos

10 ANOS

CcT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard a
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1043-61.

PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS

20 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y s
conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina con la aprobaciéon del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1043-63.

PLANES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivoa CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1043-63.6 |Planes de Accién 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacién Plan de Accidn

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempa
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |a
transferencia secundaria al Archivo Histérico. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente

§*. D Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archiva
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos qud
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de 14
1043-64. |PLANOS 10 ANOS D 5% actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
historica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel

1043-63.9 |Planes de Contingencia 10 ANOS cT
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S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso RESERVADA Cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa
intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimiento de I3
1043-73. |PROCESOS LICITATORIOS 20 ANOS S* |actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta.

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el

1043-76. |PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E archivo central.se realiza el r.esr')ectf\{o mverntano p’ara la aprt?bacnon del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. .

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1043-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT

1043-78.14 |Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 10 ANOS Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
' ’ ™ respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico.

.Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

AWVS VNN

Presidente Comité Interno de Archivo' o]

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

201¢

£

e
Fecha de Aprobacién: 04 U!U
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|
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1050-1.

ACCIONES CONSTITUCIONALES

1050-1.1

Acciones de Tutela

20 ANOS

E. Nivel de Acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencidn en e
archivo

central se realiza el respectivo inventario para la aprobacidn del Comité Interno dd
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. El expediente es propio
del juzgado que conocid y tramité el proceso.

Soporte Normativo: Decreto 2591 de 1991 Decreto, Decreto 306 de 1992
Reglamenta la accién de tutela; Cddigo Contencioso Administrativo. Art.25 Ley
1437 de 2011

1050-3.

ACTAS

1050-3.8

Actas Comité Evaluador de Obras

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivd
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1050-3.10

Actas Comité Técnico

10 ANOS

CcT

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara Ia
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA RESERVADA. Serie de cardcter MISIONAL. Con
base en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es (4
Conservacién Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. Nivel de Accesd
RESERVADA. El responsable del archivo CENTRAL debera conservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las funcioneq
1050-3.13 |Actas de Comité Docentes Amenazados 10 ANOS CcT D propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez cumplido e
tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario tantd
fisico como electronico y se efectuara la transferencia secundaria al Archivd
Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Decreto 1645 de 1992 Personal Docente Amenazados

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1050-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. .
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

$* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
1050-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g [cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuenta
historica de consulta. . Normativo: Se aplica manual de funciones vigente]
para el periodo

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es Ig
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico. . Normativo: Se aplica manual de funciones vigente paré
el periodo

1050-3.28 |Actas Junta Municipal de Educacion 10 ANOS CcT

1050-12. |BOLETINES
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10 ANOS CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1050-12.3 |Boletines de Prensa CcT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e

respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1050-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1043-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.- . Normativo: Se aplica manual dd
funciones vigente para el periodo

1050-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoraciéon primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacién que solo concierne a |3
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1050-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E

1050-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
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Central

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel dd
acceso PUBLICA CLASIFICADA El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccion d
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soportd
papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método déd
picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1050-19.3 |Comprobantes de Egreso 10 ANOS D | s*

1050-21. |CONCEPTOS

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
1050-21.1 |Conceptos Técnicos 10 ANOS (c3 8 de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta |a
transferencia secundaria al Archivo Historico. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo ded
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES - : . 2 o h
1050-22. 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
OFICIALES realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdonico y se efectuard (3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

- D - §*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y carécteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1050-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S* |electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1050-26. |CONVOCATORIAS Y CONCURSOS PARA CARGO 80 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

Soporfe Normativa 1eyv 909 de 2004 _art 31 numeral 4

1050-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1050-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1050-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS CcT D
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitiddg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1050-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central s&
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuarad Id
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1050-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
D de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda Ia

1050-45.1 |Informe Docentes Desplazadosy Amenazados 10 ANOS cT i . ) o
transferencia secundaria al Archivo Histdrico.
S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA Cumplido el tiempo
de retencién en el archivo central se realiza la seleccidn del 5% de los expedientes
- por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes
1050-45.7 |Informes de Evalucion Institucional 10 ANOS S |se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité

Interno de Archivos mediante método de picado. . Normativo: Se aplicq
manual de funciones vigente para el periodo
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