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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
cardcteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
5 resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1050-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: DECRETO 907 DE 1996 Inspeccién y Vigilancia del Servicio
Publico Educativo - Ley 715 de 2001

1050-45.9 |Informes de Gestion de Cobertura Educativa 10 ANOS S

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacidn de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: DECRETO 907 DE 1996 Inspeccion y Vigilancia del Servicio
Publico Educativo - Ley 715 de 2001

1050-45.11 [Informes de Visita a Instituciones Educativas 10 ANOS S
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
N histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1050-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s*

se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacidén de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dd
1050-45.15 |Informes Ejecucién Presupuestal 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qud
conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplidoe! tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
Informes Entidades Gubernamentales y N aflo y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes s¢
1050-45.19 Organismos de Control 10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd

de Archivos mediante método de picado. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1050-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacidon
mediante método de picado.. . Normativo: Se aplica manual de funciones
vigente para el periodo

1050-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E

1050-51. [INVENTARIOS
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D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso PUBLICA RESERVADA
Preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentg
de su recepcion coma COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. . Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central log
1050-55. |NOMBRAMIENTOS DOCENTES 80 ANOS E D documentos en soporte papel y electrénico, se les realiza el respectivo inventarig
para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante
método de picado para el soporte papel. . Normativo: Se aplica manual ds
funciones vigente para el periodo

D - E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcién
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencidon en el archivo central los documentos en
soporte papel y electréonico, se les realiza el respectivo inventario para |3
aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante métodd
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cédigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.

1050-58. |NOVEDADES DE NOMINAS 80 ANOS E D

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central se realiza la seleccién del 5% de los expedientes por afio y s
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
1050-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS § |inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité interno dd
Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1050-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1050-63.6 |Planes de Accién 10 ANOS er D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accidn

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempq
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua I

1050-63.7 |Planes de Asistencia Técnica a Establecimientos 10 ANOS cT ) ]
transferencia secundaria al Archivo Historico. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo
CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempa
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

1050-63.10 |Planes de Desarrollo Educativos 10 ANOS CcT

Soporte normativo: Directiva Ministerial No. 14.
Leyes 115 de 1994 (Art. 171 ) y 715 de 2001

Decreto 907 de 1996 (Art. 2), Min. de Educacion
Nal.

CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Una vez cumplido el tiempo de

~ retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta la
1050-63.19 |Planes Estratégicos 10 ANOS Gl transferencia secundaria al Archivo Histérico. . Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1050-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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1050-75.11 |Programas de Capacitacion 10 ANOS

T

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basd
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es Id
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectla la transferencia secundaria a
Archivo Histdrico.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

1050-75.13 [Programas de Fortalecimiento Educativo 10 ANOS

cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es I
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. . Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para
el periodo

1050-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

1050-78.16 |Proyectos de Desarrollo Educativos 10 ANOS

T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

1050-78.20 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Sec 10 ANOS

cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo
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M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I
Conservacién Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico er
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundarig
al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricq
™~ se procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

LN
LA RNV e

1050-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS CcT M/D

Presidente Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a) d

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: WI M 2@1@/
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1060-3. |ACTAS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
- archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1060-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E

Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Soporte
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1060-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS §* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimienta
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
histérica de consulta. Soporte  Normative: Se aplica manual de funciones
vigente para el periodo

1060-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1060-16.1 |Certificaciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte  Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1060-16.13 |Constancias 5 ANOS E

1060-17. |CIRCULARES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentd
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacién que solo concierne a |3
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valored
primarios. Soporte  Normativo Acuerdo 060 de de 2001 control de
comunicaciones oficiales

1060-17.2 |Circular Externa 5 ANOS E

1060-19. [COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articuldg
28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes dd
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-19.1 [Comprobantes Contables 10 ANOS

D - $*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Gestion deberd
preservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momenta
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD en el momento de su produccién o
recepcion, con el mismo tiempo asignado al soporte papel. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca dd
aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA y APORTES PARAFISCAL
con el fin de responder por derechos laborales. El resto de expedientes se realiza e
inventario documental y se elimina tanto en soporte electrénico como soporta
papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivos mediante método de
picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28
Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-19.3 |[Comprobantes de Egreso 10 ANOS D s*

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
- que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005
1060-19.4 |Comprobantes de Ingreso 10 ANOS E Articulo 28; Régimen de Contabilidad Pdblica, Marco conceptual 9.2.1. Soporteqd
de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo Central debera preserva
estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soportd
papel. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA
APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivod
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: Ley 962 dd
2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1
Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-19.5 [Comprobantesde Pago 10 ANOS S*

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yd
1060-20. |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 ANOS E que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articuld
28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-28. [CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caradcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1060-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo 060 dg
2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1060-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS T D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soporta
Normative: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo 060 de
2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo da
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1060-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrdnico y se efectuard Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio — Acuerdo 060 dd

2001 AGN
D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida

por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1060-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 dd
2001 AGN
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1060-38.

ESTADOS FINANCIEROS

10 ANOS

cT

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Decreto 2482 de 2012 Publicacion Estados Financieros A
DECRETO 2649 DE 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en general

1060-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

1060-45.6

Informes de Cartera

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y se conserva esta muestra
en el archivo histdrico, el resto de expedientes se realiza el inventario documenta
y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método dd
picado. Soporte Normativo: Ley 1066 de 2006

1060-45.8

Informes de Gestion

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza Ia
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo
Ley 951 de 2005, Resolucién Contraloria Nal. 5674 de 2005, Circular Contralorid
Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley 1551 de 2012
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE SALUD

RETENCION Disposicion final
i Archi
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i CT| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS
S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
) . histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1060-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*

se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica" - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de
1060-45.15 |Informes Ejecucion Presupuestal 10 ANOS g |expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatutd
Orgénico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
ano y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interna
de Archivos mediante método de picado. Soporte  Normativo: Se aplica
manual de funciones vigente para el periodo

1060-45.17 |Informes Ejecucion Proyectos 10 ANOS S

1060|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado. Soporte Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1060-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL
PERIODO: 7

ODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE |

1060-50.31 |Registros de contratos

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
£ Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte  Normativo: Se aplicq
manual de funciones vigente para el periodo
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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KY

RETENCION Disposicion final
. Archivo
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1060-56.32 |Registrosda Vacunaeion 10 ANOS E interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina,

puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo
Constitucion politica colombiana articulo 27

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1060-50.33 [Registros Disponibilidades 10 ANOS E mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd

1060-50.34 [Registros entrega elementos de proteccién 2 ANGE & Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina

ersonal : N : .
P puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Se aplica

manual de funciones vigente para el periodo y sistema integrado de salud
en el trabajo

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
1060-50.39 |Registros Presupuestales 10 ANOS E inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 ddg
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Orgénico del Presupuesto

1060-50.43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
1060-50.45 |Solicitudes Registros Presupuestales 10 ANOS E mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto

1060|INVENTARIOS
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
ODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE BALUD E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion

1060-51.5 |[Inventarios Elementos Devolutivos 5 ANOS E

administrativa y carecen de valores secundario. Soporte Normativo: Se aplicy
manual de funciones vigente para el periodo
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Ibagu FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE SALUD

RETENCION Disposicion final
i Archivo

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SRR CT| E [M/D| S PROCEDIMIENTOS

1060-52. [LIBROS CONTABLES
E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobaciéon del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina yd
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: DECRETO 2649 DE 1993 Pof

1060-52.1 ILibros Auxiliares de Contabilidad 10 ANOS £ el cual se reglamenta la Contabilidad en general - Ley 962 de 2005. Articulo 28

codigo Comercio Art. 60; Régimen de Contabilidad Puablica, Marco conceptua
9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1060-54. |MANUALES INSTITUCIONALES

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1060-54.2 |Manuales de Funciones 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soporté
Normativo: Decreto 2482 de 2012 - Publicacién Manual de Funciones y dd
competencias Laborales

1060]ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1060-59.2 |Ordenes de Compra 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte
Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
3 ~ archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1060-59.3 |Ordenes de Pago 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Soportd
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
ODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE BALUD E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1060-59.6 |Ordenes de Suministro 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soportel
Normativo: Numeral 9 del art. 25 de la ley 80/93
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Ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE SALUD

RETENCION Disposicion final
; .
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e cT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - $*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicy
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soports
1060-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* lelectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo: - Ley 80
de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica"
Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993" - Ley 1150 de 2007
“Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993" -
Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de |3
Administracién Publica"

1060{PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es |a
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte Normativo: resolucion 0420 de 2010 de |4
Superintendencia de Nacional de Salud.

1060-63.3 |Plan Operativo 10 ANOS Log |
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1060 SECRETARIA DE SALUD

RETENCION Disposicion final
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘C\'::t':: CcT| E [M/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1060-63.6 |Planesde Accidn 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accidn

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
1060-65. |PLANTA DE PERSONAL 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Iy
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

1060|PRESUPUESTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAY
deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1060-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT
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RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central
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PROCEDIMIENTOS

1060-68.2 |[Reservas Presupuestales

10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1060-82. |RESOLUCIONES

10 ANOS o M/D

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO
(o}

IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es |3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una ved
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricd
se procederd a Microfilmar estos documentos. Soporte Normativo: Ley 2028 dd

1060-88. |VIATICOS

80 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

President\e Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién: Iro -4 UIU’ a9N4 ¢

L. LVl

\w—&zﬁ e

M/D Microfilmacién-Digitalizacion

Secretaria Técnico(a) del jté InternE/gArchnvo

S = Seleccion
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RETENCION Disposicion final
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES HE CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1062-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1062-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g |cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
historica de consulta. Soporte  Normativo: Se aplica manual de funciones
vigente para el periodo

1062-12. |BOLETINES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1062-12.4 |Boletines de Remisién y Censos 10 ANOS = Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte  Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1062-19. |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo de Central deberd
preservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado a
soporte papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza 13
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago dd
NOMINA y APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. E
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel

1062-19.5 |[Comprobantesde Pago 10 ANOS S*

Soporte Normativo: Ley 962 de 200S. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Plblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1062-28. |CORRESPONDENCIA
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1062 GRUPQ DESARROLLO SERVICIO DE SALUD

RETENCION Disposicion final
’ e
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A cT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1062-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circufar 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1062-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard Id
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cadigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1062 GRUPO DESARROLLO SERVICIO DE SALUD

RETENCION Disposicion final
: -
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s ct| E |m/D] S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1062-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuarad I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1062-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA . Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes s¢
1062-45.3 |Informes Censos 10 ANOS g |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Decreto 1899 de 2017

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza I3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , e
5 resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1062-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS s* soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucidn Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N°® 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1062 GRUPQ DESARROLLO SERVICIO DE SALUD
RETENCION Disposicion final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ﬁ::‘::’: ct| E |m/D| S PROCEDIMIENTOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
aflo y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sd
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd

1062-45.12 {Informes de Visita Técnicas 10 ANOS S

de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Se aplicay
manual de funciones vigente para el periodo

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacidn del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1062-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 ANOS s*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencidn en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
1062-45.17 |Informes Ejecucién Proyectos 10 ANOS s afo y se Fonserva esta muestra en el archivo historico, el rf?%to de expedientes s¢
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. Soporte  Normativo: Se aplica
manual de funciones vigente para el periodo

CT. Serie de carédcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
1062-48. |INHUMACIONES 10 ANOS cT de retencxoh en el archlvo centr'a! se‘rez,ah.za el respectivo inventario y se efectua I
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte normativo: Ley 66 de 1916

1062-50. |[INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
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ibagué FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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RETENCION Disposicion final

Archivo

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CT| E |M/D] S PROCEDIMIENTOS

Central

E. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado. Soporte Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1062-50.32 |Registros de Vacunacién 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo
Constitucion polita colombiana articulo 27

1062-50.3 |Control Cuentas 10 ANOS E

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1062-50.37 |Registros Individual RIPS - Registros 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se eh@na
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Scporte Normativo
Constitucion polita colombiana articulo 27

Individuales

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1062-50.47 |Registro Test Curso Manipulacién Alimentos 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Seg
elimina, puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soportd
Normativo: Decreto 3075 DE 1997. Por el cual se reglamenta parcialments
la Ley 9de 1979

1062-59. |ORDENES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1062-59.6 |Ordenes de Suministro 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soporte
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

1062-63. |[PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempg
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico.

Soporte Normativo: Ley 1562 de 2012

1062-63.17 |Planes de Prevencion y Atencion de Emergencia 10 ANOS CcT
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1062 GRUPQ DESARROLLO SERVICIO DE SALUD

RETENCION Disposicion final
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e ct| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
1062-63.18 |Planes de Saneamiento 10 ANOS cT de retencion en el archivo central se‘re?hza el respectivo inventario y se efectta I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico.

Soporte Normativo . Constitucion politica colombiana articulo 27

1062-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es Id
1062-75.8 |Programas Atencion Integral Adulto Mayor 10 AROS cT Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tierr?po de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte Normativo Ley 1171 DE 2007 (diciembre 7) pof
medio de la cual se establecen unos beneficios a las personag
adultas mayores.

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd
1062-75.18 |Programas de Promocidn de la Salud y Calidad 10 ANOS cT de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectta |13
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte  Normativo . Constitucion politica colombiana articulo 27

1062-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular,
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1062-78.9 |Proyectos Atencidn Integral Adulto Mayor 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico

.. Soporte  Normativo Ley 1171 DE 2007 (diciembre 7) por medio de I3
cual se establecen unos beneficios a las personas adultas mayores.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT

o ~ li i ncion | i ntral i
1062-78.17 |Proyectos de Desarrollo Institucional 10 ANOS cr L ve.z cump 'dOA el fiempo ’de HeASRnelo e,n & archl\{o & tra. 3¢ .re:l:\h_za €
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

ISoporte Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el
erinodo
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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RETENCION Disposicion final
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES G CcT| E |Mm/D| S PROCEDIMIENTOS

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacién Total (CT) Ung

1062-78.19 |Proyectos de Dotacién Servicios de Salud 10 ANOS cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
’ inventario y se efecttia la transferencia secundaria al Archivo Histdrico

Soporte Normativo . Constitucion politica colombiana articulo 27

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT) Ung
cT vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico

Soporte  Normativo . Constitucion politica colombiana articulo 27

1062-78.22 |Proyectos de Prevencion y Atencién de 10 ANOS
Emergencias

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT) Una
cT vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histdrico

Soporte Normativo . Constitucidn politica colombiana articulo 27

1062-78.23 |Proyectos de Vigilancia de Salud Publica 10 ANOS

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT) Una
vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivd
inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Histérico.

Soporte Normativo . Constitucidn politica colombiana articulo 27

1062-78.27 |Proyectos Prevencion de Riesgos de Salud 10 ANOS cT
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DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
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RETENCION Disposicion final

Archivo

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

Central

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicién final es I
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una ve?
M/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historicd
se procedera a Microfilmar estos documentos

(\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

£

1062-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS T

L5 (\ [ B N
) WW J I { -\
\M \ AT 0 ;
Secretayia Técnico(a) del Cq

PréTente Comité Interno de Archivo ité IntefRo de Archivo

CONVEHCIONES:
CT = conservacién Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacidon S = Seleccién

Fecha de Aprobacién: W4 JUL 2(”'\:
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1080-3. |ACTAS

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccién
1080-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS S* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientd
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentd
histérica de consulta. Soporte  Normativo: Se aplica manual de funciones
vigente para el periodo.

1080-16. |CERTIFICACIONESY CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo s

1080-16.13 |Constancias 5 ANOS E

1080-28. [CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1080-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sdg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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RETENCION Disposicion final
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1080-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservaciéon Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1080-28.3 |[CorrespondenciaInterna 10 ANOS cT D
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1080-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1080-45. |[INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo
central se realiza la seleccidén cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1080-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 ANOS s*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por
afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes sg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng

de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Se aplicy
manual de funciones vinente nara el nerindan

1080-45.17 |Informes Ejecucidn Proyectos 10 ANOS S
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DOCUMENTAL
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RETENCION Disposicion final
2 Archivo 4
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Cartii CT E |M/D| S PROCEDIMIENTOS
S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo dd
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
Informes Entidades Gubernamentales vy . afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes sd
1080-45.19 10 ANGS s realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion del Comité Internd

Organismos de Control
de Archivos mediante método de picado. Soporte Normativo: Se aplicg

manual de funciones vigente para el periodo

1080-50. [INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina
1080-50.5 |Control de Horario Personal 10 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamento Administrativo de la
Funcién Pablica.

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1080-50.33 |Registros Disponibilidades 10 ANOS E mediante método de picado. . Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

D — E. Documento VITAL O ESENCIAL Nivel de acceso RESERVADA. Preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central los documentos en
soporte papel y electronico, se les realiza el respectivo inventario para |
1080-56. |NOMINAS 80 ANOS E D aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion mediante métodd
de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 443 de 1998; Ley 909 de 2008; Cddigo de Comercio, Titulo
IV Capitulo 1 Articulo 60 Conservacion y la Ley 962 de 2005 articulo 28 capitulo 2.
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DOCUMENTAL
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RETENCION Disposicion final

Archivo
Central

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CI'| E |M/Df S PROCEDIMIENTOS

M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO O
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es |3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de |ag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricd
se procederd a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

Secretaria Tecmco( Me Internofde Archivo

Pres\QenYe Comité Interno de Archivo
N\
CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacién M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacion: 04 JUL 201\(5

1080-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT M/D
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RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2::1':: CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1082-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1082-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL @
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valo
1082-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electronico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comad
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque
1082-36. |ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES 10 ANOS ct D generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y sd
efectuara la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivoy
soportes.

Soporte Normativo. Ley 4444 de 2008 sobre enajenacion de bienes

1082-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
N histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
1082-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS $* Ise elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1082-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comit§
Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado. Se elimina yd
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1082-47.7 |Recaudos Tributarios Sobre Tasa a la Gasolina 10 ANOS E

1082-59. |ORDENES
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estoq
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicd
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valot
secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1082-59.7 |[Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* |electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1082-76. |[PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soportd
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 “Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley

1082-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
cT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Histérico
Soporte Normativo: - Ley 228 de 2006

1082-78.21 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial 10 ANOS
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1082-78.29 |Proyectos Saneamiento Hidrico 10 ANOS ,_C]'\ Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico
[\ r \ f\ Soporte Normativo: Ley 142 de 1994 tratamiento de aguas.
N\ \ -
\ g\
Presid<1te Comité Interno de Archivo Secretaria Técnico(a) del Comitg Interno ge Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacidn: 0“4 Jm 2019
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1082-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
1082-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara |a
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1082-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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DOCUMENTAL
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RETENCION Disposicion final
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O ESENCIAL. El responsable de
archivo CENTRAL debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un
SGDEA en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y comd
evidencia del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porqud
1082-36. |ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES 10 ANOS CcT D generan valor secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y sd
efectuard la transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivog
soportes. Soporte Normativo. Ley 4444 de 2008 sobre enajenacion de bienes

1082-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1082-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*

1082-47. |INGRESOS TRIBUTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad

PGblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1082-47.7 |Recaudos Tributarios Sobre Tasa a la Gasolina 10 ANOS E

1082-59. |ORDENES
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1082-59.7

Ordenes de Trabajo

20 ANOS

S*

D - S$*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

1082-76.

PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Soportd
Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la

1082-78.

PROYECTOS INSTITUCIONALES

1082-78.21

Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial

10 ANOS

T

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Histdrico
Soporte Normativo: - Ley 228 de 2006
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1082-78.29 |Proyectos Saneamiento Hidrico Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e

10 ANOS ”GT\

respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico
Soporte rmativo: Ley 142 de 1994 tratamiento de aguas. .

\\N)U/U\M

Presnde te Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacion:

FZ o ome

Secretérna Tecmco(a) de

M/D Microfilmacion-Digitalizacién

| Comijtié Intern rchivo

S = Seleccion
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1090-3. |ACTAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité

1090-3.19 (Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo:

Se aplica manual de funciones vigente para el periodo

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de Central deberd preservar estog
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , el resto dd
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1090-25. |CONVENIOS 20 ANOS D S* lelectronico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Scporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pablica”

1090-28. |CORRESPONDENCIA
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL 9
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi
1090-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicidn final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1090-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3g
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1090-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS ¢ D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard |3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Coédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1090-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional ¥
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1090-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S* |soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1090-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 ANOS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
Informes Entidades Gubernamentales y . afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes s
10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interng
de Archivos mediante método de picado. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1090-45.19 .
Organismos de Control

1090-59. |ORDENES
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estos
documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y cardcteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1090-59.4 |Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D S* lelectronico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivogd
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracidn Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Regalmenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica”




Archivo General de la Nacion HOJA: 6 DE: 7

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1090 SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2::'::’; ct| E |[Mm/D]| S PROCEDIMIENTOS

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAU
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL debera preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y cardcteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valo
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soporte
1090-59.7 |[Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* |electrénico como soporte papel, con la aprobacidn del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Regalmenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

1090-63. |PLANES INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es Ia
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte Normativo: - Ley 101 de 1993 reforma agraria

1090-63.5 |Plan zonal de desarrollo técnico agropecuario 10 ANOS CcT

1090-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
1090-75.9 |Programas de Asistencia Técnica Agropecuaria 10 ANOS cT Conservacion Total (CT) Uf\a Yez cumphdo el tlerr?po de retenaor.\ en el archwo
central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

1090-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1090-78.18 |Proyectos de Desarrollo Rural 10 ANOS cT Una vez cumphdo. el tiempo lde retencion en el arch|\{o central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico
Soporte Normativo: - Ley 101 de 1993 reforma agraria

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO
(o}

IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vej

1090-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS U m/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historica

—\\ se procedera a Microfilmar estos documentos

\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

(\ [N aN\ 0
Voo’ SRR

Preside\{te Comité Interno de Archivo SecretaquTécnico(a) del Comité{hterno deMrchivo
\

-~
)

v

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccidn
oy

Fecha de Aprobacién: V\FI ‘“ﬂ\ 4 G!g
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1110-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara 13

1110-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS cT D

transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité

1110-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Normativo:

Qo anlica maniial da funcinnas vicanta nara al nariadn

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Conservar estos documentos en
soporte electrénico en un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia
del cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soport§
Normativo: Art. 122 Constitucién Politica de Colombia. Art. 5 Ley 190 de

1995

1110-3.22 |Actas de Posesion 10 ANOS cT D

S* . Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
1110-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientg
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuentg
historica de consulta.

1110-12. |[BOLETINES
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1110-12.3

Boletines de Prensa

10 ANOS

cr

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular,
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT,
Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

1110-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1110-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios

1110-18.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

1110-19.1

Comprobantes Contables

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios. Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulg
28; Régimen de Contabilidad Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes dd
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1110-28.

CORRESPONDENCIA

1110-28.1

Correspondencia Enviada

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 de
2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 3DE: 9

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1110 GESTION DE APOYQ COMUNITARIO
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ézcnht'r‘;‘: CT| E |m/D] S PROCEDIMIENTOS

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberéd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1110-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 dd
2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoj
1110-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS CcT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuarad I
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo 060 dg
2001 AGN

1110-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |a
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente histdrica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1110-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S* |soporte electrdnico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel. Soporte Normativo
Ley 951 de 2005, Resolucidon Contraloria Nal. 5674 de 2005, Circular Contralorig
Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley 1551 de 2012
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S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta , el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracidn Publica" - Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1110-45.13 |Informes Ejecucién de Contratos 10 AROS S*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto dg
1110-45.15 |Informes Ejecucién Presupuestal 10 ANOS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacion de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qug
conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplidoel tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
Informes Entidades Gubernamentales vy 5 afio y se conserva esta muestra en el archivo histdrico, el resto de expedientes sg
10 ANOS S |realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. Normativo: Se aplica manual de

funcinnas vinanta nara al narindn

1110-45.19
Organismos de Control

1110-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1110-50.2 |Control Actividadesy Programaciones 5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
1110-50.9 |Control Planillas e Inscripciones 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante meFodo de prcz?do Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo
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1110-50.17

Control Préstamo de Material Bibliografico

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1110-50.31

Registros de contratos

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1110-50.33

Registros Disponiblidades

10 ANOS

E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacion
mediante método de picado.

1110-63.

PLANES INSTITUCIONALES

1110-63.6

Planes de Accion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valoi
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportg
Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion
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1110-68. |PRESUPUESTOS

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardacter MISIONAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 1a
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes. Soportd
Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1110-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cr D

1110-69. |PROCESOS ADMINISTRATIVOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité

1110-69.1 |Procesos Electorales 20 ANOS E , i i . }
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado.

1110-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con basg
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a
Archivo Historico. . Soporte normativo: Ley 1251 de 2008

1110-75.1 |Programasde Juventudes 10 ANOS cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
» . - Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archiva
1110-75.5 |Programas Atencion Integral a la Infancia y 10 ANOS a central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a

Juventud Archivo Historico. Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 -
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectia |a transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 - Ley 1850 de 2017
proteccion al adulto mayor.

1110-75.6 |Programas Atencidn Integral a la Mujer 10 ANOS cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3

., ., . Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivd
1110-75.7 |Programas Atencion Integral a la Poblacion 10 ANOS CcT

central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a
Desplazada

Archivo Histérico.

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es g
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivd
central se realiza el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte normativo: Decreto 1567 de 1998 del Departamentd
Administrativo de la Funcion Publica.

1110-75.11 |Programas de Capacitacion 10 ANOS cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempg
1110-75.19 |Programas de Reinserciény Paz 10 ANOS CcT de retencién en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico.

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempag
1110-75.21 |Programas Mujer Cabeza de Hogar 10 ANOS cT de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectda I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico. Soporte normativo: Ley 1251 de
2008 - Ley 1850 de 2017 proteccién al adulto mayor
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1110-78. |PROYECTOSINSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total {CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el
1110-78.5 |Proyectos Atencidn Integral a la Infanciay 10 ANOS CcT respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Juventud Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 - Ley 1850 de 2017 proteccion al adulto
mayor.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT)
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el
1110-78.6 |Proyectos Atencion Integral a la Mujer 10 ANOS CT respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico.
Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 - Ley 1850 de 2017 proteccion al adulto
mayor.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT
1110-78.9 |Proyectos Atencion Integral Adulto Mayor 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico

Soporte normativo: Ley 1251 de 2008 - Ley 1850 de 2017 proteccion al adulto

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT

1110-78.13 |Proyectos de Capacitacién 10 ANOS cT Una vez C},lmplldo. el tiempo ¢de retencion e‘n el archw.o centra.l se ‘re:ahza e
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Historico

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular|
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT

1110-78.25 |Proyectos Generacién de Empleo 10 ANOS cT Una vevz c.umphdol el tiempo lde retencion eln el archtyo centra(l se .re;’ah’za e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular|
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la conservacion Total (CT

1110-78.27 |Proyectos Prevencién de Riesgos de Salud 10 ANOS cT Una ve‘z c.umplldov el tiempo ‘de retencion evn el archl\{o centra'l se .refzh.za e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico.
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M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO
(o}

IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Histéricg
se procedera a Microfilmar estos documentos. Soporte Normativo: Ley 2028 dg
1999 Articulo 20 - 22

1110-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS cT m/D

K-\ LN A

N D] Lo el

Presidentﬁ‘fomitéInterno'de Archivo b Secretaria Técnico(a) del Comité ynterno d¢ Archivo

AN
\

CONVENCIONES:
CT = conservacion Total E = Eliminacién M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccion

-0 M
Fecha de Aprobacién:m Lﬁvﬁ yAY; 7
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1120-3. |ACTAS

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de Acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivg
CENTRAL deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3

1120-3.10 |Actas Comité Técnico 10 ANOS CcT D

transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes
Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo..

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
. archivo central se realiza el respectivo inventario para la ap(obacién del Comité
1120-3.19 |Actas de Entrega 10 ANOS E Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado.

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

S* - Criterio Cualitativo Intrinseco: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
1120-3.24 |Actas de Comité Primario 10 ANOS g* cualitativa intrinseca de aquellos documentos que incidieron en el cumplimientg
de la actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
historica de consulta. Normativo: Se aplica manual de funciones vigente

i il

1120-4. |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
1120-4.1 |Libro Radicador de Correspondencia 20 ANOS E puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1120-12. |BOLETINES
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1120-12.1

Boletines de Almacen

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comit§
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1120-12.5

Boletines Diarios de Caja

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité Interno de
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que nd
tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1120-12.9

Boletines Informativos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité Interno dg
Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina ya que nd
tiene valores secundarios. Normativo: Se aplica manual de funciones vigente
para el periodo

1120-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1120-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios. Normativo: Se aplica manual de funcioneg
vigente para el periodo

1120-16.12

Certificados Tributarios

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitéd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28




Archivo General de la Nacion

HOJA: 3 DE: 12

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1120 GRUPO DE RECREACION Y DEPORTE

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CTLiE WD

PROCEDIMIENTOS

1120-16.13

Constancias

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina yd
que no tiene valores secundarios. Normativo: Se aplica manual de funcioneg
vigente para el periodo

1120-17.

CIRCULARES

1120-17.1

Circulares Informativas

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comit§
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentqg
informativo al cual se le atribuye una valoracion primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacion que solo concierne a |a
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1120-19.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

1120-19.5

Comprobantes de Pago

10 ANOS

S*

D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Documento VITAL O ESENCIAL. Nivel de
acceso PUBLICA CLASIFICADA. El encargado del Archivo Central deberd preservar
estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de sy
recepcion como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soportsg
papel. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos comprobantes que soportes el pago de NOMINA

APORTES PARAFISCAL con el fin de responder por derechos laborales. El resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
electrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
Publica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
CONVOCATORIASY CONCURSOS PARA = Interno de Archivos para su eliminaciéon mediante método de picado. Se elimina ya
1120-27. 80 ANOS E ) .
EMPLEOS PUBLICOS que no tiene valores secundarios

Soporte Normativo: Ley 909 de 2004, art 31 numeral 4

1120-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1120-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valoi
1120-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard Ig
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porgue generan valof
1120-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Coédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberé conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1120-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central s¢
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es I3
Conservacién Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria a
Archivo Histérico.

1120-37. |ESCENARIOS DEPORTIVOS 10 ANOS T
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CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por e
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempd

1120-41. |EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS 10 ANOS CcT de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia Id
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Normativo: Se aplica manual de
funcinnas vicanta nara al nariada,

1120-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza |3
seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad V
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional {
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en
1120-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S* |soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno dd
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histdrica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacién del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1120-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS S*
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1120-45.15

Informes Ejecucion Presupuestal

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido e
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto dg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado

Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 qug
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

1120-45.17

Informes Ejecucion Proyectos

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes pof
afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto de expedientes sqg
realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Internd
de Archivos mediante método de picado. Normativo: Se aplica manual dg

funciones vinentae nara al narindn

1120-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

1120-50.11

Control Planillas Eventos Deportivos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Internc de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual dg
funciones vigente para el periodo.

1120-50.13

Control Prestamo de Escenarios Deportivos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencidn en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual dg
funciones vigente para el periodo.

1120-50.16

Control Prestamo de Implementos Deportivos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios., Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1120-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E Interno de AI’ChIVOS.. para su ellmlnaqon Amedlante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. . Soporte Normativo: Ley 38 de 1989
la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Orgdnico de

Pracunuactn

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1120-50.33 |Registros Disponiblidades 10 ANOS E mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

E. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivo
inventario para la aprobacion del Comité Interno de Archivos para su eliminacion

1120-50.39 [Registros Presupuestales H0ANDS € mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.
E. Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo
. . . _ inventario para la aprobacién del Comité Interno de Archivos para su eliminacién
1120-50.43 |[Solicitudes Disponibilidad Presupuestal 10 ANOS E

mediante método de picado. Soporte Normativo: Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
E Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.. Normativo: Se aplica manual dg
funciones vigente para el periodo

1120-50.44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebl 5 ANOS

1120-51. |INVENTARIOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
. . - Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se eliming
1120-51.6 |Inventarios Implementos Deportivos 5 ANOS E . ; iy

teniendo en cuenta que son documentos que solo sirven para la gestion
administrativa y carecen de valores secundario. Normativo: Se aplica manua

de funciones vigente para el periodo

1120-59. |ORDENES
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAY
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estog
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valo
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1120-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D S* Jelectrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pablica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y sg
conserva esta muestra en el archivo histérico, el resto de expedientes se realiza e
1120-61. |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 20 ANOS s [inventario documental y se elimina con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado.

Soporte Normativo: Art. 23 Constitucion Politica

1120-63. |PLANES INSTITUCIONALES
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1120-63.6

Planes de Accion

10 ANOS

cT D

D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en Ig
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAY
debera conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepciéon como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard Ia
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Ley 152 de 1994 se establece la Ley Orgdnica del Plan de
Desarrollo - Ley 1474 de 2011 Art. 74 Publicacion Plan de Accion

1120-63.11

Planes de Desarrollo Deportivos

10 ANOS

cT

CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempg
de retencion en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua |3
transferencia secundaria al Archivo Histérico. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1120-63.20

Planes Juegos Comunales

10 ANOS

CcT

CT. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Una vez cumplido el tiempo de retenciorn
en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectia la
transferencia secundaria al Archivo Histdrico.. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo

1120-68.

PRESUPUESTOS
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D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en I3
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAY
deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
1120-68.1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones 10 ANOS cT D cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.
Soporte Normativo: Ley 962-2005 Articulo 28

1120-72. |PROCESOS JUDICIALES

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
1120-76. [PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS 20 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado..

1120-78. |PROYECTOS INSTITUCIONALES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular,
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histérico

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

1120-78.28 |Proyectos Recreativos y Deportivos 10 ANOS cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1120-81. |REGLAMENTOSY CODIGOS INSTITUCIONALES 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Histdrico.
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M -D - CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO G
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es I3
Conservacién Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de las
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veg

1120-82. |RESOLUCIONES 10 AROS cT M/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg

A N N

inventario tanto fisico como electronico y se efectuard la transferencia secundarig
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historicg
se procedera a Microfilmar estos documentos

Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22

YOIV

Presid‘ente Comité Intemno de Archivd

N

CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total E = Eliminacion

Fecha de Aprobacién:ﬁ 4 ’H‘” 20?"{

M/D Microfilmacién-Digitalizacion

Técnico(a) del Comizé Interno d

A

S = Seleccion
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1130-3.

ACTAS

1130-3.19

Actas de Entrega

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo:
Se aplica manual de funciones vigente para el periodo.

1130-10.

BANCO DE PROYECTOS

10 ANOS

T D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es fa Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momentd
de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientg
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Ung
vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundarid
al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte normativa: Cédigo Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

1130-12.

BOLETINES

1130-12.3

Boletines de Prensa

10 ANOS

cT

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivo Histérico

Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el periodo..

1130-16.

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

1130-16.1

Certificaciones

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios Normativo: Se aplica manual de funcione

vigente para el periodo. T

1130-17.

CIRCULARES
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E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Documentg
informativo al cual se le atribuye una valoracién primaria de tipo lega
administrativo. Estos documentos contienen informacién que solo concierne a 13
Entidad y a los Funcionarios, se deben eliminar porque pierden sus valoreg
primarios.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN

1130-17.1 |Circulares Informativas 5 ANOS E

1130-19. |[COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacidn mediante método de picado. Se elimina ya
que no tiene valores secundarios.

Soporte Normativo: Ley 962 de 2005. Articulo 28; Régimen de Contabilidad
PUblica, Marco conceptual 9.2.1. Soportes de Contabilidad y Decreto 2674 de 2012

1130-19.1 |Comprobantes Contables 10 ANOS E

1130-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberéd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1130-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cddigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidg
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1130-28.2 |Correspondencia Enviada y Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicién final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
1130-28.3 |Correspondencia Interna 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard g
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio - Acuerdo
060 de 2001 AGN
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D - CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitid3
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dg
central deberd conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
1130-28.5 |Correspondencia Recibida 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central sd
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Cédigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1130-45. |INFORMES INSTITUCIONALES

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central se realiza I3
seleccidn cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad ¥
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto ery
1130-45.8 |Informes de Gestion 10 ANOS S* |soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley|
1551 de 2012
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S*  Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1130-45.13 |Informes Ejecucion de Contratos 10 ANOS s*

S - Criterio Cuantitativo: Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se realiza la seleccion del 5% de log
expedientes por afio y se conserva esta muestra en el archivo historico, el resto dd
1130-45.16 |Informes Ejecucién Programas 10 AROS S expedientes se realiza el inventario documental y se elimina con la aprobacién de
Comité Interno de Archivos mediante método de picado. Normativo: Se aplicd
manual de funciones vigente para el periodo.

1130-50. |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
1130-50.17 |Control Préstamo de Material Bibliografico 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante meFodo de p|ca-1do‘ Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Normativo: Se aplica manual de
funciones vigente para el periodo.

1130-59. |ORDENES
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estod
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcion
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristica
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valof
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto de
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportd
1130-59.4 |Ordenes de Prestacion de Servicios 20 ANOS D §* |electrdnico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivog
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica"
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D - S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL
O ESENCIAL. El encargado del Archivo de CENTRAL deberd preservar estoq
documentos en soporte electrénico en un SGDEA en el momento de su recepcién
como COPIA DE SEGURIDAD, con el mismo tiempo asignado al soporte papel
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza la seleccion
cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad y caracteristicd
especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional y generan valot
secundario para la Entidad como fuente histérica de consulta , el resto ddg
expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto en soportg
1130-59.7 |Ordenes de Trabajo 20 ANOS D s* |alectrénico como soporte papel, con la aprobacion del Comité Interno de Archivos
mediante método de picado para el soporte papel

Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Puablica”

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

- Ley 1150 de 2007 "Introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley
80 de 1993"

- Decreto 0734 de 2012 "Reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica"

1130-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicién final es [d
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg

1130-75.2 |Programa de Escuelas de Formacion Artisticay 10 ANOS cT ) o y ) )
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Histérico. Soporte Normativo Ley 397 de 1997
CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en
L ., . la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
1130-75.23 |Programas de Fortalecimientoy Promocion de 10 ANOS cI

Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realizg
el respectivo inventario y se efectda la transferencia secundaria al Archivg
Historico. Soporte Normativo Ley 397 de 1997

1130-78. |PROYECTOSINSTITUCIONALES
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CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1130-78.12 |Proyectos Culturales 10 ANOS cT Una vez cumplido el tiempo rde retencion en el archivo centra‘l se realiza e
respectivo inventario y se efectta la transferencia secundaria al Archivo Historico
Soporte Normativo Ley 397 de 1997.
M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de cardcter DISPOSITIVO
(o}
IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicién final es I3
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electrénico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
- funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una veZ
1130-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS c m/D cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuard la transferencia secundarig
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historica
N se procederd a Microfilmar estos documentos
\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22
A i M \ 0 A
\\W ) A )&'Gﬁ\\)\/
Pres\%nte Comité Internd de Archivo Secretarta Técnico(a) del Com|é Intermo d chivo
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacidn M/D Microfilmacién-Digitalizacion S = Seleccion

Fecha de Aprobacién: @ﬂ’ W h %8%59




ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE
OFICINA PRODUCTORA: 1130 GRUPO DE CULTURA Y TURISMOQ

Archivo General de la Nacion

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

HOJA: 1 DE: 5

PERIODO: 7

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

1300-3.

ACTAS

1300-3.12

Actas de Comision de Empalme

10 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comité
Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Normativo:
Se aplica manual de funciones vigente para el periodo..

1300-3.15

Actas de Consejo

10 ANOS

CcY

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Nivel de Acceso RESERVADA. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Documento VITAL o ESENCIAL. El responsable del archivo CENTRAL
debera conservar estos documentos en soporte electrénico en un SGDEA en e
momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valot
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central s@
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Soportd
normativo: Cédigo Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011

1300-3.20

Actas de Gobierno

10 ANOS

cT

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Documento VITAL o ESENCIAL. Con base en la
Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion
Total (CT). Nivel de Acceso RESERVADA. El responsable del archivo central deberd
conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA en el momentg
de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimientqg
de las funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Ung
vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza el respectivd
inventario tanto fisico como electronico y se efectuara la transferencia secundarig
al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soporte normativo: Codigo
Contencioso Administrativo .Art. 25 Ley 1437 de 2011.

1300-4.

ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICI

ALES

1300-4.1

Libro Radicador de Correspondencia

20 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencién en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacion del Comitd
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios. Soporte Normativo: Art. 54 - Decretd
410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 de 2001 AGN
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1130 GRUPO DE CULTURA Y TURISMOQ
RETENCION Disposicion final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES égcnht'r‘:: CT| E |M/D| S PROCEDIMIENTOS

1300-12. |BOLETINES

CT. Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular
003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT
1300-12.3 |Boletines de Prensa 10 ANOS CcT Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza e
respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria al Archivo Historico

Soporte Normativo: Se aplica manual de funciones vigente para el
periodo..

1300-16. |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd

1300-16.10 |Certificados de Vecindad y Permanencia 5 ANOS E Interno de Archivos para su eliminacion mediante método de picado. Se elimina y3
que no tiene valores secundarios

1300-28. |CORRESPONDENCIA

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacién Total (CT). Documento VITAL d
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcién como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof]
1300-28.1 |Correspondencia Enviada 10 ANOS cT D secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sg
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuard 13
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes. Soportq
Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo 060 dg
2001 AGN
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Archivo General de la Nacion HOJA: 3DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

ClL B |WmB] S

PROCEDIMIENTOS

1300-28.2

Correspondencia Enviada y Recibida

10 ANOS

T D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitidd
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL ¢
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo de
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valor
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central sq
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electronico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histérico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1300-28.5

Correspondencia Recibida

10 ANOS

cT D

D - CT. Serie de caracter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida
por el AGN su disposicion final es la Conservacion Total (CT). Documento VITAL g
ESENCIAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. El responsable del archivo dd
central deberd conservar estos documentos en soporte electronico en un SGDEA
en el momento de su recepcion como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia de
cumplimiento de las funciones propias de la dependencia porque generan valof
secundario. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza el respectivo inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara I3
transferencia secundaria al Archivo Histdrico con sus respectivos soportes.

Soporte Normativo: Art. 54 - Decreto 410 de 1971 - Codigo de Comercio Acuerdo
060 de 2001 AGN

1300-45.

INFORMES INSTITUCIONALES

1300-45.5

Informes Comision de Empalme

10 ANOS

S - Criterio Cuantitativo: Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza la seleccion del 5% de los expedientes por afio y se conserva esta muestra
en el archivo historico, el resto de expedientes se realiza el inventario documenta
y se elimina con la aprobacion del Comité Interno de Archivos mediante método de
picado
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FORMATO DE TABLA DE VALORACION

DOCUMENTAL

PERIODO: 7

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion final

Archivo
Central

Cly E{M/D S

PROCEDIMIENTOS

1300-45.8

Informes de Gestidon

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA. Documento VITAL O
ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se realiza I3
seleccién cualitativa intrinseca de aquellos documentos que por su cualidad
caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la actividad misional
generan valor secundario para la Entidad como fuente historica de consulta , e
resto de expedientes se realiza el inventario documental y se elimina tanto er
soporte electrénico como soporte papel, con la aprobacién del Comité Interno de
Archivos mediante método de picado para el soporte papel.

Soporte Normativo: Ley 951 de 2005, Resolucion Contraloria Nal. 5674 de 2005
Circular Contraloria Nal. N° 11 de 2006, Directiva N° 06 de 2007 Procuraduria, Ley
1551 de 2012

1300-45.13

Informes Ejecucion de Contratos

10 ANOS

S*

S*. Criterio Cualitativo Intrinseco. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA.
Documento VITAL O ESENCIAL. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se realiza la seleccion cualitativa intrinseca de aquellos documentos que
por su cualidad y caracteristica especial incidieron en el cumplimiento de la
actividad misional y generan valor secundario para la Entidad como fuente
histérica de consulta, el resto de expedientes se realiza el inventario documental y
se elimina tanto en soporte electronico como soporte papel, con la aprobacion del
Comité Interno de Archivos mediante método de picado para el soporte papel.
Soporte Normativo: - Ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica"

- Decreto 2170 de 2002 "Reglamenta la Ley 80 de 1993"

1300-50.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

1300-50.21

Libro radicador de Decretos

5 ANOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comité
Interno de Archivos para su eliminacién mediante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

Soporte Normativo: Art. 8 Acuerdo 060 de 2001 AGN




Archivo General de la Nacion HOJA: 5 DE: 5

FORMATO DE TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE IBAGUE PERIODO: 7
OFICINA PRODUCTORA: 1130 GRUPO DE CULTURA Y TURISMOQ

RETENCION Disposicion final

Archivo cT E

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
Central

M/D| S PROCEDIMIENTOS

E. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Transcurrido el tiempo de retencion en e
archivo central se realiza el respectivo inventario para la aprobacién del Comitd
1300-50.31 |Registros de contratos 10 ANOS E Interno de Archlvo? para su ellmmagonlmedlante método de picado. Se elimina
puesto que ha perdido sus valores primarios.

1300-75. |PROGRAMAS INSTITUCIONALES

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Nivel de acceso PUBLICA CLASIFICADA. Con base
en la Circular 003 de 2015 emitida por el AGN su disposicion final es (3
Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivg
central se realiza el respectivo inventario y se efectua la transferencia secundaria a
Archivo Historico.

1300-75.1 |Programas de Juventudes 10 ANOS cT

CT. Serie de cardcter MISIONAL. Con base en la Circular 003 de 2015 emitida por el
AGN su disposicién final es la Conservacion Total (CT) Una vez cumplido el tiempg

~ de retencidn en el archivo central se realiza el respectivo inventario y se efectua I3
1300-75.15 |Programas de Generacion de Empleo 10 ANOS CcT transferencia secundaria al Archivo Histérico.

M -D - CT.Nivel de acceso PUBLICA. Serie de caracter DISPOSITIVO
o}

IMPERTATIVO. Documento VITAL O ESENCIAL Su disposicion final es Ig
Conservacion Total (CT). Conservar estos documentos en soporte electronico en
un SGDEA como COPIA DE SEGURIDAD y como evidencia del cumplimiento de lag
funciones propias de la dependencia porque generan valor secundario. Una ve3
cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central se realiza el respectivg
inventario tanto fisico como electrénico y se efectuara la transferencia secundaria
al Archivo Historico con sus respectivos soportes. Estando en el Archivo Historicd
— se procedera a Microfilmar estos documentos

\ Soporte Normativo: Ley 2028 de 1999 Articulo 20 - 22
M\ \

1300-82. |RESOLUCIONES 10 ANOS T M/D

' . . )

PreSidente Comité Interno de Archivo

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E= Ehmqﬁoon M/D Microfilmacion-Digitalizacion S = Seleccién

Fecha de Aprobacién:ﬁ- HW
VASE
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