Alcaldia Munic’ipal
Ibague

NIT.800113389-7
OFICINA DE CONTROL INTERNO

=
)
o
™
Y
=~
|
e

MEMORANDO
1010-2020- 022213
Ibagué, 26 de junio de 2020
PARA: Yully Esperanza Porras Barrero

Secretaria Administrativa
DE: Oficina de control Interno

ASUNTO: Informe Arqueo caja menor

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, en su Articulo 2.8.5.12 “Las
oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos
independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria.”, la Oficina de Control Interno realizd arqueo
a la Caja Menor, con el fin de verificar el manejo y custodia de los recursos asignados y asi dar
cumplimiento al Plan de accion 2020 de la Oficina de Control Interno.

Cordialmente;

_Ancbveu A‘&MMT

ANDREA ALDANA TRUJILLO
Jefe de Oficina de Control Interno

Anexo: Informe preliminar cuatro (4) folios y acata de arqueo de caja menor un (1) folio
Proyecto: Adriana Lucia Silva Calderén- Profesional Universitario €
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OBJETIVOS
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v' Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente.

v" Comprobar el control ejercido sobre el manejo y custodia del dinero por parte de cada
responsable.

v" Dar cumplimiento al Plan de accion de la Oficina de control Interno

FECHA: 26 de junio de 2020

ARTICULACION CON EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECI

El seguimiento Cajas menores, es efectuado, bajo la 72 Dimension del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion, denominada “Control Interno”, que se realiza de conformidad con la
actualizacién del Modelo Estandar de Control Interno- MECI, verificando principalmente el
componente “Auditoria Interna”, teniendo en cuenta que se prioriza el cumplimiento del

procedimiento establecido para el manejo de los recursos de cajas menores.

Para lo anterior, el seguimiento se centrara en la revision de la gestion de la Primera Linea de
Defensa de la Entidad, conformada por los gerentes publicos y lideres del proceso.

CRITERIOS DE AUDITORIA

v Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5
“CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES’.

v MANUAL: MANEJO OPERATIVO DE LA CAJA MENOR- MAN-GHP-04 Versién 03
EQUIPO AUDITOR:
Adriana Lucia Silva Calderon — Profesional Universitario Oficina de Control Interno
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
El dia 26 de junio de 2020, el equipo auditor se reunié con la doctora Yully Esperanza Porras
Barrero Secretaria Administrativa, y con el responsable de caja menor de gastos

administrativos, el profesional Alba Denis Valencia Bautista Profesional Universitario quien
apoya el manejo del fondo de la Secretaria Administrativa, a quienes se les dio a conocer el
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objeto, alcance y metodologia del desarrollo del arqueo de caja menor, quienes manifestaron
la disposicion a suministrar los documentos solicitados.

En cumplimiento al primer objetivo del arqueo de caja menor dentro del primer semestre de la
vigencia 2020, se relaciona la normatividad y documentacion verificada:

DESCRIPCION N° ACTO ADMINISTRATIVO/DOCMENTO

Acto Administrativo expedido por la Secretaria de = Resolucion N° 1300-2020-006 del 30 de enero de

Hacienda 2018
Acta de adopcién del manual de caja menor Decreto N° 1000-0630 del 12 de julio del 2018
Acta de constitucion de la Caja menor 1000-00226 del 30 de marzo de 2020

Certificado de disponibilidad presupuestal que = CDP N° 1031-651 del 20/03/2020
respalda el Fondo
Certificado de registro Presupuestal CRP N° 1031-1528 DEL 31/03/2020 $ 15.800.454

Tabla N° 1. Normatividad caja menor- elaboracién propia OCI.

Teniendo en cuenta la tabla N° 1, se evidencié pleno cumplimiento a la normatividad,
adicionalmente, se observd, que se dio pleno cumplimiento a las recomendaciones realizadas
por el arqueo de caja realizado en la vigencia 2019 Memorando N° 1002-2019-033666 del 15
de julio del 2019 emitido por la Oficina de control Interno.

Posterior, se revisé y verifico las carpetas archivo de caja menor y se identifico diligenciamiento
pleno de los formatos de requerimiento, desembolso, hoja de control, y soporte evidencias
(facturas, RUT, actualizados).

En cumplimiento del segundo objetivo se procedio a realizar el arqueo de caja por parte de la
Profesional Universitaria de la Oficina de Control Interno, se diligencio el formato ARQUEO DE
CAJA MENOR- FOR-04-PRO-GES-01, el cual hace parte del informe, debidamente firmado por
el responsable y quien realiz6 el arqueo consta de un (1) folio.

CONCLUSIONES

A partir del seguimiento realizado a las cajas menores y de acuerdo con la muestra
seleccionada, se observo el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 2015 titulo
5 “Constitucién y funcionamiento de las cajas menores”, en relacion con la constituciéon de cajas
menores, con la existencia y vigencia de pdlizas y con los tiempos de reembolso.
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El manejo de la caja menor de gastos administrativos cuenta con los sistemas de seguridad
adecuados, no presentan diferencias que ameriten observaciones o hallazgos.

Pleno cumplimiento del procedimiento establecido para el manejo de los recursos de cajas
menores.

RECOMENDACIONES

v' Mantener el ejercicio de los arqueos internos, por parte de la secretaria Administrativa,
Financiera y Contable, generando Autocontrol y valor agregado a la actividad.

v" Mantener la eficiencia en el ejercicio del manejo de la caja menor en pro de la mejora
continua.

v" Mantener con el estricto control del manejo de la caja menor, el cual se lleva en la
actualidad.

No siendo otra en particular, me es grato suscribirme

Cordialmente;

,Ancbveu AchO'\uT

ANDREA ALDANA TRUJILLO

Jefe Oficina de Control Interno
Proyecto: Adriana Lucia Silva Calderén- Profesional Universitario 68%—
Anexo: un (1) folio Acta de arqueo e caja
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. PROCESO: GESTION DE EVALUAGION ¥ SEGUIMIENTD 5 FoRoe PO GEEY
Mhpice by : Facha 1111212010
FORMATO: ARQUED DE CAJA MENOR e T
|INFORMACION GENERAL
| Lugar y fecha. ibagué. 20 de juo de 2020
Hors de Inicio. 0700 M m
Hora fins 0800a m
ACID BOMILSESUVE de Creaciin yio modficacon 100000220 del 30 08 mMavzo de 2000
Monit de \a caga menor 315500 &34 20
w Secretaris ASTIYEI Ve
Ratponsaiie o manss Yy Experarza Forras Barers
dartficacin 28 788 883
Carge Secretana Adamnmirative
Poiza de manesc 4B064284000000700
Compafia 3seguiacon Aseguracora Soldain
Cuarela $ 300.000 000 00
Vigoociu 30 e noviembre del 2010 af )0 ce septomdrs dek 2020
EFECTIVO
BILLETES  (Camammackin) CANTIOAD TOTALS ONED CANTIDAD TOTALS
U
100 00C 00 0 32 1000 20 0 $ 0|
£0 000 00 138 $ & 00 000 50000 4 $ 0|
20 000 o0 $ § 180 000 20000 0 $ 0
10 00000 3 $ 50 000 100.00 D $ 0
S 000 00 0 30 50.00 0 $ 0
2000 20 13 $ 12 000
1000 00 0 $0
TOTAL luﬂﬁi $ 7.142.000] TOTAL MON 3
TOTAL 37,
Saldo en afective por rubeo presupuestal luego de la venficacion de fact: itos y to
VALOR FACTURAS |
CO0IGO RUBRO
DENOMINACION
RUBRO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL VALOR ASIGNADC | RECIBOS Y DOCUMENTOS EFECTIVO
Mulerwies y Sumnstros M2 10088 $ 8 320 182 3817061 $14027
Viatcos y Gasios 08 vam 207 10102068 $2 370 088 40 § 2.370.068
Traspons y Comuncaosn 207182101070 %711 020 327 500 5 83 820
rreson y Putucacre 207102101075 $ 711020 $ 500 000 5 113.029)
Gastus dn vl @ CIprevisios 207102101080 $250007% $ 70 000 $ 2 ASBOTS
Guston Notansies Escrilura y Registro 207102101087 $ 9 180,091 $ 1782 008 $ 1376 550)
TOTALES $ 15,000 454/ $ 8,658,007 $ 7.141.947
[VALOR TOTAL CAJA MENOR
1) Monts asgreas § 16 800 €54
D) Vi afectes ¢ tacturss y recios $ 15800 &7
512 < % s tatarne 0
[5i 2 > * o3 sobtante $53
OBSERVACIONES:
A partlr dol segulmionto reallzado a las cajas manores y de rdo con |2 ] da, s observd of de o oo
Decreto 1068 del 2014 itulo 5 “Constitucion y funcionamiento de las cajas mencres™, en refacién con |4 ion de cajes e, con la
axistencia y vigencia de polizas y con los tlempos de reembolso.
|6) manejo de ta cajs menor ow O Wvos con los de segundsd N0 pr que
obssrvaciones 0 Nallargos
IRECOMENDACIONES:
Mantaner ol wjorcicio de los arquecs intarmos, por parte de s secretaris Administ a, Fi y@ Bl
™ ta uf) 1a o0 ol ) oet o da la caja manor 00 pro de la mejora continua
L con el ntrol del o de 1a caja monor, ¢l cual se Hova en ta actualidad.
Nomibre del responsable
- g YULLY ESPERANZA PORHAS BARRENO 3
Céduia de Crudadania 207048 383 2y
|
Nombee de quien slestud | \ORIANA LUCIA SILVA CALDERON » 1 /) /
b { MY e
Teouls Oe Crucadania 66,773,498 S~
——l




