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Aoy PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
ConoMBA
Entidad: Alaldia de Ibague NIT: |800113389—7
Representante Legal: Guillermo Alfonso Jaramillo Fecha de iniciacion: |20/10/2017
Responsable del proceso: Edgar Augusto Barrero Martinez Fecha de finalizacion: |14/07/2019
Cargo: Director de Recursis fisicos
Fechay nimero de Acta de 0.
aprobacién del PMA 27-09-2017, Acta 006
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS AVANCE DE .
N°. DE . TAREAS pLAZOEN | PORCENTAJE CUMPLIMIENT 5 AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES OFICINA | N7 INFORMEDE | ey ) pppe No.
ITEM HALLAZGO ACCION |OBIETIVOS No. META|Descripcion de las Tareas —| semanas | PEAVANCE DE PRODUCTOS EEel DESCRIPCION DE LOS AVANCES AT EVIDENCIAS B GaRT Rl R ® SEGUIMIENTO Y TS RADICADO (OBSERVACIONES
INICIO | FINALIZACION LASTAREAS OBJETIVO FECHA
La Alcaldia Municipal de garantizar la solicitar a las dependencia de la Mediante Circular 1040-02 del 27 de agosto
Ibagué no cuenta con la consolidacion de los Alcaldia la elaboracion de los de 2018 se reitera la presentacion de los Secretaria
totalidad de inventarios inventarios de gestion Inventarios de Gestion y enviar inventarios documentales de gestion de las Administrativa Memorando. Acta  1002-009-
documentales conforme a de la Alcaldia M1 copia a la Direccion de Recursos | 20/10/2017 | 30/10/2017 1 100,00% 100,00% [unidades administrativas a la Direccion de Direccion de Recursos Circular ' 2018 del 23 de|
la norma. Fisicos para su consolidacion. Recursos Fisicos. Fisicos enero
Consolidar la totalidad de los Avance a abril 2019: 62,86%
inventarios de la Alcaldia de Se consolido los inventarios correspondientes
- Ibague a 7 Unidades Administrativa :
2 inventarios 1. Secretaria de Desarrollo Rural - Despacho.
z Consolidados de las 2, Secretaria de Gobierno - Despacho
1 % 46 Unidades 3. Comisarias: 2,.
g Administrativas de la 4. Inspecciones de policia: 3,4,10,
Q Alcaldia de Ibague Z GSecret:rli;de[Haclenda - Despacho Adsn?i(:wriestt?;lt?va inventarios Acta  1002-009-
M2 20/10/2017 | 20/07/2018 39 78,07% 78,0795 Bupo de Rentas _Ad ) 2018 del 23 de|
7. Oficina Juridica Direccion de Recursos| Consolidados enero
Con un avance de 15,21% , correspondiente Fisicos
a las 7 unidades administrativas.
Avance con corte a 14 junio 78,07%
2 Conformacion de los Elaborar las T.V.D. Elaborar las Tablas de Mediante contrato 2087 de 2017 se contrato Contrato 2087
Archivos Publicos Valoracién Documental (TVD), la elaboracion de las tablas de valoracion de 2017
La Alcaldia Municipal de = teniendo en cuenta las documental de la Alcaldia de Ibagué.
Ibagué no ha aprobado, S estructuras identificadas y Secretaria
implementado las Tablas § validadas, los cuadros de . Contrato para la " Administrativa
de Valoracién 3 M1 | clasificacion, la valoracion de los | 30/04/2018 | 17/06/2019 59 100,00% elaboracion de las 100,00% Direccion de Recursos
Documental, para la 8 documentos segdn su TVD, Soportes TVD Fisicos
organizacion del fondo < identificacion.
documental acumulado y
disposicion Final.
« |Aprobar las T.V.D. de Someter las Tablas de Con Acta 01 y 02 de 2018 del Comité Interno . Acta 01y 02
o |la Alcaldia Valoracién Documental (TVD) a de Archivo se presenta las tablas de Secretaria
§ evaluacion y aprobacion del Actas de Comité valoracion documental, las cuales fueron| ~ Administrativa
5 M2 | Comité Interno de Archivo de la | 30/04/2018 | 17/06/2019 59 100,00% Interno de Archivo 100,00%| aprobadas por lo miembros. Direccion de Recursos
Q Alcaldia de Ibagué. Fisicos Comité Interno
© de Archivo
Aplicar las T.V.D. Adopcion y aplicacién Tablas de A través de la Resolucion 1000-128 del 06 de| Resolucion
g acorde a la Valoracion Documental. junio del 2018 se aprueban las tablas de| . 1000-128
2 |normatividad Acto Administrati valoracion documental de la Alcadia de Adse?’?‘[a”?
Z M3 30/04/2018 | 17/06/2019 59 100,000 | ACGACTINISatvo 100,009 Ibagué | Acminstativa
o de Adopcion Direccion de Recursos
8 Fisicos
<
Presentacion de las Tablas de Mediante oficio 1042-74498 del 14 de agosto
Valoracién Documental (TVD) Oficio de del 2018 se remiten las tablas de valoracion
< para la respectiva convalidacion Presentacion, Acta al Consejo Departamental de Archivo para su
2 ante el Consejo Departamental de de Convalidacion, revision, evaluacion y convalidacion. Se Secretaria
z [Convalidar las TV.D.y [/ |Archivo y el Registro ante el 30/04/2018 | 17/06/2019 59 50,00% acto administrativo 50,009 dio respuesta con el oficio 61571 del 23-07-19|  Administrativa
8 Registrarlas AG.N. de adopcion, al oficio DGD-183-1056-19, relacionado con|Direccion de Recursos
Q certificado de el concepto técnico de la convalidacién de las Fisicos
registro de TVD T.V.D.,
10 Realizar la clasificacion de la NO HAY AVANCE
2 Clasificar la documentacién atendiendo a la Secretaria
z | . estructura organica de la entidad Informacion Administrativa
o gfgrrgaclon acorde al e y el Cuadro de Clasificacion 30/04/2018 | 17/06/2019 59 0.00% Clasificada 0.00% Direccion de Recursos
gI= Documental. Fisicos
<
Realizar la ordenacion de los NO HAY AVANCE
Q documentos clasificados,
2 teniendo en cuenta las unidades Secretaria
g [Crdenar M6 |documentales al interior de cada | 30/04/2018 | 17/06/2019 59 0,00% Informacion 0,00% Administrativa
o documentacion asunto o serie del Cuadro de Organizada Direccion de Recursos
(s} Clasificacion Documental Fisicos
i correspondientes.
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FIECUCION DELAS PORCENTAJE AVANCEIDE: N° INFORME DE
ITEM HALLAZGO A'\(':é%EN OBJETIVOS No. META|Descripcion de las Tareas TAREAS :Eﬁf&ig DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMgE‘gCENT DESCRIPCION DE LOS AVANCES Aiigig:gisfg£s EVIDENCIAS o?)iECRgr\j\%%’ﬁsﬁziﬁgA SEGUIMIENTO Y FE'_?:L“LSZE;;E RAD"I‘(‘;’.ADO OBSERVACIONES
INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS OBJETIVO FECHA
Elaborar el inventario, NO HAY AVANCE
5 diligenciando el formato tnico de .
2 inventario documental FUID Secretaria
5 | aborar Inventario M7 |establecido por el Archivo 3000812018 | 1710612019 | 42 000% | Inventario definitivo 0,00% D Sministrativa
= General de la Nacion. ireccion de Recursos
8 Fisicos
<
La Alcaldia Municipal de Aplicar los criterios de Solicitar a las Unidades Memorando,
Ibagué no esta aplicando organizacion Administrativas de la Alcaldia la Circular
los criterios de documental a la Organizacion de los Archivos de
organizacion a la totalidad totalidad de los Gestion. Todas las unidades Acta  1002-009-
de los archivos de gestién, archivos de gestion de M1 20/10/2017 | 30/10/2017 1 100,00% 100,00% administrativas de la 2018 del 23 de|
segun la normatividad la Alcaldia de Ibague Alcaldia (46) enero
relacionada: ordenacion,
foliacion, hoja de control,
control de préstamo de
documentos, numeracién Realizar seguimiento y Avance a abril 2019: 41,30% Actas de
de actos administrativos e verificacion de cumplimiento a la se efectuo visitas de seguimiento a las seguimiento y
integridad fisica de los aplicacion de los procedimiento unidaes administrativas que se encuentran en soportes de
documentos. de organizacion de los archivos proceso de organizacion de archivos: actividades
de gestion de las oficinas 1. Secretaria de hacienda- Direccion de|
pertenecientes a la Alcaldia Rentas
2. Secretaria de Hacienda - Direccion de
Presupuesto
3. Secretaria de Hacienda - Direccion de
Contabilidad
4. Secretaria de Hacienda - Direccion de
Tesoreria
5. Secretaria de Educacion - Direccion de
Cobertura
6. Secretaria de Desarrolo Rural (Despacho) | .
7, Secretaria de Gobierno-Direccion de|Pireccion de Recursos Acta  1002-009-
M2 20/10/2017 | 20/07/2018 39 73,03% 73,03% Justicia ( Inspeccién 3,4 y 10) Fisicos - Gestion 2018 del 23 de|
8. Grupo Bomberos Documental enero
9, Secretaria de Cultura - Grupo Turismo
10, Secretaria de Cultura - Grupo Comercio
Con Circular 010 de 17 de mayo de 2019 se|
convoca a los funcionarios a capacitacion
sobre  Cuadros de Clasificacion 'y
organizacion de archivos.
-
2 Archivos Avance a Julio 2019, es 21,73 %
3 % Organizados, correspondiente  a las 10  unidades
3 Inventarios administrativas.
2 Capacitacion a funcionarios 10%
Avance total: 73,03 %
Organizacion de Archivos de Avance a abril 2019: 47,82% Informe de
Gestion. Se ha realizado asignacion de personal actividades,
contratado para apoyo a 5 de las 46 unidades Registro
administrativas en  los  procesos  de| fotografico
organizacion de los archivos de gestion, las
dependencias que se encuentran en el
proceso son;
1. Secretaria de Infraestructura - despacho
2. Secretaria de Infraestructura - grupo
proyectos
3. Secretaria de Infraestructura - Grupo
Operativo
4. Secretaria de Bienestar Social - Casa
Social.
5. Secretaria de Gobierno - Despacho.
6, Secretaria de Desarrollo Rural Despacho Todas las unidades Acta  1002-009-
M3 1/11/2017 | 20/10/2018 50 63,02% 63,02%|7  Secretaria de Gobierno Direccion de| administrativas de la 2018 del 23 de
Justicia ( Inspeccion 3, 4 y 10 de policia) Alcaldia (46) enero
Para un avance del 15,2% y un total de 7
unidades administrativas.
Se realizd la contratacion de personal (9)
auxiliares de achivo con perfil en gestion
documental para apoyar los procesos de
organizacion de los archivos de gestion.
Total avance periodo: 15,2%
Total de avance de 63,02%
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Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS AVANCE DE
o PORCENTAJE N° INFORME DE
ITEM HALLAZGO A'\‘Céll:)(jEN OBJETIVOS No. META|Descripcién de las Tareas TAREAS :Eﬁi?\lig DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMgE‘gIENT DESCRIPCION DE LOS AVANCES AF:QEEASSPZ):;F:BSE)QSAS EVIDENCIAS o?)iEggr\j\%%ﬁsﬁ;ﬁgA SEGUIMIENTO Y FES:&;:IZE(;;‘;E RAD'\Ilg.ADO ‘OBSERVACIONES
INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS OBJETIVO FECHA
La Alcaldia Municipal de garantizar la solicitar a la Direccion de Talento Memorando, |con memorando 52823 y
Ibagué no ha aplicado los conservacion de las Humano la realizacion de un Plan Plan de cirular 021 del 31 de|
criterios de organizacion y historias laborales a de Actividades que contemple la Actividades de [gctubre se presenta a la
control a la totalidad de la partir de la organizacion de las Historias Organizacion | direccion de talento humano
Serie Documental organizacion de los laborales. el plan de mejoramiento
Historias Laborales expedientes ) archivistico con el fin de que|
activas e inactivas y a ngc_retan}a se de cumplimiento a las(Acta  1002-009-
cargo de la Alcaldia ML 20/10/2017 | 30/10/2017 1 100,00% 100,00% o A '"'”'Sl;’a?’f - acciones para subsanar los|2018 del 23 de|
|recc'|_(|)l:1m§n0a ento hallazgos. Se presenta acta|enero
de reunion con asistencia
en la cual se registra las
acciones a seguir en
relacion al  PMA. no
sepresenta resultado de los
Compromisos
Asignacion de Personal de Planta Con memorano 1000-711 del 02 de marzo de| memorando de
o Contratar Personal para la 2018, se asigno funcionario de planta para el asignacion de
Organizacién de la Serie de manejo y custodia de la serie documental funciones o
Histoias Laborales Historias Laborales. Se asign6 dos auxiliares Contratos para
Expedientes de de archivo para apoyar los proceso de archivo Secretaria la Organizacion
2 . Historias Laborales .| de historias laborales. Administrativa - de Historias Acta  1002-009-
S M2 9/01/2018 | 14/07/2019 79 100,00% Organizados 100,00% Direcdion de Talento Laborales 2018 del 23 de
4 z enero
o Humano
Q
Q
<
Organizacion de la Serie Avance a abril. 2019: 35,00% Expedientes de
Historias Laborales Historias
Mediante contrato 2563 de 2019, se| Sgc»retari}a Laborales Acta  1002-009-
M3 9/01/2018 | 14/07/2019 79 45,00% 45,000 | fecturara la organizacién de la Serie| _Administrativa - Organizados 2018 del 23 de
Historias Laborales activas e inactivas| Direccion de Talento enero
pertenecientes a la Alcaldia de Ibague. Humano
Avance del 10%
Seguimiento al Proceso de NO HAY AVANCE informe de
Organizacion de las Historias Secretaria avance de
pg |LaDorales 9/01/2018 | 14/07/2019 79 0,00% 0,00% Administrativa - | organizacién de /2-\8[12 dlloozzéoo;; .
" Dadad Direccion de Talento Historias el e
Humano Laborales. enero
Registro
Inventario Definitivo de Historias Inventario de| NO HAY AVANCE Secretaria )
Laborales Historias Laborales Administrativa - Inventario de Acta  1002-009-
M5 15/07/2018 | 14/07/2019 52 0,00% 0,00% " : Historias 2018 del 23 de|
Direccion de Talento
Laborales enero
Humano
Sistema Integrado de Elaboracion de los Disefiar y elaborar los Programas Se realizo la elaboracion de los programas programas del
Conservacion — SIC. Programas y Planes y Planes que integran el Sistema que integran el Sistema Integrado de| SIC
La Alcaldia Municipal de que integran el Sistema Integrado de Conservacion de Conservacion de la Alcaldia de Ibagué.
Ibagué a pesar que cuenta Integrado de Documentos. 1. Programa de sensibilizaciéon y toma de|
conun Conservacion conciencia correccion
SIC, elaborado, aprobado 2. Programa de inspecci6n y mantenimiento
y publicado, atin no 3. Programa de monitoreo y control de|
cuenta con ‘; condiciones ambientales -
todos los planes y z programas y Planes 4. Programa de limpieza de instalaciones Se;rgtarlé
programas que se z M1 30/04/2018 | 17/06/2019 59 100,00% Ide' S'Sffmda 100,00%(5. Programa de saneamiento y control de| Ad,’"'":’g"‘/a
encuentran descriptos en o ntegra 0 de plagas ireccion de Recursos
el sIC. 2 Conservacion 6. Programa de conservacion en la| Fisicos
produccion y manejo documental
7. Programa de prevencién y atencion de|
desastres
Formato de inspeccién de sistemas de|
almacenamiento y de condiciones fisicas
Formato de monitoreo e inspeccién
Aprobar los Programas Someter los Programas y Planes Mediante Acta de Comité de 004 de 2016 se| ) Acta de Comité
y Planes del Sistema a evaluacion y aprobacion del aprobo el Sistema Integrado de Conservacion Secretaria
Integrado de M2 |Comité Interno de Archivo de la | 30/04/2018 | 17/06/2019 59 100,00% | Actas de aprobacion 100,009 cON Sus respectivos componentes. Administrativa
Conservacion Alcaldia de Ibagué. Dlrecclolr; de Recursos
isicos
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Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS
N°. DE . TAREAS pLAZO EN | PORCENTAJE cﬁ\xgﬁngsT AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES OFiCINA [ N INFORMEDE {50 oeppe No.
ITEM HALLAZGO ACCION OBJETIVOS No. META|Descripcién de las Tareas SEMANAS DE AVANCE DE PRODUCTOS O DEL DESCRIPCION DE LOS AVANCES RESPONSABLES EVIDENCIAS DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENTO Y HALLAZGO RADICADO OBSERVACIONES
INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS OBJETIVO FECHA
5 socializar los capacitar a los funcionarios de la Avance a abril 2019: 25% Planilla de
Programas y Planes Alcaldia sobre los Planes y Se realiza la identificacion y registro de los asistencia,
del Sistema Integrado Programas del Sistema Integrado depositos pertenecientes a la alcaldia de| registro
de Conservacion de Conservacion Ibague, para el respectivo seguimiento en la| fotografico
implementacion del SIC.
Mediante visitas de Inspeccion por parte de|
funcionario de la Direccion de Gestion del
Riesgo, se identifico la sefializacion y rutas de|
evacuacion en los depositos de archivo de la|
Alcaldia de Ibgue.
Elaboracion de las Fichas Tecnicas para los .
i Productos a utilizar durante el proceso de| Secretaria
M3 30/04/2018 | 17/06/2019 59 70,00% Planillas de 70,00%|Limpieza y Desinfeccion de Areas de los| Administrativa
Asistencia depositos. Dlrecclon_ d_e Recursos
Se realiza el Plan de Trabajo de Limpieza| Fisicos
articulado con el personal de servicios
generales para los depositos de archivo.
Se elaboro video para la socializacion de los
componentes del Sistema Integrado de|
Conservacion , el cual se encuentra publicado
en la red Social FACEBOOK de la Alcaldia de|
ibague.
Avance del 45%
La entidad no cumple con aplicar el Acuerdo 08 Solicitar a la Direccion de A través de Circular 017 del 26 de junio de Circular
lo estipulado en el de 2014 y Ley 1409 de Contratacion la incluision en los 2018 se solicita a las oficinas la inclusion de|
acuerdo 08 de 2014, en 2010 para todos los contratos relacionados con la la clausula de los perfiles, para aquellos
materia de contratos de contratos relacionados prestacion de servicios en relacionados con la gestion documental.
prestacion de servicios con gestion archivistica y gestion documental, Secretaria de Apoyo a Acta  1002-009-
archivisticos documental M1 [laclausua del cumplimiento de | 20/10/2017 | 30/10/2017 1 100,00% 100,00% la Gestion - Direccion 2018 del 23 de
los perfiles segn lo establecido de Contratacion enero
Acuerdo 08/2014 y en
concordancia con la Lay 1409 de
2010
=
2 verificacion de | cumplimiento de contrato con Se realiz6 la contratacion de personal (8) contrato con
6 g los requisitos de contratacion del cumplimiento de auxiliares de achivo con perfil en gestion cumplimiento |se presenta listado ~de
o personal destinado a los requisitos documental para apoyar los procesos de| de requisitos | Personal contratado para el
Q procesos de gestion documental organizacién de los archivos de gestion. Se desarrollo  de actividades
segun lo establecido Acuerdo cumple 8 de 8 con los requisitos de perfil. archivisticas, de lo cual se
08/2014 y concordancion con la verifico que cumple un 55%
Lay 1409 de 2010 Avance: 10% Secretaria de Apoyo a con los perfiles de la Ley[Acta  1002-009-
M2 15/11/2017 | 14/08/2018 39 100,00% 100,00% la Gestion - Direccion 1409 de 2010, el personal|2018 del 23 de
de Contratacion restante, no tiene el perfil|enero
pero cuenta con experiencia
y cursos de capacitacion en
gestion documental. Para
este informe se presenta un
avance del 4,9%,
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accion 1 #{REF!

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

Ciudad: Ibagué, 31 de enero de 2018

FIRMA DE REPRESENTANTE LEGAL

Fecha diligenciamiento del Plan: 31/01/2018

67%

sobre 100%

GUILLERMO ALFONSO JARAMILLO MARTINEZ

FIRMA DEL JEFE DE ARCHIVO

EDGAR AUGUSTO BARRERO MARTINEZ

FIRMA JEFE DE CONTROL INTERNO

ANDREA LILIANA ALDANA TRUJILLO
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