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Alcaldia Municipal

SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
1000 DESPACHO DEL ALCALDE
3|ACTAS
19|Actas de Entrega
22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
24 |CONTRATOS ESTATALES
25|CONVENIOS
28 |CORRESPONDENCIA
1|Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5 [Correspondencia Recibida
31|DECRETOS MUNICIPALES
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19|control
59|ORDENES
4 (Ordenes de Prestacion de Servicios
66|POLIZAS Y SEGUROS
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
82 |RESOLUCIONES
1001 DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO JURIDICO
1 [ACCIONES CONSTITUCIONALES
1|Acciones de Tutela
21|CONCEPTOS
2 |Conceptos Juridicos
24 |CONTRATOS ESTATALES
25|CONVENIOS
28 |CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestién
13 |Informes Ejecucion de Contratos
59|ORDENES
4|Ordenes de Prestacion de Servicios
66|POLIZAS Y SEGUROS
72 |PROCESOS JUDICIALES
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

COD COD COoD COD
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
2 [Procesos Laborales
73|PROCESOS LICITATORIOS
76|PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS
82 |RESOLUCIONES
GERENTE DE CONTROL
1002 INTERNO
3[ACTAS
2 |Actas Comité Coordinacion Control Interno
9|Actas Comité Interinstitucional de Control Interno
17| CIRCULARES
1|Circulares Inforamtivas
28| CORRESPONDENCIA
5 [Correspondencia Recibida
45 |INFORMES INSTITUCIONALES
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19|control
21 [Informes y Seguimientos de Auditoria
DEPARTAMENTO
1003 ADMINISTRATIVO DE
CONTROL URBANISTICO Y
COMERCIAL
3|ACTAS
23 |Actas de Retenciones
7|AUTOS
28 |CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
INFRACCIONES ESPACIO PUBLICO Y CONTROL
46|URBANO
1 |Infracciones espacio publico
59|ORDENES
3 |Ordenes de Pago
82 |RESOLUCIONES
DEPARTAMENTC? DE
1004 ELECTRIFICACI(?N Y
ALUMBRADO PUBLICO
1005 OFICINA DE INFORMATICA
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

COD COD COD COD
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
4 ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
1 [Libro Radicador de Correspondencia
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
1 |Certificaciones
22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
28 |CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
45|INFORMES INSTITUCIONALES
2 |Informes Capacitacion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
46|Solicitudes Servicios Informaticos
51|INVENTARIOS
2 Inventarios de Hardware, Software y Comunicaciones
63 |PLANES INSTITUCIONALES
Planes de Mantenimiento Preventivo y Correctivo Equipos
15|de Computo
73 |PROCESOS LICITATORIOS
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
14 |Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
1006 SECRETARIA GENERAL
1010 SECRETARIA PLANEACION
MUNICIPAL
UNIDAD DE
1011 ORDENAMIENTO
TERRITORIAL
1012 UNIDAD DESARROLLO
INTEGRAL
1014 UNIDAD DE INFORMATICA
SISTEMAS
1020 SECRETARIA DE GOBIERNO
3|ACTAS
24 Actas de Reunion
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
1 |Comprobantes de Contabilidad
5|Comprobantes de Pago
23 CONTROL URBANISTICO
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
COD COD COD COD
SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
39|ESTADISTICAS
1|Estadisticas Delictivas
2 [Trabajadores Informales
45|INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
17 [Informes Ejecucion Proyectos
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19 Control
INFRACCIONES ESPACIO PUBLICO Y CONTROL
46|URBANO
1 Infracciones espacio publico
63 |PLANES INSTITUCIONALES
6|Planes de Accion
72 [PROCESOS JUDICIALES
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
12 |Programa de Convivencia y Seguridad
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
15 |Proyectos de Convivencia Ciudadana
17 |Proyectos de Desarrollo Institucional
80|REGISTRO MARCA DE GANADO
82 |RESOLUCIONES
UNIDAD DE i
1021 COORDINACION DE
JUSTICIA
4 ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
1 [Libro Radicador de Correspondencia
11|BOLETAS DE LIBERTAD
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
19 |[Libro radicador de Contravensiones
27 [Libro radicador de Resoluciones
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&

Alcaldia Municipal

SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
28 |Libro radicador Minuta Guardia Permanente Central
62 |PERTURBACION A LA SERVIDUMBRE
74 PROCESOS POLICIVOS Y CONTRAVENCIONALES
82 |RESOLUCIONES
VIGILANCIA'Y CONTROL DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES
1022 UNIDAD DE’ ATENCION Y
PREVENCION DE DESASTRES
3|ACTAS
6|Actas Comité de Emergencias
19|Actas de Entrega
24 |Actas de Reunion
26|Actas de Visita
12 [BOLETINES
3 |Boletines de Prensa
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
8 |Certificados de Seguridad
17|CIRCULARES
1|Circulares Informativas
28 |CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
3 |Correspondencia Interna
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
3 [Informes Censos
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
17 |Informes Ejecucion Proyectos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
6 [Control de Inventarios
66|POLIZAS Y SEGUROS
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
Programas de Prevencién y Atenciéon de Emergencias y
17| pesastres
1023 UNIDAD DE BOMBEROS
1030 SECRETARIA HACIENDA
3|ACTAS
19|Actas de Entrega
13|BONOS PENSIONALES
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
CcOD COD COD COD
SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE
16|CIRCULARES
1|Circulares Informativas
19 |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
3 |Comprobantes de Egreso
4 |Comprobantes de Ingreso
5|Comprobantes de Pago
22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
28| CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
4 |Correspondencia Interna y Externa
5|Correspondencia Recibida
29|CUENTAS BANCARIAS
32 |DEUDA PUBLICA
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion de Contratos
68 |PRESUPUESTOS
1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
72 [PROCESOS JUDICIALES
5 [Sentencias Judiciales
82 |RESOLUCIONES
1031 UNIDAD DE PRESUPUESTO
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
4 |Certificados de Disponibilidad Presupuestal
6 [Certificados de Registro Presupuestal
11 |Certificados de Viabilidad
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
1 [Comprobantes Contables
4 |Comprobantes de Ingreso
5|Comprobantes de Pago
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
29|CUENTAS BANCARIAS
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
15 [Informes de Ejecucion Presupuestal
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
45 |Solicitudes Registros Presupuestales
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
52 [LIBROS CONTABLES
1|Libros Auxiliares de Contabilidad
56 |NOMINAS
63 |PLANES INSTITUCIONALES
1|Plan Anual de Caja
68 |PRESUPUESTOS
2 |Reservas Presupuestales
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
17 |Proyectos de Desarrollo Institucional
82 |RESOLUCIONES
1032 lc.l;\élbll)E?‘IZLCONTABILIDAD
12 |BOLETINES
1|Boletines de Almacen
5 |Boletines Diarios de Caja
7 |Boletines Diarios de Egreso
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
4 |Certificados de Disponibilidad Presupuestal
12 |Certificados Tributarios
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
2 |Comprobante de Ajustes
20|CONCILIACIONES BANCARIAS
28| CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
30|DECLARACIONES TRIBUTARIAS
1|Declaracion Retefuente
32 |DEUDA PUBLICA
38|ESTADOS FINANCIEROS
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
47 [INGRESOS TRIBUTARIOS
1|Recaudos Tributarios
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal
1033 UNIDAD DE RENTAS

1|ACCIONES CONSTITUCIONALES

-

Acciones de Tutela

12|BOLETINES

5|Boletines Diarios de Caja

16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

7 de 22




&

Alcaldia Municipal

SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
12 |Certificados Tributarios
18|COBROS COACTIVOS
19 |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
4 |Comprobantes de Ingreso
28| CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
30|DECLARACIONES TRIBUTARIAS
3 |Liquidaciones Tributarias
36|ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES
38|ESTADOS FINANCIEROS
44 [IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
45|INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
12 |Informes de Visita Técnicas
13 |Informes Ejecucion de Contratos
15 |Informes Ejecucion Presupuestal
20|Informes Sobretasa Gasolina
47 [INGRESOS TRIBUTARIOS
4 |Recaudos Tributarios de Impuesto Predial
5|Recaudos Tributarios de Industria y Comercio
63 |PLANES INSTITUCIONALES
6|Planes de Accion
71|PROCESOS FISCALIZACION TRIBUTARIA
82 |RESOLUCIONES
1035 UNIDAD PREDIAL
1040 SECRETARIA SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
3|ACTAS
2 |Actas Comité de Capacitacion
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
1|cCertificaciones
28 |CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
31|DECRETOS MUNICIPALES
36|ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES
42 [GACETA MUNICIPAL
45|INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion Contratos
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
15 |Informes de ejecucion presupuestal
54 MANUALES Y PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES
2 [Manuales de Funciones
72|PROCESOS JUDICIALES
4 |Procesos Restitucion de Inmueble
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
17 |Proyectos de Desarrollo Rural
82 |RESOLUCIONES
1041 UNIDAD PERSONAL Y
FUNCION PUBLICA
1 [ACCIONES CONSTITUCIONALES
1|Acciones de Tutela
3|ACTAS
1|Actas Comisién de Personal
10|Actas de Comité Técnico
22 |Actas de Posesion
24 |Actas de Reunién
4 ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
1 [Libro Radicador de Correspondencia
17|CIRCULARES
1|Circulares Informativas
CONVOCATORIAS Y CONCURSOS PARA EMPLEOS
27|PUBLICOS
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
34 EDICTOS
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
13 [Informes Ejecucion de Contratos
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19|control
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
1|Boletas de Citacion
4 [Control de Asistencia
33 [Registros Disponiblidades
39 [Registros Presupuestales
51|INVENTARIOS
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

3\5 HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
COD COD COD COD
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
5|Inventarios Elementos Devolutivos
54 MANUALES Y PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES
2 |Manuales de Funciones
56 |NOMINAS
58 |NOVEDADES DE NOMINAS
61|PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS
65|PLANTA DE PERSONAL
70|PROCESOS DISCIPLINARIOS
82 |RESOLUCIONES
UNIDAD DE SERVICIOS
1042 GENERALES
4 ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES
2 [Planillas de Control de Correspondencia
16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
1 [Certificaciones
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
33 [Registros Disponiblidades
UNIDAD COMPRAS Y
1044

SUMINISTROS

3|ACTAS

19|Actas de Entrega

24 |Actas de Reunion

27 |Actas Evaluacién de Ofertas

4 |ADMINSTRATIVA COMUNICACIONES OFICIALES

-

Libro Radicador de Correspondencia

14|CAJA MENOR

16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

Certificaciones

[N

13 |Constancias

19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

w

Comprobantes de Egreso

~

Comprobantes de Ingreso

Ul

Comprobantes de Pago
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
COD COD COD COD
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
3 [Control Cuentas
Registros entrega elementos de proteccion personal y
34 |dotacion
39 [Registros Presupuestales
41 |Registros Proveedores
51|INVENTARIOS
1|Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles
5 |Inventarios Elementos Devolutivos
59|ORDENES
2 |Ordenes de Compra
5 [Ordenes de Salida
63 |PLANES INSTITUCIONALES
1 |Plan Anual de Compras
68 |PRESUPUESTOS
1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
2 |Reservas Presupuestales
1050 SECRETARIA EDUCACION

3 ACTAS

10|Actas Comité Técnico

19 |Actas de Entrega

2

[

Actas de Liquidacion y terminacion de contratos

24 |Actas de Reunién

28 |Actas Junta Municipal de Educacion

4 |ADMINISTRACION DE COMUNICACIONES OFICIALES

[N

Libro Radicador de Correspondencia

10|BANCO DE PROYECTOS

12|BOLETINES

-

Boletines de Almacen

Ul

Boletines Diarios de Caja

(o)

Boletines Informativos

14 |CAJA MENOR

16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
cop SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
1 [Certificaciones
13 |Constancias
17|CIRCULARES
1|Circulares Informativas
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
1 [Comprobantes Contables
3 [Comprobantes de Egreso
4 [Comprobantes de Ingreso
7 Notas Debito y Credito
8|Recibos de Caja
20| CONCILIACIONES BANCARIAS
22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
CONVOCATORIAS Y CONCURSOS PARA CARGOS
26|DOCENTES
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
3 |Correspondencia Interna
5|Correspondencia Recibida
29|CUENTAS BANCARIAS
37 |ESCENARIOS DEPORTIVOS
41 [EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
1 |Informe Docentes Desplazados y Amenazados
7 [Informes de Evalucion Institucional
8|Informes de Gestion
13 [Informes Ejecucion de Contratos
15 [Informes Ejecucion Presupuestal
17 |Informes Ejecucion Proyectos
19 |Informes Organismos de Vigilancia y Control
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
11 |Control Planillas Eventos Deportivos
13 |Control Prestamo de Escenarios Deportivos
16 |Control Prestamo de Implementos Deportivos
33 [Registros Disponiblidades
36 |Registros Fotograficos
43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal
44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebles
45 |Solicitudes Registros Presupuestales
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
51 [INVENTARIOS
6 |Inventarios Implementos Deportivos
52 [LIBROS CONTABLES
1 |Libros Auxiliares de Contabilidad
2 |Libros Diario
3 |Libros mayor y balance
56 |NOMINAS
57 |[NOMINA DOCENTES
58 |NOVEDADES DE NOMINA
59 |ORDENES
1 |Ordenes de Comisiones
4 |Ordenes de Prestacion de Servicios
61|PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS
63 |PLANES INSTITUCIONALES
6 |Planes de Accion
10|Planes de Desarrollo Educativo
11 |Planes de Desarrollo Deportivo
14 |Planes de Inversion
19|Planes Estrategicos
65 PLANTA DE PERSONAL
68 |PRESUPUESTOS
1 |Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
72 |PROCESOS JUDICIALES
1|Procesos Civiles
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
11 |Programas de Capacitacion
13 |Programa Fortalecimiento Educativo
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
16 |Proyectos de Desarrollo Educativos
Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Sector
20 Educativo Mpal
28 |Proyectos Recreativos y Deportivos
81|REGLAMENTOS Y CODIGOS INSTITUCIONALES
82 |RESOLUCIONES
85|TITULOS VALORES
TRASLADOS DE DOCENTES Y DIRECTIVOS
86 |DOCENTES
1051 UNIDAD PEDAGOIJICA
1052 UNIDAD PLANEACMIENTO

EDUCATIVO
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Neta SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

Q(% HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

' CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
UNIDAD TECNICA DE
1053 CONSTRUCCIONES
1060 SECRETARIA DE SALUD
3|AcTAS

19|Actas de Entrega

12|BOLETINES

N

Boletines de Contabilidad

Ul

Boletines Diarios de Caja

16|CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

[N

Certificaciones

13 |Constancias

17|CIRCULARES

N

Circulares Externas

19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

Comprobantes Contables

Comprobantes de Egreso

Comprobantes de Ingreso

nuibh|lwl-

Comprobantes de Pago

28| CORRESPONDENCIA

Correspondencia Enviada

Correspondencia Enviada y Recibida

1
2
3 |Correspondencia Interna
5

Correspondencia Recibida

30|DECLARACIONES TRIBUTARIAS

-

Declaracion Retefuente

32 |DEUDA PUBLICA

38|ESTADOS FINANCIEROS

45|INFORMES INSTITUCIONALES

8|Informes de Gestion

13 |Informes Ejecucion de Contratos

15 [Informes Ejecucion Presupuestal

50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

20 [Libro radicador de Cuentas

27 |Libro radicador de Resoluciones

32 |Registros de Vacunacién

33 [Registros Disponiblidades

43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal

45 |Solicitudes Registros Presupuestales

51|INVENTARIOS

Ul

Inventarios Elementos Devolutivos
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
52 [LIBROS CONTABLES
1|Libros Auxiliares de Contabilidad
2 [Libros Diario
3 |Libros mayor y balance
56 |NOMINAS
59|ORDENES
2 [Ordenes de Compra
3 |Ordenes de Pago
4|Ordenes de Prestacion de Servicios
7 |Ordenes de Trabajo
65 |PLANTA DE PERSONAL
68 |PRESUPUESTOS
1|Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
2 |Reservas Presupuestales
82 |RESOLUCIONES
88 |VIATICOS
1061 |asecuramento
1062 UNIDAD DE SALUD PUBLICA
28| CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
40 |ESTUDIOS TECNICOS ORGANIZACIONALES
48|INHUMACIONES
63 |PLANES INSTITUCIONALES
3|Plan Operativo de Salud
17 |Planes de Prevencion y Atencion de Emergencias
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
16 |Programas Prevencion de Riesgos de Salud
18 Programas de Promocion de la Salud y Calidad de Vida
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
23 |Proyectos de Vigilancia de Salud Publica
27 |Proyectos Prevencién de Riesgos de Salud
1063 UNIDAD DE DESARROLLO
SERVICIOS DE SALUD
UNIDAD DE APOYO
1064 LOGISTICO
1080 is(;ﬁg:gm DE OBRAS
1 [ACCIONES CONSTITUCIONALES
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
1|Acciones de Tutela
3[ACTAS
19|Actas de Entrega
16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
1 |Certificaciones
13 |Constancias
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 [Correspondencia Enviada y Recibida
3 |Correspondencia Interna
5 [Correspondencia Recibida
45|INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion de Contratos
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19|control
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
5 [Control de Horario Personal
33 [Registros Disponiblidades
43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal
44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebles
45 |Solicitudes Registros Presupuestales
56 |NOMINAS
59|ORDENES
3 |Ordenes de Pago
61|PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS
72 [PROCESOS JUDICIALES
1|Procesos Civiles
82 |RESOLUCIONES
1081 UNIDAD OPERATIVA
UNIDAD ESTUDIO,
1082 SEGUIMIENTO Y CONTROL
DE PROYECTOS
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion de Contratos
47|INGRESOS TRIBUTARIOS

Recaudos Tributarios Sobre Tasa a la Gasolina
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
39 [Registros Presupuestales
59 |ORDENES
3 |Ordenes de Pago
4|Ordenes de Prestacion de Servicios
7 |Ordenes de Trabajo
63 |PLANES INSTITUCIONALES
18|Planes de Saneamiento
76|PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
21 |Proyectos de Mejoramiento Infraestructura Vial
29 [Proyectos Saneamiento Hidrico
DIRECCION PARQUES
1083 ZONAS VERDES
ARBOLIZACION
1084 UNIDAD LOGISTICA
SECRETARIA DE
1090 DESARROLLO RURAL Y
MEDIO AMBIENTE
3|ACTAS
19|Actas de Entrega
16|CERTIFICACIONES
1|Certificaciones
25|CONVENIOS
28| CORRESPONDENCIA
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestién
13 [Informes Ejecucion de Contratos
59|ORDENES
3 |Ordenes de Pago
63 |PLANES INTITUCIONALES
1090 |Planes de Accion
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
9|Programas de Asistencia Tecnica Agropecuaria
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
18|Proyectos de Desarrollo Rural
82 |RESOLUCIONES
UNIDAD MUNICIPAL DE
1091 ASISTENCIA TECNICA -

UMATA
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
Cob SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
3|ACTAS
10]|Actas Comité Tecnico
19|Actas de Entrega
16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
1 |Certificaciones
13 |Constancias
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 [Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
12 |Informes de Visita Técnicas
13 |Informes Ejecucion de Contratos
51|INVENTARIOS
1|Inventarios Bienes Muebles e Inmuebles
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
9|Programas de Asitencia Tecnica Agropecuaria
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
4 |Proyectos Asistencia Técnica
17 |Proyectos de Desarrollo Institucional
82 |RESOLUCIONES
1092 UNIDAD OPERATIVA
10(BANCO DE PROYECTOS
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
3 |Comprobantes de Egreso
28| CORRESPONDENCIA
1 |Correspondencia Enviada
2 |Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
33 [Registros Disponiblidades
48|Solicitudes Podas Limpieza
59|ORDENES
7 |Ordenes de Trabajo
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

COD

COD

COD

COD

SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE
SECRETARIA DE
1100 DESARROLLO
COMUNITARIO Y BIENESTAR
SOCIAL
19 |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
5|Comprobantes de Pago
28| CORRESPONDENCIA
1 [Correspondencia Enviada
2 [Correspondencia Enviada y Recibida
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
5 |Informes Comsion de Empalme
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
21 [Libro radicador de Decretos
31 |Registros de contratos
51|INVENTARIOS
3 |Inventarios Documentales
59|ORDENES
7 |Ordenes de Trabajo
66|POLIZAS Y SEGUROS
68 |PRESUPUESTOS
Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
82 |RESOLUCIONES
1110 UNIDAD DE DESARROLLO Y
BIENESTAR SOCIAL
3|ACTAS
19|Actas de Entrega
24 |Actas de Reunion
19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
5|Comprobantes de Pago
28| CORRESPONDENCIA
5|Correspondencia Recibida
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
3 |Informes Censos
8|Informes de Gestién
13 |Informes Ejecucion de Contratos
17 |Informes Ejecucion Proyectos
Informes Entidades Gubernamentales y Organismos de
19| control
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

COD COD COD COD
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
63 |PLANES INSTITUCIONALES
6 [Planes de Accion
12 |Planes de Desarrollo Institucional
69 |PROCESOS ADMINISTRATIVOS
1 |Procesos Electorales
75|PROGRAMAS INSTITUCIONALES
5 Programas Atencion Integral a la Infancia y Juventud
6 |Programas Atencion Integral a la Mujer
21|Programas Mujer Cabeza de Hogar
78|PROYECTOS INSTITUCIONALES
6 [Proyectos Atencion Integral a la Mujer
Proyectos Atencion Integral a la Poblacién con
7 | Discapacidad
8 Proyectos Atencion Integral a la Poblacién Desplazada
9|Proyectos Atencion Integral Adulto Mayor
10 |Proyectos Bonos Escolar
25 [Proyectos Generacion de Empleo
26 |Proyectos Hogar de la Joven
UNIDAD DE i
1120 PARTICIPACION
COMUNITARIA
1130 UNIDAD DE APOYO A LA
JUVENTUD
1200 SECRETARIA DE TRANSITO Y
TRANSPORTE
1210 UNIDAD ADMINISTRATIVA
Y ASUNTOS LEGALES
UNIDAD TECNICA
1220 OPERATIVA
1400 TESORERIA MUNICIPAL
9|BANCO DE DATOS
12 |BOLETINES
6 |Boletines Diarios de Disponibilidad
7 | Boletines Diarios de Egreso
8 |Boletines Diarios de Ingreso
12 [Boletines Traslado de Fondos

16 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

~

Certificados de Reserva Presupuestal

19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

20de 22




SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999
HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)

COoD coD cob cob
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE

5|Comprobantes de Pago

20|CONCILIACIONES BANCARIAS

28| CORRESPONDENCIA

2 |Correspondencia Enviada y Recibida

29|CUENTAS BANCARIAS

45|INFORMES INSTITUCIONALES

15 [Informes Ejecucion Presupuestal

47 [INGRESOS TRIBUTARIOS

[E=N

Recaudos Tributarios

Ul

Recaudos Tributarios de Industria y Comercio

(2]

Recaudos Tributarios de Valorizacion

50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS

3 |Control Cuentas

23 [Libro radicador de Pagaduria

39 [Registros Presupuestales

52 [LIBROS CONTABLES

1 [Libros Auxiliares de Contabilidad
56 |NOMINAS
58 |NOVEDADES DE NOMINAS
59|ORDENES
1|Ordenes de Comisiones
3 |Ordenes de Pago
1410 UNIDAD DE RECAUDOS Y
PAGADURIA
UNIDAD DE EJECUCION
1420 FISCAL

16[CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

[N

Certificaciones

12 |Certificados Tributarios

13 [constancias

17 |CIRCULARES

[N

Circulares Informativas

19|COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

5|Comprobantes de Pago

CONVOCATORIAS Y CONCURSOS PARA EMPLEOS
27|PUBLICOS

28 |CORRESPONDENCIA

Correspondencia Enviada

Correspondencia Enviada y Recibida

Correspondencia Interna

VnjwliNn |-

Correspondencia Recibida
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SEXTO PERIODO MARZO DE 1997-MARZO DE 1999

HACIA LA CONSOLIDACION DE LA AUTONOMI
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD (TVD)
cop SECCION cop SUBSECCION cop SERIE cop SUBSERIE
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE
37 |ESCENARIOS DEPORTIVOS
471 [EXPEDIENTES ORGANIZACIONES DEPORTIVAS
45 [INFORMES INSTITUCIONALES
8|Informes de Gestion
13 |Informes Ejecucion de Contratos
15 |Informes Ejecucion Presupuestal
17 [Informes Ejecucion Proyectos
50|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTROS
11 [Control Planillas Eventos Deportivos
13 |Control Prestamo de Escenarios Deportivos
16|Control Prestamo de Implementos Deportivos
31 [Registros de contratos
33 [Registros Disponiblidades
39 (Registros Presupuestales
43 |Solicitudes Disponibilidad Presupuestal
44 |Solicitudes Papelerias Vehiculos Enseres Muebles
51|INVENTARIOS
6 |Inventarios Implementos Deportivos
59|ORDENES
7 |Ordenes de Trabajo
61 |PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS
63 |PLANES INSTITUCIONALES
6 |Planes de Accién
11 [Planes de Desarrollo Deportivo
20| Planes Juegos Comunales
68 |PRESUPUESTOS
1|Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones
72 |PROCESOS JUDICIALES
1|Procesos Civiles
76|PROPUESTAS DE CONTRATOS - CONVENIOS
78 |PROYECTOS INSTITUCIONALES
28 |Proyectos Recreativos y Deportivos
81|REGLAMENTOS Y CODIGOS INSTITUCIONALES
82 |RESOLUCIONES
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