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Diligenciamiento del formato manual.

Envidé formato manual para ciudadano

REPORTE NUEVA SOLICITUD ~ ™*
e Sishgn

Muniicipio Deportamento
DATOS DEL SOLICITANTE
Primer nombre Segunds nomi e Primerapelido  Segundo apell; ido Sevo

F M
Exiranjera Tipo de documento meno de documento Fecha de nacimienio Fecha de expedictn do
Fais Depariamenta Mumicipio Comeo eledirénico
Direccién domidlio Teléfona

R | EL municipio puede enviar al solicitante
e - mm‘“:;m == el formato de registro manual de
e solicitudes por correo electrénico o lo
o ) R — 5 (3 puede disponer para la descarga en su

pagina web.

AUTORIZACION Y DECLARACION DE LA PERSONA SOLICITANTE

E1 DWP actuard o

polilica 12 entidad. La
en el Skben
tajo g e verdadera y s bilnga de forma voluntaria, y aulorizn 2 que sea verficada con oias fuenes
airas a detna_ G presunta falsedan
identicata accitn legales 3 que haya gt
o
N 12 200N “Informants CINE300 02 hogar.

#ESTADEACUERDOZ S| ¢ NO

’ El solicitante se compromete
que una vez superada la
eme ID-19
" ina
del Sishén o =
licitud

Huella
Firma del Solicitante indice derecho

i ici 9 Elfuturo NE
Formulario_Solicitud Manual.pdf

Departamento
esde todos | Nacional de Planeacién
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Sistema de Identificacion de
Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales

Diligenciamiento del formato manual.

Paso 1: Fecha, Municipio y Departamento.

Fecha

REPORTE NUEVA SOLICITUD
01 05 2020

[
Pusacoles Benefidiiivn de Sevipames Srocies S\isyn Municipio Departamento

California Santander

Paso 2: Fecha, Municipio y Departamento.

DATOS DEL SOLICITANTE

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellide Seno
Juan Pedro Ramirez Suarez F M ¥
Extranjeno Tipo de docurnento Mimero de documento Fecha de nocimiento Fecha de expedican doc.
cC 1000100100 01/02/1990 01/02/2010
Pais Deparfamentc Municipic Corre sledrinico
Colombia Santander California juan1234@gmail.com
Direccion domiclio Telefono
Calle 19 No 11 - 08 Barrio San pedro 3213213232

2= El futuro DN
Pal‘mn
@ es de todos Nacional de Planeacién
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potendtes Banena S SieTma de dentifcadtn de
iligenciamien del form manual |
DI |ge clamiento del Tormato anuad.

Paso 3: Detalle de la Solicitud.

DETALLE DE LA SOLICITUD

&El solicitante puede aporior " iH sistema genera alera de
informacién para la soliciud? &l Ll aclualizacién por combio de edad? &l [z

encuesta d ™ car® Identificacion Datos de vivienda Datos de hogar Datos de personas |

En la imagen se muestra, un ejemplo de
i remwe  mremwe  vaeie mess semew  wie wus waein | LrAMite sobre el cual se realiza una

1 Juan Pedro Ramirez Suarez CC 1000100100

. e Rame: S ccommwm Modificacion, retiro e inclusion de una

3 Diana Patricia Ramirez Suarez Tl 3000300:300 v

¢ Mmoo To A cocoosmem ‘ persona, todas en un mismo tramite.
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Potences Beneficirios o o
iligenciamien del form manual ‘
Diligenciamiento del tormato manual.

Paso 4: Autorizacion y Declaracion de la Persona Solicitante.

AUTORIZACION Y DECLARACION DE LA PERSONA SOLICITANTE

I DNP achiard como responsabie del tratamisnto de dalos personales, de acuerdo con (3 poitica de iratamiznt de datos personaies de 13 entidad. La informacion reglsirada
e el Slgben y los dalos personales serdn ulllzados para orientar (35 poiiticas soclales del Goblemn.

Declarn bajo (2 gravedad de juramentn que (3 infomacitn suminisirada es vendadera y s brinda e forma voluntania, y aulorzn 3 que sea verlicada con oiras henles
de Informacién, y que s achialics de foma automafica amummmmnm|mmqmunnp defina. Cualquier presunta falsedad
Ideniiicada 3 fraves decruces con bases de dalos generard  excusion del Slbén, Independientements de 138 acckin lgales 3 Qe haya lgar

Mhrlmpee{mﬂﬂhdenpream’emnnmwdmmmmmmmmmndmummumms

et g = En la imagen se muestra, un ejemplo de
la autorizacion y declaracion de la
}Mhmm,m.. persona solicitante con firma

que una vez superada la

El futuro g:"' S emergenda por el COVID-19 d igitalizad a.

rti - -
es de todos Nmpf el fo Planaashin se presentard en la oficina

del Sisbén o refrendor con \
s firma s solciud I AR Huella

Firma del Solicitante indice derecho

El futuro

es de todos
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Sistema de Identificacion de
Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales

Firma digital del formato.

Formato manual completamente diligenciado por parte del ciudadano sin firma.

REPORTE NUEVA SOLICITUD Fecha
o - Dia M Mes 05 Afo 2020
S &syn’ Municipio Departamento
California Santander
DATOS DEL SOLICITANTE
Primer nomire. Segunde nambre. Primer apellido Segundo apellide Sewo
Juan Pedro Ramirez Suarez F M v
Exdranjero Tipo de documento. Mirmero de docurmento Fecha de nacimient Fecha de expedicén doc.
cc 1000100100 01/02/1990 01/02/2010
A Departamento Municipia Carrea eledrénico
Colombia Santander California juan1234@gmail.com
Direczién demisilio Telkfono
Calle 19 No 11 - 08 Barrio San pedro 3213213232
DETALLE DE LA SOLICITUD . .
e e o A—— Una vez el solicitante a completado el
informacién para la soficiud? sLE O achualizacibn por combio de edad? O He

iQué informacién de la

BRSNS IR R R formato manual en pdf puede firmarlo
R — de manera digital, siguiendo el siguiente

Orden 1° Nombre 2° Nombre 1= Apeliido 2° Apellido Dacumento Refira  Inclusién  Madificacién
1 Juan Pedro Ramirez Suarez CC 1000100100
== Ramirez Suarez CC 2000200200 v aS O a aS O *
3 Diana Patricia Ramirez Suarez T 3000300300 v .
4 Maria Camila Tomes Avila CC 000900200 v
5
[3
7
8
AUTORIZACION Y DECLARACION DE LA PERSONA SOLICITANTE
EIDNP achiard @ polltica laentidad. La
enel Skben
el e verdadera y & biinda de forma voluntariz, y aulorizo 2 gue sea verficada con ofras uenles
q gls oiras q detna. Cualquier presunta faleedai
identiicana a X accitn legales a que haya bugar

2 precente
N 12:520240N “INfoAManE Calficada del hogar.

SESTADEACUERDOZ SI ¢ NO

} El solicitante 3¢ compromete o
que una vez superada la
emergencio por &l COVID-19
e presentard en la oficing
del Sisbén a refrendar con
su firma esta solicitud Huella

Firma del Solicitante indice derecho

2= El futuro DN
par tamento
@ es de todos Nacional de Planeacién

Formulario_Solicitud Manual.pdf
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Paso 1: Ingresar a la pagina de firma digital en PDF
Te facilitamos accederl a lp; PDF

vhemeee 2= ¢ F| ciudadano puede firmar digitalmente
P el formato de solicitud haciendo uso de

N la herramienta gratuita para firma digital

de documentos PDF disponible en

https://smallpdf.com/es a la cual se

puede acceder desde un computador o

un teléfono movil.

Fuente: https://smallpdf.com/es

o DNP
El fUturo Departamento

1¢
es de todos Naional de Planeacisn


https://smallpdf.com/es
https://smallpdf.com/es
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Firma digital del formato.

Paso 2: Elegir pdf formato de solicitud

=) -

Firmar un documento

Afiade tu firma a un documento PDF

[ o | Se selecciona el archivo en pdf formato
de solicitud completamente diligenciado
y se carga a la pagina para poder
firmarlo digitalmente.

=)

o soltar PDF aqui

Fuente: https://smallpdf.com/es

; DNP
El futuro epartamento
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es de todos Nacional de Planeacién


https://smallpdf.com/es
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Sistema de Identificacin de
Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales
irma digital del form
Firma digital del formato.

Paso 2: Elegir el pdf formato de solicitud.

[4 Firmar PDF

Firma documentos o solicita una firma electronica

T Se selecciona COLOCAR FIRMA y se

realizar la firma en el campo en blanco
y se da clic en guardar.

REP

s

f s, B e T/Zﬁ Una vez firmado el formato se Unica la

PrOTOTZ
en la seccion |

del Sisbén a refrendar con
su firma esta solicitud Huella

i#rma del Solicitante _g| indice derecho fi rma en Fi rma d el SO liCitante y Se d a.
clic en finalizar.

l PEDIRA OTROS QUE FIRMEN

Fuente: https://smallpdf.com/es

El futuro

es de todos


https://smallpdf.com/es
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Firma digital del formato.

Paso 3: Enviar formato firmado al correo.

iCompletado! El documento firmado est3 listo para descargar. O

‘ Opcion 1: Puede dar clic en descargar

para guardar el formato firmado en pdf
.v‘ & © y enviarlo desde un correo personal.

Agrega los datos del remitente y

del destinatario:

Opcion 2: Desde la misma pagina puede
enviar el formato firmado al correo de
administrador municipal.

e El futuro gg':artamento
Fuente: https://smallpdf.com/es esde todos | Nacional de Planeacién
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Sistema de Identificacion de
Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales

Revision del formato.

Formato manual completamente diligenciado por parte del ciudadano sin firma.

REPORTE NUEVA SOLICITUD ~ ™°
B ’ Dia 01 Mes 05 Afio 2020
ot Wn Municipio Deparfamento
California Santander

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer nombre Segunda nombre Primer apelida Segundo apelide Sexo

Juan Pedro Ramirez Suarez F M s
Extranjera Tipo de documenta Himera de documenta. Fecha de nacimients Fecha de expedicén doc.

cc 1000100100 01/02/19%0 01/02/2010

Pais Deparlamenta Municipia Corren dedrinico

Colombia Santander California juan1234@gmail.com

Dircccién domialio Telefona

SRt Una vez llega el formato al municipio es
Smersome 4wl Smmemmesra importante que el administrador

SIS, i e | O[] oo 7 municipal del Sisben revise  su
o s s o contenido teniendo encuentra todos su

Orden 1® Hombre 2° Nombre 1° Apellido 2° Apelhido Documento Fatiro Incusmén  Modificoaon
1| Juan Pedro Ramirez Suarez CC 1000100100
2 |Luis Ramirez Suarez CC2000200200  » l" d d l. H H t
s s Pwics R e Tisoomoone - campos Yy Vvaudaanado 0OS sligulentes
4 Maria Camila Tomes. Avila CC 800000000 v
; ntos:
; pu :
7
B
AUTORIZACION Y DECLARACION DE LA PERSONA SOLICITANTE
5 DNP achiara sp de politica 3 enfidad La
&n el Sisbén
aje £6 VBIIadera ¥ §2 DINGa 08 UMM VORI, Y UIDMED 3 GUE 663 VEMCada con oiras Tuenles
airas q defina_ Cusluier presunta falsedad
accien kegales 3 que haya hugar,

==

en I3 secoitn ‘Intormande calficado el hogar

$ESTADEACUERDOZ SI ¢ NO

’ El solicitante se compromete o

que una vez superada la
emergencia por el COVID-19
3¢ presentard en la oficing

del Sishén a refrendar con #:
zu firma esta solicitud ' 'L*/\ = Huella

Firma del Solicitante indice derecho

2= El futuro DN
PZPE‘ ento
@ es de todos Nacional de Planeacién

Formulario_Solicitud Manual.pdf
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Potencs Benefciris e o
® o 7 |. f ‘
Revision del formato.

Punto 1: Aceptacion del campo de autorizacion y Declaracion de la
Persona Solicitante y el campo donde el solicitante responde Si en
la pregunta ¢puede aportar informacion para la solicitud®.

AUTORIZACION Y DECLARACION DE LA PERSONA SOLICITANTE

B DMP actiar como el e daios de acuendo con 1a poiitica de ratamiento de datos personales de 3 entidad. La informacion regisirada
mﬁﬁmybﬁﬂlﬁmﬁm -mmmmmmﬂmmuemm

Dweciarn bajo 2 gravedad de juramento que 13 informacion suminisirada es verdadera y £& brinda de forma voluntaria, y sulorizo a que sea verlicada con oiaEs fuenies
oemmaumyw & 58 achualice de forma aulomatica a fraves del cruce con regisins. aominsiraties u hmqmunnpmcmmmn
Identficada 3 frawes decruces con bases de d3ios generard la excluskn del Sisbén, Independieniemente de I35 acchin legales 3 que haya legar.
2E| solicifant= |:II.I:I:H: |:|p|:|r||:r mnmmﬁmmaﬂpmm Salicil o &n Eu detectn (S5 DSErVACoNSE que 52 TORMUIEN S23n Notatas 3 @ AFECCion O COTeD elchonico sefialatas

W
informacidn pora lo soliofud? sl HO SESTADEACUERDOZ S v NO

De no estar aceptada la declaracién e By }EEE:EEL* D
o el campo de aportar informacion, e =" =F"1-f‘\< —

no sera posible realizar el tramite Firme del Solicfante - indice derecho
en sistema local SisbeAPP.

El futuro one

Departamento
esde todos | Nacional de Planeacién
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—— .r_$w§tcr:n§c\ccnuﬁc;:ifn_dc
e o 7 |. f ’
Revision del formato.

Punto 2: En los datos del solicitante es obligatorio se documente numero de
teléfono, porque al numero que se registre en el formato sera donde se realiza la
llamada llamara para validar los datos que sean necesarios.

DATOS DEL SOLICITANTE
Primer nombre Segundo nombne Primer apellido Segundo apeliide Sexo
Juan Pedro Ramirez Suarez F M v
Extranjero Tipo d= documenta Himero de documents Fecha de nacimients Fecha de expedicén doc
CC 1000100100 01/02/1930 010272010
Pais Deparfamentos Municipic Carmeo eledrbnico
Colombia Santander California juani1234@gmail.com
Direccion domialio Telefono
Calle 19 No 11 - 08 Barrio San pedro 3213213232

El futuro one

Departamento
es de todos Nacional de Planeacién
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potendtes Banena S SieTma de dentifcadtn de
e o 7 |. f ’
Revision del formato.

Punto 3: Se debe validar que
Y — informacion de la encuestas desea
481 soiiorte pucde oporior 2 (@ wo €61 sisfemo genera alerta de @ wo modificar el solicitante:

informacién para la soliciud? aclualizacién por combio de edad?

&Que informodidn de lo
encuesta desea modificar?

PERSOMAS DEL HOGAR SOLICITANTE o D at O S H O ga r

Idenfificacion Diafos de vivienda Datos de hogar Datos de personas |

Gr\:im Ju;;Nmbr\e pe:"n:lambr: Ra::::lli:h Su:-;zﬁpal'dn — [:;:j;z;m Refiro Inclusien  Modrficaoian R D ato S P e rs O n as

7 Luis Ramirez Suarez CC 2000200200 ¥

: De igual forma de deben validar si
. en el hogar se va a realizar alguna

modificacion, retiro o inclusion de
personas.

El futuro one

Departamento
esde todos | Nacional de Planeacién
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a de Identificacion de
ramas Socioles

Revision del formato.

Punto 4.1: Se debe revisar las longitudes de los tipos de documento, segun
como se informa en la siguiente tabla, para garantizar su registro en el sistema
SisbenAPP:

Tipo de documento Siglas tipo de documento Longitud establecida
Cedula de ciudadania cc Minimo 5 y Maximo 10 digitos
Tarjeta de Identidad Tl Minimo 10 y Maximo 11 digitos
Registro civil RC Minimo 4 y maximo 10 digitos
Cedula de extranjeria CE Minimo 6 digitos
Permiso especial de permanencia PEP Exactamente 15 digitos
Documento nacional de identidad DNI Minimo 6 digitos
Salvoconducto SCR Minimo 6 digitos
0 e s e

Tabla 1: Longitudes tipo de documentos

8 El futuro NE
Departamento
@ es de todos Naional de Planeacisn
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Registro del tramite en el sistema
SisbenApp y control

Se debe realizar el tramite de la
solicitud en el sistema segun como
lo solicite cada ciudadano y se
debera llevar el control de acuerdo
como se menciona en el
documento: PROCEDIMIENTO
PARA LA ATENCION POR MEDIOS
VIRTUALES DE SOLICITUDES EN
FASE DE DEMANDA.pdf

NUEVA SOLICITUD DE TRAMITE

FEHDY & P D

Imagenes sistema SisbenAPP
El futuro

es de todos
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