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1. OBJETIVO:

Correccion de los errores en la inscripcion de los datos juridicos del predio, tomando como base
los documentos juridicos justificativos de dominio.

2. ALCANCE:

Corregir y actualizar la informacién juridica de un predio o una mejora en las bases de datos
catastrales geografica y alfanumérica oficiales del Municipio de Ibagué.

3. BASE LEGAL:

“Ver Normograma”

4. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES:

CATASTRO: Inventario o censo, debidamente actualizado y clasificado, de los bienes inmuebles
pertenecientes al Estado y a los particulares, con el objeto de lograr su correcta identificacion fisica,
juridica, fiscal y econémica.

CONSERVACION CATASTRAL: Proceso que tiene por objeto mantener actualizada, en todos los
documentos catastrales, la informacion relacionada con los bienes inmuebles, los cuales se hallan
sometidos a permanentes cambios en sus aspectos, fisico, juridico y econémico.

FICHA PREDIAL: Documento en el cual se consigna la informacién fisica, juridica y econémica de
los predios.

NUMERO PREDIAL: Cadigo identificador de cada predio en catastro.

SIGEC: Es el Sistema de Informacién y Gestion Catastral — SIGEC, un sistema totalmente
orientado a la web, que emplea bases de datos relacionales (de caracter geogréfico y alfanumérico)
para asegurar la adopcion del estdndar LADM-COL, implementara protocolos de seguridad
informatica para garantizar la autentificacion de sus usuarios y en ese mismo sentido, protegera la
informacion garantizando la seguridad, confiabilidad y consistencia de la misma.

ASPECTO JURIDICO: Indicacién y anotacién en los documentos catastrales de la relacion entre
el sujeto activo del derecho o sea el propietario o poseedor, y el objeto o bien inmueble, de acuerdo
con los articulos 656, 669, 673, 738, 739, 740, 756 y 762 del Cddigo Civil (1), mediante la
identificacion ciudadana o tributaria del propietario o poseedor y de la escritura y registro o
matricula inmobiliaria del predio respectivo.

DATOS JURIDICOS: Nombre propietario(s) o poseedor(es), documento de identidad, nimero de
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escritura, fecha de escritura notaria, nimero de matricula inmobiliaria.

ACTO ADMINISTRATIVO: Es la manifestacion de la voluntad de la administracién capaz de crear,
modificar o revocar situaciones juridicas. Goza de presuncion de legalidad y produce efectos
juridicos.

ESCRITURA: Es un documento en el que se hace constar ante Notario publico un determinado
hecho o derecho autorizado por un fedatario publico (notario), que da fe sobre la capacidad juridica
de los otorgantes, el contenido del mismo y la fecha en que se realizé.

MATRICULA INMOBILIARIA: Es el nimero que identifica a cada predio en la Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos.

5. CONDICIONES GENERALES

Para realizar el trAmite debe registrarse el usuario por medio del médulo atencion al usuario, los
trdmites pueden ser realizados en calidad de propietario del predio, el expropietario o un
apoderado. Se genera un numero de radicado para posterior consulta. Se validan los documentos
necesarios para realizar el registro el tramite que son los siguientes:

Solicitud expresa de propietario, apoderado o autorizado, al Director de Sistemas de
Informacién y Catastro, indicando de manera clara la peticion de modificacion de los datos
juridicos a ser cambiados (opcional si es solicitud de oficio).

Certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a 30 dias respecto de la
solicitud.

Titulo de dominio del bien inmueble debidamente registrado (copia de la escritura publica, acto
administrativo o sentencia judicial).

En el caso que el predio esté sometido al régimen de Propiedad Horizontal, se debe presentar
la escritura que contenga el reglamento de constitucién debidamente registrada, asi como sus
reformas o modificaciones si las hay.

En caso de errores en la nomenclatura, certificacion expedida por la Oficina de planeacion
municipal, o quien haga sus veces, en la que conste la nomenclatura domiciliaria del predio
(opcional)
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
RESPON PUNTO DE
ACTIVIDAD SABLE CONTROL REGISTRO FLUJOGRAMA
) . o Solicitud
Realizar a Solcitud | Propietario del | prcsencial o | Documentos | [ e soiiug
Rectificacion de expropietario o ;?;gﬁgti;i par?r;a:;i;fear el del tramite
Errores en la un apoderado |. : . .,
inscripcién catastral inicio de sesion _I
Documentacion
para el tramite
Crear solicitud de
tramite de Funcionario que _ Solicitud Crear solicitud en
Rectificacion de atiende R_adlcado en el radicada en el sistema
Errores en la solicitudes sistema SIGEC SIGEC
inscripcion catastral externas l
Verificar tramites L Madulo de Verificar tramites
previos de Funa;)_nago qUé | consulta para previos en el
Rectificacion de atiende verificar la sistema
solicitudes . L
Errores en la externas informacién
inscripcién catastral del predio l
Verificar Documentos Verificar
requeridos parael | Funcionario que Guia visual y Aprobacion de los regﬁgﬁ?oin;sa
tramite de atiende una interfaz documentos para sistema
Rectificacion de solicitudes cargue de radicar el tréfni te
Errores en la externas documentos

inscripcion catastral
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Dejar constancia de la
atencion al ciudadano

i i Modulo
en caso que la Funcionario que :
. atiende constancia de
consulta dé como - 9
solicitudes la atencién al . :
resultado que ya se externas ciudadano Dejar constancia
realiz6 o se encuentra de atencion
en proceso el tramite
Seleccionar uno o v
mas tipos de i i Médulo d Seleccionar la
inconsistencias de ~ |Funcionario que odulo de . Syl
: Iy o atiende parametrizaci Inconsistencias de
informacion Juridica - . informacion
. solicitudes on de datos a juridica
y consignar una externas corregir.
observacion por cada
tipo.
Crear el tramite i i .
nuevo en el sistema Func;gr;ﬁgg e Crear tramite en el
; - Sistema SIGEC sistema
para su respectiva solicitudes
gestién externas
Crear tramite en el
sistema: Ingresar datos Diligenciar

de inmueble e
informacion del

Funcionario que
atiende solicitudes

Radicado en el
sistema SIGEC

Genera Radicado y
namero de tramite.

informacién del
predio y del usuario

tramite a realizar

sistema SIGEC

contribuyente externas
y respectivos medios de l
notificacion
_ o C?O_ntrOI de Asignar tramite en
Asignar tramite a SIGEC actividades en el sistema
grupo encargado el sistema
SIGEC J'
Asignar tramite en
. ] . CO”FIZOI de el sistema
Seleccionar el Tramitador asignacionen el
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Acceder ala )
informacion Permisos de
documental del Tramitador usuario en el ﬁ]‘;gfr‘igc?o'ﬁ
trémi;tje. (bz)alse de sistema SIGEC documental del tramite
atos
Acceder a la
Acceder a la Ficha Permisos de Ficha Predial del
. o Tramitador usuario en el tramite
Predial del tramite. sistema SIGEC l
Permitir la edicion Permisos de Mdadulo Permitir edicion de
s6lo de los campos SIGEC usuario en el informacién datos juridicos
juridicos solicitados sistema SIGEC Juridica
. . ., . Editar la informacion
Editar Ig mformacu_)n _ Perm_lsos de de Juridica del predio
de Juridica del predio, Tramitador usuario en el
registros catastrales sistema SIGEC l
Generar respuesta Generacién de Generar respuesta
P Tramitador respuesta en el |Plantilla automatica
automatica )
sistema SIGEC l
. . . i lid I
Validar y editar Validacion de Enviar una vl ar;iig;fta e
. . respuesta y
plantilla de respuesta Tramitador respuesta en el A
L ) notificacion a los
automatica sistema SIGEC .
interesados
Asignar tramite al
de abogad
Asignar tramite al Coordinador Co_nt_rol de oo fehogate
rupo de abogados juridico actividades
grup g ) SIGEC
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Revisar la
informacion predial y
base de datos
modificada

Elaborar Resolucién
del tramite
seleccionado

Solicitar revisién de
Resolucion

Revisar y aprobar la
resolucion elaborada
por el abogado

Firmar la Resolucion

Notificar al Usuario
via correo electrénico
con una fecha
establecida limite
para interponer
recurso
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Ficha predial y Revisar la informacion
Abogado predial y base de datos
base de datos modificada
Elaborar Resolucién
del trdmite
Plantilla digital de[ Creacion de la
Abogado resoluciones Resolucion
Solicitar revision de
Lcio
Abogado Interfaz SIGEC Resofc'on
_ Interfa_z de B Revisar la Resolucion
Coordinador observaciones y Aprobacion
juridico aprobacion de Resolucién
SIGEC l
. Firma digital Firmar la Resolucion
Abogado Interfa_z gle firma Resolucion
digital l
Notificar al Usuario
Interfaz de Notificacién oficial o fc?:gi?co
Abogado notificacion  |a correo electrénico
SIGEC con anexos
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3

Elaborar acto

s - Plantilla de Acto administrativo
administrativo de N o : Elaborar acto
Abogado edicion acto modificatorio de la administrativo
respuesta a un recurso 2 . A
administrativo resolucion inicial

(si lo hay) l

Enviar notificacion al

. ‘g ., ) ) SNR de los respectivos
Enviar notificacion al |Funcionario que Interfaz de ajustes
SNR de los ajustes atiende P Archivo de texto
L - notificacion a
juridicos en el solicitudes otras dependencias plano
registro catastral externas P
Fin
7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION VIGENTE DESDE OBSERVACION
01 22/10/2021 Primera version
Elaboré Reviso6 Aprobo
Profesionales y Director de Secretaria de
Contratistas de Informacion y Planeacion
la Direccion de Aplicacion de la Municipal
Informacion y Norma Urbanistica
Aplicacion de la
Norma
Urbanistica




