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1. OBJETIVO:

Registro de las modificaciones en los linderos de dos o mas predios que tienen un lindero en
comun, ya sea por una accioén de agregacion o segregacion sin estar condicionado al cambio de
propietario o poseedor.

2. ALCANCE:

Incorporar en la base catastral la informacion fisica, juridica y econémica de cada predio segregado
0 agregado con el fin de mantener actualizadas las bases de datos catastrales geogréfica y
alfanumérica oficiales del Municipio de Ibagué.

3. BASE LEGAL:

“Ver Normograma”

4. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES:

AREA: Es una medida de extension de una superficie, expresada bajo el estandar del sistema
internacional de unidades

ACTA DE COLINDANCIA: Es el documento mediante el cual los propietarios, en virtud del principio
de autonomia de la voluntad y de conformidad con el procedimiento de rectificacion de linderos por
acuerdo entre las partes, definen la linea de division entre sus inmuebles en los casos en que su
colindancia presente diferencias entre la informacion levantada en terreno y la que reposa en los
titulos registrales. El Acta que se suscriba debe ser firmada por las partes.

CATASTRO: Inventario o censo, debidamente actualizado y clasificado, de los bienes inmuebles
pertenecientes al Estado y a los particulares, con el objeto de lograr su correcta identificacion fisica,
juridica, fiscal y econémica.

COLINDANTE: Bien inmueble que comparte al menos un lindero con otro inmueble.

CONSERVACION CATASTRAL: Proceso que tiene por objeto mantener actualizada, en todos los
documentos catastrales, la informacioén relacionada con los bienes inmuebles, los cuales se hallan
sometidos a permanentes cambios en sus aspectos, fisico, juridico y econémico.

SEGREGACION: Acto de disposicion por medio del cual el titular de derecho de dominio, determina
una porcion de su inmueble, el cual se segrega de otro de mayor extension, por efecto de su
identidad registral.

AGREGACION: Union de dos o mas predios. Procedimiento mediante el cual cambian las
caracteristicas de los predios, por agregacion de unos con otros, con o sin cambio de propietario o
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poseedor. Es decir, por la unién de uno o mas inmuebles que tienen un lindero comudn, en un solo
predio. Sirve para mantener actualizado el censo predial y para que le sea asignado a cada predio
o inmueble la direccién oficial, la cédula catastral, el CHIP y los avallios respectivos entre otros.

FICHA PREDIAL: Documento en el cual se consigna la informacién fisica, juridica y econémica de
los predios.

LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL: Proceso mediante el cual se logra la
representacion geografica de los objetos que componen el predio, incluyendo las afectaciones
generadas por la informalidad en la tenencia (posesién y ocupacioén). Comprende las actividades
de medicién de la posicion de los vértices que componen los linderos de los terrenos, las
construcciones y las servidumbres de transito.

LINDERO: Linea de divisiobn que separa un bien inmueble de otro, que puede o0 no estar
materializada fisicamente.

LINDEROS ARCIFINIOS: Linea de divisién entre bienes que ha sido establecida a partir de
elementos geogréficos naturales, tales como quebradas, bordes rios, lineas, entre otros.

LINDEROS DEBIDA Y TECNICAMENTE DESCRITOS: Son aquellos que permiten la plena
identificacion espacial y geogréfica del predio a partir de la descripcién de la totalidad de este,
haciendo posible su representacion grafica conforme los lineamientos de la autoridad catastral.

METODOS DIRECTOS DE RECOLECCION DE INFORMACION: Son aquellos que requieren una
visita de campo con el fin de recolectar la realidad de los bienes inmuebles.

METODOS INDIRECTOS DE RECOLECCION DE INFORMACION: Son aquellos métodos de
identificacion fisica, juridica y econdémica de los bienes inmuebles a través del uso de imagenes de
sensores remotos, integracion de registros administrativos, modelos estadisticos y econométricos,
analisis de Big Data y demas fuentes secundarias como observatorios inmobiliarios, para su
posterior incorporacién en la base catastral.

NUMERO UNICO PREDIAL "NUPRE": Cddigo unico para identificar los inmuebles tanto en los
sistemas de informacion catastral como registral. EI NUPRE no implicara supresién de la
numeracion catastral ni registral asociada a la cédula catastral ni a la matricula inmobiliaria actual.

PREDIO: Inmueble perteneciente a una persona natural o juridica, 0 a una comunidad situada en
un mismo municipio y no separado por otro predio publico o privado. Exceptuando las propiedades
institucionales, aunque no rednan las caracteristicas, con el fin de conservar dicha unidad, pero
individualizando los inmuebles de acuerdo con los documentos de propiedad. Para efectos del
avallo catastral se entenderd por mejora, las edificaciones o construcciones en predio propio no
inscritas en el catastro o las instaladas en predio ajeno.

RELOTEO: Autorizacién para dividir, redistribuir o modificar el loteo de uno o mas predios
previamente urbanizados, de conformidad con las normas que para el efecto establezcan el Plan
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de Ordenamiento Territorial y los instrumentos que lo desarrollen y complementen.

SIGEC: Sistema de Informacion y Gestion Catastral — SIGEC, un sistema totalmente orientado a
la web, que emplea bases de datos relacionales (de caracter geografico y alfanumérico) para
asegurar la adopcion del estdndar LADM-COL, implementara protocolos de seguridad informética
para garantizar la autentificacion de sus usuarios y en ese mismo sentido, protegera la informacion
garantizando la seguridad, confiabilidad y consistencia de la misma.

5. CONDICIONES GENERALES

Para realizar el tramite debe registrarse el usuario por medio del médulo atencién al usuario, los
trdmites pueden ser realizados en calidad de propietario del predio, el expropietario o un
apoderado. Se genera un numero de radicado para posterior consulta. Se validan los documentos
necesarios para realizar del registro el tramite, que son los siguientes:

Solicitud expresa de propietario, apoderado o autorizado, al Director de Sistemas de
Informacion y Catastro, indicando de manera clara la peticiobn de agregacion (englobe) o de
segregacion (desenglobe).

Certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a 30 dias respecto de la
solicitud (opcional)

Titulo de dominio del bien inmueble debidamente registrado (copia de la escritura publica, acto
administrativo o sentencia judicial), en el que conste la agregacién o segregacion.

e En el caso que el predio esté sometido al régimen de Propiedad Horizontal, se debe presentar la
escritura que contenga el reglamento de constitucion debidamente registrada, asi como sus
reformas o modificaciones si las hay

Planos protocolizados en la escritura publica y/o planos de levantamiento topografico de la
agregacion aprobados por Curaduria u Oficina de Planeacion, o quien haga sus veces
(opcional).

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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Agregacion
PUNTO DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REGISTRO FLUJOGRAMA

Realizar la solicitud del
tramite Agregacion y
Segregacion

Propietario del
predio, el
expropietario o un
apoderado

Solicitud presencial
o0 mediante el
sistema con inicio
de sesién

Documentos para
radicar el tramite

Recibir solicitud
del tramite

Crear solicitud tramite de
Agregacion

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Radicado en el
sistema SIGEC

Solicitud radicada
en SIGEC

Documentacion
para el tramite I

Crear solicitud de
tramite en el
Sistema

/

Verificar tramites previos
de agregacion por cada

Funcionario que
atiende solicitudes

Médulo de consulta
para verificar la

Y

Verificar tramites

Dejar constancia de la
atencion al ciudadano en
caso que la consulta dé
como resultado que ya
se realizd o se encuentra
en proceso el tramite

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Moédulo constancia
de la atencién al
ciudadano

. - i previos en el
uno de los predios externas mformam_on del Sistema
involucrados predio /
2

Dejar constancia
de atencion al
ciudadano

Constancia de la I

atencion
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Verificar Documentos
requeridos para el
tramite de Agregacion

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Guia visual y una
interfaz cargue de
documentos

Aprobacién de los
documentos para
radicar el tramite

Verificar
documento para
agregacion

VA

Crear el tramite nuevo

Funcionario que
en el sistema para su

atiende solicitudes

Radicado en el

Genera Radicado
y nimero de

/

Crear tramite

predios de referencia atiende solicitudes

Sistema SIGEC

; 2 sistema SIGEC L nuevo en el
respectiva gestion externas tramite. Sistema
Visualizar y agregar en Funci . o
el sistema el nmero de uncionario que Visualizar y

agregar en el

Asignar el tramite a un
prediador y realizar
observaciones

Coordinador de
prediacion

Control de
asignacion en el
sistema SIGEC

. externas sistema los predios
para la Agregacién
. ¥
formla;ggr]iindcéarreelistro Funcionario que Formulario de Diligenciar
d ce reg atiende solicitudes Sistema SIGEC registro de formulario de
€ agregacion con sus externas agregacion registro
datos basicos greg
/
¥
Cargar los documentos | Funcionario que Cargar
requeridos para el atiende solicitudes Sistema SIGEC documentos
tramite. externas requeridos
¥
Asignar trdmite a grupo Control de Asignar tramite a
encargado de prediacién SIGEC actividades en el prediacion
para su gestion sistema SIGEC /
¥

Asignar tramite a
prediador y realizar
observaciones
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Visualizacion y

miembro del equipo de
georreferenciacion.

georreferenciacion.

actividades en el
sistema SIGEC

: . Permisos de
Acceder a la informacion Prediador usuario en el descarga de
documental del tramite. . informacién del Acceder a la
sistema SIGEC tramite informacién
documental
Enviar el tramite al l
equipo de Control de i _
reconocimiento predial Prediador asignacion en el Enviar tr_amlteta
para proceso de visita de sistema SIGEC recog:’:érig'len 0
campo h
/
Asignar el tramite al lider J
del equipo de Control de Asignar tramite a
georreferenciacion luego SIGEC actividades en el lider de equipo
de aprobada la visita de sistema SIGEC georlfeferenClador
campo /
ASignar el tramite a un Lider de Control de Asignar tramite a

miembro de equipo
georreferenciador
/

/

Edicion formulario de
agregacion GEO
después de la edicion
geografica

Georreferenciador

Médulo creacion y
edicion de
formularios GEO

Formulario GEO

v

Editar formulario
de englobe GEO

/

Generar la ficha catastral
del nuevo predio.

Sistema

la ficha creada

Asignar un cédigo a

Nueva Ficha
catastral del predio
agregado

/

Generar ficha
catastral

\
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Asignar un nuevo cédigo
catastral al predio
creado segun el nUmero
disponible que tenga el
sistema.

Sistema

Asignacion de
cadigo SIGEC

Asignar codigo

catastral

I

Inactivar las fichas
catastrales y el cédigo
catastral de los predios

matrices.

Georreferenciador

Modulo edicion
ficha catastral
SIGEC

v

Ficha catastral con
edicién

codiao catastral

Inactivar fichas
catastrales y

/

Generar certificado de

Modulo edicion

v

Certificado de

Generar certificado

de areas
colindantes

miembro del equipo de
prediacion.

Lider de Prediacion

actividades en el
sistema SIGEC

areas con colindantes | Georreferenciador ficha catastral Areas
del predio SIGEC I
Certificado de
areas
4
Asignar el tramite al Control de Asignar tramite al
lider del equipo de SIGEC actividades en el lider de equipo de
Prediacion sistema SIGEC prediacion
//
Asignar el tramite a un Control de

Asignar tramite a
miembro de equipo
predicacion

T

Visualizar el formulario
técnico de la visita 'y
aprobar o no aprobar la
informacion levantada en

campo

Prediador

Moédulo de
validacion visita
técnica

/

¢Aprobado?
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Devolver el tramite al
reconocedor predial en Prediador SIGEC
caso de no ser aprobado Devolver el tramite
al reconocedor al
no ser aprobado
Agreggr los datos . Modulo de edicién Nueva Ficha /
alfanumeéricos a la nueva Prediador .
. ficha catastral catastral
ficha catastral Agregar los datos
alfanuméricos a la
nueva ficha
4
Validar los datos .
alfanuméricos de la ficha| Lider de Prediacion .MOQUIO de Ficha catastral ; Aprobado?
validacion SIGEC AP -
catastral
oy
Devolver el tramite al Devolver el tramite
prediador en caso de no| Lider de Prediacion SIGEC al prediador
ser aprobado
Calcular los avaltios de v Sl
terreno y construccion Médulo Avallo Modificacion en el
de acuerdo a las SIGEC automatico terreno - Calcular los
o - avallo avallios
modificaciones por el y construccién
englobe del predio. 7
A§ignar el trémite al .C_ontrol de Asignar tramite a
lider del equipo de SIGEC ac.t|V|dades en el lider de equipo de
avallos sistema SIGEC avaluos
/
L
Asignar tramite a
Asignar el tramite a un Control de muerg:rgvi?uigmpo
miembro del equipo de | Lider de Avaliios actividades en el
avalulos. sistema SIGEC
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Revisar al avalto y los
datos de la ficha Avaluador Sistema SIGEC Revisar aval(ios y
catastral sus datos de la
ficha
/
Aprobar el avalto Médulo edicion y ]
catastral automatico Avaluador validacion del Aprobar aV?'UO
calculado por el sistema avallio catastra
'//
Editar el avallo Médglo g@icién y , . )
catastral calculado por Avaluador valldacpn del Avallo aprobado Editar avalué
. avaluo catastral
el sistema
/
_ ¥
Generar una plantilla de Generacion de Generar una
resolucién al_Jtoma_tl_c,a y SIGEC respuesta Plantilla resolucion plantilla de
ponerla a disposicion

P automatica SIGEC automatica resolucién auto.
del juridico

/
¥

Asignar el tramite a un : o .C.0ntr0| de Asignar el tramite
abogado coordinador juridico | actividades en el a un abogado
9 sistema SIGEC
Consultar la ficha

predial digital de los
inmuebles relacionados
con el tramite, los

e Médulo de consulta Consultar la ficha
trdmites que se hayan Abogado SIGEC digital de
realizado con los inmuebles
mismos y los

formularios generados
en el proceso técnico.

Elaborar y editar
. resolucion del
Elabo.r'ar y ed|t'ar . Permisos de . tramite
Resolucién del tramite Abogado L Resolucién
. edicién SIGEC
seleccionado
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Guardar o descartar
cambios en la Permisos de
elaboracion de la Abogado Resolucién

Guardar o
descartar cambios
en la elaboracion
de la resolucién

/

Resolucién del tramite edicion SIGEC

seleccionado

[ 4
Peticion revision . Solicitar la revision
Abogado control de Resolucién de la resolucién
actividades SIGEC /

Solicitar la revisién de la
resolucién

2
. Interfaz de i
Revisar y aprobar la ; g Revisar y aprobar
i : P, observaciones y Aprobacion la resolucion del
resolucién elaborada por| Coordinador juridico 2 s boaad
el abogado aprobacion de Resolucion __aboaoado
SIGEC /
Firmar la
resolucion
. L Interfaz de firma Firma digital
Firmar la Resolucién Abogado . ar
digital Resolucién
Notificar al Usuario via DA J
correo electronico con Notificacion oficial
fech tablecid Ab d Interfaz de a correo Notificar al usuario
una fecha establecida ogado e . ;
o : 9 notificaciéon SIGEC | electrénico con via correo
limite para interponer ANexos electrénico
recurso /

Elaborar acto

administrativo de
Elaborar acto

- . . ... |Acto administrativo respuesta a un
administrativo de Plantilla de edicion o . recurso
Abogado L .~ I modificatorio de la
respuesta a un recurso acto administrativo AR
. resolucion inicial
(si lo hay)

Cm D
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Segregacion
PUNTO DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REGISTRO FLUJOGRAMA

Realizar la Solicitud del
tramite Agregacion y
Segregacion

Propietario del
predio, el
expropietario o un
apoderado

Solicitud presencial
0 mediante el
sistema con inicio
de sesién

Documentos para

Recibir solicitud
del tramite

radicar el tramite

Crear solicitud tramite de
Segregacion

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Radicado en el
sistema SIGEC

Solicitud radicada
en SIGEC

Documentacién II
para el tramite

Crear solicitud de
tramite en el
Sistema

/

Verificar tramites previos
de segregacion

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Modulo de consulta
para verificar la
informacion del

predio

v

Verificar tramites
previos en el
Sistema

/

Dejar constancia de la
atencién al ciudadano en
caso que la consulta dé
como resultado que ya
se realiz6 o0 se encuentra
en proceso el tramite

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Modulo constancia
de la atencién al
ciudadano

v

Dejar constancia
de atencion al
ciudadano

/

Verificar Documentos
requeridos para el
tramite de Segregacion

Funcionario que
atiende solicitudes
externas

Guia visual y una
interfaz cargue de
documentos

Aprobacién de los
documentos para
radicar el tramite

v

Verificar
documento para
Segregacion

]
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Crear el tramite nuevo

Funcionario que

Radicado en el

Genera Radicado

en el sistema para su | atiende solicitudes sistema SIGEC y nimero de :
respectiva gestion externas tramite. Crear tramite
nuevo en el
Sistema
v
Cargar los documentos | Funcionario que Cargar
requeridos para el atiende solicitudes Sistema SIGEC documentos
tramite. externas requeridos
Asignar tramite a grupo _C_:ontrol de Asignar tramite a
encargado de prediacion SIGEC actividades en el prediacion
para su gestion sistema SIGEC

/

Asignar el tramite a un

Coordinador de

Control de
asignacion en el

v

Asignar tramite a
prediador y realizar

prediador y_reallzar prediacion sistema SIGEC observaciones
observaciones /
Vi i ., Acceder a la
Acceder ala inf 5 Permisos de ('jsua 'Zac'czj” y informacién
cceder a la informacion . . escarga de
Prediador usuario en el g documental

documental del tramite.

sistema SIGEC

informacion del
tramite

l
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Modulo revision

Revisar ficha

Detalles de segregacion

de segregacion
SIGEC

segregacion

. . . . ' . _ ] predial
%‘ZY'isniqigfehgr?riergfl Prediador Ficha Predial Ficha Predial
ginal. SIGEC
Ficha predial
Enviar el tramite al Enviar tramite a
equipode _ Control de reconocimiento
reconocimiento predial Prediador asignacion en el predial
para proceso de visita de sistema SIGEC
campo /
v
Notificar al prediador Notificar al
cuando se finalice I SIGEC Notificacion SIGeC| __Ficha de Prediador y dar
visita y dar acceso a la reconocimiento acceso a la ficha
ficha de reconocimiento de reconocimiento
‘(/
Editar la informacién de Permisos de tar fi
Ia ficha de Prediador edicion Ficha de Ficha de Editar ficha de
o reconocimiento reconocimiento reconocimiento
reconocimiento
SIGEC I
Permisos de Elaborar formulario
Elab f lari dicion F lari = lario d detalles de
aborar formulario Prediador edicion Formulario ormulario de seqregacion
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Aprobar o rechazar el
formulario generado por

Coordinador de

Validacién
formulario de

Formulario de

L

. rediacion segregacion segregacion
| prediador P .
€ p ed ado S|Stema SlGEC dAprobado?
. NO
Permisos de
Ajustar formulario . edicion Formulario | Formulario de . .
L Prediador " -, Ajustar formulario
Detalles de segregacion de segregacion segregacion detalles de
SIGEC segregacion
. , v s
Revisar el formularioy Control de :
asignar el tramite a un Lider de - Revisar el
: ; L actividades en el formulario y
miembro del equipo de | georreferenciacion sistema SIGEC asignar ramite
georreferenciacion. 7

Crear y Editar formulario

de Segregacion GEO

después de la edicion
geografica

Georreferenciador

Médulo creacion y
edicion de
formularios GEO

Formulario
segregacion GEO

!

Crear y editar
formulario de
searegacion GEO

Enviar el
formulario de
segregacioén geo al
coordinador de
georreferenciaciéon
para aprobacion

SIGEC

Moédulo de
aprobacion
Formularios SIGEC

Formulario
segregacion GEO

v

Enviar formulario
de segregacion
GEO

/
o
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Revisar y aprobar o
rechazar el Formulario
segregacién GEO

Coordinador de
georreferenciacién

Asignacion de
cadigo SIGEC

Formulario
segregacion GEO

¢Aprobado?

Ajustar formulario
segregacion GEO

Georreferenciador

Médulo creacién y
ediciéon de
formularios GEO

Formulario
segregacion GEO

b

Crear y editar
formulario de
segregacion GEO

Sl

Revisar el Formulario Prediador al\:l)?gg;?:i%i Formulario Revisar formulario
i6 X i segregacion GEO
segregacion GEO Formularios SIGEC segregacion GEO /
4
Generar los nimeros de nun?:?g%;'%iha
ficha predial y editar la Prediador Modulo edicion Ficha predial predial y editar.

misma, inactivar la ficha
predial madre

ficha predial SIGEC

Inactivar la ficha
predial madre

/
Revisar y _aprobar o _ M6dulo de ¢Aprobado?
rechazar la informacion Coordinador de I
establecida en la ficha prediacion aprobgcmn Ficha
predial SIGEC

predial
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Ajustar informacion ficha

Modulo edicion

predial Prediador 4 ha predial SIGEC|  Ficha predial
Ajustar informacién
ficha predial
Enviar el tramite al Control de
coordinador de Coordinador de actividades en el —
nomenclatura y crear la prediacion : Enviar tramite al
tarea de revision sistema SIGEC coordinador de
) nomenclatura y crear la
tarea de revision
/
Dejar la observacion de v
la verificacion de la Equipo d Médulo de Dejar observacion
nomenclatura de los norﬂgnpc?au?ra aprobacion Ficha de verificacion de
predios al equipo de predial SIGEC nomenclatura
prediacion /
4
Reasignar la tarea al Lider de .
grediador nomenclatura SIGEC Reasignar la tarea
/
¥

Recibir informacion Recibir la

proveniente del equipo Prediador SIGEC informacion de
de nomenclatura nomenclatura

/
Y

Editar la ficha
predial

Ficha predial II

. , . . Mddulo edicion . .
Editar la ficha predial Prediador ficha predial SIGEC Ficha predial
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|

Reasignar el tramite al Maodulo de J
coordinador prediador Prediador validacion tramite
para su aprobacion SIGEC Reasignar el
trmite
/
Visualizar informacién . Médulo de Visualizar
roveniente del Coordmadpr de validacién tramite informacion
P diad prediacion SIGEC proveniente del
prediador prediador
4
Reasignar el
Reasignar el trdmite al Coordinador de e tramite al
coordinador de avallios prediacion Notificacion SIGEC coordinador de
avaluos
/
Asignar el tramite a un Coordinador de acti\igggglsdei el Asignar el tramite
i J . al avaluador
avaluador del equipo avaluos sistema SIGEC
. . . 4
Revisar la ficha predial y
tener permisos de Avaluador Mddulo de edicion Avaliio Revisar la ficha
edicion para calcular los avallo SIGEC predial
avallos. /
| 4
ASI%';:;: thatrzaﬂ]ge al Control de Asig,nar el tramite
homoaénea v crear la Avaluador actividades en el al lider de zona
9 ycre sistema SIGEC homogeénea
tarea de revision. /
Agregar la

Agregar la observacion
para la verificacion de
zona homogénea de o
los predios al equipo de
prediacion

Equipo de zonas
homogéneas

Control de
actividades en el
sistema SIGEC

observacion para
la verificacion de
zona homogénea

/
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Asignar al coordinador
de avallos

lider de zona
homogénea

Notificacion SIGEC

Asignar al
coordinador de
avallos

/

Asignar el tramite a un

Coordinador de

Control de

actividades en el

v

Asignar tramite al
avaluador

avaluador. avallos .
sistema SIGEC /
Revisar la ficha predial y Revisar la ficha
tener permisos de Médulo de edicion , i i
ener p Avaluador . Avallio predial, editar os
edicion para calcular los avaluo SIGEC célculos de
avaluos avallos
Enviar al coordinador de Médulo de Rf%i'}?t';aglel
avallos para su Avaluador validacion avalio Avalio .
., coordinador de
aprobacion SIGEC avallios
¥
Asignar el tramite a un Control de

abogado y poder poner
observaciones

Coordinador juridico

actividades en el

sistema SIGEC

Asignar el tramite
a un abogado

g

/

Consultar la ficha
predial digital de los
inmuebles relacionados
con el tramite, los
tramites que se hayan
realizado con los
mismos y los
formularios generados
en el proceso técnico.

Abogado

Modulo de consulta

Tramite SIGEC

/

Consultar la ficha
predial, los
tramites
relacionado y los
formularios

/
]
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Elaborar y editar .
. o Permisos de L
Resolucién del tramite Abogado L Resolucién
: edicion SIGEC _
seleccionado Elaborar y editar
resolucion del
tramite
f
Guardar o descartar Guard
cambios en la Permisos de descaLrjtZ:r :a:lgbios
elabo_rgcmn della_ Abogado edicion SIGEC Resolucion en la elaboracién
Resolucion del tramite de la resolucién
seleccionado /
- . Peticién revision i iSid
Solicitar la revision de la ., Solicitar la revision
resolucion Abogado control de Resolucién de la resolucion
actividades SIGEC /
. Interfaz de ;
Revisary aprobar |a observaciones Aprobacién Revisar y aprobar
resolucién elaborada por| Coordinador juridico lones y P > la resolucion del
aprobacion de Resolucién bogad
el abogado SIGEC aboaado
Firmar la
. - Interfaz de firma Firma digital resolucion
Firmar la Resolucién Abogado . g
digital Resolucién
. . Notificar al usuario
Notificar al Usuario via S via correo
correo electrénico con Notificacién oficial electrénico
una fecha establecida Interfaz de a correo f
P : Abogado e -
limite para interponer notificacion SIGEC | electrénico con
recurso anexos
J
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J
Asignar el recurso a un Control de
abogado y poder colocar| Coordinador juridico | actividades en el
observaciones sistema SIGEC Asignar el recurso
a un abogado
v
) Control de Revisar recursos
reposidion reporiados | Abogado | actvidadesen ef | (ELISEETE Hepartados.
P P sistema SIGEC P P
v
Elaborar acto
administrativo de
Elaborar acto Acto administrativo respuesta aun
administrativo de Plantilla de edicién o ) recurso
Abogado e .~ | modificatorio de la
respuesta a un recurso acto administrativo AR
: resolucion inicial
(si lo hay)
7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION VIGENTE DESDE OBSERVACION
01 22/10/2021 Primera version
Elaboré Reviso6 Aprobd
Profesionales y Director de Secretaria de
Contratistas de Informacion y Planeacion
la Direccion de Aplicacion de la Municipal

Informacién y
Aplicacion de la
Norma
Urbanistica

Norma Urbanistica




