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DESPACHO ALCALDE

OFCINA DE CONTROL INTERNO

MEMORANDO
1010-2021-066353

Ibagué, 15 de diciembre de 2021

Para: Juliana Cuartas Candamil
Secretaria Administrativa

DE: Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO: Informe Arqueo de Caja menor

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, en su Articulo 2.8.5.12
‘Las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos
independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras delos
diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria.”, la Oficina de Control Interno realizo
arqueo a la Caja Menor, con el fin de verificar el manejo y custodia de los recursos
asignados y asi dar cumplimiento al Plan de accion 2021 de la Oficina de Control
Interno.

Cordialmente,

djrea %ana Trupé

Anexo: Informe preliminar cuatro (4) folios

Redactor/ Elaboro: Gissela del Carmen Alvis Ladino — Contratista
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Alcaldia Municipal
Ibague

NIT.800113389.7
OFICINA DE CONTROL INTERNO

__musical

OBJETIVOS

* Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente.

* Comprobar el control ejercido sobre el manejo y custodia del dinero por
parte de cada responsable,

* Dar cumplimiento al Plan de accion de la Oficina de control Interno

FECHA: 14 de diciembre de 2021

ARTICULACION CON EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECI

El seguimiento Cajas menores, es efectuado, bajo la 7% Dimensién del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion, denominada “Control Interno”, que se realiza de
conformidad con la actualizacién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI,
verificando principalmente el componente “Auditoria Interna”, teniendo en cuenta que
se prioriza el cumplimiento del procedimiento establecido para el manejo de los
recursos de cajas menores.

Para lo anterior, el seguimiento se centrara en la revision de la gestion de la Primera
Linea de Defensa de la Entidad, conformada por los gerentes publicos y lideres del
proceso.

CRITERIOS DE AUDITORIA

+ Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES",
Titulo 5 “CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS

MENORES".
* MANUAL: MANEJO OPERATIVO DE LA CAJA MENOR- MAN-GHP-04 2019
Versiéon03
EQUIPO AUDITOR:

Gissela del Carmen Alvis Ladino — Contratista

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El dia martes 14 de diciembre de 2021 la persona encargada de realizar el arqueo
de caja menor se reunié con la Dra. Juliana Cuartas Candamil Secretaria
Administrativa y con el responsable de caja menor de gastos administrativos, la
Profesional Universitaria Alba Denis Valencia Bautista, quien apoya el manejo del
fondo de la Secretaria Administrativa, a quienes se les dio a conocer el objeto,
alcance y metodologia del desarrollo del arqueo de caja menor, quienes
manifestaron la disposicién a suministrar los documentos solicitados.

En cumplimiento al primer objetivo del arqueo de caja menor dentro del segundo
semestre de la vigencia 2021, se relaciona la normatividad y documentacion
verificada:
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Alcaldia Municipal
Ibague
NIT.800113389-7

OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION N°® ACTO ADMINISTRATIVO/DOCMENTO
Acto Administrativo expedido por la secretariade  Resolucién N° 1300-0026 del 24 de febrero de
Hacienda 2021
Ac.to Administrativo de adopcién del manual de Decreto N° 1000-0630 del 12 de julio del 2018
caja menor
Acto Administrativo de constitucion de la Caja Decreto 1000-0070 del 26 de febrero de 2021
menor

Certificado de disponibilidad presupuestal que CDP N° 1031-951 del 26 de febrero del 2021
respalda el Fondo

Certificado de registro Presupuestal CRP N° 1031-2397 del 1/03/2021 ($15.444.942)

Tabla N* 1. Normatividad caja menor- elaboracion propia OCI.

Teniendo en cuenta la tabla N° 1, se evidencid pleno cumplimiento a la normatividad.

Posterior, se revisé y verifico las carpetas archivo de caja menor y se identifico
diligenciamiento pleno de los formatos de requerimiento, desembolso, hoja de
control, y soporte evidencias (facturas, RUT, actualizados).

En cumplimiento del segundo objetivo se procedio a realizar el arqueo de caja por
parte de la contratista Gissela del Carmen Alvis Ladino de la Oficina de Control
Interno diligenciando el formato ARQUEO DE CAJA MENOR- FOR-04-PRO-GES-
01, el cual hace parte del informe,debidamente firmado por el responsable y quien
realizé el arqueo consta de un (1) folio.

OBSERVACIONES

* Se observé el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 2015 titulo
5 “Constitucién y funcionamiento de las cajas menores”, en relacion con la
constitucién de cajas menores, con la existencia y vigencia de pélizas y con los
tiempos de reembolso.

« El manejo de la caja menor de gastos administrativos cuenta con los sistemas de
seguridad adecuados, no se presentan diferencias que ameriten observaciones
o hallazgos.

* Se da cumplimiento al procedimiento establecido para el manejo de los recursos
de la caja menor.

e Se hace ajuste al peso por valor de $45.

» La poliza fisica que se encuentra en la auditoria tiene fecha de vencimiento 13-12-
2021, por lo tanto, en este arqueo se encuentra vencida. Se hace la aclaracién
que se encuentra la adicion para renovacion con vigencia hasta el 29-04-2022 con
acta de prorroga y/o adicional No. 005 del 7-12-2021 por lo tanto continua con el
mismo numerc de pdliza por lo que es ampliacion mas no nuevo contrato. Se
aclara que se encuentra la adicion mas no la pdliza fisica con la nueva fecha de
vigencia.

 La solicitud de desembolso 0027 la suma total de la relacién de factura se
encuentra el numero invertido el valor total es $560,803 y esta por $506,803.

« En el rubro materiales y suministros los gastos relacionados para este arqueo fue
por un valor de $2,007,000 y el valor del arqueo de caja menor del primer
semestre del afo fue por valor de $4,458,603 para un total de $6,459,306.

« En el rubro gastos varios e imprevistos los gastos relacionados para este arqueo
fue por un valor de $1,135,804 y el valor del arqueo de caja menor del primer
semestre del afo fue por valor de $652,019 para un total de $1,787,823.

+ En el rubro gastos notariales, escrituras y registros los gastos relacionados para
este arqueo fue por un valor de $433,208 y el valor del arqueo de caja menor del
primer semestre del ano fue por valor de $40,000 para un total de $473,208.
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OFICINA DE CONTROL INTERNO
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RECOMENDACIONES

* Realizar seguimiento y control oportuno a la caja menor.

e Hacer arqueos de caja menor internos aleatorios por parte de la secretaria
Administrativa, logrando autocontrol y ejerciendo buenas practicas.

* Garantizar el cumplimiento y funcionamiento del proceso de caja menor.
7 é&?B

it

Jefe Oficina de Control Interno

Redactor/ Elaboro: Gissela del Carmen Alvis Ladino — Contratista
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N PROCESO: GESTION DE EVALUAGION Y SEGUIMIENTO Sopci DR B4 ERODES.O}
! ‘Ibagu‘éw Version: 01
NIT.300113389.7 FORMATO: ARQUEQ DE CAJA MENCR Fecha: 17/12/2019

Pagina: 1 DE 1
|INFORMACION GENERAL
Lugar y fecha: Ibagué, 14 de Diciembre de 2021
Hora de inicio: 9:00 p.m.
Hora final: 10:52 a.m.
Acto administrativo de creacion y/o modificacion:  |Decreto 1000-00070 del 26 de febrero de 2021
Monto de la caja menor: $15,444,942
Dependencia: Secretaria Administraitiva
Responsable del manejo: Juliana Cuartas Candamil
Identificacion: 38,246,184
Cargo: Secretaria Administraitiva
Pdliza de manejo: 3000464
Compania aseguradora: Previsora
Cuantia: 400,000,000
Vigencia: 13-12-2020 a 13-12-2021 ampliacion va hasta 29-04-2022
EFECTIVO
BILLETES
) CANTIDAD TOTAL § MANECN CANTIDAD TOTAL §
(Denominacién) (Denominacién)
100.000,00 0 $0 1.000,00 2 $2.000
50.000,00 110 $ 5.500.000 500,00 5 $2.500
20.000,00 29 $ 580.000 200,00 29 $ 5.800
10.000,00 1 $10.000 100,00 32 $ 3.200
5.000,00 0 30 50,00 3 $ 150
2.000,00 2 $4.000
1.000,00 0 $0
TOTAL BILLETES $ 6.094.000 TOTAL MONEDAS $ 13.650
TOTAL EFECTIVO $ 6.107.650
Saldo en efectivo por rubro presupuestal luego de la verificacion de facturas, recibos y documentos:
VALOR FACTURAS /
CODIGO RUBR
DENOMINACION RUBRO PRESUPUESTAL ORUSRO | VALOR ASIGNADO | RECIBOS Y DOCUMENTOS | EFECTIVO
PRESUPUESTAL
EQUIVALENTES
Materiales y Suministros 207101401067 $ 6.486.876 $ 6.459.306 $ 27.570
Viaticos y gastos de viaje 207101401068 $ 2.007.842 $0 $ 2.007.842
Transporte y comunicacion 207101401068 $ 154.449 $0 $ 154.449
Impresos y publicaciones 207101401074 $617.798 $617.000 $798
Gastos varios e imprevistos 207101401079 $ 1.853.393 $ 1.787.823 $ 65.570
Gastos notariales escritura y registro 207101401086 $4.324.584 $473.208 $ 3.851.376
TOTALES $ 15.444.942 $9.337.337 $6.107.605
VALOR TOTAL CAJA MENOR
1) Monto asignado: $ 15.444.942
2) Valor efectivo + facturas y recibos: $ 15.444.987
Si 2 < 1 es faltante $0
Si 2> 1 es sobrante $45

OBSERVACIONES: A partir del seguimiento realizado a la cajas menores y de acuerdo con la muestra seleccionada, se observo el cumplimiento
de lo establecido en el Decreto 1068 de 2015 titulo 5§ "Constitucién y funcionamiento de la cajas menores", en relacion con la constitucion de cajas
|menores, con la existencia y vigencia de pélizas y con los tiempos de reembolso.

- El manejo de la caja menor de gastos administrativos cuenta con los sistemas de seguridad adecuados, no se presentan diferencias que
ameriten observaciones o hallazgos.

- Se da cumplimiento al procedimiento establecido para el manejo de los recursos de la caja menor.

- Se hace ajuste al peso por valor de $45.

- La poliza fisica que se encuentra en la auditoria tiene fecha de vencimiento 13-12-2021, por lo tanto en este arqueo se encuentra vencida. Se hace
la aclaracion que se encuentra la adicion para renovacion con vigencia hasta el 29-04-2022 con acta de prorroga y/o adicioanl No. 005 del 7-12-
2021 por lo tanto continua con el mismo numero de poliza por lo que es ampliacion mas no nuevo contrato. Se aclara que se encuentra la adicion
mas no la poliza fisica con la nueva fecha de vigencia.

- La solicitud de desembolso 0027 la suma total de la relacion de factura se encuentra el numero invertido el valor total es $560,803 y esta por
$506,803.

- En el rubro materiales y suministros los gastos relacionados para este arqueo fue por un valor de $2,007,000 y el valor del arqueo de caja menor
del primer semestre del afo fue por valor de $4,458,603 para un total de $6,459,306.

- En el rubro gastos varios e imprevistos los gastos relacionados para este arqueo fue por un valor de $1,135,804 y el valor del arqueo de caja
menor del primer semestre del afio fue por valor de $652,019 para un total de $1,787,823.

En ol suben noctas s L ripoe 1 ict loc 'y zalani o arn nctn £ o L 1 da £422 200 Il 1 dal da

RECOMENDACIONES:
- Realizar seguimiento y control oportuno a la caja menor .

- Hacer arqueos de caja internos aleatorios por parte de la secretaria Administrativa , logrando autocontrol y ejerciendo buenas practicas.

-Garantizar el cumplimiento y funcionamiento del proceso de caja menor.

[

n
Nombre del Firma:
responsable del manejo |JULIANA CUARTAS CANDAMIL

de los fondos:
Cédula de Ciudadania: |38,246,184 /

Nombre de quien Firma: 2 "' A
9 GISSELA DEL CARMEN ALVIS LADINO
efectud el arqueo:
Cédula de Ciudadania: |38,141,488
V4 4 X



Alcaldia Municipal

Ibague

CONSOLIDADO

254
NIT.800113389-7 FONDO CAJA MENOR
VIGENCIA 2021
e — = — INICTAC
No RUBRO CONCEPTO VALOR INICIAL VALOR ] % GASTO T SALDO EN CAJA
! EJECUTADO | ,
1 207101401067 Materiales y Suministros 6.486.876  6.459.306 4182%, $ _ 21.510
2 | 207101401068  Viticos y Gastos de Viaje 2.007.842| 0 0,00% $  2.007.842
3 | 207101401069 Transporte y Comunicacion 154.449 0 | 0,00% §  154.449
4 | 207101401 0_74!Imp_re_so_sy Publicaciones 617.798)  617.000 399%|$§ 798
5 | 207101401079 |Gastos Varios e Imprevistos 1.853.393, 1.787.823 11,58%| § 65.570
6 | 207101401086 g:;::;ONOta”a’eS EsGrtumy 4324584 473208 306%| §  3.851.376
TOTAL| 15.444.942 9.337.337 60%| $§  6.107.605
EFECTIVO | CANT TOTAL
MONEDAS
50 3 150
100 32 3.200
200 29 5.800
500 | 5| 2.500
. 1000 2] 2.000
BILLETES
1.000 | i 0 -
2.000 2 4.000
5.000 ' 0 =
10.000 1 10.000
20.000 29 580.000
50.000 110,  5.500.000
100.000 | 0 -
TOTAL EFECTIVO|  6.107.650
FACTURAS  9.337.337
TOTAL CAJA  15.444 987
TOTAL APROBADO 15444042
AJUSTE AL PESO - 45
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VIGILADGOC

POLIZA l-l‘ LA PREVISORA 5.A. COMPANIA DE SEGUROS

3000464 NIT. 860002 4002 6 _)

1 | SEGURO MANEJO POLIZA GLOBAL SECTOR OFICIAL PREVISO RA{

SEOuKnG

O CERTIFICADO DE N° CERTIFICADO ClA. POLIZA LIDER N* CERTIFICADO LIDER N* AP, ]
16 |12 | 2020 EXPEDICION 0 NO |
TOMADOR 9800-ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE NIT 800.113.389-7 t
DIRECCION  CL 9 2 59, IBAGUF, TO! IMA - | TELEFONO 615262 |
ASEGURADO  9800-ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE NIT 800.113.389-7
DIRECCION  CL 92 59, IBAGUE, TOLIMA TELEFONO 15262
EMITIDOEN  |BAGUE CENTHG EXPEDICION VIGENCIA | NUMERO
opgr | UG = ) DESDE HASTA DE DIAS
MONEDA Pesos A MES ANO | Dl MES ARO A LAS ola MES ANO A LAS
TIPO cAamBIO 1,00 805 |8 16 |12 | 2020 (13 [12 ‘2020 00:00 13 [12 |2021 r;&oo 365
o T T FORMA DE PAGC VALOR ASEGURADO TOTAL
CARGAR A: ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE 6. PAGO 90 DIAS -LI $400.000.000,00

Riesgo: 1 = C1. 8 2 59, IBAGUF, TOILIMA

OBJETO DEL SEGURO: MANEJO

AMPAROS CONTRATADOS

. Amparo Valor Asegurado cumvA Prima

1 COBERTURA De MANEJO OFICILAL 400.000,000,00 5I 24.800.000,90
Deducible: 0.00 DEL VALOR DE LA PERDIDA MIN 0,00 SMMLV

2 DELITOS CONTRA LA ADMINISURACION PUBLICA 400.000.000,00 NO 0,00

3 FALLOS CON RESPONSABLILIDAD FLSCAL 400.00¢.000,00 NO 2,00 !

4 PERSONAL DE FIRMA ESPECIALLZ 1090.00%.050, 07 h# o O
Dedugible: 0.00 = DEL VALOR DE LA PERDIDA MIN C.00 SMMIV

5 PERSONAL NO IDENTIFICADO 400.000.000,00 NO 0,00 |
Dednclble: 0,00 % DEL VALOR DE LA PERDIDA MIN 0.00 SMMLV

6 EMPLEADOS Y T'RABAJADORES DE CONTRATISTAS Y SUBCON 400.000.000,00 NO 0,00
Deducible: 0.00 ¢ DEL VALOR DE LA PERDIDA MIN (.00 SMMLV

Beneficlarios

Nombre/Razon Sucial Documento Porcerntaje Tipo Beneficiario

ALCALDIA MUNICIPAL DE IRAGUE 800.113.389-7 100, 000C NO APLICA

MAP-002-08

POLIZA GLOBAL DE MANEJQ SECTOR OFTCTAL

Texto Continua en Hojas de Anexos...

7Lu7morn en ¢l pago de la prina de e poliza 0 de los cenificados 0 angxos que se expidan con -
PRIMA S=rn 2 900.00y, 00

T
funcamento en ella. producira la terminacion automalica del contralo y dara derecho al asegurador parg | S
exigir el pago de 1a prima devengada y de los gasios causados con ocason de la expedicidn del contralo GASTOS Geewavasnsessll 00 |
(articulos 81y 82 de la Ley 45/90 y articulo 1068 del Codige del Comercic). El pago tardio de la prima no i e |
rehabilila €l contraio. En esle caso la compania sclo se obliga a devolver la parte na devengada de la VA GaeE g L2 000,48
prima extemporaneamenie | aJuste aLPESO
La prima paclada en mcneda extranjera en la presente poliza sera pagada pout el tomador de la poiza R8N ETR RO S Frit
en pesos colombanos a la lasa representativa del mercado (TRM) cerlificada por la Supenniendeccia h P — - :
Financiera de Colomina, vigente para 1a lecha en la cual se eleclue rl pago El impuesio sobre 1as venias TOTAL A PAGAR EN PESOS Guw=29,512.000,00 l
gue grava los contratos ¢e seguros en moneda extranjera, se pagara en pasos colombianos 2 13 1asa |
representativa del mercado (TRM) certificada por |a Superintendencia Financiara de Colombia, vigente TN PR e T |
para ta fecha en [a cual se emita ia poliza. anexo, renavacon cancelacion. nol credilo o nota debiln Somos Grandes Conlrnbuyentes segun resolucion no. 012635 del 14 de diciemore de 2018. Las pnmas o8
58QUIOS N 50N Sujetas a retencidn an la fuente, segun decretn reglamentario no. 2509 de 1985 adw.onado |

@ en ol articulo 1.2.4.9.3. del DUR en maleria tributana 1625 de 2016 Somes |

g enidad de economiad mixla, en la que el esladc Lene participacion superior al 90%, por lo lanto |

< abslenerse de praclicar retenciones de indusiria y comercio |
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__CoDIGo COMPARIA % PRIMA | cLave CLASE NOMBRE % COMISION
1
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J
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| Cadigo: _
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL FOR-23-PRO-GC-03 musical

Alcaldia Municipal Version: 03
Ibague FORMATO: ACTA DE PRORROGA Y/0| Fécha:
Pagina: 1 de5
TIPO DE ACTO | CONTRATO DE: NUMERO: 2307 FECHA: 10 DE
CONTRACTUAL | SEGUROS DICIEMBRE DE

2020

No. PROCESO EN SECOP liI: Al-LP-1562-2020

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

ACTA DE JUSTIFICACION 005
TECNICA PARA ADICIONAR
RECURSOS No:

CONTRATO No. y FECHA: 2307 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2020
NO. PROCESO EN SECOP II Al-LP-1562-2020
SECRETARIA EJECUTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATISTA: LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE
SEGUROS
NIT: 860.002.400-2
OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL PROGRAMA DE SEGUROS

QUE AMPARE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES, SEGUROS DE VIDA DE
LOS FUNCIONARIOS Y TRABAJADORES
OFICIALES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE IBAGUE, ASI COMO LAS
GARANTIAS DE LOS CONTRATOS
CELEBRADOS CON OTRAS ENTIDADES, Y
LOS SEGUROS DE VIDA PARA LOS EDILES
DE LA CIUDAD DE IBAGUE.

VALOR DEL CONTRATO: MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y
TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
DOS PESOS (1.472.753.852) M/CTE IVA

INCLUIDO.
VALOR ADICIONAL No. 001 CINCUENTA Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL

CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
PESOS ($59.321.499) M/CTE IVA INCLUIDO.

VALOR ADICIONAL No. 002 DOS MILLONES TRESCIENTOS DOCE MIL
CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE
PESOS M/CTE IVA INCLUIDO ($2.312.439)

VALOR ADICIONAL No. 003 TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y
CUATRO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y
TRES PESOS M/CTE IVA INCLUIDO
($3.364.543)

VALOR ADICIONAL No. 004 VEINTIUN  MILLONES  TRESCIENTOS
DIECISIETE MIL NOVENCIENTOS CATORCE
PESOS M/CTE IVA INCLUIDO ($21.317.914)

VALOR ADICIONAL No. 005 SEISCIENTOS CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
(3605,676,799) M/CTE.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO DOS MIL CIENTO SESENTA Y CUATRO
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y
SIETE MIL CUARENTA Y SEIS PESOS
($2,164,747,046) M/ICTE IVA INCLUIDO

' PLAZO INICIAL: TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365)
1 | DIAS CALENDARIO, plazo contado a partir de

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administracién
Municipal. La copia o impresion diferente a la publicada, sera iderada comeo documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la
Alcaldia de Ibagué
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la legalizacién del contrato y firma del acta de
inicio.

PRORROGA No. 01 CIENTO TREINTA Y OCHO (138) DIAS
CALENDARIO |

FECHA DE ACTA DE INICIO: | 12 DE DICIEMBRE DE 2020 )

FECHA DE FINALIZACION | 29 DE ABRIL DE 2022 (23:59) |

Entre los suscritos a saber, JULIANA CUARTAS CANDAMIL, mayor de edad, identificado con
la cédula de ciudadania nimero 38.246.184 de Ibague, Secretaria Administrativa actuando de
conformidad con el Decreto No. 1000-005 del 07 de enero de 2021, por medio del cual el Alcalde
del Municipio de Ibague en uso de sus facultades constitucionales y legales y en especial las
conferidas en el articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, articulo 30 de la Ley 1551
de 2012, Ley 80 de 1993, Ley 489 de 1998, resolvié reorganizar la delegacion de la ordenacion
del gasto en el Municipio de Ibagué y decret6 delegar en quién ostenta la calidad de Secretaria
Administrativa, la ordenacién del gasto, para la celebracion de contratos y convenios respecto
de aquellas funciones que le son propias a la Secretaria de Administrativa y cuyos recursos
asignados a esta, permiten el funcionamiento e inversion, por una parte: y por la otra parte LA
PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS, identificada con NIT nimero 860.002.400-2,
representado legalmente por GERMAN MARTINEZ SANCHEZ, identificado con la cédula
numero 93.382.124 de Ibagué-Tolima, quién para efectos del presente contrato se denominara
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente ADICIONAL AL CONTRATO DE
SEGUROS No. 2307 del 10 de diciembre de 2020 como se especifica mas adelante, previas las
siguientes consideraciones: En Ibagué, a los dieciocho dias (18) del mes de noviembre de 2021
en lbagué, se reunieron LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGURQOS, representada
legalmente por GERMAN MARTINEZ SANCHEZ, Contratista y DIANA CAROLINA MONTANA
SANCHEZ, Supervisora; con el fin de justificar la adicion de recursos al Contrato en mencion,
motivada por las siguientes razones: PRIMERA. Que es deber de las entidades del orden
nacional, velar por la conservacion de la integridad del patrimonio del estado representado en
los bienes, patrimonio e intereses respecto de los cuales las Entidades Publicas son titulares o
por los cuales deban responder y, para tal fin, la Ley 42 de 1993 que regula |la organizacién del
sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen, en los articulos 101" y 1072
consagra la responsabilidad fiscal que se genera para quienes no cumplan con el deber de
amparar debidamente los bienes y/o el patrimonio estatal. SEGUNDA. Que en igual sentido el
Cddigo General Disciplinario®, establece responsabilidad a los servidores publicos que teniendo
bajo su responsabilidad |a transferencia de los riesgos que recaen sobre bienes del Estado, no
lo hiciesen por su valor real. TERCERA. Que existen normas de caracter especial que sefalan
la obligacién o posibilidad de contratar determinadas pélizas: Seguro Obligatorio de Accidentes
de Transito*, Responsabilidad Civil para Servidores Publicos® y Seguro Global de Manejo®

CUARTA. Que le asiste a la Administracion municipal deber de adquirir “Pdliza de vida y de
incapacidad no cubiertas por EPS para el sector planta central”, de conformidad con el Decreto
1000- 0564 del 13 de junio de 2018, mediante el cual se adopta e implementa el acuerdo
colectivo suscrito entre el Municipio de Ibagué y las Organizaciones Sindicales. QUINTA. Que,
en consideracion a las disposiciones anteriores, se concluye gue quienes administran y tienen
control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente asegurados
los bienes que conforman el patrimonio del Estado, tomando las medidas necesarias para evitar
la pérdida de los mismos. SEXTA. Que la Administracion municipal, por intermedio de la
Secretaria Administrativa, de conformidad con el Decreto 1000-0425 del 21 de agosto de 2020,
por medio del cual se adopta el manual especifico de funciones, tiene como funcién “11. Dirigir

'“Art. 101 Los contralores impondran multas a los servidores publicos y particulares que manejen fondos o bienes del Estado hasta por el valor
de cinco (5) salarios devengados por el sancionado a quienes no comparezcan a las citaciones gue en forma escrita le hagan las contralorias;
(...) teniendo bajo su responsabilidad asegurar fondos, valores o bienes no lo hubieren hecho oportunamente o en la cuantia requerida...”
2*Art. 107. Los dérganos de control fiscal verificaran gue los bienes del estado estén debidamente amparados por una poéliza de seguros o un
fondo especial creado para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los tomadores cuando las circunstancias lo ameriten.”

3 Cadigo General Disciplinario - Ley 1952 de 2019

* El Estatuto Organico del Sistema Financiero, articulo 192 determina que para transitar por el lerritorio nacional todo vehiculo automotor debera
estar amparado por un segure obligatorio vigente que cubra los danos corporales que se causen a personal en los accidentes de transite

% El articulo 52 de la Ley 1420 de 2010, dispone. “También podran contratar un seguro de responsabilidad civil para servidores publicos
mediante el cual se ampare |a responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos ocurridos en el ejercicio de sus funciones y los
gastos de defensa en materia disciplinaria, penal y fiscal que deban realizar, estos Ultimos gastos excepcionalmente los podran pagar las
Entidades, siempre y cuando exista decision definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas del
proceso.

% Resolucién 014249 del 15/05/1992, aprobada por la Contraloria General de la Republica, que ampara contra los riesgos que impliquen el
menoscabo de sus fondos y bienes, causados por los empleados en ejercicio de sus cargos o sus reemplazos, por actos que se tipifiguen como
delitos contra la administracion Publica o fallos de responsabilidad fiscal

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administracién
Municipal. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la
Alcaldia de Ibagué
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y coordinar la implementacién y mantenimiento de un programa de seguros para los funcionarios
publicos y los bienes de la Administracion Central Municipal.”. SEPTIMA. Que los bienes €
intereses patrimoniales de LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE, se encuentran expuestos
a una gran cantidad de riesgos, que, en el evento de realizarse, producirian un detrimento al
patrimonio de la Entidad. OCTAVA. Que en la presentacién de los estudios previos que hacen
parte integral del proceso contractual, quedo evidenciada dicha necesidad, y para satisfacerla
fue necesario adelantar el correspondiente proceso de contratacion, tendientes a cumplir con
los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de las funciones
desarrolladas por la Administracion Central Municipal de Ibagué, por consiguiente, se adelanté
la elaboracién y suscripcion del acto contractual respectivo y su perfeccionamiento, de
conformidad con los parametros de la Ley 80 de 1993 Estatuto de la Contratacion Estatal, la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. NOVENA. Que el Municipio de |Ibagué, con el
proposito de garantizar en debida forma el EL PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPARE LOS
BIENES E INTERESES PATRIMONIALES, SEGUROS DE VIDA DE LOS FUNCIONARIOS Y
TRABAJADORES OFICIALES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE IBAGUE, ASI COMO
LAS GARANTIAS DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS CON OTRAS ENTIDADES, Y LOS
SEGUROS DE VIDA PARA LOS EDILES DE LA CIUDAD DE IBAGUE, contraté a través de la
modalidad de Licitacion Publica No. Al-LP-1562-2020, mencionadas polizas de seguro. Por lo
cual, el 10 de diciembre de 2020 se suscribié contrato No. 2307, con proveedor LA PREVISORA
S.A. COMPANIA DE SEGUROS, identificado con NIT. No. 860.002.400-2, representado
legalmente por GERMAN MARTINEZ SANCHEZ, identificado con cédula de ciudadania No.
93.382.124 de Ibagué-Tolima., el cual tiene un plazo de ejecucién inicial de trescientos sesenta
y cinco dias (365) calendario, contados a partir del 12 de diciembre de 2020, fecha en la que se
realizo la suscripcion del acta de inicio. DECIMA. Que, a través del programa de seguros
contratado por la Alcaldia de Ibagué, se adquirieron las siguientes pdlizas: TODO RIESGO
DANOS MATERIALES, TODO RIESGO MAQUINARIA Y EQUIPO, MANEJO GLOBAL
RESPONSABILIDAD  CIVIL EXTRACONTRACTUAL, RESPONSABILIDAD  CIVIL
SERVIDORES PUBLICOS, TRANSPORTE DE VALORES, AUTOMOVILES, VIDA GRUPOQO,
OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRANSITO (S.0.A.T.) y CUMPLIMIENTO. DECIMO
PRIMERA. Que, de conformidad con la necesidad descrita, la supervision a lo largo de la
ejecucion del contrato No. 2307 de 2020, encontrd el menester de adelantar las adiciones
descritas en el acta de justificacion, que hace parte integral del presente documento, por valor
total de OCHENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS DIECISEIS MIL TRESCIENTOS
NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($86,316,395). DECIMO SEGUNDA. Que debido a la
naturaleza del Contrato No. 2307 del 2020, que tiene como objeto CONTRATAR EL
PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPARE LOS BIENES E INTERESES PATRIMONIALES,
SEGUROS DE VIDA DE LOS FUNCIONARIOS Y TRABAJADORES OFICIALES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE IBAGUE, ASI COMO LAS GARANTIAS DE LOS
CONTRATOS CELEBRADOS CON OTRAS ENTIDADES, Y LOS SEGUROS DE VIDA PARA
LOS EDILES DE LA CIUDAD DE IBAGUE, se encuentra que, a través de éste, se garantiza la
custodia y conservacion de la integridad del patrimonio del Municipio de Ibagué, representado
en los bienes, patrimonio e intereses respecto de los cuales las Entidades Publicas son titulares
o por los cuales deban responder, asi como la obligacion de contratar determinadas pélizas:
Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito’, Responsabilidad Civil para Servidores Publicos®
y Seguro Global de Manejo® el deber de suscribir el amparo de vida de para los Alcaldes
municipales'® y para los Ediles de los municipios''. De igual manera, le asiste a la
Administracion municipal deber de adquirir “Pdliza de vida y de incapacidad no cubiertas por
EPS para el sector planta central”, de conformidad con el Decreto 1000- 0564 del 13 de junio

7 El Estatuto Organico del Sistema Financiero, articulo 192 determina que para transitar por el territorio nacicnal todo vehiculo automotor debera estar
amparado por un seguro obligatorio vigente que cubra los dafios corporales que se causen a personal en los accidentes de transito.

8 El articulo 52 de la Ley 1420 de 2010, dispone: “También podrén contratar un seguro de responsabilidad civil para servidores publicos, mediante el
cual se ampare la responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos ocurridos en el ejercicio de sus funciones y los gastos de defensa en
materia disciplinaria, penal y fiscal que deban realizar, estos (ltimos gastos excepcionalmente los podran pagar las Entidades, siempre y cuando exista
decision definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas del proceso.

¢ Resolucion 014249 del 15/05/1992, aprobada por la Contraloria General de la Republica, que ampara contra los riesgos que impliquen el menoscabo
de sus fondos y bienes, causados por los empleados en ejercicio de sus cargos o sus reemplazos, por actos que se lipifiquen como delitos contra la
administracién Publica o fallos de responsabilidad fiscal

19 ARTICULQ 87.- Seguro de vida para los alcaldes. Los alcaldes tendran derecho durante el periodo para el cual han sido elegidos a un seguro de vida.
Para tal efecto, el concejo autorizara al alcalde para que contrate con una compania de seguros legalmente autorizada el seguro previsto en este Articulo.
" ARTICULO 59.- Honorarios y sequros de ediles. A los ediles se les reconoceran honorarios por su asistencia a sesiones plenarias y a las de las
comisiones permanentes que tengan lugar en dias distintos a los de aquellas. Por cada sesion a la que concurran, sus honorarios seran iguales a la
remuneracion del alcalde local, dividida por veinte (20). Los ediles tendran derecho a los mismos seguros reconacidos por esta ley a los concejales.

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podréa ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administracion
Municipal. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es resp abilidad de la
Alcaldia de Ibagué
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de 2018, mediante el cual se adopta e implementa el acuerdo colectivo suscrito entre el
Municipio de Ibague y las Organizaciones Sindicales. DECIMO TERCERA. Que, en
consideracion a las disposiciones anteriores, se concluye que quienes administran y tienen
control sobre bienes fiscales, ademas de los intereses patrimoniales de la entidad y sus
funcionarios, tienen el deber adicional de mantener debidamente asegurados todos los haberes
que conforman el patrimonio del Estado, tomando las medidas necesarias para evitar la pérdida
de los mismos. DECIMO CUARTA. Que las polizas actualmente contratadas por el Municipio
de Ibagué tienen vigencia hasta las 23:59 horas del 12 DE DICIEMBRE de 2021. DECIMO
QUINTA. Que la Alcaldia de |bagué — Secretaria Administrativa, con el fin de lograr una mayor
eficiencia, optimizacion de los recursos publicos y la garantia de custodia a los bienes e
intereses del Municipio de |bagué, encuentra necesario darle continuidad al programa de
seguros contratado para la terminacion de la vigencia 2021 y el inicio de la vigencia 2022.
DECIMO SEXTA. Que la Alcaldia de Ibagué — Secretaria Administrativa, actualmente no
cuenta en su planta de personal con el talento humano que acredite conocimientos
especificos y especializados que puedan suplir la vinculacion de un consultor que elabore
los estudios correspondientes para la seleccion de la compania de seguros que respalde el
programa de seguros que requiere el Municipio, razén por la cual, la entidad se encuentra
adelantando un proceso de seleccion que permita contar con los servicios de un
intermediario de seguros. DECIMO SEPTIMA. Que es pertinente manifestar que el devenir
diario de las competencias institucionales conlleva a riesgos imprevisibles que constituyen
siniestros, por ende, obligan a adelantar reclamaciones a las aseguradoras que permitan
proteger el patrimonio publico. Para dichas labores, la entidad considera necesaria la
intermediacion permanente de un asesor que facilite el acercamiento de la entidad con la
compainia de seguros contratada. DECIMO OCTAVA. Que, en cumplimiento de los principios
de seleccidn objetiva, transparencia y eficiencia, la Alcaldia de I|bagué - Secretaria
Administrativa, se encuentra adelantando los tramites correspondientes para contratar los
servicios del intermediario de seguros que permita estructurar el programa de seguros que
requiere el Municipio de Ibagué, en cumplimiento de lo dispuesto en el marco normativo antes
expuesto. DECIMO NOVENA. Que, en razén de lo anterior, se hace imprescindible adicionar y
prorrogar por un plazo de CIENTO TREINTA Y OCHO DIAS (138) el contrato No. 2307 de 2020,
con el fin de dar cobertura al programa de seguros contratado por el Municipio de Ibagué, para
lavigencia 2022, lapso que la entidad considera necesario para adelantar el concurso de meritos
para la escogencia del intermediario de seguros y el desarrollo del proceso de seleccidon del
programa de seguros. VIGESIMA. Que para estos efectos, obedeciendo lo establecido en el
paragrafo del Articulo 40 de la Ley 80 de 1993 que establece que “...Los contratos no podran
adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado éste en salarnos
minimos legales mensuales”, la Secretaria Administrativa realiz6 solicitud de cotizacion el 08 de
noviembre de 2021, de los amparos requeridos al contratista LA PREVISORA S.A. COMPANIA
DE SEGUROS. VIGESIMO PRIMERA. Que el contratista LA PREVISORA S.A. COMPANIA
DE SEGUROS. mediante correo electronico de fecha 16 de noviembre de 2021, da respuesta
anexando cotizacion por valor de SEISCIENTOS CINCO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA
Y SEIS MIL SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($605,676,799) M/CTE IVA
INCLUIDO, por concepto de la prima de seguros que contiene la cobertura del programa de
seguros en CIENTO TREINTA Y OCHO DIAS CALENDARIO (138), detallada en el acta de
justificacion técnica que hace parte integral del presente documento de adicién. VIGESIMO
SEGUNDA. Que si bien el contratista PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS presenta
cotizacién del amparo por 138 dias calendario, contados desde las 00:00 horas del 13/12/2021
hasta las 00:00 horas del 30/04/2022, |a entidad considera conveniente aclarar que la cobertura
del programa de seguros contratado tendra vigencia por 138 dias calendario, los cuales se
computardn a partir de las 00:00 horas del 13/12/2021 hasta las 23:59 horas del 29/04/2022.
VIGESIMO TERCERA. Que el balance financiero del contrato No 2307 del 10 de diciembre de
2020, suscrito con LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS, no reporta saldo
presupuestal, como se detalla en el acta de justificacion que hace parte integral del presente
documento. VIGESIMO CUARTA. Que de conformidad con lo expuesto en las lineas
precedentes, se hace necesario adicionar el valor el valor de SEISCIENTOS CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
($605,676,799) M/CTE IVA INCLUIDO por concepto de la prima de seguros en la cobertura de
CIENTO TREINTA Y OCHO DIAS (138) CALENDARIO, que se recibira del riesgo asegurado
por el contratista LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS, el cual se sustentara con
cargo al rubro de denominacion: SEGUROS BIENES MUEBLES E INMUEBLES- SOAT Y

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administracién
Municipal. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la
Alcaldia de Ibagué
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OTROS SEGUROS con codigo No. 207101401092. VIGESIMO QUINTA. Las demas clausulas
del Contrato No. 2307 del 10 de diciembre de 2020, quedaran incolumes y no se efectuara
aclaracion o modificacion alguna sobre ellas. Con fundamento en lo anterior, las partes
acuerdan: CLAUSULA PRIMERA: VALOR DE LA ADICION: Adicionar al valor del contrato
inicial la suma de SEISCIENTOS CINCO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($605,676,799) M/CTE IVA INCLUIDO, suma
detallada en acta de justificacion técnica que hace parte integral de la presente adicion.
PARAGRAFO. El valor total del contrato de seguros sera la suma de DOS MIL CIENTO
SESENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUARENTA Y
SEIS PESOS ($2,164,747,046) M/CTE IVA INCLUIDO. CLAUSULA SEGUNDO. PRORROGA
DEL PLAZO. Prorrogar el plazo de ejecucién inicial en CIENTO TREINTA Y OCHO DIAS (138)
CALENDARIO, el cual entrard en vigencia a partir de la legalizaciéon de |la presente acta.
PARAGRAFO. El plazo total del contrato de seguros sera de QUINIENTOS TRES DIAS (503)
CALENDARIO. CLAUSULA TERCERA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El valor de la
adicion se pagara con cargo a la identificacion presupuestal No. 207101401092, de
denominacion SEGUROS BIENES MUEBLES E INMUEBLES- SOAT Y OTROS SEGUROS,
segun certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1031-4795 del 23 de noviembre de 2021,
expedido por la Direccion de Presupuesto, adscrita a la Secretaria de Hacienda. CLAUSULA
CUARTA: El valor la Adicion sera pagado por la Alcaldia Municipal de Ibagué dentro de un plazo
de treinta (30) dias calendario, previa expedicion de todas las pélizas de conformidad con los
requerimientos técnicos contenidos en los documentos que constituyen la presente adicion,
aprobacion por parte del Supervisor y acreditacion del cumplimiento del pago de aportes
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar, etc.). CLAUSULA QUINTA: ACTIVIDADES: El contratista desarrollara
con cargo a los recursos de la presente Adicion No. 005 < Prorroga No. 001, las actividades
contempladas en el contrato inicial conforme a las obligaciones y especificaciones técnicas, tal
como se argumenta en la justificacion de la presente Acta. CLAUSULA SEXTA:
PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA LEGALIZACION. La presente Adicion No.
005- Prorroga No. 001, se perfecciona con la suscripcion de las partes y para su ejecucion se
requiere: A) Registro Presupuestal. B) El pagc correspondiente a las estampillas que sera el
3.5% sobre el valor adicional del contrato, asi: PROCULTURA, valor de la Consignacion el
(1.5%) y PROANCIANO valor de la Consignacion el (2%). CLAUSULA SEPTIMA: Las demas
clausulas previstas en el Contrato principal, no sufren ningun tipo de modificacion o de
aclaracion por parte de la presente Adicion No. 005 - Prorroga No. 001 contindan vigentes. En
sefal de conformidad y dando fe de lo convenido, se firma por las partes y por el Supervisor
quien se declara enterado del mismo, en la ciudad de Ibagué a los: U 7 D;C 2021

EL ORDENADOR REL GASX
//éé ‘

JULI CANDAMW

EL CONTRATISTA

, LA PREVISORA S.A. (OMPANIA DE

refaria Administrativa
Delegafa mediante Decreto No. 1000-005 del
07 de enero de 2021

SEGURQS /
NIT, 860.002.400-2
Rep. Legal: GERMAN MA

No. 93.382.124 de Ibagué-Tolima

EL SUPERVISOR

\

DIANA CAROLINA MONTANA SAN.'CHEZ
DIRECTORA DE RECURSOS FISICOS
C.C 1.110.472.205 de Ibagué-Tolima

7
Elaboro: Laura Cuellar — Abogada S. Admlnistratié
Revision juridica: Mitchel J. Ovalle Profesional Universitario de Oficina de Contratacion

V.0Bo jefe de oficina de contratacion: Magda Gisella Herrera Jiménez ’

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de a plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administracién
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DECRETO No. 1000 - =00 / 0
| (&6 FEB. 2021 )
“Por medio de la cual se Constituye la Caja Menor para la administracion Central
Municipal *

EL ALCALDE DE IBAGUE (E)

En uso de sus facultades otorgadas por el articulo 315 de la Constitucion Nacional, la
Ley 136 de 1994, la Ley 489 de 1998 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 315, numeral 9° de la Constitucion Politica establece como atribuciones
del Alcalde:

“Ordenar los Gastos Municipales” de acuerdo con el Plan de Inversion y el Presupuesto”.

Que el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, indica que las autoridades administrativas, en
virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, podra mediante acto de delegacion,
transferir el ejercicio de funciones — Decreto No. 1000-0005 del 07/01/2021.

Que la Alcaldia de Ibagué cuenta con el documento — version vigente No. 03, codigo:
MAN-GHP-04 2019 — denominado MANUAL: MANEJO OPERATIVO DE LA CAJA
MENOR. Dentro de su contenido se establecio entre otro numerales, los siguientes: 4.
Base Legal; 6.2 Campos De Aplicacion; 6.4 Cuantia; 6.5 Rubros Basicos Autorizados;
6.6 Destinacion; 6.7 Limites; 6.9 Constitucion Caja Menor, Prohibiciones, 6.11
Responsable Del Manejo, 20. Funcionamiento y Manejo de la Caja Menor; 6.16 Control
Fiscal y Administrativo.

Que el precitado manual, contiene la siguiente definicion:

‘Las cajas menores son fondos de menor cuantia, renovable, constituido en efectivo
para cubrir en forma agil y funcional, cierto pagos operacion comerciales urgentes
e imprevistas, cuya reglamentacion es competencia de la Secretaria de Hacienda
Municipal”.

Por su parte define en su numeral 6.4 titulado “Cuantia™

‘La Caja Menor que se constituya o renueve a partir de la expedicion de la Resolucion
emitida por la Secretaria de Hacienda, funcionara contablemente con un fondo fijo
equivalente al valor del nimero de salarios minimos mensuales que determine el jefe del
organo donde se constituye.

Ninguna Caja Menor podré constituirse por un monto inferior al equivalente a dos (02)
salarios minimos legales mensuales vigentes, ni superiores a veinte (20) salarios
mensuales legales vigentes.

En la solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP debe indicarse la cuantia

por cada rubro presupuestal garantizando que exista la apropiacion presupuestal suficiente
a traveés del certificado de registro presupuestal”.

Que mediante Acuerdo 025 del 11 de diciembre de 2020 en el Articulo 24, que aprobo el
presupuesto para la vigencia 2021, el Concejo de Ibagué, establecio que:
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‘La Secretaria de Hacienda del Municipio de Ibagué, expedira las resoluciones que
regiran la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores y la utilizacion de los
avances en los organos que conformen el Presupuesto General del Municipio”.

Que con fundamento en la facultad Ut supra, la Secretaria de Hacienda, profirio la
Resolucion No. 1300-0026 del 24 de febrero de 2020, la cual sefiala en su articulo 3°

“ARTICULO 3. CONSTITUCION: La Caja Menor se constituiré para cada vigencia
fiscal mediante Decreto suscrito por el Sefior Alcalde, en el cual indicara claramente
la finalidad, cuantia, responsable y clase de gastos que se puedan realizar.

La Caja Menor debera ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo
responsabilidad del servidor publico designado para su manejo, el buen uso de las
mismas y el cumplimento de las reglas que aqui establecen.

Paragrafo. Para la constitucion y reembolso de la Caja Menor se debera contar
con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal”.

Que la Administracion Municipal, requiere la Constitucion de la Caja Menor para la
vigencia del afio 2021, con el fin de sufragar los gastos generales de menor cuantia que
tengan el caracter de urgentes e imprescindibles, previstos en el presupuesto que
permitan el normal y agil desarrollo de las actividades inherentes a las funciones propias
de la Alcaldia de Ibague”.

Que entidades como la Contraloria General de la Republica’ y la Contaduria General de
la Nacion?, han coincidié en establecer la “competencia” de las entidades de orden
territorial para expedir la reglamentacion de respecto de la constitucion y funcionamiento
de las Cajas Menores — Sin embargo, se dirigen unicamente a establecer los principios
generales del presupuesto publico, sin indicar de forma concreta la facultad de ley para
los entes territoriales - .

Que la Administracion Municipal tiene como obligacion, velar por el cumplimiento de las
funciones administrativas de conformidad con lo establecido en el articulo 209 de la Carta
Politica, disposicion esta que dirige el funcionamiento de la administracion al servicio del
interés general, con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacién y la desconcentracion de funciones.

Que a partir de la vigencia de la presente Resolucion rige la Constitucion de la Caja
Menor, para atender multiples gastos urgentes e imprescindibles que diariamente se
presentan para el normal funcionamiento de la Administracion Municipal, y que por su
inmediatez y naturaleza del gasto no pueden ser sometidos a un procedimiento
.contractual.

' Concepto 80112-EE89981 de 24 de noviembre de 2011.

2 Concepto 4225 del 28 de julio de 1997. . .
ag. 2de
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Que la Secretaria Administrativa efectué de acuerdo a las competencias funcionales el
respectivo analisis financiero que justifica la necesidad de la constituciéon de la Caja
Menor y hace parte integral del presente Acto Administrativo.

Que en virtud de lo anterior, se hace necesario Constituir la Caja Menor para la
Administracion Central Municipal y designar un funcionario que maneje los fondos de la
Caja Menor para dar cumplimiento a la Resolucion anteriormente mencionada.

Que por lo anteriormente expuesto se,
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Constitucion y Cuantia. Constituir la Caja Menor fondo fijo de
menor cuantia, renovable, constituido en efectivo para cubrir en forma agil y funcional,
ciertos pagos por operaciones comerciales urgentes e imprevistas de la Administraciéon
Central Municipal.

La Caja Menor funcionara contablemente con un monto equivalente a DIECISIETE (17)
salarios minimos legales mensuales vigentes ($908.526), equivalente a QUINCE
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS
CUARENTA Y DOS PESOS ($15.444.942) M/CTE, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 1031-951 del 26 de febrero de 2021; en cumplimiento de la Resolucion
No. 1300-0026 del 24 de febrero de 2021.

ARTICULO SEGUNDO: Destinacion: El dinero de la Caja Menor se podra utilizar para
sufragar gastos identificados y definidos en el presupuesto Municipal, que tenga el
caracter de urgente e imprescindible. La distribucion de los rubros presupuestales para
la presente vigencia se efectla teniendo en cuenta la informacidn historica de gastos que
reposa en los Libros Diarios de Caja Menor; por tal razon, sera la siguiente:

No RUBRO CONCEPTO VALOR
1 207101401067 Materiales y Suministros 6.486.876
2 207101401068 Viaticos y Gastos de Viaje ~ 2.007.842
3 207101401069 Transporte y comunicaciones 154.449
4 207101401074 Impresos y publicaciones 617.798
5 207101401079 Gastos Varios imprevistos 1.853.393
6 207101401086 Gastos notariales escritura y registro 4.324.584
TOTAL 15.444.942

ARTICULO TERCERO: Funcionario Designado. Designar a la Doctora JULIANA
CUARTAS CANDAMIL identificada con cedula de ciudadania No. 38.246.184 de Ibague,
Secretaria de Despacho cédigo 020 Grado 19, adscrito a la Secretaria Administrativa,
segun Decreto 1000-0016 del 19 de enero de 2021; para el manejo de la Caja Menor de
la Administracion Central Municipal.
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EL ALCALDE DE IBAGUE (E)

En uso de sus facultades otorgadas por el articulo 315 de la Constitucion Nacional, la
Ley 136 de 1994, la Ley 489 de 1998 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 315, numeral 9° de la Constitucion Politica establece como atribuciones
del Alcalde:

“Ordenar los Gastos Municipales” de acuerdo con el Plan de Inversion y el Presupuesto’.

Que el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, indica que las autoridades administrativas, en
virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, podra mediante acto de delegacion,
transferir el ejercicio de funciones — Decreto No. 1000-0005 del 07/01/2021.

Que la Alcaldia de Ibagué cuenta con el documento — version vigente No. 03, codigo:
MAN-GHP-04 2019 — denominado MANUAL: MANEJO OPERATIVO DE LA CAJA
MENOR. Dentro de su contenido se establecio entre otro numerales, los siguientes: 4.
Base Legal, 6.2 Campos De Aplicacion; 6.4 Cuantia; 6.5 Rubros Basicos Autorizados;
6.6 Destinacion; 6.7 Limites; 6.9 Constitucion Caja Menor, Prohibiciones, 6.11
Responsable Del Manejo, 20. Funcionamiento y Manejo de la Caja Menor; 6.16 Control
Fiscal y Administrativo.

Que el precitado manual, contiene la siguiente definicion:

“Las cajas menores son fondos de menor cuantia, renovable, constituido en efectivo
para cubrir en forma agil y funcional, cierto pagos operacion comerciales urgentes
e imprevistas, cuya reglamentacion es competencia de la Secretaria de Hacienda
Municipal”.

Por su parte define en su numeral 6.4 titulado “Cuantia™

‘La Caja Menor que se constituya o renueve a partir de la expedicion de la Resolucion
emitida por la Secretaria de Hacienda, funcionara contablemente con un fondo fijo
equivalente al valor del nimero de salarios minimos mensuales que determine el jefe del
organo donde se constituye.

Ninguna Caja Menor podra constituirse por un monto inferior al equivalente a dos (02)
salarios minimos legales mensuales vigentes, ni superiores a veinte (20) salarios
mensuales legales vigentes.

En la solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP debe indicarse la cuantia

por cada rubro presupuestal garantizando que exista la apropiacion presupuestal suficiente
a través del certificado de registro presupuestal”.

Que mediante Acuerdo 025 del 11 de diciembre de 2020 en el Articulo 24, que aprobo el
presupuesto para la vigencia 2021, el Concejo de Ibague, establecio que:
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