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1422- (Colocar el código respectivo)
  


Ibagué,


Datos del destinatario



Asunto:   


Saludo:(Mujer se coloca el nombre, Hombre Apellidos)





Cordial saludo,

[bookmark: _GoBack]


Firmante 
Cargo

(Si lleva anexos se coloca, de uno a nueve en letras del 10 en adelante en números,
 no olvidar foliar y colocar el número de folios)

Redactor: (Tamaño de letra 10)
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