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1. Objetivo

Promover el uso racional del suelo, garantizar el cumplimiento de las normas urbanisticas y
facilitar la dotacion con cargo a sus propietarios de la infraestructura de transporte, los servicios
publicos domiciliarios y los equipamientos colectivos, mediante reparto equitativo de las cargas
y beneficios, conforme con lo previsto en el Capitulo V de la Ley 388 de 1997 y el Decreto o 1077
de 2015.

2. Alcance

Inicia con la expedicion del Decreto Municipal que adopta el Plan Parcial. Hasta que la Secretaria
de Planeacion Municipal envia copia del decreto de adopcion y el documento técnico de soporte
al gestor de la iniciativa y a los curadores urbanos. Y posterior recurso de reposicion.

3. Definiciones

Plan de Ordenamiento Territorial (POT): Conjunto de objetivos, directrices, politicas,
estrategias, metas, programas, actuaciones y normas adoptadas para orientar y administrar el
desarrollo fisico del territorio y la utilizacion del suelo.

Plan parcial: Es un instrumento de planificacién de escala intermedia, mediante el cual se
desarrollan y complementan las disposiciones del Plan de Ordenamiento, aplicable a areas
ubicadas en suelo urbano o de expansion, a las que deban desarrollarse mediante Unidades de
Actuacion Urbanistica o macroproyectos urbanos, de conformidad con lo establecido en el
componente general y urbano del Plan de Ordenamiento.

Unidad de actuacion urbanistica: Es el area conformada por uno o varios inmuebles
explicitamente delimitada en las normas que desarrolla el POT que debe ser construida como
una unidad de planeamiento con el objeto de promover el uso racional del suelo, garantizar el
cumplimiento de las normas urbanisticas y facilitar la dotacion con cargo a sus propietarios de la
infraestructura de transporte, los servicios publicos domiciliarios y los equipamientos colectivos,
mediante reparto equitativo de las cargas y beneficios.

Documento técnico de soporte (DTS): Es la informacién que hace parte del proyecto y que
soporta todas las decisiones alli adoptadas, puede estar conformada por todos o alguno de los
siguientes documentos: diagnostico, formulaciony cartografia.

4. Base legal
Ver Normograma, cédigo NOR-SIG-01.
5. Condiciones Generales

De conformidad con el Decreto Nacional 1077 de 2015, articulo 2.2.4.1.6.2.1. El proyecto de
delimitacion de la unidad de actuacion urbanistica sera presentado ante la oficina de planeaciéon
municipal, distrital o la dependencia que haga sus veces, por las autoridades competentes o por
los particulares interesados de acuerdo con los parametros previstos en el correspondiente plan
parcial.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada através de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresiéon de
este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO
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6. Desarrollo del instructivo

No. Etapa Actividad Responsable
1 igggg:glr?g eyl Se expide el Decreto Muni'cipal que adopta el Alcalde Municipal
Plan Parcial Plan Parcial.
Presentacion del proyecto de delimitacion de las
Y Unidades de Actuacion Urbanistica ante la .-
5 Ragtl)cl,‘g%%n (;jee la Sec,retaria de Planeacion Municipal. Conforme al igltlgrlgalmc;[eju(r?;g;ng
delimitacion articulo 2.2_.4_.1.6.2.1 del Dec_rejco 1_077 de 2015 autoridad competente
Procedimiento para la delimitacion de las
unidades de actuacion urbanistica.
Se cita a los propietarios y vecinos colindantes
3 para que conozcan la propuesta y expresen sus Profesional
objeciones u observaciones, Articulo Universitario
Divulgacion y 2.2.4.1.6.2.2 del decreto 1077 de 2015.
4 observaciones Se realizan observaciones y objeciones al Profesional
de los proyecto de la delimitacién del UAU. Universitario
interesados La Secretaria de Planeacion Municipal y la
5 Direccion de Ordenamiento Territorial Sostenible Profesional
se pronuncia frente a las observaciones y Universitario
objeciones presentadas
Elaboracién del proyecto de acto administrativo F_>rofe_3|o_na|
6 con la delimitacion de la UAU Universitario y/o
' Asesor Juridico
Revision juridica del proyecto de acto Profesional
7 administrativo por parte de la Direccién de Universitario y/o
Ordenamiento Territorial Sostenible Asesor Juridico
$e envia el proyecto de de_crt_ato y'el documento Profesional
8 técnico de soporte de la dellmlt_ac_[on de la UAU a Universitario y/o
la oficina juridica para su revision y firma del e
3 alcalde Asesor Juridico
9 Adopcion Expedicion acto administrativo que adopta la D ho del Alcald
delimitacion de la UAU espacho det Alcalde
Se envia el decreto de adopcion de la
10 delimitacion de la UAU y el Documento Técnico Oficina iuridica
de Soporte a la secretaria de Planeacion J
Municipal
La secretaria de Planeacion Municipal envia
1 copia del decreto de adopcion y el documento Profesional
técnico de soporte al gestor de la iniciativa y a Universitario
los curadores urbanos.
_ Despacho
12 Recurso Recurso de reposicion Alcalde/oficina juridica
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Requisitos necesarios del ciudadano para el tramite
Nombre del | Observaciones sobre el Descrincion del documento Atributo del
requisito requisito P documento
Si es persona hatural,
identificacién del propietario o : p
propietarios de los predios Cedula de Ciudadania
Identificacion que hacen la solicitud Fotocopia
del solicitante| Sies persona juridica debe Certificado de existencia y P
acreditar su existencia 'y representacion legal cuya
representacion legal mediante| fechade expedicion no sea
el documento legal idobneo superior a un mes
Poder | cuando se acile mediane |  Debidamente fimadopor |
apoderado y otorgante 9
apoderado o promotor

Contendra como minimo
sistema de coordenadas
Magna Sirgas, Norte
geografico, Cuadro de mojones
gue contenga las coordenadas
planas cartesianas origen

Bogoté ligadas al Sistema de
o D o |RefeencaMAGNA - SRGAS|
en el municipio o distrito que I_Dlstanuas entre mojones, |En meqllq fisicoy
haga sus veces con la Grilla d_e coorder}a_ldas_, ,Curvas dl_gltal
localizacion del predio o de_ nivel, Identificacion de (preferiblemente
predos objto de a st o PEAO% e conforman ol pan en forat D)
dgﬂﬁ?;ggr:a dgrf;pgr?iso;[: ddge Elementos de los s?ster_n,as 0 1:5000
actuacién urbanistica ambientales (arborizacion,
rondas, canales, etc.), Reserva
Vial, Redes matrices existentes
del sistema de acueducto,
alcantarillado, energia y demas
elementos que se consideren
relevantes de los sistemas de
servicios publicos.

Plano
Topografico

La relacién e identificacion de
los predios incluidos en la
Identificacion| propuesta de delimitacion y
de predios sus propietarios, con sus Debe contener la Direccién o

objeto de la respectivos folios de coordenada de localizacion del
propuesta y matricula, localizandolos predio, el area, nombre del Original
sus sobre el plano topografico, asi|  propietario y direccion de
certificados |como la informacion catastral notificacion.
de tradicion disponible de los predios
objeto de la
solicitud
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Certificados de tradicion y
libertad de cada predio
incluido en el plan parcial

La fecha de expedicion no
debe ser superior a un mes

Original

Plano
Topogréfico

Boletines catastrales y/o
plano de manzana catastral
cuando existan

Contendra como minimo
sistema de coordenadas
Magna Sirgas, Norte
geografico, Cuadro de mojones
gue contenga las coordenadas
planas cartesianas, sistema de
elementos ambientales, viales
y de redes matrices existentes.

En medio fisico y
digital
(preferiblemente
en formato DWG)
en escalas 1:2000
0 1:5000

Titulares de
derechos
reales
y de los
vecinos de
predios
colindantes

Relacion de direcciones de
titulares de derechos reales y
de los vecinos de predios
colindantes con la unidad de
actuacion propuesta

Debe contener la Direccién o
coordenada de localizacion del
predio, el area, matricula
inmobiliaria, nombre del
propietario y direccion de
notificaciéon

Original

Plano
Topografico

Plano topogréfico de los
predios incluidos en la
propuesta de delimitacion

Contendra como minimo
sistema de coordenadas
Magna Sirgas, Norte
geogréafico, Cuadro de mojones
gue contenga las coordenadas
planas cartesianas origen
Bogoté ligadas al Sistema de
Referencia MAGNA -SIRGAS,
Distancias entre mojones,
Grilla de coordenadas, Curvas
de nivel, Identificacion de
predios que conforman el plan
parcial con su respectiva area,
Elementos de los sistemas
ambientales (arborizacion,
rondas, canales, etc.), Reserva
Vial, Redes matrices existentes
del sistema de acueducto,
alcantarillado, energia y demas
elementos que se consideren
relevantes de los sistemas de
servicios publicos.

En medio fisico y
digital
(preferiblemente
en formato DWG)
en escalas 1:2000
0 1:5000

Estudio de
titulos

Estudio de titulos de cada uno
de los predios
incluidos en la propuesta de
delimitacion

Debe contener la Direccién o
coordenada de localizacion del
predio, el area, matricula
inmobiliaria, codigo catastral,
nombre del propietario actual y
nombre del solicitante.

Original
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7. Control de cambios

Version Vigente desde Descripcion del cambio
01 12/11/2015 Primera Version, creacion del instructivo.
02 08/10/2018 Segunda Version SIGAMI.
Correccion de fecha del membrete, nombre y
03 25/11/2020 cargo de quien revis6, nombre y cargo de quien

aprob0, se agrego el item No. 5 requisitos
necesarios del ciudadano para el tramite.

Se adopta el nuevo formato segun el instructivo
04 05/09/2023 de elaboracion de documentos de SIGAMI
Se establece el alcance.

8. Rutade aprobacion

Elaboro Reviso Aprobé

Profesionales y contratistas
Direccion de Ordenamiento
Territorial Sostenible

Director(a) Ordenamiento

Territorial Sostenible Secretario(a) de Planeacion
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