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COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO 

ACTA 003 - 2023 

 

 

FECHA:  Ibagué, marzo 16 de 2023 

 

HORA:  8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

 

LUGAR:            Catastro Multiproposito 

 

ASISTENTES:    Ver registro de asistencia, adjunto.     

 

AUSENTES:    N/A 

 

INVITADOS:      N/A 

    

 

ORDEN DEL DIA 

 

1. Verificación de Quórum 

2. Aprobación del orden del día 

3. Aprobación del acta anterior (Se envió a los coreos) 

4. Aprobación plan de auditoría interna vigencia 2023 

5. Socialización avance ejecución plan de desarrollo 

6. Gestión Documental 

7. Proposiciones y varios 

     

 

DESARROLLO 

 

1. VERIFICACIÓN DEL QUORUM  

El secretario de planeación Doctor Leandro Verada saludo de bienvenida, verifica el quorum de 

la reunión y determina que existe quórum deliberatorio y aprobatorio.  
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2. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA 

 

El Secretario de Planeación pone a consideración el orden del día, el cual es aprobado por 

todos los miembros del comité 

 

3. APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIO 

 

Se pone aprobación el acta anterior, la cual es aprobada por todos los miembros del comité 

 

 

4. APROBACIÓN PLAN DE AUDITORÍA INTERNA VIGENCIA 2023 
 

El secretario de planeación da la palabra a la Ingeniera María Alejandra Peñuela, Directora de 

Fortalecimiento Institucional, la cual hace la presentación del plan de auditoría vigencia 2023: 
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El plan de auditoría es aprobado por la totalidad de los miembros del comité 
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5. Socialización Avances Plan de Desarrollo 

 

El director de Planeación del Desarrollo reporta el avance del plan de desarrollo de la siguiente 

manera: 

 

 
 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  7  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 
 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  8  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  9  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  10  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  11  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  12  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  13  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  14  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  15  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 
 

 
 



       

 
PROCESO: GESTION 

DOCUMENTAL 

Código: 
FOR–02–PRO–

GD-01 

 

 

Versión: 01 
 

FORMATO: ACTA DE REUNION 
Fecha: 

19/12/2014 
 

Página:  16  de 39 
 

                                                                               

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o de 
Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento 

no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué 

 

 
 

6. GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

Se dá la palabra a la Doctora Ana María Triana, secretaria Administrativa, quien recalca la 

importancia de cumplir  con el plan de mejoramiento del Archivo General de la Nación, para la 

cual concede el uso de la palabra a la profesional especializada del grupo de gestión documental: 

 

Se ponen a consideración de aprobación los siguientes formatos que fueron previamente 

validados por el equipo interno de archivo: 
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FORMATOS   REVISADOS PARA APROBACION COMITÉ INSTITUCIONAL DE DESEMPEÑO 

FECHA 14/02/202 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 
PROCESO 

DENOMINACION 

DEL FORMATO 

MODIFICACIO

N 

NUEV

O 

ESTAD

O 

SECRETARIA DE 

CULTURA 

GRUPO 

FORMACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

ARTÍSTICA Y 

CULTURAL 

ACTA 

AUDICIONES  

X 

    

SECRETARIA DE 

CULTURA 

GRUPO 

FORMACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

ARTÍSTICA Y 

CULTURAL 

FORMULARIO DE 

INSCRIPCION 

X 

    

SECRETARIA DE 

CULTURA 

GRUPO 

FORMACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

ARTÍSTICA Y 

CULTURAL  MATRICULA  

X 

    

SECRETARIA DE 

CULTURA 

GRUPO 

FORMACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

ARTÍSTICA Y 

CULTURAL 

SEGUIMIENTO A 

ESTUDIANTES 

POR 

COMPETENCIAS 

X 

    

SECRETARIA DE 

CULTURA 

GRUPO 

FORMACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

ARTÍSTICA Y 

CULTURAL 

SOLICITUD 

CERTIFICACIONE

S  

X 

    

SECRETARIA 

INFRAESTRUCTUR

A 

GESTION DE 

INFRAESTRUCTUR

A Y OBRAS 

PUBLICAS 

DOCUMENTO DE 

SOLICITUD DE 

ROTURA 

X 

    

 

UNIDAD 

ADMINISTRAT

IVA 

PROCESO 

DENOMINACIO

N DEL 

FORMATO 

MODIFICACI

ON 

NUEV

O 

ESTA

DO 
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DIRECCION DE 

RECURSOS 

FISICOS 

GESTION 

DOCUMENT

AL 

AFUERA 

X 

    

ACTA DE 

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS 

DE ARCHIVO 

X 

    

ACTA DE 

ELIMINACION 

DOCUMENTOS 

DE APOYO 

INFORMATIVO 

  X 

  

HOJA DE 

CONTROL PARA 

DOCUMENTOS 

DE ARCHIVOS 

DE GESTION 

X 

    

INSTRUCTIVO 

ELIMINACION 

DE 

DOCUMENTOS 

DE APOYO 

INFORMATIVO 

  X 

  

REFERENCIA 

CRUZADA 

X 

    

ACTA CIERRE 

EXPEDIENTE   

X 

  

ACTA CIERRE 

EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL   

X 

  

GUIA PARA EL 

DILIGENCIAMIE

NTO DEL 

FORMATO 

UNICO DE 

X 
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INVENTARIO 

DOCUMENTAL 

ROTULO CAJA 

DE ARCHIVO 

X 

    

ROTULO CAJA 

DE ARCHIVO 

PARA VARIAS 

SERIES   

X 

  

 

 

 

 
 

 

7. Proposiciones y varios 

 

La Secretaria Administrativa Doctora Juliana Cuartas recuerda la responsabilidad que tienen 

todos los secretarios, Directores y Jefes de Oficina en la correcta aplicación de la Ley General 
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de Archivos, al igual que el cumplimiento de las recomendaciones y planes de mejoramiento 

suscritos con el Archivo General de la Nación. 

 

Siendo las 9:00 a.m. se da por terminado el Comité, y se firma la presente acta, por parte del 

Secretario Técnico, en señal de aprobación. 

  

 

                                                                                                                                                                                                                           

 MARIA ALEJANDRA PEÑUELA  

 Secretaria Técnica 

 

Redactó: Edwin León Cossío/ Profesional Universitario 


