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1. Objetivo:

Realizar el proceso de actualizacion de la maestra de afiliacion del régimen subsidiado y contributivo a partir de los
archivos BDUA publicados mensualmente en el SFTP del ministerio de salud.

2. Alcance:

Desde la descarga mensual de la maestra de afiliacion BDUA desde el SFTP del ministerio de salud hasta la aplicacion
en el sistema de informacion Amisalud.

3. Convenciones

Punto de

L . . Interaccién con
Decision Nota Evidencias
Control otros procesos

k4 < | G

Convenciones

4. Definiciones:

BDUA: Es la base que contiene la informacion de los afiliados plenamente identificados, de los distintos regimenes del Sistema
de Seguridad Social en Salud. (Régimen Subsidiado, Contributivo y Regimenes especiales). La cual es administrada por
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud ADRES.

MAESTRA DE AFILIACION: Archivos del régimen subsidiado y contributivo publicados de forma mensual a través del
SFTP del ministerio de salud y que contiene toda la informacién actualizada de los usuarios.

SFTP: Es la abreviatura de Secure File Transfer Protocol (Protocolo de transferencia segura de archivos). Este
protocolo permite transferir datos cifrados entre dos ordenadores, en este caso entre el servidor dispuesto por

el ministerio de salud y un equipo en la secretaria de salud direccién de aseguramiento mediante la utilizacion
de un usuario y una contrasena.

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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5. Base legal:
Ver Nomograma, codigo NOR-SIG-01.
6. Condiciones generales:
Requisitos:
1. Tener usuario y contrasefia de acceso al SFTP del ministerio de salud.
2. Tener acceso al servidor del sistema de informacion Amisalud.
3. Contar con servicio de internet.
7. Actividades:
Descripcién del Procedimiento
No. Descripcién de la actividad Responsable Evidencia
Descarga de archivos del régimen subsidiado y contributivo del SFTP del ministerio de . .
1. | salud. Plrofe5|qnal o quien tenga
Verificar registro en el sistema de informaciéon Amisalud €l permiso
Cargue de informacion en las plantillas denominadas Plantilla Régimen Subsidiado res Profesional o técnico de |
2. | 812-2007 y Amisalud-plantilla Contributivo Nueva. rolesional o tecnico de 1a
direccion de aseguramiento
Cargue plantillas Plantilla Régimen Subsidiado res 812-2007 y Amisalud-plantilla | Profesional o técnico de la . -
3. Contributivo Nueva en el sistema de informacién Amisalud. direccion de aseguramiento Ami?;slf,ledma Informacion
Validar de forma automética la informacion cargada mediante plantillas del régimen
subsidiado y contributivo en el sistema de informacién Amisalud.
Establecer si la informacién cumple con las condiciones de integridad. Profesional o técnico de la i i
4. N P g direccion de aseguramiento Sistema Informacion
~27¢ La informacion cumple condiciones de integridad? Amisalud.
Sl: Continua actividad No. 6
NO: Continua Actividad No. 5.
Verificar y ajustar errores detectados en la validacion de la informacion cargada ) L ) .
5. mediante las plantillas del régimen subsidiado y contributivo. Profesional o técnico de la Sistema Informacion

Cotejar registros rechazados en el sistema de informacién Amisalud.

direccion de aseguramiento Amisalud

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para

el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Ejecutar proceso de conformacion de la maestra mensual y actualizacion maestra de
afiliaciéon a partir de la informacion validada del régimen subsidiado y contributivo en el tesional del
sistema de informacién Amisalud. Profesional o técnico de la : L
6. direccion de aseguramiento _S|stema Informacion
] ) ) ) ) ) ) ) Amisalud.
Cotejar totales de sistema de informacién sistema de informacion y plantilla para
carga de datos.
Generar informe estadistico a partir de carga de datos, validacion y aplicacion de la Profesional o técnico de la . y
7. | informacion del régimen subsidiado y contributivo en el sistema de informacion Amisalud. | .~~~ , Sistema Informacion
direccion de aseguramiento | aAmisalud.
8 Remitir formato de estadisticas de afiliacion al director de aseguramiento y Profesional o técnico de la . L,
: personas de interés direccién de aseguramiento __Sistema  Informacion
Amisalud.
Fin
9.
8. Flujograma
N/A
9. Control de cambios
VERSION VIGENTE DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 10/10/2023 Primera version SIGAMI
10. Ruta de aprobacion
Elaboré Reviso6 Aprobé

Director(a) de la Direccion de

Aseguramiento Secretario (a) de Salud Municipal

Profesional universitario

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’




