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1. Objetivo: 

Realizar el proceso de actualización de la maestra de afiliación del régimen subsidiado y contributivo a partir de los 

archivos BDUA publicados mensualmente en el SFTP del ministerio de salud. 

2. Alcance: 

Desde la descarga mensual de la maestra de afiliación BDUA desde el SFTP del ministerio de salud hasta la aplicación 

en el sistema de información Amisalud. 

3. Convenciones 

 

 

Convenciones 

Punto de  

Control 
Decisión Nota Evidencias 

Interacción con 
otros procesos 

 
  

 
 

4. Definiciones:  

BDUA: Es la base que contiene la información de los afiliados plenamente identificados, de los distintos regímenes del Sistema 

de Seguridad Social en Salud. (Régimen Subsidiado, Contributivo y Regímenes especiales). La cual es administrada por 

Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud ADRES. 

 
MAESTRA DE AFILIACION: Archivos del régimen subsidiado y contributivo publicados de forma mensual a través del 
SFTP del ministerio de salud y que contiene toda la información actualizada de los usuarios.   

 
SFTP: Es la abreviatura de Secure File Transfer Protocol (Protocolo de transferencia segura de archivos). Este 
protocolo permite transferir datos cifrados entre dos ordenadores, en este caso entre el servidor dispuesto por 
el ministerio de salud y un equipo en la secretaría de salud dirección de aseguramiento mediante la utilización 
de un usuario y una contraseña. 
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5. Base legal: 

              Ver Nomograma, código NOR-SIG-01. 

6. Condiciones generales: 

Requisitos: 
1. Tener usuario y contraseña de acceso al SFTP del ministerio de salud. 

2. Tener acceso al servidor del sistema de información Amisalud. 

3. Contar con servicio de internet. 
 

7. Actividades: 
 

Descripción del Procedimiento 

No.  Descripción de la actividad Responsable Evidencia 

1. 
Descarga de archivos del régimen subsidiado y contributivo del SFTP del ministerio de 
salud. 

 Verificar registro en el sistema de información Amisalud 

Profesional o quien                    tenga 
el permiso  

2. 
Cargue de información en las plantillas denominadas Plantilla Régimen Subsidiado res 
812-2007 y Amisalud-plantilla Contributivo Nueva.  
 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento   

3. 
Cargue plantillas Plantilla Régimen Subsidiado res 812-2007 y Amisalud-plantilla 
Contributivo Nueva en el sistema de información Amisalud. 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento Sistema Información 

Amisalud. 

4. 

Validar de forma automática la información cargada mediante plantillas del régimen 
subsidiado y contributivo en el sistema de información Amisalud. 

Establecer si la información cumple con las condiciones de integridad.  

¿La información cumple condiciones de integridad? 
SI:   Continua actividad No. 6 

          NO: Continua Actividad No. 5. 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento Sistema Información 

Amisalud. 

5. 

Verificar y ajustar errores detectados en la validación de la información cargada 
mediante las plantillas del régimen subsidiado y contributivo. 

 Cotejar registros rechazados en el sistema de información Amisalud. 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento 

Sistema Información 

Amisalud. 
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6. 

Ejecutar proceso de conformación de la maestra mensual y actualización maestra de 
afiliación a partir de la información validada del régimen subsidiado y contributivo en el 
sistema de información Amisalud. 

Cotejar totales de sistema de información sistema de información y plantilla para 
carga de datos. 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento Sistema Información 

Amisalud. 

7. 
Generar informe estadístico a partir de carga de datos, validación y aplicación de la 
información del régimen subsidiado y contributivo en el sistema de información Amisalud. 

 

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento 

Sistema Información 

Amisalud. 

8. 
Remitir formato de estadísticas de afiliación al director de aseguramiento y 
personas de interés  

Profesional o técnico de la 
dirección de aseguramiento  Sistema Información 

Amisalud. 

9. 
Fin 

  

8. Flujograma 

              N/A 

9. Control de cambios 

VERSIÓN VIGENTE DESDE DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

01 10/10/2023 Primera versión SIGAMI 

10. Ruta de aprobación 

Elaboró Revisó Aprobó 

Profesional universitario 
Director(a) de la Dirección de 

Aseguramiento 
Secretario (a) de Salud Municipal 

 


